(q’;) h7e

P Gabinete de Tele-Educacion

Vicerrectorado de Estrategia

y Transformacion Digital ‘

Hlitécnica de Madrid
e Tele-Educacion

Vianuadl

moodie

3.11 para el profesor ~

JUAN V. CONDE VIDES
DAVID GARCIA LUNA

JORGE GARCIA RODRIGUEZ
ALBERTO HERMIZ RAMIREZ
JUAN JOSE MORENO LOPEZ
PABLO LUIS MUNOZ SOLIS
ANA OSORIO NAVARRO
HUMBERTO RAMOS MARTINEZ

@Qo’re_upm
@ @gzg’reupm

@ go’r [elap!

Www

b GRAFICO .;uupu




© GATE UPM. Seccion Telensenianza

El presente manual ha sido desarrollado por la seccion de Telensefianza del Gabinete de Tele-Educacién (GATE)

perteneciente al Vicerrectorado de Estrategia y Transformacion Digital de la Universidad Politécnica de Madrid (UPM).
No se permite la reproduccion total o parcial de este documento, ni su incorporacién a un sistema informatico, ni su
transmisién en cualquier forma o por cualquier medio, sea éste una reuniéon presencial, un medio electrénico, mecénico,

mediante fotocopia, grabacion ni cualquier otro método sin el permiso previo y por escrito del titular de copyright.

La infraccion de los derechos mencionados puede ser constitutiva un delito contra la propiedad intelectual (articulo 270

y siguientes del Codigo de Penal).

Bajo Licencia de uso CC, exclusiva para &mbito docente de la UPM, se exige la mencién expresa de la autoria y Copyright
de GATE UPM.

Licencias Creative Commons: Reconocimiento - Sin obra derivada - No comercial.

@OSG

Attribution-NonCommercial-NoDerivs
3.01GO (CC BY-NC-ND 3.01G0O)



indice. Manual de Moodle 3.11

PrESENTACION . ..cceeiiie ettt ettt et e b e b e ne e e e 1
Principales novedades de Moodle 3. 11 .......oeiiiiiiiiiiiee ettt e e e e e s e e eans 4
BLOQUE 1. Aspectos generales de MOOdIE ........ueiivuiiiiiiiiiiiieiieec ettt sanee s 11
1.1 MOoVErse €N MOOAIE........ciiuiiiiiiiiiie ettt ettt et e e bt e s snee e s beeesaeeenas 13
I Va =Y I o =15 oY1 | FO OO 18
1.3 Perfil 08 USUAIIO c.uiiiieiieiieee ettt sttt e ene e 21
1.4 DeSCripCiON dE UN CUISO...uiiiiiiiieiiiiieeeeiiieeessitteeesssreeesssseeeessseeesssseeeesssseesssssseeesssssens 26
1.5 MO0 @AICION ..coiiiiiiieeee ettt ettt e st e e s e b e e ene e e s ne e e sareeeas 28
1.6 GeStiON dE fICNEIOS ....eeiiiieiie ettt et s b e e 32
1.7  Aspectos comunes de recursos y actividades........ccccveeeecieeiiciiee e e 40
BLOQUE 2. GeStiON Al CUISO ...ttt sttt s s s 51
2 R 00 Yo 1 ={0 T = Yol o] g e 1Y X ol U1 4 TSRS 53
2.2 FiNalizacion del CUISO....cccuiiiiiiiiieiee ettt ettt ettt e e st e st e s e snee s 59
2.3 Actividad de 105 @StUdIANTES ....cccuuiiriieriiieiee et 64
2.4 Gestion de CalifiCatioNes ......c.eiiiiiiiieiie e 73
2.5 RESUIAOS. c ittt ettt sttt e sae e st b e b b nnees 84
2.6 SF Ta oo N o [l o gy (W] o] = PP 88
D A £ oY oF- | = [ oo g I = ] o Lo Ly U 110
2.8 FIIOS coeiee ettt sttt et s b et e st e s beeebteesbaeenaaeenas 116
2.9  Copia de seguridad, restaurar € iMPOrtar ........ccceeeeciveeeeciiiee e esree e esree e saeee e 118
2.10  REINICIO Al CUISO..coueiiiieiiiiiieie ettt e 124
R -1 o Yo [V =PRSS 127
00 1 A | 1Y 1= o V- 13 133
D R o [0 11 =T = W [l =Tl Lol =[PSR 138
2,14 GeStiON 0@ USUAIIOS ..eoveeieiriiiriiiiieete ettt ettt e e e 139
2,15 POIMISOS..iiiiiiiiiiiiiie ittt a e s ra e 147
2.16  Banco de CONTENIHO ...c.eeiiiiiiiiiieee et e 150
BLOQUE 3. RecUrsos Y CONENIAO ....uuviiieiieicciiiiieeee e e eccctttre e e e e e eevtere e e e e e e e enraae e e e e e s e e ennreaneeas 153
3.1  Editor de texto de MOoOdIE.........oiiiiiiiiieiieeee et e 155
3.2 Agregar Yy MOdifiCar FECUIMSOS ... .uuiiiiciieeeeciieeeccite e e esire e e et e e e sar e e e e saae e e sasaeeeenaaaaeeas 161
BLOQUE 4. ACEIVIHAOES...c..iiiiiiiieieieeteesee sttt sttt s s e 171
4.1 FOIO ittt e 173
4.2 FOIO AVISOS ... ettt ettt e s e e s sr e e e s s n e e e s eanr e e e e saneneeenane 183
4.3 Y= QT [ 185
I

Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



indice. Manual de Moodle 3.11

A4 CRAT .t sttt b e b st eeneereen 189
A5 CONSUIA cueeitieette ettt ettt s bt et e st e s b e e sab e s bt e e saee e s beeennneena 192
4.6 BN CUBSTA. .t 196
L - 1 /=T T PP PP 202
4.8 CUESHIONANIO...eiiiiiriiiiiiiiie ittt 224
A.9  LECCION ettt ettt sttt e b e bt st sttt e b e b e e bee st eareeareen 236
O I - 11T S PO UPRTOUSPUPPTRURI 245
A.10 SCORM .ttt ettt et et sttt et e s bt e s bt e sht e satesabeebe e be e bt e sbeesateeateenbeens 257
4,12 BaSe 08 A0S ccueieiiiiiiiiesiee ettt et ettt e st e et e s e st e st e s b e e e s e s bt e e saeeesabeeesaneena 262
1 B ] [0 17 o o TSSOSO PO PPOPRRPRRRPIO 270
A.LA WIKI ettt sttt ettt e bt he e st ettt e b e e b e e s be e sateeaneeteen 275
A.15  HBEP ettt e b e h e she e st et e bt e bt e be e s beesateeaneeareen 281
ANEXOS ittt ettt sttt b e e b e b et e et e et e e b e e sheesatesatesabeenbeebeenraas 285
Anexo l.  Importar calificaciones desde EXCEl........eeovvueiiiiiiiiiiiiiee e e 287
AneXo . ElECCION dE GrUPO . .uiiii ettt e e bee e e s e e e e nres 292
ANEXO [, ASISTENCIA weiiieiiiiiiiee e 297
Anexo IV. Formato de curso “Temas colapsados” ........coceeeecieeeeecieeeeciiee e e e 305
ANeX0 V.  Safe EXAM BIrOWSET ...c..uiiiiiiieitieiie ettt ettt st s nnees 309
Anexo VI. Ajustes de la extension TUrNitin.......ccccciee e e 314
ANEXO VII. EAITOr CIOZE ....eeeieiiiiiiieeieeie ettt s s e 318
Il

Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Presentacion. Manual de Moodle 3.11

Presentacion

El presente manual es el fruto del trabajo y la experiencia de los técnicos del
Gabinete de Tele-Educacion de la Universidad Politécnica de Madrid que desde el afo
2005 vienen gestionando y prestando soporte a la herramienta Moodle para toda

nuestra comunidad universitaria.

Esta es la actualizacion anual mas reciente del primer manual realizado en 2012 para
la versidn 2.2. Anteriormente, este equipo realizé un manual para el profesor
adaptado hasta la version 1.9, que tenia como punto de partida el libro “Using
Moodle” y se completo con la documentacion existente en su momento y las

aportaciones de nuestro equipo.

Para tener una vision general de la informacion de este manual, siga leyendo la

descripcion que se presenta a continuacion.
Contenido del Manual

Antes de empezar, se realiza un acercamiento a Moodle 3.11 para el profesor que ha
utilizado versiones anteriores, ya que algunos aspectos presentan importantes

cambios. A continuacion, el contenido se divide en cuatro grandes bloques.
Bloque 1. Aspectos generales de Moodle

En los distintos apartados de este bloque se describen conceptos fundamentales que

debe conocer un profesor para utilizar Moodle:

e La navegacion en Moodle se presenta en Moverse en Moodle.

e Las opciones y herramientas del usuario se exponen en Area personal y en el Perfil
de usuario.

e El trabajo dentro de un curso se describe en Descripcion de un curso y en el Modo
edicion.

e La Gestion de ficheros y el manejo del selector de archivos es una parte muy
importante en el trabajo con Moodle.

e Los aspectos comunes de la Administracion de actividades y recursos, entre ellos,
los Ajustes comunes del modulo, las Restricciones de acceso y las condiciones de

Finalizacion de recursos y actividades.

Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid
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Bloque 2. Gestion del curso

En el siguiente bloque, se recogen las herramientas para la gestion de un curso:

e La Configuracién del curso ¥ general del mismo y los Bloques.

e La gestion de distintos aspectos de los estudiantes se presenta en los apartados
Gestion de calificaciones E, Actividad de los estudiantes, Trabajar con grupos y

Finalizacién del curso .

¢ El manejo de las Copia de seguridad, restaurar e importar 1 1 contenidos
entre cursos, asi como el Reinicio del curso €.

e Otras herramientas como el Banco de preguntas, el Banco de contenido, los Filtros
Y, las Insignias y la Papelera de reciclaje

e La Gestion de usuarios y los Permisos de estos en el curso.
Bloque 3. Recursos y contenidos

En el tercer bloque se tratan las herramientas principales para la creacion y gestion

de contenidos y Recursos:

o El Editor de texto de Moodle, para introducir un texto directamente en Moodle y
algunas operaciones habituales.

e La creacion de los distintos tipos de Recurso: Archivo, Carpeta, Etiqueta, Pdgina,

URL (enlace a una pagina web), Libro y Paquete IMS.
Bloque 4. Actividades

Las actividades constituyen la mayor riqueza de Moodle. Han sido agrupadas en tres
tipos seglin su funcion principal, aunque muchas, en funcion de su configuracion,

admiten usos combinados. Esta clasificacion ha sido:

e Comunicacion: Foro "=/, Foro Avisos , Mensajes, Chat , Consulta * vy
Encuesta 1.
e Evaluacion: Tarea “= |, Cuestionario v ,Leccién &5, Taller - L ,SCORM L y H5P.

o Trabajo en equipo: Base de datos ™=, Glosario '\, Wiki =¥

Con la idea de facilitar su consulta, dentro de la mayoria de las herramientas y en
todas las actividades, se ha seguido una misma estructura de secciones: ;Para qué

sirve?, ;Como se crea?, ;Como funciona? y Seguimiento de la actividad.

Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Presentacion. Manual de Moodle 3.11

Anexos

Los anexos recogen la descripcion de algunas herramientas incluidas en Moodle y de
otras anadidas a través de modulos desarrollados por la comunidad. Entre las
herramientas afadidas estan la Eleccion de grupo, el control de Asistencia y el
formato de Temas colapsados y el boton del editor para la creacion de preguntas de
tipo Respuestas anidadas (cloze). Se completan con el procedimiento para subir
calificaciones y las opciones para configurar el Navegador seguro (Safe Exam

Browser) en el cuestionario y los ajustes de la extension de Turnitin.

Esperamos que este manual le resulte Gtil. Si tiene cualquier comentario puede

ponerse en contacto con el GATE en el correo electronico gate@upm.es

Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid
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Principales novedades de Moodle 3.11

Estas son las novedades mas relevantes de Moodle 3.11 respecto a la version 3.9.
Area personal

Cuando se crea una actividad o recurso, o cuando se modifican los ajustes, se ofrece
la opcion de enviar una notificacion a todos los todos participantes.

El profesor puede habilitar la descarga de todos los contenidos del curso en un solo
archivo comprimido. La opcion queda disponible tanto para docentes como para

estudiantes.

Desde los ajustes del curso se puede definir que las fechas importantes de cada
actividad se muestren directamente en la pantalla principal debajo de cada una.
Ademas, en los informes se dispone de una nueva herramienta que permite al
profesor consultar y editar en una sola pagina las fechas de entrega de todas las

actividades del curso.

Curso
General

Tema 1

Add restricted access (opens a new window)
Mo restricted date access settings on Tema 1 op

o Test de evaluacién 1

Abrir cuestionario 1 junio 4 2022 * 13 0% 20 # {2 @Habilitar
Cerrar cuestionario 3 & junio ® 2022 * 13 ¢ 20 ¢+ [ EHabiltar
Se espera finalizar en [ 7] 1% Jjunio + 2022 13 # 22 ¢ B Habilitar

. Add restricted access (opens a new window)
Mo restricted date access settings on Test de evaluacién 1 op

Tema 2
Tema 3

1] LS S s e s s M s S S S S 3
& G I I I T TSI S S S S S S S S
L PP LT ITF LT LT FTEFFFFF LS
EC) S Sl ol U ™ Gl W N P N W S I R M S I L L

Vista de la edicion de fechas
Seguimiento de finalizacion de actividad

Las condiciones de finalizacion pueden mostrarse a los estudiantes en la pagina del

curso y dentro de la actividad. Para todas las actividades que tengan condiciones, el

Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid
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estudiante puede ver lo que debe hacer para completarlas y lo que ya ha

completado.

Trabajo final

= Trabajo final
Abiertos: sibado, 7 de maye de 2022, 00:00

Pendiente: sibaclo, 28 de mayo de 2022, 00:00 Por hacer: Hacer un envio | Por hacer: Recibir una calificacion
Por hacer: Hacer un envio | Por hacer: Recibir una calificacion

Vista dentro de la actividad Vista fuera de la actividad

Hay un nuevo bloque Estado de finalizacion mas visual y con mas informacion que el

anterior Estatus de finalizacion del curso.

El informe de finalizacion de actividad del curso puede ser filtrado y ordenado por

actividad.

En el cuestionario se afiade la condicion de finalizacion basada en el nUmero de

intentos realizados.

Edicion del curso

Vuelve a aparecer el botdn para “Activar ediciéon”, que en versiones anteriores se

habia incluido en el menl de administracion £¥.

El selector de actividades ha sido renovado, separando en pestanas los Recursos y las

Actividades, y permitiendo destacar elementos para ser localizados mas facilmente.

Afade una actividad o un recurso X
Buscar Q
Destacados Todos Actividades Recursos

e - @ . v
Archivo Base de datos Carpeta Chat Consulta Cuestionario
* O woa g i ] w @ 0 * O
| -
‘i i [T} & " Ay HP
Encuestas
Encuesta predefinidas Etiqueta Foro Glosario H5P
w8 woa w @ w @ 0 @
| =] [= =} +
s == I_I = L)
Herramienta Paquete Paquete de
Externa Leccién Libro SCORM contenido IMS Pagina
w8 woa w @ w @ 0 @
) =
s a 3
Taller Tarea URL Wiki
v e * O i ] w @

Selector de actividades

Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Presentacion. Manual de Moodle 3.11

Cuando el profesor duplica un recurso o una actividad mediante el icono
correspondiente de su menu Editar, el nuevo item aparece con la etiqueta “(copia)”

para distinguirlo del original.

Recursos

En los recursos de tipo Pdgina, una opcion permite ocultar la fecha de la Ultima

modificacion que es mostrada por defecto al acceder al contenido.

El recurso de tipo Libro mejora la navegacion y la presentacion de la vista para
imprimir todas las paginas o un capitulo. Ademas, el profesor puede ver los capitulos

ocultos sin necesidad de activar la edicion.

Mensajeria

La apariencia evoluciona para hacer su uso mas amigable, anadiéndose nuevas
posibilidades como admitir mensajes solo de los contactos o de usuarios con los que
se comparte algin curso, mejorando la privacidad, o marcar mensajes o contactos
para facilitar su posterior localizacion. Cada usuario dispone de un espacio personal
donde anadir anotaciones privadas o borradores de mensajes para utilizarlos en otro
momento. También cuenta con la posibilidad de “silenciar” una conversacion

personal o de grupo para no recibir correos electrénicos de ella.

Aparecen los mensajes de grupo, es decir, tanto el profesor como los integrantes de

un grupo del curso, pueden intercambiar mensajes entre todos.

Calificaciones

En el calculo de calificaciones, es posible utilizar la funcion IF (combinada con AND y

OR), para anadir condiciones para obtener la puntuacion final.

item de calificacién

Nombre del item

Calculo 7 =if(([ftest 1]+ [[Test2]])> =5:({[trabajo 1]]+[[Trabajo 2]1)/2;0)

Ejemplo de calculo de calificacion condicionada

En la configuracion, se ha afadido la opcion de duplicar un item de calificacion.

Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid
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Foros

Una nueva interfaz permite crear debates y responder a mensajes directamente en la
misma pantalla de lectura si necesidad de ir a una nueva, siendo la escritura mucho

mas agil. Si se quieren anadir archivos adjuntos se puede pulsar en Avanzada.

Foro de la asignatura
Bienvenidos

ar respuestas anidadas  # Maover este tema a.. ¥ m

Bienvenidos
de Profesor 3 - viernes, 3 de julio de 2020, 14:55

Bienvenicos a la asignatura.

Enlace permanente  Editar  Borrar  Responder  Exportar al portafolios

criba su respuesta..

mD Responder en privado Avanzada

Respuesta a un mensaje en el foro

El profesor cuenta con dos nuevas herramientas: bloquear manualmente un debate
para que ya no se puedan anadir nuevas respuestas y responder de forma privada a
un mensaje, es decir, su respuesta solo puede ser leida por el autor del mensaje al

que esta respondiendo.

Ademas, todos los usuarios pueden marcar mensajes con una estrella para encontrar
mas facilmente mensajes importantes y ordenar la lista de debates en funcion del
numero de respuestas, de la fecha del Gltimo mensaje o de la fecha de creacion,

simplemente pulsando sobre la cabecera de la columna en cuestion.

También dispone de una nueva interfaz para gestionar la calificacion de estudiantes
en un foro, orientada a dar una Unica calificacion al estudiante en el foro, sin
necesidad de calificar cada mensaje individualmente. Un panel permite ver todos los
mensajes de un estudiante y su actividad en el foro y calificarle de forma global
pudiendo utilizar los mismos métodos que en la tarea: calificacion simple, rubrica o
guia de evaluacion. A este panel se uno otro que muestra un resumen de la actividad
de todos los estudiantes en el foro, indicando el niumero de mensajes escritos,

respuestas, palabras y mensajes vistos, pudiendo exportar toda esta informacion.
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Finalmente, esta disponible una nueva vista del foro llamada anidada, con un formato
muy actual y facil de usar. Debe ser activada por cada usuario en sus preferencias del

foro.

Tareas

En las tareas, cuando el profesor califica el envio del estudiante, puede afadir a su
comentario audio y video grabados en el momento, siempre que disponga de los
medios necesario (micréfono y camara web). También en la pagina de calificacion, es
posible rotar el documento y ponerlo en horizontal si esto facilita la correccion. Se
anade una opcion para no mostrar al estudiante el nombre del profesor que le

califica.

El estudiante puede borrar su entrega si la configuracion lo permite, y dejar su envio

vacio. Hasta ahora, si entregaba un archivo, sélo podia sustituirlo por otro.
Cuestionarios

La principal novedad consiste en la integracion completa del Navegador seguro (Safe
Exam Browser) como un elemento mas de los ajustes. Esta herramienta refuerza las
medidas anti-copia al obligar a la realizacion del cuestionario en una ventana nueva

con la posibilidad de bloquear un gran nimero de opciones del estudiante.

En las preguntas de opcion multiple, cuando son del tipo que s6lo permiten marcar
una opcidén como respuesta, hasta ahora si el estudiante marcaba una opcion, ya no

habia forma de volver al estado inicial. Ahora un enlace permite borrar la respuesta.

;Clal es el nimero atémico del plomo?

Seleccione una:
O a. 2072
® b. 180

O ca2

Quitar mi seleccién
Opcion para borrar una respuesta

Se han realizado mejoras en el analisis de respuestas del cuestionario cuando se
utilizan preguntas aleatorias, dando informacion mas completa y clara sobre cada

pregunta y las respuestas de los estudiantes.

En el banco de preguntas, todas las opciones de edicion de una pregunta que antes

aparecian en varios iconos (Editar, Duplicar, Vista previa y Borrar), han sido
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agrupadas en un Unico menu Editar, y a estas opciones se ha sumado la de Exportar

la pregunta al formato XML de Moodle.

Al crear las preguntas aparece un nuevo campo llamado numero ID para facilitar su
identificacion, ya que esta etiqueta se muestra posteriormente en el listado del

banco de preguntas.

El tipo de pregunta Arrastrar y soltar marcadores, cuenta con ayuda grafica a la hora
de definir las zonas, algo muy complicado hasta ahora por la necesidad hacerlo

Unicamente mediante coordenadas.
H5P

Aparece una nueva actividad llamada H5P (HTML5 Package). Es un tipo de contenido
interactivo que se puede crear dentro de Moodle, o fuera, en concreto en

http://h5p.org, a partir de diversas plantillas y herramientas. Entre muchas otras

cosas se pueden crear mapas sensibles, juegos de tarjetas o insertar preguntas en un

video (https://h5p.org/content-types-and-applications). Si el contenido devuelve

una calificacion se muestra en el libro de calificaciones.

El editor de texto dispone de un boton para anadir este tipo de contenido en
cualquier texto y también es posible anadirlo simplemente escribiendo la URL del
recurso (en http://h5p.org) y teniendo activo el filtro H5P en la zona de filtros del

curso.
Mas novedades

Otras novedades interesantes son:

e Desde Participantes, se puede descargar un listado en varios formatos. Ademas, se
ha renovado la parte de filtros que permite combinar varias condiciones.

¢ Cuando se produce un tiempo de inactividad prolongado con la ventana de Moodle
abierta y la sesion va a caducar, lo que provoca la pérdida de informacion no
guardada, se muestra un aviso para que el usuario confirme si desea cerrar la
sesion o mantenerla activa. Si no se contesta, la sesion se cierra pasado un
tiempo.

e Las Insignias soportan la especificacion Open Badges 2.0, facilitando su
exportacion a otros entornos y permitiendo incorporar mucha mas informacion
sobre la insignia. Ademas, el modo de grupo funciona adecuadamente a la hora de

gestionar y otorgar las insignias.
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o Para respetar la privacidad, se ofrece la posibilidad de no aparecer en el bloque
de Usuarios en linea si éste esta en el curso.

e En la actividad Leccion, para las preguntas de tipo Ensayo, se pueden anadir
imagenes o grabar audio y video, a la hora de responder los estudiantes y de
ofrecer feedback los profesores.

e En el Taller, es posible indicar de qué tipo puede ser la entrega, texto y/o
fichero, y de esos, cuales son obligatorios.

e Aparece un nuevo filtro en el Calendario para ver los eventos por mes, dia o
proximidad.

e El Editor de texto facilita el uso de emojis a través de un nuevo selector de

emoticonos en la barra de herramientas.

10
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1 ASPECTOS GENERALES DE MOODLE

1.1 Moverse en Moodle

La navegacion entre los cursos y las secciones principales de Moodle se realiza a
través del Menu de navegacion, situado en el lateral izquierdo. Desde él se puede
cambiar de un curso a otro. Dentro de un curso aparece también el Menu de
navegacion del curso. Desde el icono de administracion ¥, situado en la esquina
superior derecha, el profesor puede gestionar su asignatura o sus Recursos y
Actividades, ya que al acceder a cualquiera de ellos, este menu recoge las
herramientas para configurarlo y administrarlo. El boton Activar ediciéon permite
pasar al modo de edicion del curso. La Barra de navegacion facilita la ubicacion y el
movimiento. El Menud superior permite cambiar el idioma del entorno y acceder a
distintos recursos de ayuda. Todas las opciones relacionadas con el usuario estan

disponibles en el Mend de usuario, en la esquina superior derecha.

O U PM UPK = fyuds = Espadiol - Internacional (&) = A B Profesor E-.

f
Curso dem{j l Ment superior l [ Menti de usuario ]ﬁ .

& Participantes

I.L'--.l PErSOn Mg cursos [/ Curig demo I

0 Insignias

3

B Calficaciones

Barra de navegacion

@@ Area persgnal
A Ineco del smo

B Cocumentacian del cur
8 Calendario

Menu de navegacion

[ Archivos privados TEITIE 1 del curso
# Banco de contenido B spuntes del tema
= Mis cursos Actividades de aprendizaje

rF

Meni de Navegacion

W Test

Elementos de navegacion en Moodle
Menu superior

Contiene los siguientes menus desplegables:
e UPM. Ofrece acceso directo a otras paginas y servicios de la Universidad

Politécnica de Madrid.
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e Ayuda. Muestra distintos lugares con manuales y guias de Moodle, asi como el

Curso bdsico online para el profesor.

e Idioma. Muestra el que se utiliza en el interfaz de Moodle y permite cambiar a

otros disponibles.

H 9 UPM ESTUDIOS OFICIALES UPM ~ Ayuda ~ Espaifiol - Internacional (es) ~

Menu superior

Ademas, contiene dos iconos:

Notificaciones. Muestra las notificaciones recientes y permite acceder a las
preferencias de estas.

Mensajes. Muestras los mensajes recientes. Permite enviar un nuevo mensaje.

Menu de usuario

Este menu proporciona un acceso rapido a la informacion personal:

Area personal. Da acceso a la pagina principal.

Perfil. Muestra el perfil de usuario.

Calificaciones. Acceso a las calificaciones de todos los cursos del usuario.
Mensajes. Acceso a la consulta y gestion de mensajes personales.
Preferencias. Permite modificar la configuracidn de distintos elementos del
entorno para el usuario.

Cerrar sesion. Sirve para cerrar la sesion de Moodle de forma segura.

Cambiar rol a... Dentro de un curso permite visualizarlo con otro rol distinto.

Profesor Demo .

& Perfil
EE Calificaciones
® Mensajes
A& Preferencias

= Cerrar sesion

& Cambiarrol a..

Menu de usuario
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Barra de navegacion

Esta formada por enlaces y sirve para ubicarse y desplazarse en el entorno. Muestra
dentro de un curso, por este orden, el Area personal, Mis cursos y, por Ultimo, el
nombre corto que le identifica. A medida que se navega por el curso, la barra de
navegacion cambia, asi permite saber en qué pantalla se encuentra y facilita el

regreso a paginas anteriores al pulsar sobre el enlace al que se quiere volver.

Cursode prueba  Acceso al Area

Nombre corto del
Area personal)/ Mis cursos ACurso de prueba Ccurso

Barra de navegacion en un curso

Curso de prueba

Area personal / Mis cursos / Cursode prueba ¢ Tema1 / Autoevaluacion ¥&ha 1 aCt]V]dad

Nombre de la

Barra de navegacion en una actividad

Si el nombre corto del curso o de la actividad esta en color gris significa que estd

oculto y los estudiantes no pueden verlo ni acceder.

Menu de Navegacion

Se compone de:

e Area personal. Da acceso a la pagina personal, en la que por defecto aparecen los
cursos a los que tiene acceso y el estado de las actividades que hay en ellos.

e Inicio del sitio. Dirige a la pagina principal del entorno.

e Calendario. Presenta todos los eventos del usuario en sus distintos cursos.

e Archivos privados. Cada usuario cuenta con un espacio privado para almacenar
ficheros de trabajo que puede utilizar desde cualquiera de sus asignaturas. La
capacidad puede estar limitada o anulada.

e Banco de contenidos. Repositorio donde puede ser guardado, editado y creado
distinto tipo de contenido.

e Mis cursos. Muestra las asignaturas a las que se tiene acceso y estan “En

progreso”.
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# Inicio del sitio

P Calendario

[ Archivos privados
= Mis cursos

= Curso 1

Menu de navegacion

Menu de Navegacion del curso

Al acceder a un curso, aparece el Menu de navegacion del curso, que muestra las
opciones:

e Participantes. Presenta la lista de usuarios del curso.

e Insignias. Muestra un listado de las insignias del curso.

e Calificaciones. Muestra las calificaciones del curso.

e Secciones del curso.

& Participantes
U Insignias

EE Calificaciones
O General

O Tema 1

O Tema 2

O Tema 3

Bloque Navegacion dentro de un curso
Icono de Administracion

El icono de administracion ¥ despliega las principales opciones de configuracion y

gestion del curso. Al pulsar en “Mads...” se accede a la totalidad de ellas.
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o -

T Filtros

# Configuracion Calificaciones
= Resultados

[{) Copia de seguridad

Y Restaurar

Y Importar

€ Reiniciar

@ Papelera de reciclaje

& Mas ..

Menu de Administracion

La configuracion principal del curso se realiza en “Editar ajustes”. Para mas

informacion sobre estas herramientas consultar el BLOQUE 2.

Al acceder a una Actividad o un Recurso el mismo icono % despliega las opciones de

configuracion y gestion propias del elemento. Por ejemplo, si se accede a una tarea,
el icono % despliega opciones propias, como Calificacion avanzada o Descargar todas
las entregas.

& -

- Editar ajustes
Desactivar edicion Excepciones de grupo
Editar ajustes Excepciones de usuario
Roles asignados localmente Roles asignados localmente
Permisos Permisos
Compruebe los permisos Compruebe los permisos
Filtros Filtros
Registros Registros
Copia de seguridad Copia de seguridad
Restaurar Restaurar

Importar capitulo Calificacién avanzada

[Z Imprimir el Libro Completo wer libro de calificaciones

Imprimir este Capitulo Ver/Calificar todas las entregas

Descargar todas las entregas

Administracion de un recurso Administracion de una actividad
(libro) (tarea)

Algunas de las opciones que se presentan son propias de cada actividad, mientras que

otras, como “Editar ajustes” o “Permisos”, son comunes a todas.
Activar edicion

Permite pasar al modo edicion, en el cual se pueden anadir nuevos bloques, recursos

y actividades al curso y modificar los ya existentes.
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1.2 Area personal

El Area personal es la pagina de entrada al entorno. En la parte central aparece el

cuadro Vista general de curso, que ofrece al usuario una vision de conjunto de todas

sus asignaturas. Los menus desplegables de la parte superior permiten:

o Filtrar para que se muestren solo cursos En progreso, Futuros, Pasados,

Destacados o Eliminados de la vista.
e Definir el orden en funcion del nombre o la fecha del Ultimo acceso al curso.

¢ Indicar el modo en el que se muestran, que puede ser Tarjeta, Lista o

Resumen.

UPM ~ Ayuda ~ Espaiiol - Intemacional (es) ~ Ae Profesor Demo .
&8 fires personsl Personalizar esta pagina
# Inicio del sitio
4 Calendario Vista general de curso Cursos destacados
T -
[ Archivos privados | Y Todos (2 excepcion de los eliminados de Iz vista) ~ | | 12 Nombre del curso - H EHE Tarjeta ~ ‘ ‘ [ { ¥y
-

T Mis cursos ‘.V 4 ". ¢
7 Curso demo 1 ?‘_ £ Categoria 2

= Curso demo 2 Misceldnea # Curso demo 2

jemo 2,
Quitar estrella a este curso

Curso 3

Quitar de |3 vista
Linea de tiempo

[o-] (-]
Cursos a los que se ha accedido recientemente — =

"

¢ Mo hay actividades previstas

Calendario

Vista del Area personal

En cada asignatura, el icono = permite destacarla o eliminarla de la vista.

En la parte derecha o debajo, pueden aparecer otros bloques:

Linea de tiempo. Presenta las Actividades que requieren proximamente su
atencion. Por ejemplo, en las Tareas indica al profesor si hay entregas para
corregir. Se pueden filtrar por fecha de vencimiento y organizarse por fecha o por
curso.

Cursos destacados. Muestra los cursos marcados como Destacados.

Cursos accedidos recientemente. Presenta las asignaturas visitadas en los accesos
mas recientes.

Elementos accedidos recientemente. Muestra los Recursos y Actividades visitados
en los accesos mas recientes.

Mensajes. Presenta los mensajes sin leer. Da acceso a su gestion completa. Para

mas informacion, consultar el apartado 4.3 Mensajes.
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e Archivos privados. Muestra los archivos almacenados por el usuario. Al pulsar en
“Gestionar archivos privados...” se pueden subir nuevos ficheros E, crear un
directorio B, a fin de tener organizado el contenido, o descargar todo E el

contenido de la carpeta en un fichero .ZIP.

Archivos El tamafio maximo para los archivos nuevos es: 32MB,para el limite global es: 100MB
GEa ==
® Archivos
7
w " &

Borradores Docl.doc Trabajo1.pdf

Guardar cambios | Cancelar

Mis archivos privados

e Usuario identificado, con la foto y los datos principales del usuario.

e Calendario, muestra los eventos recogidos de todas las asignaturas a las que se

tiene acceso.
e Eventos proximos, con los eventos que estan mas proximos segun el calendario.

e Mis ultimas insignias, con las insignias obtenidas recientemente.

Cada usuario, mediante “Personalizar esta pagina”, puede configurar el aspecto

del Area personal al mover, afadir o eliminar Blogues.

UPM ~ Ayuda ~ Espafiol - Internacional (es) ~

@ Area personal Personalizar esta pagina

#& Inicio del sitio

Vista general de curso Eventos préximos

B Calendario hay evi .
[ T Todos (a excepcion de los eliminados de la vista) - l [ |2 Nombre del curso ~ “ HETarjeta ~ ] No hay eventos préximos
. Ir al calendario...

[ Archivos privados

= Mis cursos . .
Elementos accedidos recientemente

T Curso demo
bui - Miscelanea - 10 - Tr?l?:?ij
o Curso dema

™ bibyjo Céleulo Curso demo Dibujo

= Calculo

™ Estadistica . .
Linea de tiempo

W Estadistica

Activar la personalizacién del Area personal

Tras pulsarlo, en la parte inferior izquierda aparece el enlace Agregar un bloque,
para anadir nuevos bloques y en cada uno, el icono 4 para desplazarlo y el icono #
para editar su configuracion.
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| - Internacional

Area personal Restablecer pagina a por defecto

#& Inicio del sitio

Vista general de curso b Cursos destacados L
B Calendario o
[ Y Todos (a excepcién de los eliminados de la vista) - l [ |2 Nombre del curso ~ ] . ne—
[ Archivos privados ‘:i.
™ Mis cursos
o
= Curso demo :
W Estadistica
= Dibujo
Misceldnea -
= Calculo Curso demo
= Estadistica e Linea de tiempo o
=2, 07208, — -]
Agrega un blogue o
1° - 20 -
Dibujo  Estadistica

Personalizacién del Area personal
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1.3 Perfil de usuario

El menu de usuario permite acceder al Perfil personal, con informacion referente al

mismo y a sus Preferencias, para consultar o editar sus ajustes.

= 0 Moodle UPM UPM * Ayuda * Espaniol - Internacional (es) ~

@ Area personal

Curso Demo

& Perfil

Area personal / Mis cursos / Curso Demo Moodle B Calificaciones

® Mensajes

/& Preferencias
Estatus de finalize ® Cerrarsesion

Avisos Enestemomentonos @ Cambiar rol a.

seguimiento en la finalicacion ue st cuiso

B Guia de Aprendizaje Ver informe del curso

Acceso al perfil personal y preferencias

Perfil &

Presenta informacion general y pUblica del usuario. También se puede consultar el

perfil de cualquier usuario desde la lista de Participantes de un curso.

Profesor 1 ® V=

[——

Detalles de usuario

Direccién de correo

p1@pruebas.es (Visible para otros participantes del cursa)

rivacidad y Politi
F en de rete
De e Aol e A e acces
Detalles del curso
Primer acceso al sitio
Perfiles de curso
Jjueves, 24 de febrero de 2022, 17:10 (27 dias 23 horas)
Calculo (Grupo M1
Historia (Grupo M Ultimo acceso al sitio
urso Demo jueves, 24 de marzo de 2022, 16:14 (ahora)

Vista del perfil personal general

El perfil muestra:

e “Detalles de usuario”. Datos personales, como el correo electrénico.
e “Insignias”. Las obtenidas en todos los cursos.

o “Detalles del curso”. Listado de cursos a los que tiene acceso.

e “Miscelanea”. Este cuadro permite consultar:

o Todos los “Mensajes en foros” publicados por el usuario.
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o Los “Foros de discusion” comenzados por el usuario.
o “Informes”. Sesiones del navegador abiertas y Resumen de calificaciones.
e “Actividad de accesos”. Ultimo acceso a Moodle.

e “App para dispositivos moviles”. Se puede descargar la app de Moodle.
Preferencias #

Comprenden diversos ajustes relacionados con el usuario y su forma de trabajar en
Moodle.

Preferencias
Cuenta de usuario Portafolios Insignias
Editar perfil Configurar Gestionar insignias
Cambiar contrasefa Transferir registros Preferencias de insignias
Idioma preferido Configuracion de la mochila

Configuracion del foro

Configuracion del editor

Preferencias de calendario
Preferencias del banco de contenidos
Preferencias de mensajes
Preferencias de notificacion

Vista de las Preferencias de usuario

Se agrupan en apartados, cada uno con acceso a distintas opciones.

e Cuenta de usuario. Permite cambiar datos relacionados con el usuario.
o Editar perfil. Permite modificar parte de los datos del perfil del usuario.
Algunos pueden estar bloqueados.
o Cambiar contrasena. Solo en los casos de usuarios que no se validen a través
de un sistema externo.
o Idioma preferido. Define el idioma en el que el usuario visualiza el entorno.
o Configuracion del foro. Permite determinar el tipo de resumen, de

suscripcion y de rastreo para los foros.

Configuracion del foro

Tipo de resumen de correo 7]
Subscripcion automatica al foro

Use experimental nested

discussion view
Seguimiento del foro

Rastreo del foro No: no

Cuando se e

deunm

Preferencias del foro
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o Preferencias del banco de contenidos. Determina si los archivos creados o

subidos son visibles al resto de usuarios.

o Configuracion del editor. Define el editor de texto por defecto.

o Preferencias de calendario. Define ajustes relacionados con la forma de ver

el calendario y los eventos proximos.

Preferencias de calendario

Formato de hora

Por defecto B
Primer dia de |a semana Lunes =
N® maximo de eventos préximos 10 &
Plazo de comienzo de eventos proximos Jsemanas &
Recordar ajustes de filtra No =

Preferencias de calendario

o Preferencias de Mensajes. Configura las opciones de privacidad de los
mensajes y las notificaciones al correo.
o Preferencias de notificaciones. Configura la forma en la que es informado el

usuario ante los eventos que pueden producirse.

Preferencias de notificacion

Desactivar las notificaciones

Web Email &
Tarea En Desconectadin Desconecta
linea (7] linea (7]
12} L]
Notificaciones de tareas L o] o
Modulo de encuesta En Desconectadn Desconecta
linea linea
Notificaciones de encuesta © ©
Recordatorio de encuesta © ©
Foro En Desconectadn Desconecta
linea linea
Mensajes suscritos del foro © o©

Algunas opciones de notificacion

e Portafolios. El usuario puede Configurar qué portafolios, de los disponibles,

quiere utilizar para exportar su trabajo.

Nombre Plugin Portafolio Mostrar / ocultar

Descarga de archivos download @&

Configurar portafolios
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Al acceder a Transferir registros aparecen las Ultimas transferencias finalizadas.

Transferencias anteriores exitosas

Plugin Portafolio Areadee)mortaciﬂn Tiempo de transferencia
Descarga de archivos Foro jueves, 17 de mayo
Descarga de archivos Tarea jueves, 17 de mayo

Transferir registros

e Insignias. Permite configurar los siguientes ajustes:
o Gestionar insignias. Muestra las insignias obtenidas. Pueden descargarse y
decidir si se muestran al resto de usuarios. Ademas, pueden enviarse a un
almacén externo o mostrar en el perfil insignias conseguidas fuera de este

entorno.

Mis insignias del sitio web Moodle GATE

Para compartir estas insignias fuera de este sitio web es necesario conectarse a una mochila.

Numero de insignias conseguidas: 2

Buscar por nombre m
ie® i@
Buenusode Novato en Moodle

cuestionarios

Mis insignias de otros sitios web

Para mostrar las insignias externas necesita conectarse a una mochila.

Vista de la gestion de insignias

o Preferencias de insignias. Presenta las opciones de privacidad de las

insignias obtenidas.

Insignias: Preferencias

Configuracion de privacidad de la insignia @

Mostrar autométicamente en mi pagina de perfil las insignias que he ganado

Guardar cambios | Cancelar

Vista de las preferencias de insignias

o Configuracion de la mochila. La mochila es un almacén externo de insignias.
Se puede seleccionar de un listado y compartir en el perfil las insignias

publicas que haya en ella.
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Configuracion de la mochila

* Conexion a la mochila @

Proveedor de Mochila https://badgr.io ¢
https://badgr.io

) conectado

Estado
Direccion de correo p1@pruebas.es
Contrasefia (7] Haz click para insertar texto # @

Conectar a mochila

Conexion a la mochila externa
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1.4 Descripcion de un curso

Las partes principales de la pantalla son el Menu de navegacion, \a Pdgina del cursoy
los Bloques. Sobre estos dos Ultimos, aparece la cabecera del curso, que contiene la
ruta de la pagina actual, el boton Activar edicion y el icono de administracion £, que

permite acceder a las opciones de configuracion y gestion del curso.

Bl O woodie upm

Curso Demo o-

Cabecera del curso

T — -y

B hrea perona 1 & EN #518 MOMEAES 10 56 W #10 FEARZANGD Un

; 1
, 1 Seccian inicial peguimianss en La finalzacion de sste cursa
Menu de | o _ :

b o o e e o e e

Estatus de finalizacién del curse

navegacion
e |

Pagina del curso

# Banco de conenido

— Blogues

| =,
i "
W Wi curion
I 0

| Secciones
| &

m Y EEE——

Partes de la pantalla de un curso

Y - ——— -

La Pdgina del curso, en el centro, generalmente esta dividida en Secciones, que
estan destinadas a albergar los contenidos del curso, Recursos y Actividades. Siempre
hay una seccion inicial y debajo pueden aparecer mas. En los ajustes del curso se
puede indicar que haya una pagina por cada seccion, con el fin de no tener una

pagina de temas demasiado larga.

Dentro de una Seccidn, cada Recurso o Actividad consta de un icono identificativo y

un nombre que sirve de enlace al mismo, excepto las etiquetas.
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= Documentacion
Etiqueta

Actividades de aprendizaje

Nombre y enlace
« Ejercicio 1

Abiertos: jueves, 10 de febrero de 2022, 00:00
Pendiente: jueves, 30 de junio de 2022, 23:59

Hacer un envio

al contenido

&/ |Autoevaluacion Tema 1

Abrié: martes, 15 de febrero de 2022, 00:00
Cerré: martes, 1 de marzo de 2022, 23:59

Recibir una calificacion

Icono identificativo

Elementos dentro de un tema

Las Etiquetas son un tipo de Recurso que permiten mostrar cualquier contenido

directamente en la Pdgina del curso, como un texto o una imagen.

A la derecha de la Pdgina del curso se ubican los Bloques, que contienen
herramientas que apoyan y facilitan el desarrollo del curso, asi como herramientas
de gestion y configuracion. Se pueden mover, agregar y eliminar para adaptarlos a

las necesidades del curso. Para ello es necesario activar el Modo Edicion.

Dentro de un curso, el Menu de navegacion facilita el acceso a Participantes, Insignias,

Calificaciones y Secciones.
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1.5 Modo edicion

¢Para qué sirve?

Permite anadir y modificar el contenido de un curso. Sélo disponen de esta

posibilidad los usuarios con rol de Profesor o de Editor de contenidos en dicho curso.
¢Como se activa?

En la esquina superior derecha de la pantalla, con el botén “Activar edicion”.

UPM ~ Ayuda ~ Espafiol - Internacional (es) ~ Profesor 1 .

~

Curso demo & -
48 Participantes
Area personal / Mis cursos / Curso demo

U Insignias

BB Calificaciones

Calendario
: W= Avisos .

@ Area personal - AC'“Var el - junio 2020 -
W2 Foro de la asignatura L,

# Inicio del sitio o Modo edicidén Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib
B Documentacién del curse 1 2 3 a4 s &

B Calendario 7 8 9 10 M 12

415 16 17 18 19
[ Archivos privados Tema 1 i iz §§ 24 25 26

@® @ Ocultar eventos de sitio
@ & Ocultar eventos de categoria

& Banco de contenido B Apuntes del tema 1

Activacion de la edicion

Con la edicidn activada, aparecen distintos iconos y menus desplegables con la
etiqueta “Editar”.

P
i oarticipantes Area personal / Mis cursos / Curso demo
U Insignias
& calificaciones Avisos recientes + &

Editar ~ N
— . Afadir un nuevo tema..
+ B0 avizos & Editar = & 19 de feb,, 1420
Area personal =
& ’ 4 3 Foro de la asignatura & Editar v & Profesor 1
Informacién de interés
#& Inicio del sitio 4 @ Documentacian del cursf & & Editar ajustes 19 de feb., 14:19
- . < Mover a la derecha Profesor 1
£ Calendario ® Ocubtar L recurso Fechas de.evalus(\cr‘
Temas antigues ...
[ Archivos privados @ Duplicar
+ Temals O Asignar roles Editar ~ o
& Banco de contenido B sorar Actividades LK - I
+ Apuntes del tema 1 &
7= Mis cursos & Cuestionarios
4 Actividades de aprendizaje Editar = W& Foros
=0 i -~ Recursos
4 o Trabajo 14 Editar ~ @ B Talleres
| Tareas
o Test1 Editar ~ © b
Agrega un bloque
+ Afiade una actividad o un recurso Eventos proximos b
-

Modo edicién activado

28
Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Modo edicion. Manual de Moodle 3.11

Realizados los cambios en el curso, se sale del Modo Edicidn al pulsar “Desactivar

edicion”.

¢{Cémo funciona?

Muestra un conjunto de mends e iconos que permiten al profesor interactuar con los

contenidos existentes. Los iconos se repiten en muchos de los elementos que

componen un curso. La siguiente tabla describe los iconos segln su lugar de

aparicion.
Icono Recurso o actividad Bloque Seccion
r Cambiar el nombre. Cambiar el titulo.
&+ Mover en vertical dentro de gamblar el orden Cambiar el orden en
. entro de la columna -
la pagina central del curso. derecha la pagina del curso.
> Desplazar hacia la izquierda
€ | oladerecha.
Anadir texto,
Editar desde el formulario Desplegar las . imagenes, y otros
e ] . » opciones de edicion elementos al
de configuracion. S
del bloque. principio del tema.
Configurar el tema.
Duplicar, situa el duplicado
v debajo del original con la
etiqueta “(copia)”.
Eliminar. Puede
Eliminar. Puede recuperarse | volver a afnadirse Eliminar el tema con
i en la “Papelera de desde el bloque .
N « todo su contenido.
reciclaje”. Agregar un
bloque...”.
Indica que es visible para los estudiantes. Al pulsar sobre el icono sera
@ invisible para ellos.
. Indica que el elemento esta oculto. Al pulsar sobre el icono vuelve a
“ | hacerse visible para los estudiantes.

Gabinete de Tele-Educacion
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Recurso o actividad

Indica que el elemento
oculto no esta disponible. Al
pulsar sobre el icono, se
hace disponible (a través de
su URL) a pesar de seguir
oculto.

Bloque

Modo edicion. Manual de Moodle 3.11

Seccion

9

Indica que el elemento
oculto esta disponible (a
través de su URL). Al pulsar
sobre el icono, deja de
estar disponible.

(Dlee]

Indica el Modo de Grupo de
una actividad. Se
corresponden con: No hay
grupos, grupos separados y
grupos visibles.

to)

Asignar un rol a un usuario
Unicamente para ese
recurso o actividad.

Modificar los permisos
de los usuarios en el
bloque.

Comprobar los

permisos de usuario

en el bloque.

Marcar de manera

O visual el tema
activo.
P Desmarcar el tema

activo.

Los recursos y las actividades borrados quedan almacenados temporalmente en
la “Papelera de reciclaje”, que aparece dentro del desplegable de
Administracion . Con esta herramienta, pueden recuperarse, incluidas las
entregas y actividad de los estudiantes. El tiempo que permanecen almacenados
es definido por el administrador del sitio.
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El Modo Edicion también muestra al pie de cada una de las secciones del curso el
enlace “Anadir una actividad o un recurso”, que facilita la incorporacion de

actividades y contenidos al mostrar el Selector de actividades.

Afadir una actividad o un recurso X
Todos Actividades
Archivo Asistencia Base de d Carpeta Chat Consult:
(i} i) i (i} Li]
v 20 €l i
Eleccion de Encuestas
Cuestionario grupo Encuesta predefinidas Etiqueta Faro
it @ T 0 T 9 i v @ b i ]
5 @ B =
i =] [ o ==
Herramienta Paguete
Glosario H5P externa Leccion Libro SCORM
i | g i i 0 pEgi i pA i ] pg i ]
9 ﬂm;
Paginz Taller Tarea URL Wiki
a w0 A i ] LA i ] w e

Selector de actividades

Las actividades son herramientas para la interaccion con y entre los estudiantes, por
ejemplo, Foros, Cuestionarios, Wikis, etc. Por otro lado, existen diferentes maneras
de crear recursos con Moodle o de enlazar recursos previamente creados: Archivo,

Carpeta, Etiqueta, Pdgina, URL, Libro y Paquete de contenido IMS.

Es posible marcar las actividades y recursos de uso habitual al pulsar en r para que
se muestren al abrir el selector dentro de la pestana Destacados. El icono & presenta

informacion sobre el recurso o actividad.
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1.6 Gestion de ficheros

Los archivos se guardan y gestionan en el Recurso o Actividad del curso donde se
hayan asociado. Por ejemplo, un archivo subido por un profesor en una Tarea so6lo

esta accesible para los usuarios que tengan los permisos adecuados en esa Tarea.

Todos los usuarios disponen de una carpeta de ficheros privada con el nombre
“Ficheros privados” a la que pueden acceder desde el Menu de navegacion. La

capacidad puede estar limitada o anulada.

Moodle cuenta con Portafolios y Repositorios. Los Repositorios permiten incorporar
ficheros desde el ordenador o desde otro lugar del propio curso, mientras que los

Portafolios permiten exportarlos desde Moodle al dispositivo usado.

La gestion de ficheros se hace en el Recurso o Actividad y se agregan en ellos
utilizando el Selector de Archivos, una ventana que aparece siempre que se desee
incluir un fichero. También es posible agregar ficheros a Moodle con la funcionalidad

“arrastrar y soltar”. Ver la seccion 3.2 de este manual.
¢Donde se guardan los ficheros de una asignatura?

Los archivos subidos se guardan en Archivos locales, dentro de la carpeta del Recurso
0 Actividad de la asignatura donde se adjunta, y si se desea modificar, hay que
hacerlo desde el mismo lugar. Para encontrar un fichero subido previamente, se
utiliza el Selector de archivos, el cual permite ver todo desde la misma ventana. Se
puede llegar a él desde cualquier lugar que permita adjuntar archivos. Al abrir el
Selector se muestra:

e Archivos recientes. Muestra los ultimos 50 ficheros subidos por el usuario.

e Archivos locales. Permite navegar entre los ficheros de los cursos a las que se

tiene acceso.
e Archivos privados. Contiene los ficheros subidos a esta carpeta personal.

e Banco de contenidos. Almacena distintos tipos de contenido.

En el Selector de archivos, las carpetas y documentos se pueden mostrar de tres
formas, intercambiables con los iconos de la esquina superior derecha: iconos, lista y

arbol.
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Selector de archivos Vista de los
archivos: ICONOS,

lista o arbol
#n Banco de contenido Buscar E B m
1 Archivos locales )
™ Sistemz ™ Curso demo 1

) ) Buscador
fn Archivos recientes
# Subir un archivo
T Archivos privados | R_ep05|_tor|os
disponibles
Caopias de se.. Ejemplo (Arc.. car (Carpeta) Apuntes te..,

Selector de archivos explorando Archivos locales

Para navegar por este sistema de ficheros locales, hay que pulsar en el repositorio
Archivos locales y después sobre la palabra Sistema. Se muestra una carpeta por
asignatura, agrupadas por categorias, y dentro de ellas, una carpeta por cada
Recurso o Actividad que tenga algun fichero. Estas carpetas tienen el nombre del
Recurso o Actividad seguido, entre paréntesis, de un descriptor que indica el tipo de
elemento, por ejemplo, Archivo, Carpeta o Foro. Se ofrece un buscador para facilitar

la localizacion de un archivo determinado.

Selector de archivos

¥ Banco de contenido Buscar E Nombre corto m
1 Archivos local } de la asignatura
® cistemz ) Curso demo 1

Una carpeta por
cadarecurso o
actividad

¥ Archivos privados

Caopias de se.. Ejemplo (Arc.. car (Carpeta) Apuntes te..,
Carpetas de una asignatura

Por otro lado, al acceder a los ajustes de un Recurso o Actividad que posee uno o
mas ficheros, en el apartado Contenido, pueden gestionarse dichos ficheros pulsando
sobre ellos. Si se agrega un nuevo fichero con el mismo nombre que uno existente, se

puede sobrescribir o cambiar el nombre para crear uno nuevo.

Seleccionar archivos Tamaiio maximo para archivos nuevos: 50MB

& Archivos
» B
Otras versio... Calendario ...

Gestion de ficheros subidos a un Recurso
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Se puede cambiar el nombre, el autor y la licencia de uso, mover a otro directorio,

descargar y borrar cualquier fichero.

Editar doc_temal.pdf x
Borrar fichero
Descargar !
fichero Nombre doc_temal.pdf
Autor

Cambiar nombre
del fichero, autor y

Seleccionar licencia Todos los derechos reservados B licencia de uso
Y licencia de uso

2}

Ruta / s
Mover a otro

Ultima modificacién 23 de marzo de 2021,17:34
Creade 10 de febrero de 2016, 11:18
Tamafio 602ZKB

|

Opciones sobre ficheros

Si se trata de un directorio, se accede a sus opciones desde : de su esquina inferior

derecha.
Editar Otras versiones %
Comprimir
| en un zip
EEE J J
B Archivos B_orrar . Nombre Otras versiones
directorio
Ruta / s
ri— A Cambiar el
| | o
_— | . .
: — directorio
Otras versio... Calentizsia,,..
Ultima modificacion 23de | MOVEr a otro
Cresdo 23demarode202] directorio
rim—"

Opciones sobre directorios
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1.6.1 Repositorio

;Para qué sirve?

Los Repositorios en Moodle permiten a los usuarios subir ficheros a Moodle o

incorporarlos desde Repositorios externos como Flickr, Google Drive, UPMdrive,

OneDrive, Dropbox, etc. Moodle facilita unos repositorios por defecto a todos los

usuarios:

e Subir un fichero. Para subir archivos desde el dispositivo.

e Archivos locales. Da acceso a los ficheros publicados en las asignaturas de Moodle
segun los permisos de cada usuario.

e Archivos recientes. Muestra los 50 ultimos ficheros subidos.

e Archivos privados. Muestra la carpeta personal del usuario.

e Banco de contenidos. Da acceso al Banco de contenidos de la asignatura.

[ El administrador puede tener repositorios deshabilitados. ]

Ejemplos de uso:

Subir un fichero del ordenador, importar a una asignatura un fichero disponible
en otra, mostrar un documento subido a la nube o descargar un fichero subido a
Moodle

¢Como funciona?

Hay dos lugares en los que se almacenan ficheros, la carpeta privada que tiene cada

usuario o dentro de una Actividad o Recurso, en los Archivos locales.

En ambos, al pulsar sobre “Agregar...” [El se abre una ventana que permite escoger

el Repositorio donde se encuentra el fichero.
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Tamafio maximo para archivos nuevos: S0MB

= rchivos

g

Puede arrastrar y soltar archivos=aqui para afiadirlos

Selector de archivos x
n Archivos locales
& Subir un archivo
R Adjunto
¥ Archivos privados
| Examinar... | No se ha seleccionado ningtin archivo.
fn Archivos recientes
Guardar como
#n Banco de contenida
Autor
Seleccionar licencia @
Todos los derechos reservados >
Subir este archivo

Selector de archivos en Subir un archivo

Para “Subir un archivo”:

1.

u xaminar... i ivo”, \% ,
Pulsar “Examinar...” o “Seleccionar archivo”, depende del navegador, para

escoger el archivo.

. Opcionalmente, escribir el nombre que se le desea dar en Guardar como, el Autor

del fichero y seleccionar su Licencia de uso.

. Para finalizar, pulsar “Subir este archivo”.

Para escoger un archivo de un Repositorio:

1.

Pulsar sobre el Repositorio correspondiente. Buscar el archivo a través de las

carpetas y pulsar en él.

. Indicar si se desea realizar una copia de este o crear un alias/atajo a él, si esta en

Archivos locales.

3. Opcionalmente, escoger el nombre que se le desea dar en Guardar como.

. Escribir el Autor del fichero y la Licencia.

5. Para finalizar, pulsar “Seleccionar este archivo”.

Al anadir un fichero desde los archivos locales es posible indicar si se quiere
duplicar el fichero seleccionado o se prefiere hacer un enlace al mismo. Si se
realiza un duplicado, para actualizar el fichero, hay que hacerlo en los dos
sitios, ya que si se cambia en uno, no se cambia en el otro.
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Seleccionar Guia Rapida para  x
estudiantes.p...

@® Hacer una copia del archivo
O Crear un alias/atajo al archivo

Guardar como

Guia Rapida para estudiantes.pdf

Autor

Seleccionar licencia @

Todos los derechos reservados ~

Seleccionar este archivo Cancelar

i .
h Creado 11 de diciembre de 2018, 15:48
Tamaiie 2M8

Licencia Todos los derechos reservados

Selector de archivos seleccionando un fichero ubicado en Archivos locales

Uno de los campos necesarios para rellenar en el momento de subir un fichero es la

Licencia. Estas son las distintas opciones:
e Todos los derechos reservados. ©

e Dominio Publico. @

¢ Creative Commons (CC).

¢ CC - Sin Derivadas.

¢ CC - No Comercial Sin Derivadas.

¢ CC - No Comercial.

¢ CC - No Comercial Compartir Igual.
e CC - Compatrtir Igual.

e Licencia no especificada, si |la licencia del material no es ninguna de las

anteriores.

Simbolo Descripcion

Todos los derechos reservados. El titular posee los derechos de
© reproduccion de copias, derivacion del material, distribucion comercial
y presentacion del material al publico.

Dominio publico. El material puede ser usado por cualquier persona y
se respetan los derechos morales del autor.

Reconocimiento. El material creado por un artista puede ser
@ distribuido, copiado y exhibido por terceros si se muestra en los
créditos.

Sin Derivadas. No se pueden realizar obras derivadas.
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Simbolo Descripcion

@ No comercial. No se puede obtener ningln beneficio comercial.
@ Compartir Igual. Las obras derivadas tienen que estar bajo los mismos
términos de licencia que el trabajo original.

1.6.2 Portafolio

;Para qué sirve?

Permite exportar el trabajo realizado por el estudiante en alguna actividad a un
portafolio externo como Google Drive, OneDrive, Flickr, Mahara o bien descargarlo

directamente al dispositivo.

Ejemplos de uso:

Exportar el mensaje de un foro, una definicion de un glosario, una sesion de
chat, la entrada de una base de datos o una tarea entregada.

¢Cémo funciona?

Para exportar un elemento basta con pulsar sobre el enlace “Exportar al

portafolios” o sobre +. En funcion de la actividad, se muestra uno u otro.

Estado de laentrega

Estadodela Enviado para calificar

Estado de la calificacion Sin calificar

Fecha de entrega jueves, 14 de junio de 2018, 00:00

Tiempor 13horas

Ultima modificacién miércoles, 9 de mayo de 2018, 10:19

Archivos enviados

I Trabajol.pdf 4

Exportar al portafolio la entrega de una tarea

A continuacion, hay que elegir entre descargar el archivo directamente, hacerlo en

formato Leap2A o bien, enviar a un portafolio externo si hubiera alguno habilitado.
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Configurar datos exportados

Exportando contenido de Tarea: tarea con excepcion de grupo

Exportando contenido a Descarga de archivos

Formatos de exportacién disponibles Archivo +

Seleccionar formato o portafolio externo para la exportacion

Solo se muestran aquellos portafolios relacionados con el item a exportar. Por
ejemplo, si no es una imagen, no aparece Flickr como opcién. Una vez escogido, hay
que pulsar en “Siguiente”, y a continuacion, indicar los datos de acceso de la web a

la que se desea llevar el contenido.

Es posible que el administrador no habilite todos los portafolios. Siempre estd
disponible la opcion de Descargar al dispositivo.
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1.7 Aspectos comunes de recursos y actividades

Algunas opciones de configuracion se pueden aplicar a nivel de un Recurso o una
Actividad desde el icono de administracion %, si se accede previamente a ellos. Por
otro lado, cuando se crean o modifican, ademas de los ajustes comunes, como el
modo de grupo o la visibilidad inicial, su disponibilidad puede restringirse en funcién

de ciertas condiciones.

También es posible fijar los criterios que determinan cuando se da por completada

una Actividad o Recurso.

1.7.1 Administracion de actividades y recursos

Una vez creados, Moodle permite editar su configuracion, asignar roles y permisos,
consultar las acciones realizadas por los estudiantes y otra serie de opciones

relacionadas con ellos.

-
Editar ajustes
Q . Roles asignados localmente
Permisos
Editar ajustes :
Comprobar los permisos
Excepciones de grupo Filros
Excepciones de usuario Registros
Roles asignados localmente Copia de seguridad
Permisos Restaurar
- Comprobar los permisos Calificacién avanzada
Editar ajustes Filtros Informe resumido del foro
Roles asignados localmente Registros Modalidad de suscripcion
Permisos Copia de seguridad + Suscripcién opcional
Comprobar los permisos Restaurar Suscripcion forzosa
Filtros Calificacién avanzada Suscripcién automatica
Registros Ver libro de calificaciones Suscripcion deshabilitada
Copia de seguridad Ver/Calificar todas las entregas Mostrar/editar suscriptores actuales
Restaurar Descargar todas las entregas Exportar

Menu Administracion en diferentes elementos de Moodle (Carpeta, Tarea y Foro)

Si el docente accede a una Actividad o Recurso, el icono de administracion %
despliega este grupo de herramientas que le permiten administrar y editar todas las
opciones de las que dispone. Son:

e “Editar ajustes”. Permite configurar las opciones del Recurso o Actividad.
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e “Roles asignados localmente”. Para asignar a un participante de la asignatura un
rol distinto en una Actividad. Por ejemplo, en un Foro, dar el rol de profesor a un
estudiante para que lo modere.

e “Permisos”. Permite modificar las acciones que por defecto puede llevar a cabo
cada rol (profesor, estudiante, etc.) para esta Actividad o Recurso. Por ejemplo,
dar permiso a los estudiantes para calificar a otros companeros en una actividad o
quitarles el permiso para escribir en un Foro.

e “Comprobar permisos”. Muestra los permisos de los que dispone un participante
concreto en la Actividad o Recurso.

e “Filtros”. Permite activar o desactivar los Filtros.

e “Registros”. Muestra los accesos y acciones de los participantes en un Recurso o
Actividad, pudiendo filtrar la informacion por usuario, fecha, grupo, etc.

e “Copia de seguridad”. Crea una copia de seguridad del elemento.

o “Restaurar”. Restaura la Actividad o Recurso mediante una Copia de Seguridad
realizada con anterioridad y se crea una nueva.

e El resto de las opciones pueden variar en funcion de la Actividad o Recurso.

Para mas informacion, consultar el Bloque 2. Gestion del curso de este manual.

1.7.2 Ajustes comunes del modulo

Existen opciones que aparecen en los ajustes de todas las Actividades y Recursos, en
la seccion Ajustes comunes del modulo. Son las siguientes:
1. “Disponibilidad”. Se ofrecen tres opciones que afectan al estudiante: visible,

oculto y accesible pero no visible en la pagina del curso.

= Tema 1
Enlaces de interés

No mostrado a los estudiantes

Vista de las opciones de visibilidad (Visible, oculto y disponible pero oculto)

2. “Nuamero ID”. Proporciona una forma de identificarlos para poder calcular la

calificacion final del curso, mediante formulas en las que el ID es un parametro. Si
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la actividad no esta incluida en ningun calculo de calificacion, este campo puede

dejarse en blanco. Puede ajustarse también desde la gestion de Calificaciones.

Solo en las Actividades:

3. “Modo de grupo”. Toda actividad que soporte grupos puede definir un modo de
trabajo en grupo. En cada actividad el comportamiento puede ser distinto:

e No hay grupos. Todos los alumnos son parte de un Unico grupo.

e Grupos separados. Cada alumno solo ve los integrantes de su grupo e
interactua con ellos. Los demas son invisibles para él.

e Grupos visibles. Cada alumno solo puede interactuar con los integrantes de su
grupo, pero también puede ver a los otros grupos.

4. “Agrupamiento”. Al seleccionar “Grupos visibles” o “Grupos separados”, se
puede especificar el agrupamiento al que pertenecen los grupos que participaran
en la actividad.

5. “Anadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento”. Solo pueden ver la
actividad los grupos o agrupamientos que se seleccionen. Para mas detalles, ver el

apartado 1.7.3.

Ajustes comunes del médulo

Disponibilidad Mostrar en |a pagina del curso -
Namero ID
Modo de grupo

Grupos separados ¥

Agrupamiento Ninguno %

Anadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento
Ajustes comunes del médulo

1.7.3 Restricciones de acceso

¢Para qué sirve?

Permite restringir el acceso de los estudiantes a cualquier Recurso, Actividad o
Seccién completa, al establecer ciertas condiciones. Estas pueden ser fechas,
pertenencia a un grupo o agrupamiento, haber finalizado otra Actividad, que el
estudiante tenga determinada informacién en un campo de su perfil o que haya
obtenido cierta calificacién en alguna Actividad. Es posible combinar y agrupar varias

condiciones.
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Al utilizar las Restricciones de acceso y las Condiciones de finalizacion, se
pueden crear distintos itinerarios de aprendizaje segun la actividad del
estudiante.

¢Cémo se configura?

En la configuracion de las Actividades y Recursos aparece la seccion Restricciones de
acceso, donde se configuran las condiciones para que los estudiantes puedan

acceder.

¥ Ajustes comunes del médulo

~ Restricciones de acceso

Restricciones de acceso
Ninguno

Adadir restriccién ...

» Finalizacion de actividad

ARnadir restricciones de acceso

Para anadir una restriccion:

1. Acceder a los ajustes de la Seccion, Recurso o Actividad sobre los que se desea
restringir el acceso.

2. Buscar el apartado Restricciones de acceso y pulsar en “Anadir restriccion...”.

3. Seleccionar el tipo de restriccion.

Anadir restriccion ...

Los estudiantes deben (o

Finalizacion de

no) completar alguna
actividad.

Prevenir el acceso hasta
(o desde) una fecha y
hora predeterminada.

Los alumnos deben lograr
una calificacion especifica.

Calificacion

i Permitir sélo a estudiante
que pertenezcan a un
determinado grupo o a

todos los grupos.

Permitir sélo a

Agrupamiento

estudiantes que
pertenezcan a un grupo
asociado a un
agrupamiento.

Control de acceso basado
en los campos del perfil
de usuario.

Perfil de usuario

Afiadir un conjunto de
restricciones que se
deben aplicar en su
conjunto.

Cancelar

Tipos de restricciones

Conjunto de
restricciones
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Los tipos de restricciones pueden ser:
¢ Finalizacion de actividad. Debe completarse previamente otra Actividad o
Recurso, cumpliendo las condiciones de finalizacion que estén configuradas.
Consta de:
o Un desplegable con todos los Recursos y Actividades que hay creados hasta
ese momento y en los que se definan condiciones de finalizacion.
o Un desplegable con las diferentes posibilidades:

= Debe marcarse como completada.

No debe estar marcada como completada.

Debe estar completa con calificacion de aprobado.

Debe estar completa con calificacion de suspenso.

Finalizacién de actividad Autoevaluacion Tem: ¥ debe marcarse como ¥

Ejemplo de restriccion por finalizacion de actividad

e Fecha. Se puede indicar una fecha desde o hasta la que se puede acceder.

Fecha desde % 9 = mayo = 2018 = 00 & ¢ 00 %
Ejemplo de restriccion por fecha

e Calificacién. Determina la puntuacion que debe obtenerse en otra Actividad para
acceder. Se compone de:
o Un desplegable con todas la Actividades que hay creadas hasta ese momento
en la asignatura que pueden ser calificadas.
o Dos campos donde escribir, en tanto por ciento, el rango en el que debe

estar la puntuacion de la Actividad seleccionada.

Calificacién Trabajo 1 B
debe ser = 50 %
O debeser< %

Ejemplo de restriccion por calificacion

e Grupo. Se restringe el acceso en funcion de la pertenencia a un Grupo.

Grupo Grupo 1 ]

Ejemplo de restriccion por grupo
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e Agrupamiento. Se restringe el acceso en funcion de la pertenencia a un

Agrupamiento.

Agrupamiento Agrupamiento 1 %
Ejemplo de restriccion por agrupamiento

e Perfil de usuario. Determina la informacion que debe tener o no el alumno en un
campo de su perfil personal para poder acceder. Se debe indicar el campo y la

informacion.

Campo del perfil del usuario Direccién de correo % contiene 4 @upm.es
Ejemplo de restriccion por perfil de usuario

e Conjunto de restricciones. Permite incluir un subconjunto con varias

restricciones de cualquier tipo de las anteriores.

El estudiante debe a cumplir todas - las siguientes restricciones

Finalizacién de actividad Autoevaluacion Tem: 3 debe marcarse como ¥

0

Grupo Grupo 1 B
Ejemplo de conjunto de restricciones

El & a la izquierda de la restriccion, define como se comporta el elemento cuando el
participante no la cumple. Con el ® aparece con el nombre en color gris y se
informa de los requisitos que se deben cumplir para acceder. Con el # el elemento

es invisible para el que no cumple las restricciones.

Pueden combinarse varias condiciones y se puede indicar si se deben cumplir o no las
condiciones definidas. Si se refiere a todas, van separadas con £l y si vale con
cualquiera de ellas, van separadas con . Esto se define en la primera linea
mediante los dos menus desplegables que contienen las opciones “debe” o “no debe”

y “todo” o “cualquiera”, respectivamente.
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@ Elestudiante debe * cumpliz cualquierade * las siguientes restricciones
Finalizacion de actividad Aurtoedaluacion Tem: = debe marcarse como ¥ X
Fecha _désde 2,7 15 & mayo + 2018+ o00%:o00s X
Grupo Grupo 2 - x
El estudiante debe B cumplir todas - las siguientes restricciones
Fecha  desde % 10 ¢ mayo + 2018% o00%: 03 X
Calificacion Trabajo 1 - X
debe ser = 50 %

Ejemplo de combinacion de restricciones

Para que las restricciones de acceso funcionen correctamente, dentro de los
ajustes de la Actividad o Recurso, en la seccion “Ajustes comunes del modulo”,
la opcidn “Visible”, es decir, el icono del ojo debe tener seleccionado "Mostrar
en la pdgina del curso”. Si se deja en “Ocultar a estudiantes” o el ¥2, aunque
se cumplan las condiciones definidas no es visible para los estudiantes.

La diferencia entre las opciones “Disponible desde” o “Fecha de entrega” de
cada actividad y la restriccion de acceso por fecha que se define aqui, estd en
que la primera permite a los estudiantes ver la actividad, pero no entregarla,
mientras que la restriccion bloquea el acceso a la actividad.

1.7.4 Finalizacion de recursos y actividades

¢Para qué sirve?

Permite establecer condiciones que definen cuando un Recurso o Actividad se
considera completado por el estudiante. Aparece bajo el Recurso o Actividad como
“Hecho” cuando el estudiante cumple con los criterios establecidos, por ejemplo,
cuando tiene un numero determinado de mensajes escritos en un Foro, cuando
recibe una calificacion en una Actividad, cuando visita una pagina o cuando responde

una Consulta.

46
Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Configuracion del curso. Manual de Moodle 3.11

Con respecto a esos criterios de finalizacion, los profesores pueden definir en la

configuracion del curso, que se muestren a los estudiantes las condiciones y fechas

de la actividad en la pagina del curso y dentro de la propia actividad. Para todas las

actividades que tienen condiciones, se indica lo que hay que hacer y lo ya realizado.

Los estudiantes pueden marcar la actividad como completada desde dentro de la

propia actividad.
¢{Cémo se configura?

Para que aparezca la seccion de Finalizacién de actividad en los ajustes de las

Actividades y Recursos es necesaria su activacion:

1. Pulsar sobre el icono de administracion del curso £, “Editar ajustes” y en
“Rastreo de finalizacion” debe seleccionarse en el desplegable “Habilitar
rastreo del grado de finalizacion” la opcion “Si”.

2. Pulsar en “Guardar los cambios y mostrar”.

Rastreo de finalizacién

Habilitar rastreo del grado de finalizacién 5 =

Rastreo de finalizacion en la configuracion del curso

Una vez activada, dentro de cada Recurso o Actividad se configuran las condiciones

que debe cumplir el estudiante para que se considere completada.

Finalizacion de actividad
Rastreo de finalizacion No indicar finalizacién de la actividad E
Requerirver El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla

Requerir calificacién El estudiante debe recibir una calificacién para finalizar esta actividad

El estudiante debe entregar esta actividad para completarla

Se espera finalizaren 9 = nayo = 2018 = @ Habilitar

Opciones de finalizacion de actividad para las actividades calificables

Para definirlas:

1. Acceder a la configuracion del Recurso o Actividad.

2. Buscar el apartado Finalizacién de actividad y configurar las distintas opciones:

e “Rastreo de finalizacion”. Permite seleccionar entre tres opciones, que no se

indique la finalizacion de la Actividad, que sean los alumnos quienes la

marquen como completada o que deban cumplirse una serie de condiciones.
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e “Requerir ver”. Exige que el alumno entre en la Actividad para considerarla
como completada. Si se configuran otras condiciones no debe habilitarse esta
opcion, pues es imposible cumplir otros requisitos sin entrar en la Actividad.

e “Se espera finalizar en”. Especifica la fecha en la que el estudiante debe
tener ya finalizada la Actividad. Esta fecha no se muestra a los estudiantes y

solo aparece en el Informe de Finalizacién de actividad del profesor.

Dependiendo del tipo de Actividad, existen diferentes requisitos de finalizacion. Por
ejemplo, los Recursos solo disponen del requisito de ser visto, un Cuestionario puede
tener el requisito de exigir una calificacion o agotar los intentos disponibles,
mientras que un Foro puede tener el requisito de exigir un nimero de mensajes,
discusiones o respuestas.
e “Requerir calificacion”. Si se activa, la Actividad se considera completada
cuando el estudiante recibe cualquier calificacion. La Tarea dispone también

de la opcion de considerarse como completada cuando se realiza una entrega.

e “Requerir aprobado”. El alumno debe obtener una calificacion mayor de la
que se ha definido como Calificacion para aprobar o agotar todos los intentos
disponibles. Para establecer la calificacion de aprobado de la Actividad:

o Acceder a la “Configuracion de calificaciones”, desde el icono de
administracion &.

o Pulsar en el enlace “Editar” que se encuentra al lado de la calificacion de
la actividad y pulsar en “Editar ajustes”.

o Pulsar el enlace “Ver mds”.

o En el campo “Calificacién para aprobar”, introducir la puntuacion minima

requerida para aprobar.

La calificacion de la actividad debe estar siempre visible a los alumnos para
que la distincion entre aprobado y suspenso funcione. Si la calificacion de la
actividad estd oculta, aunque sélo sea momentdneamente, la distincion no es
efectiva, e indica que la actividad estd finalizada.

Si un alumno completa la Actividad, y se desean modificar los criterios de
finalizacion se pueden producir las siguientes situaciones:
¢ Si se modifica a Los estudiantes pueden marcar manualmente, a todos los
alumnos les aparece la actividad como no completada, independientemente de

la configuracion anterior y deben marcar de nuevo la finalizacion.
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¢ Si se modifica a Requerir ver, a todos los alumnos les aparece la actividad
como no completada, aunque ya hayan accedido a ella deben volver a acceder
para que la actividad se les marque como completada.

¢ Si se modifica a una opcion automatica, como ser necesaria una calificacion o
un nimero minimo de mensajes, la plataforma regenera el informe de progreso

de manera automatica.

La revision, la actualizacion del progreso vy la finalizacion de las actividades se
realizan cada 10 minutos. Hay que tener en cuenta que en ocasiones no se
muestra una actividad como finalizada en el informe de progreso hasta pasado
ese tiempo.
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2 GESTION DEL CURSO

2.1 Configuracion del curso

Para acceder a la configuracion general de un curso se pulsa “Editar ajustes” del

desplegable en el icono de administracion % en la esquina superior derecha de la

pantalla.
UPM ~ Ayuda ~ Espafiol - Internacional (es) ~ F O ] Profesor 1 .

™ Curso Demo Moodle C D

88 Participantes

: & Editar ajustes
Area personal / Mis cursos / Curso Demo Moadle L |
U Insignias £ Finalizacion del curso
T Filtros

B Calificaciones . - .
& Configuracién Calificaciones

[0 Copia de seguridad

@ Area personal i Avisos 1 Restaurar

1 Importar

# Inicio del sitio € Reiniciar
%= Foro de dudas de la asignatura

B Calendario B Archivos de curso heredados

[ Archivos privados B Guiade Aprendizaje © Mis..

Acceso a la configuracion del curso

Las opciones de configuracion se agrupan en bloques: General, Descripcion, Formato
de curso, Apariencia, Archivos y subida, Rastreo de finalizacién, Grupos y Renombrar
rol. Algunas opciones pueden estar ocultas o bloqueadas por el administrador de
Moodle.
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~ General
Nombre completo del curso © © | CursoDemo
Nombre corto del curso © © | Curso Demo Moodle
Categoria de cursos L ) m
Buscar v
Visibilidad del curso 0 Mostrar #
Habilitar descargar contenido del curso -} Configuracién por defecto del sitio (No) ¢
Fecha de inido del curso Qo 3 & | febrero % | 2022 % | 00 & 00 % EB
Fecha de finalizacion del curso @ 24 = febrero + 2022 # 17 ¢ 23 # 2 O Habilitar
Nomero 1D del curso )

» Descripcién

» Formato de curso

» Apariencia

» Archivos y subida

» Rastreo de finalizacion
» Grupos

» Renombrar rol @

Ajustes del curso

General

o “Nombre completo del curso”. Define el nombre con el que el curso aparece
dentro de Moodle.

e “Nombre corto del curso”. Es el nombre con el que se identifica el curso en la
barra de navegacion superior.

e “Categoria de cursos”. Este ajuste determina la categoria en la que aparece
el curso en la lista de cursos.

e “Visibilidad del curso”. En caso de elegir la opcion Ocultar, el curso esta
visible Unicamente para el profesor.

e “Habilitar descargar contenido del curso”. Permite a los estudiantes

descargarse el contenido del curso en una carpeta comprimida.

H 0 Moodle UPM UPM ~ Ayuda = Espafiol - Internacional (es) =

& Participantes
Area personal / Mis cursos / Curso Demo Moodle Descargar contenido del curso
8 Calificaciones
@& Area personal Estatus de finalizacion del curso
#& Inicio del sitio isos Estado: Pendiente
8 Calendario B cud Son necesarios todos los criterios que aparecen
Guia de Aprendizaje

mas abajo;

Vista del estudiante al enlace de descarga del contenido del curso.
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= e Moodle UPM UPM v Ayuda = Fspafial - Internacional (es) =
7 Curso Demo Moodle C D
& Participantes
& Editar ajustes
2 persanal / Mis cursos / Curso Demo Mocdle
0 Insignias @ Finalizacion del cursa
T Filtros
BB Calif
# Configuracién Calificaciones
Estz = Resultados
a A Editar ~ fnes [ Copia de sequridad
+ Avisos # Editar ~ & realii  t Restaurar
# Inicio del sitio dee:
1 Importar
£ Calendario + W Guia de Aprendizaje # Editar + Veri % Reiniciar
W Archivos de curso heredados
[ Archivos privados 4 € Chat Curso Demo & Editar ~ & & Descargar contenido del curso

& Mas

& Banco de contenido

Vista del profesor al enlace de descarga del contenido del curso.

e “Fecha de inicio del curso”. Si se ha seleccionado el Formato semanal, define
como se etiqueta cada seccion. La primera empieza en la fecha aqui indicada.
También define desde qué momento se empiezan a guardar los registros de
actividad del curso. En ningun caso controla el acceso de los estudiantes.

e “Fecha de finalizacion del curso”. No restringe el acceso del estudiante.
Indica la fecha a partir de la cual deja de incluirse en su listado de cursos “En
progreso”.

e “Numero ID del curso”. Es un codigo interno de Moodle.

Las fechas de inicio y finalizacion del curso definen si el curso se considera “En
progreso”, “Futuro” o “Pasado”. Esto condiciona en qué pestaria del bloque
“Vista general del curso” del Area personal se muestran. Sélo los cursos “En
progreso” se muestran en el menu de navegacion izquierdo.

Descripcion

e “Resumen del curso”. Espacio para hacer una breve presentacion del curso.

e “Archivos del resumen del curso”. Permite al profesor adjuntar al resumen
una imagen. Ambos se muestran en la Vista general de curso, dentro del Area

personal del usuario. Los archivos pueden ser .gif, .jpg y .png.
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* Descripciéon

Resumen del curso [7]

1 v i B I S v EE % % @R & md

Curso de preparacién para los el manejo de la plataforma Moodle

Archivos del resumen del curso -] Tamano méaximo para nuevos archivos: SOMB, nimero maximo de archivos adjuntos: 1

® Archivos
‘e
¥
curso prueba

Tipos de archivo aceptados:

Imagen (GIF) .gif

Subida de archivos

UPM ~ Ayuda ~ Espafiol - Internacional (es) ~

@ Area personal Vista general de curso

——— || ¥ Todos (a excepcion de los eliminados de lavista) ~ 12 Nombre del curso ~ || & Resumen -

Miscellaneous
) Calendario 2
Calculo

[3 Archivos privados Asignatura de Calculo del primer curso de la Grado en Ingenieria Industrial.

= Mis cursos

Miscellaneous
7 Curso demo
% Curso demo

7 Estadistica = Asignatura de ejemplo para mostrar el funcionamiento de Moodle.

= Dibujo

Miscellaneous

Calculc Bl 2 i s
™ Calculo @ Dibujo

Asignatura de segundo curso de Grado.

Miscellaneous
/A Estadistica

Asignatura de primer cueso de Grado.

Imagen y resumen en la Vista general del curso

Formato de curso

e “Formato”. Permite escoger la forma de presentar el curso entre Formato de
actividad unica, Formato social, Formato de temas, Formato semanal y Temas
colapsados. El primero trabaja con una Unica actividad o recurso, el segundo
organiza el curso entorno a un Unico Foro de debate, el tercero lo hace en
temas o unidades, el cuarto ordena el curso cronoldgicamente en semanas y
para el ultimo ver jError! No se encuentra el origen de la referencia..

e “Secciones ocultas”. Determina si las secciones ocultas en el diagrama de
temas se muestran de forma colapsada, para que el estudiante vea que existen
pero que estan cerradas, o no directamente no se muestran.

e “Paginacion del curso”. Define la forma en que se muestran las secciones,

todos en una misma pagina, o cada seccion en una pagina.
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Apariencia

“Forzar idioma”. Hace que todos los menus y opciones de la asignatura
aparezcan en un idioma determinado que el estudiante no puede cambiar.
“Numero de anuncios”. Determina el nUmero de mensajes incluidos en el Foro
“Avisos” que se muestran en el bloque “Avisos recientes”.

“Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes”. Permite ocultar el Libro
de calificaciones del curso, situado en el menu de navegacion, al estudiante.
“Mostrar informes de actividad”. En caso afirmativo, el estudiante puede
consultar su informe completo de actividad en el curso a través de su perfil
personal. Es el mismo informe al que el profesor tiene acceso de cada
estudiante a través de “Participantes”.

“Mostrar fechas de actividad”. Permite mostrar en la pagina principal del
curso las fechas de apertura y cierre de las actividades debajo de cada una de
ellas.

= o Moodle UPM UPM ~ Ayuda = Espafiol - Intemacional (es) ~ A Alumno1.

i Participantes Foro del Tema

8 Calificaciones P
B Documentacion

& Area personal Ejerci
Abiertos: jueves, 10 de febrero de 2022, 00:00
# Inicic del sitio Pendiente: jueves, 30 de junio de 2022, 23:59

' Autoevaluacion Tema 1
vivos privados Abrié: martes, 15 de febrero de 2022, 00:00
Cierra: martes, 1 de marzo de 2022, 23:59

Vista de las fechas de actividades en la pdgina del curso.

Archivos y subida

“Archivos heredados”. Indica si se quiere utilizar este repositorio, para

facilitar la compatibilidad en cursos creados en versiones antiguas de Moodle

(1.9 o anteriores).

« - .. . - . -
Tamano maximo para archivos cargados por usuarios”. Define el tamano

maximo de los archivos que los usuarios pueden subir al curso.

Rastreo de finalizacion

“Habilitar rastreo del grado de finalizacion”. Si esta activo es posible
definir cuando un Recurso o Actividad se considera finalizado por el estudiante

y aparece el elemento “Finalizacion de curso” en el Mentu de administracion.
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e “Mostrar condiciones de finalizacion de actividad”. Aparece al “Habilitar
rastreo del grado de finalizacion” y permite mostrar en la pagina principal

del curso los criterios de finalizacion para cada actividad.

Grupos

e “Modo de grupo”. Define el modo de grupo del curso. Todas las Actividades
que se creen tienen por defecto el modo de grupo que se defina aqui. Puede
cambiarse después dentro de la Actividad.

e “Forzar el modo de grupo”. En caso afirmativo, todas las Actividades se crean
con el modo de grupo anterior y no puede cambiarse.

e “Agrupamiento por defecto”. Todas las Actividades y Recursos que se creen
son asignados inicialmente al Agrupamiento seleccionado. Posteriormente

puede cambiarse en la Actividad.

Para mas informacion sobre Grupos y Agrupamientos consulte el apartado 2.7

Trabajar con gruposde este manual.

Renombrar rol
Permite reemplazar el nombre con el que aparecen los roles de Moodle. Por ejemplo,
que el profesor pase a llamarse “Tutor” y cada vez que aparece la palabra

“profesor” en referencia al rol, se sustituye por “tutor”.
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2.2 Finalizacion del curso

¢Para qué sirve?

Permite establecer condiciones que definen cuando se considera que un estudiante

ha completado el curso. Se puede mostrar el progreso del estudiante en el curso

segln unos criterios previamente especificados. Las condiciones para considerar un

curso como completado pueden ser de finalizacion de Actividades, alcanzar una

calificacion, una fecha o ser indicado manualmente por el profesor. Los profesores

pueden utilizar las condiciones como prerrequisitos para acceder a otros cursos, lo

que permite una progresion ordenada y la construccion de itinerarios.

= e Moodle UPM

# Inicio del sitio

#9 Calendario

[ Archivos privados
7= Mis cursos

7= Curso Demo Moodle

= Historia (Grupo M1)

Agregar un bloque

UPM ~ Ayuda ~ Espariol - Internacional (es) ~

LA Alumno 1 .
Restablecer pagina a por defecto Dejar de personalizar esta pagina

Vista general de curso LR - Mis cursos LR -
Y En progreso ~ 12 Nom - -
RSTAL
gy S T )
2l
;'\ . 4
SR Ssensew 8
Calendario o~

Historia (Grupo M1)

- febrero 2022 -

0% completado Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
1 2 3 4

Area personal. Estado de finalizacién de cada curso.

:Cémo se configura?

1. En la pagina del curso, pulsar sobre el icono de administracion & y seleccionar

“Editar ajustes”.

. En “Rastreo de finalizacion”, debe seleccionarse “Si” en el desplegable

“Habilitar rastreo del grado de finalizacion”.

. Al “Habilitar rastreo del grado de finalizacion” aparece una nueva opcién que

posibilita “Mostrar condiciones de finalizacion de actividad” debajo de cada

una de ellas en la pagina principal del curso.

Gabinete de Tele-Educacion

. Pulsar en “Guardar los cambios”.

¥ Rastreo de finalizacion

Habilitar seguimiente del grado de finalizacién @ sio#

Mostrar condiciones de finalizacion de actividad @ Sio#

Rastreo de finalizacion
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Una vez habilitada esta opcion, desde el icono de administracion %, en

“Finalizacion del curso”, se configuran las condiciones que deben cumplirse para

que el curso se considere como completado.

Aparecen tres pestanas: Finalizacion del curso, Finalizacion de actividad por defecto

y Editar en masa la finalizacién de actividad.

Finalizacion del curso

En esta pestana se configuran las condiciones para considerar el curso finalizado.

Finalizacion del curso Finalizacion de actividad por defecto Editar en masa la finalizacion de actividad

General

Requisitos de finalizacién El curso esta finalizado cuando TODAS las condiciones se han cumplido 3

Condicion: Finalizacion de actividades
Seleccionar todos/ninguno

Foro - Foro del Tema 1

Tarea - Ejercicio 1

Cuestionario - Autoevaluacién Tema 1

Foro - Foro del Tema 2

Tarea - Ejercicio 2

Cuestionario - Autoevaluacién Tema 2

Nota: La finalizacién de actividades debe establecerse para que una actividad aparezca en la lista de abajo

Condicion requerida TODAS las actividades seleccionadas para finalizar #

Condicién: Dependencias finalizadas

Condicion: Fecha
Ajustes de Finalizacion del curso

. “General”. Indica si es necesario cumplir todos o alguno de los requisitos
seleccionados para considerar el curso como completado.

. “Condicion: Finalizacion de actividades”. Muestra la lista de las Actividades
que tienen activada alguna condicion de Finalizacion de actividad. En esta
seccion se seleccionan aquellas que deben contar para la finalizacion del curso.

. “Condicion: Dependencias finalizadas”. Permite establecer la finalizacion de
otro curso como prerrequisito para que se considere el curso como completado.
Esta condicion nunca bloquea el acceso del estudiante al curso, aunque no cumpla
el prerrequisito, simplemente no le muestra el curso como completado hasta que
no alcance también todos los prerrequisitos.

. “Condicion: Fecha”. Se establece una fecha después de la cual el curso es

declarado como completo.
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. “Condicion: Periodo de tiempo de la matricula”. Se selecciona un numero de
dias después de la matriculacion tras los que el curso se considera completo.

. “Condicion: Dar de baja”. El curso se considera completado una vez que el
estudiante deje de estar matriculado en él.

. “Condicion: Calificacion del curso”. Se establece una calificacion minima para
que el curso sea considerado como completado.

. “Condicion: Autocompletar manualmente”. Permite a los estudiantes marcar el
curso como completado. Para ello, el bloque “Autocompletar” debe anadirse al
curso.

. “Condicion: Finalizacion manual por otros”. Los roles escogidos (profesor,
profesor sin edicion, editor de contenidos, etc.) pueden marcar de manera manual

el curso como completo.

10. Pulsar “Guardar Cambios”.

Finalizacion de la actividad por defecto

En esta pestaia el profesor configura las condiciones de finalizacion que aparecen

por defecto al agregar una nueva actividad o recurso en su curso.

Finalizacion del curso Finalizacion de actividad por defecto Editar en masa la finalizacién de actividad

Seleccione las actividades que desea editar en masa.

Actividades / recursos Rastreo de finalizacién @

Tareas
Manual

I Libros
Manual

Chats

Manual

Consultas
Manual

Bases de datos

Manual

L 3 | Encuestas

Carpetas

Finalizacion de la actividad por defecto
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Editar en masa la finalizacion de actividad

En esta pestana, el profesor escoge una o varias actividades o recursos que ya tiene

creados en el curso para definir o modificar sus condiciones de finalizacion.

Finalizacién del curso Finalizacién de actividad por defecta Editar en masa la finalizacién de actividad

Seleccione las actividades que desea editar en masa.

Actividades / recursos Rastreo de finalizacién @
General
Avisos
in
| Foro de dudas de |a asignatura
Nin
’!l Guia de Aprendizaje
Nin
Tema 1
i=) Foro del Tema 1 e
Manual

’ll Documentacion

+| Eercicio 1 /]

regar esta actividad para completarla

&/ Autoevaluacién Tema 1

recibir una calificacién para finalizar esta actividad

Tema 2
i=) Foro del Tema 2 [
anual
Edicion en masa de la finalizacién de actividad
Seguimiento

La opcion Finalizacion del curso tiene una funcion informativa. No bloquea a un
estudiante que no complete otro curso establecido como prerrequisito, aunque si
permite al profesor llevar un seguimiento del estudiante y ver si lo tiene completado

desde el bloque “Estatus de finalizacion del curso”.

Estatus de finalizacion del curso

En este momento no se le esta realizando un
seguimiento en la finalizacién de este curso

Ver informe del curso

Bloque Estatus de finalizacion del curso

Esta funcién se puede combinar con la opciéon “Finalizacion de actividad” para
mostrar a los estudiantes las actividades completadas y su progreso en la pagina
principal del curso debajo de cada actividad, o en el bloque “Estatus de
finalizacion del curso”.
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v
]
01
Abiertos: jueves, 10 de febrero de 2022, 00:00
Pendiente: jueves, 30 de junio de 2022, 23:59
Hecho: Hacer un envio
o/ Autoevaluacion Tema 1

Abrié: martes, 15 de febrero de 2022, 00:00
Cierra: martes, 1 de marzo de 2022, 23:59

Actividades completadas en la pdgina principal del curso del estudiante

Estado En curso

Obligatorio Son necesarios todos los criterios que aparecen mas abajo

Grupo de criterios Criterios Requisito Estado Completado Fecha de finalizacion

Finalizaci6n de actividades Foro del Tema 1 Marcado propio completado Si 2 de marzo de 2022

(todos obligatoria) Ejercicio 1 Si 2 de marzo de 2022
Autoevaluacién Tema 1 Alcanzando calificacion No

Calificacion del curso Calificacion de curso requerida 5,00 No

Regresar al curso

Estatus de finalizacion del curso del estudiante

Desde el bloque “Estatus de finalizacion del curso”, aunque no se cumpla el resto
de condiciones establecidas, también se pueden marcar las actividades y recursos
como completos o desmarcarlos como incompletos de forma manual. Para ello se
selecciona “Finalizacion de la actividad” del desplegable y se filtra la informacion

que muestra la tabla por grupos, por actividad y recurso, o por orden alfabético.

Finalizacion de la actividad #

Grupos visibles  Todos los participantes #  Incluir  Todas las actividades y recursos #  Orden de actividad  Orden en el curso #

NDmbrE A'B CDETF G H ] KL M N ROPGQRSTUVWXY Z

Apellido(s) RISl » &6 C D E F G H | J K L M N R OFPQRST UV W X

- ~

& =

- N ~ c

a o qQ =}

& - 3 & ~ 5

3 2 2 = g 2

° g g o & g

L2 iy ES 2 ) <

/ Apellidos) Direccién de corren v g
Alumno 1 al@pruebas.es ] 7 O
Alumno 2 a2@pruebas.es ] o O
Alumno 3 a3@pruebas.es O O

Finalizacion de la actividad manual

Ademas, el profesor puede observar la actividad de los estudiantes a lo largo del

curso desde las opciones del desplegable. Consultar apartado 2.3.2 Informes.
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2.3 Actividad de los estudiantes

Moodle proporciona al profesor la posibilidad de llevar un seguimiento completo de la
actividad del estudiante en el curso. Se accede a esta informacion desde el perfil del
estudiante en la lista de Participantes del menu izquierdo o desde los Informes del

curso al pulsar en “Mds... en el menu de administracion #.

7 Curso Demo Mocdle Administracion del curso Usuarios

tdita: ast{es

v Finalizacion del curso

Insignias
9 Filtros

Configuracion Calificaciones

& Editar ajustes Resultados

BB Calificaciones

X Copia de seguridad
O General & Finalizacion del curso ¥ g
Restaurar
0 Tema 1 T Filtros Importar
& Configuracion Calificaciones Archivos de curso heredados

O Tema 2 = Resultados Papelera de reciclaje
O Tema 3 [0 Copia de seguridad

) 1 Restaurar Informes Finalizacion del curso
@ Area personal 1 Importar Registros

Registros activos
# Inicio del sitio W Archivos de curso herffdados egistr !

Actividad del curso

8 Calendario D Papelera de reciclajg Participacion en el curso

& Mas .. Finalizacion de la actividad

Participantes Administracion del curso

2.3.1 Participantes

Muestra los estudiantes del curso. De cada uno, el profesor puede encontrar

informacion sobre su actividad.

Participantes w-
Coincidir = Cualquiera # Seleccionar + 0

+ Agregar condicién Limpiar filtros | Aplicar filtros

5 participantes encontrados
Nombre ABCDEFGHIJKLMN®NOPQRSTUYWXYZ
Apellido(s) ABCDEFGHIJKLMNI NOPQRSTUVWXYZ

Nombre / Apellido(s) Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus
o - - - - - -
[m] Profesor 1 pl1@pruebas.es Profesor & No hay grupos ¢ 2 minutos 31 segundos [ Activo i I~ 2 §
[u] Alumno 1 a1@pruebas.es Estudiante ¢ GRUPO A ¢ 2 dias [ Activo Ki BN
(m] Alumno 2 a2@pruebas.es Estudiante & GRUPO A & Nunca [ Activo (i JE- 20 |
o Alumno 3 a3@pruebas.es Estudiante & GRUPOB & Nunca =he & a
0 Alumno 4 a4@pruebas.es Estudiante ¢ GRUPOB ¢ Nunca [ Activo [ JE- 20

Con los usuarios seleccionados..  Eleg

Matricular usuarios

Participantes
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Palabra clave. Buscar al usuario por palabras que le identifiquen. Por ejemplo,

nombre, apellido/s o correo electrénico.

Estatus. Si el usuario esta activo o inactivo.

Roles. Seleccionar el tipo de rol que se desea buscar.

Métodos de matriculacion. Filtrar por el tipo de método de matriculacion con el

que acceden los usuarios.

Grupos. Ver solo los participantes incluidos en el grupo indicado.

Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de un periodo de tiempo

determinado.

Al pulsar sobre un estudiante concreto, aparece su nombre con toda la informacion

generada por él en el curso:

Alumno 1 ® Mensaje

Detalles de usuario
Direccién de correo
al@pruebas.es

Detalles del curso
Perfiles de curso
Calculo (Grupo M1)
Historia (Grupo M1)

Curso Demo

Roles
Estudiante

Grupo
GRUPO A

[B Afadir a contactos

Miscelanea
Perfil completo
Mensajes en foros

Foros de discusién

Informes
Registros de hoy
Todas las entradas
Informe preliminar
Informe completo

Resumen de Calificaciones

Actividad de accesos

Ultimo acceso al curso
miércoles, 2 de marzo de 2022, 16:25 (2 dias)

Informacion de un participante

Mensaje

Sirve para mandar un mensaje al estudiante en cuestion. Para mas informacion

consultar el apartado Mensajes en Mi perfil.

Gabinete de Tele-Educacion
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) Demo Alumno
® Busqueda Q ‘

No contactos

Demo Alumno
1 Alumno Demo

3 Alumno Demo

Escribe un mensaje... @)

Mensajes

Miscelanea

Da informacidn sobre los mensajes escritos por el estudiante en los Foros del curso:

Al pulsar el enlace “Mensajes en foros”, se ven todos los mensajes que aporta el
estudiante en cualquiera de los Foros del curso. En la cabecera de los mensajes se
indica el titulo del Foro en el que lo pone y el asunto del mensaje. Para ver el
mensaje en el Foro que le corresponde, hay que pulsar en Ver el mensaje en su

contexto.

Demo AI umno ® Mensaje IR Anadir a contactos

Curso Demo Moodle -> Foro del tema 1 Tema 1 Leccion 2 -> Re: Tema 1 Leccion 2
de Demo Alumno - martes, 21 de enero de 2020, 13:30

Hay varios puntos que no entiendo:

Enlace permanente  Mostrar mensaje anterior  Editar  Dividir ~ Borrar ~ Responder  Exportar al portafolios

Ver el mensaje en su contexto

Mensaje en un Foro

e “Foros de discusion” muestra Unicamente los hilos de conversacion que

inicia el estudiante, excluyendo los mensajes escritos como respuesta a otros.
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Informes

Aporta informacion sobre la actividad del estudiante en el curso y proporciona un
mayor conocimiento sobre su interaccion con la asignatura. Incluye datos como la
direccion IP desde la que realiza la conexion y las veces que accede a un Recurso o
Actividad.

Esta informacion puede ser:

e Registros de hoy. Muestra la informacion relativa al estudiante del dia en que se
hace la vista en la asignatura acompanada de un grafico distribuido por horas.

e Todas las entradas. Muestra toda la informacion relativa al estudiante desde la
fecha de inicio del curso, configurada en “Editar ajustes” del menu de
administracion %, hasta la fecha, acompanada de un grafico distribuido por dias.

e Diagrama de informe. Muestra, por secciones, las calificaciones que obtiene el
estudiante en las Actividades, el nUmero de visitas que recibe cada uno de los
Recursos y el nUmero de mensajes aportados en los Foros dentro del curso.

También indica la fecha de calificacién y de la Gltima visita o aportacion.

Alumno 1 ® Mensaje R Anadir a contactos

General

Avisos

Guia de Aprendizaje 3vistas  viernes, 4 de marzo de 2022, 18:30 (31 minutos 56 segundos)

Tema 1
Foro del Tema 1 1 mensajes, Calificacion del foro: - viernes, 4 de marzo de 2022, 17:31 (1 hora 30 minutos)
Documentacion 1 vistas viernes, 4 de marzo de 2022, 17:20 (1 hora 41 minutos)
Ejercicio 1 Calificar: 9,50 / 10,00 viernes, 4 de marzo de 2022, 17:57 (1 hora 4 minutos)

¥ Autoevaluacién Tema 1 Calificacion: -

Tema 2
Foro del Tema 2 1 mensajes, Calificacién del foro: - viernes, 4 de marzo de 2022, 17:23 (1 hora 38 minutos)
Documentacién 1 vistas viernes, 4 de marzo de 2022, 17:23 (1 hora 38 minutos)
Ejercicio 2 Calificar: -

« Autoevaluacion Tema 2 Calificacion: -

Informe preliminar

e Informe completo. Muestra una pagina que recoge toda la actividad del
estudiante agrupado por las secciones en las que se divide el curso. Los distintos
Recursos y Actividades se listan como enlaces que permiten acceder
directamente a cada uno de ellos, y al igual que en el Diagrama de informes,
indica el nimero de visitas, la calificacion obtenida y la fecha y hora de la ultima
visita.
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Alumno 1 ® Mensaje B Anadic a contactos

General
Foro: Avisos

Mo hay mansajes

Archivo: Guia de Aprendizaje

1 vistas - més recientes viernes, 4 de marzo de 2022, 17:24

Actividad de los estudiantes. Manual de Moodle 3.11

Tema 1

Foro: Foro del Tema 1
Calificacian del foro: -

Dudas sobre el el

de Alumno 1« vier

de marzo de 2022, 1720

Heda

Tengo una serie dudas sobre el temaerio reladionade con el Tema 1

Archivo: Documentacion

vistas - mas recientes viernes, 4 de marzo de 2022, 1720

Tarea: Ejercicio 1
Estado de la entrega

Nimero del intento

Estado de la entrega

Estado de la calificacién

Tiempao restante

Ultima meodificacién

Archivos enviados

Comentarios de la entrega

Este es el intento 1 [ 4 intentos permitides )
Enviado para calificas

Sin calificar

118 diss & horas

Jjuewves. 24 de febrero de 2022, 1950

Informe completo

e Resumen de calificaciones. Muestra la calificacion del estudiante en el curso o

cursos en los cuales se es profesor.

Alumno 1 ® Mensaje

Vista Configuracién Escalas Letras

Informe del calificador
Grupos visibles  Todos los participantes #

Seleccionar un usuario  Alumno 1 &

Nombre del curso

Curso Demo

Importar

Historial de calificacion

I3 Aniadir a contactos

Exportar

Informe de resultados Informe general Vista Simple Usuario

Calificacién

9,50

Resumen de calificaciones

Gabinete de Tele-Educacion
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Informes
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El profesor puede observar la actividad de los estudiantes a lo largo del curso.

Administracién del curso

Administracién del curso Usuarios

Informes

Informes de actividad

Finalizacion del curso

Editar ajustes

Activar edicion
Finalizacién del curso
Filtros

Configuracién de calificaciones
Resultados

Copia de seguridad
Restaurar

Importar

Reiniciar
Repositorios
Papelera de reciclaje

Finalizacién del curso
Registros

Reqistros activos
Actividad del curso
Participacién en el curso
Finalizacion de la actividad

Indica el progreso de los usuarios en el curso, con las actividades completadas y lo

que les falta. Se configura previamente desde el icono de administracion £, en

“Finalizacion del curso”.

NombfeABCDEFGH\JKLMNNOPQRS’U\/WX\Z

Apellido(s)

Grupo de criterios

Método de agregacion

Criterios

Nombre / Apellido(s)

Alumne 1

Alumno 2

Alumno 3

Alumno 4

Gl A B C D E F G

Direccion de correo

al@pruebas.es

a2@pruebas.es

a3@pruebas.es

ad@pruebas.es

Actividades

Todos

Foro del Tema 1

0 ®

0O O

H 1 JKLMNNOPAOQRST

Ejercicio 1

UV W XY Z
Curso
Todos
- o
® =
£ 5
e ~N e =]
c c
8 ] bl B
] E ] N
2 5 B 2
3 E ~ 3 E
[ K] 2 g [
3 T 2 H °
] o 3 -] 2
s 5 ] s 5
< 2 = H 3
v v =
O
m]
]
O

Finalizacion del curso
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Registros

Actividad de los estudiantes. Manual de Moodle 3.11

Con la combinacion de las entradas que se ofrecen en los desplegables, el profesor

puede seleccionar los Registros que se quieren ver. Por ejemplo, se puede realizar un

seguimiento individualizado del recorrido de cualquier participante por las diferentes

actividades del curso, incluyendo datos como la direccion IP desde la que se conecta.

Se puede exportar a Excel para un analisis mas minucioso.

Seleccione los registros que desea ver:

Curso Demo #

Todos los recursos # | Todos los eventos ¢ © [EEE TR Co[HigeH]

Edicion de los registros de actividad

Registros activos

Todos los grupos # | Todos los participantes # | Todos los dias

Muestra la informacion de la Ultima hora.

Pausar actualizaciones en tiempo real

Nombre completo Usuario

Hora

4 de marzo de
2022, 18:24

4 de marzo de
2022, 1824

4 de marzo de
2022, 18:24
4 de marzo de
2022, 18:24
4 de marzo de
2022, 18:24
4 de marzo de

2022, 1824

4 de marzo de
2022, 18:24

del usuario

Profesor 1

profesor 1

Alumno 1

Alumno 1

Alumno 1

Alumno 1

Alumno 1

afectado

Alumno 1

Actividad del Curso

Contexto del evento Componente

Curso: Curso Demo Finalizacién del
curso

Curso: Curso Demo Registros activos

Tarea: Ejercicio 1 Tarea

Tarea: Ejercicio 1 Tarea

Tarea: Ejercicio 1 Tarea

Foro: Foro del Tema 1 Foro

Foro: Foro del Tema 1 Foro

Nombre evento

Reporte de finalizacién
visualizado

nforme de registro en tiempo

real visualizado

Se ha visualizado el estado de
la entrega.

Retroalimentacion vista
Médulo de curso visto

Tema visto

Médulo de curso visto

%+  Todas

Descripcidn

las actividades + | Todas las acciones #

Origen

The user with id '3' viewed the completion report for the course  web

with id 2",

The user with id 3" viewed the live log report for the course with  web

id 2"

The user with id 5" has viewed the submission status page for the web
assignment with course module id '6'".

The user with id '5" viewed the feedback for the user with id '5' for web
the assignment with course module id ‘6",

The user with id '5' viewed the 'assign’ activity with course module web

id ‘6"

The user with id '5' has viewed the discussion with id 1" in the web

forum with c

ourse module id '4'.

The user with id ‘5" viewed the ‘forum’ activity with course module web

id '4°

Registros de actividad durante la ultima hora

Muestra la cantidad de visitas que ha recibido cada uno de los elementos del curso

por secciones, con la fecha de la Ultima visita. El profesor puede filtrar los resultados

a un periodo de tiempo determinado.
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Curso Demo

Filtro
Desde s s 4+ & OHabilitar
Hasta ® ® + ) OHabilitar

Calculado a partir de los registros desde jueves, 24 de febrero de 2022, 15:51.

Actividad Vistas Ultimo acceso
Avisos 3 visualizaciones por 2 usuarios  viemes, 4 de marzo de 2022, 18:30 (17 segundos)
Guia de Aprendizaje 8 visualizaciones por 4 usuarios ~ viernes, 4 de marzo de 2022, 18:30 (17 segundos)
Tema 1
Foro del Tema 1 23 visualizaciones por 4 usuarios  viernas, 4 de marzo de 2022, 18:30 (16 seguncios)
Documentacion 7 visualizaciones por 4 usuarios  viernes, 4 de marzo de 2022, 18:30 (15 segundos)
Ejercicio 1 59 visualizaciones por 4 usuarios ~ viernes, 4 de marza de 2022, 18:30 (14 segundos)
¥ Autoevaluacion Tema 1 17 visualizaciones por 4 usuarios ~ vieres, 4 de marzo de 2022, 18:30 (12 segundos)
Tema 2
Foro del Tema 2 7 visualizaciones por 4 usuarios  Viemes, 4 de marzo da 2022, 18:30 (12 segundos)

Informe de actividades
Participacion en el curso

Muestra la cantidad de visitas que reciben las Actividades propuestas en el curso. Se
puede elegir: una Actividad en concreto, un periodo de tiempo determinado, el rol

de los usuarios que las visitan y el objetivo de las mismas.

Médulo de Actividad  Autoevaluacion Tema 1 ¢ Perfodo | Elegir.. + Mostrar solamente  Estudiante ¢ Mostrar acciones  Todas las acciones *

Grupos = Todos los participantes #

Cuestionario Vistas
Cuestionario Mensajes

4

[ Seleccionar

Nombre / Apellido(s) « Todas las acciones

Alumno 4 No (]
Alumno 3 Si(4) a
Alumno 2 Si(3) (]
Alumno 1 Si(1) ]

Informe de participacion
Finalizacion de la actividad

Ofrece informacion sobre la evolucion de los estudiantes a medida que completan las

actividades propuestas en el curso.
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Grupos visibles | Todos los participantes

NombleABCDEFGH\JKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Apellido(s) ¥ A 8 C D E F G H | J K L M NNOTPOQRSTUVWXYZ

Autoevaluacion Tema 1
Autoevaluacion Tema 2

o
L}
©
@
nel
w
@
©
=

Nombre / Apellido(s) Direccién de correo

'S

Iy

alumno demo 1 al1 @00

-y

alumno demo 2 al2@xx.xxx

1|8
i

Alumno Prueba Curso AlumnoPruebaCurso@xx.xxx

Finalizacion de la actividad

72
Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Gestion de calificaciones. Manual de Moodle 3.11

2.4 Gestion de calificaciones

Moodle muestra en el Libro de calificaciones las puntuaciones que los estudiantes
obtienen en las Actividades de la asignatura. Se accede al pulsar sobre

“Calificaciones” en el menu izquierdo del curso.

& Participantes
U Insignias

B Calificaciones

Acceso a Calificaciones

Al acceder al Libro de calificaciones, se presenta la Vista del Informe del
Calificador, en una tabla donde cada fila corresponde a un estudiante y cada

columna a una actividad, salvo la Ultima que presenta la calificacion total.

Informe del calificador

Vista Configuracion Escalas Letras Importar Exportar
Informe del calificador Historial de calificacion Informe de resultados Informe general Vista Simple Usuario

Grupos visibles  Todos los participantes ¢

Todos los participantes:3/3

Nombre ABCDEFGHIJKLMNINEOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s) AB CDEF G H J KL MNRKOPQRSTUVWXY Z
Curso Demo=—
Nombre / Apellido(s) * Direccién de correo [ Hercicio 1 % ¢° [ Hercicio2 3 & §F AutoevaluacionTema 1 % & @ Autoevaluacién Tema 2 3 & Total del curso ¥ &
Alumne 1 H & al@pruebases 8,50 = -a Q 8,50
Alumno 2 B ¢ a2@pruebas.es 9,00 - - -@ 9,00
Alumno 3 B ¢ a3@pruebases - - @ Q

Promedio general Promedio general 8,75 = = = 875

Vista en modo Calificador

Cada vez que se agrega una Actividad calificable en un curso, el Libro de
calificaciones crea automaticamente una columna para ella. Al pulsar sobre el

nombre se accede a la Actividad en concreto.

El Libro de calificaciones puede ser personalizado y modificado por el profesor. Se
puede “Activar edicion” en la parte superior derecha y, de este modo, realizar

cualquier cambio.
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Acceso directa a |a vista de Acceso directo a la edicion de las

las calificaciones de un calificaciones de los estudiantes en
estudiante en concreto =8, la actividad correspondiente # .

Cura Dema—

I L S FAF L F LI

(=] =

; | Accesodirectoa la edicion o8 oe B

B . de las calificaciones de un - - o

estudiante en concretn # L
B L= o -]

Poaivabndia vl Piinoi @il i dd
Edicién activada del Libro de calificaciones

Aparecen una serie de recuadros con las puntuaciones que cada estudiante obtiene
en las actividades del curso. Si se modifican directamente en esta tabla, se cambian
las notas sin necesidad de ir a la Actividad, no pudiéndose cambiar posteriormente
desde la actividad evaluada. También se puede ocultar, anular, bloguear o excluir
una nota de un alumno, una Actividad completa o una Categoria, de la puntuacion
Total del curso desde %*.

Editar calificacién

Usuario Alumno 1
Nombre del item Ejercicio 1
Anuladas @
Calificacién final (2] 8,50
[ Excluidos @
O Ocultar @
Ocultar hasta $ $ $ s E2 [ Habilitar
C Bloquear @
Bloguear desde % o o s ¢ B OHabilitar
Retroalimentacién @ 3 A~ B T = = = = % 55 @ @ WP

Guardar cambios Cancelar

Edicién de una nota del Libro de calificaciones
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El Historial de calificacion permite a los profesores ver un informe completo de todos
los movimientos realizados en “Calificaciones”. Se puede escoger un estudiante en
concreto y/o un item de calificacion para unas fechas determinadas, y ver
Unicamente el informe de aquello que se ha seleccionado. Permite descargar los

datos en varios formatos.

Historial de calificacidn

vista | Configuracion  Escalas  letras  Importar  Exportar
Informe del calificador || Historial de calificacion | Informe de resultados  Informe general  Vista Simple  Usuario

Seleccionar usuarios Seleccionar usuarios

Usuarios Seleccionados

ftem de calificacién Todos los items de calificacién ¢

Calificador Todas las calificaciones ¢

Fecha desde # O Habilitar
Fecha hasta £ O Habilitar
O Solamente calificaciones revisadas @
Nombre / Direccién de ftem de Calificacién Calificacién Excluir de los Texto de

Fecha y Hora + Apellido(s) correo calificacion original revisada Calificador ~ Fuente Anuladas  Bloquear calculos retroalimentacién
miércoles, 9 de marzode  Alumno 2 a2@pruebas.es Ejercicio 1 9.00 9,00 Profesor 1 mod/assign  No No No
2022, 15:56
miércoles, 9 demarzode  Alumno 2 a2@pruebas.es Total del curso 9,00 aggregation  No No No
2022, 15:54
miércoles, 9 demarzode  Alumno 2 22@pruebas.es Autoevaluacién system No No No
2022, 15:54 Tema 2

Historial de Calificacién

Se tiene la opcidn de evaluar todos los items de calificacion de un estudiante, o a
todos los estudiantes de un Unico item de calificacion desde los menus desplegables

de Vista Simple.

Calificar usuario o elemento

Grupos visibles | Todos los participantes ¢

Elementos por pagina 1
Vista Simple

Desde Vista en modo Usuario se abre una pagina que muestra todas las calificaciones

de un estudiante.
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Historial de calificacior nforme de resultado forme genera Vista Simple Usuario

Grupos visibles  Todo : Seleccionar todos o un usuario  Elegir B

Ver informe como  Usuario

Ponderacion Aporta al total del
item de calificacion calculada Calificacion Rango Porcentaje  Retroalimentacion curso
@ Curso Demo

0-10

0-10
v 0-10
v 0-10
\ Total del curso - - 0-10

Media ponderada de
calificaciones.

Vista en modo Usuario

Categorias

Desde la pestana Configuracion, en Configuracion de calificaciones, Moodle permite

la creacion de diferentes Categorias de calificacion, de manera que se pueda asignar

cada Actividad a una de éstas. Para ver la utilidad que pueden tener las Categorias

de calificacion, se muestra algunos casos a modo de ejemplo:

Para evaluar por separado diferentes temas, bloques o aspectos de la asighatura,
se crea una categoria para cada uno de estos aspectos.

Crear una categoria por cada tipo de Actividad donde se evalien conjuntamente
todas las propuestas en el curso, incluyendo en una todos los Cuestionarios, en

otra todas las Tareas, etc.

Vista | Configuracion §| Escalas etras  Importar Exporta
Configuracién Calificaciones | Ajustes de la calificacién del curso  Preferencias: Informe del calificado

Nombre Ponderaciones & Calificacion maxima Acciones
& Curso Demo - Editar ~
I & Ejercicio 10 10,00 Editar ~
I Ejercicio 2 10 10,00 Editar ~
I & Autoevaluacién Tema 10 10,00 Editar ~
1 & Autoevaluacién Tema 2 10 10,00 Editar ~
Total del curso 10,00 Editar ~

Media ponderada de calificaciones

Aiadir item de calificacion Afadir categoria

Edicion de categorias
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En la parte inferior de la pagina se dispone de las opciones “Anadir categoria”, y

“Anadir item de calificacion”.

Si se pulsa “Anadir item de calificacion”, se crea una columna nueva dentro del
Libro de calificaciones donde poder incluir una puntuacién que se genera fuera de

Moodle, como por ejemplo un examen realizado en clase.

Por defecto, la calificacion total de cada Categoria es una media ponderada de todas
sus Actividades tras dar un peso determinado a cada una para otorgarle mas o menos
importancia, pero a la hora de configurar la Categoria se puede seleccionar otro

modo de calificacion.

Media ponderada de calificaciones s

Media de calificaciones

Media ponderada simple de calificaciones
Media de calificaciones (con créditos extra)
Mediana de calificaciones

Calificacion mas baja

Calificacion mas alta

Moda de calificaciones

Suma

Modo de calificacion de la Categoria
Al pulsar en la fila que indica el total de la Categoria, aparece el icono & de Editar

Cdlculo, con el que el profesor dispone de cierta flexibilidad a la hora de tratar las

calificaciones obtenidas en las Actividades de esa Categoria.

Total del curso 10,00 Editar ~
Media ponderada de calificaciones. .
B Editar calculo

) @ OQcultar
Guardar cambios

Indicador del Total de la Categoria

Primero se crean los identificadores de calificacién, se nombran y se pulsa en
“Anadir numeros ID”, posteriormente en el campo Cdlculo, se indica la funcion o
funciones matematicas que definen el total de la nota determinada por el profesor
precedido del signo igual (=) y con los identificadores entre doble corchete. El
simbolo usado para separar los items dentro de una lista o los argumentos de una

funcion es un punto y coma (;).

77
Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Gestion de calificaciones. Manual de Moodle 3.11

ltem de calificacion
Nombre del item

Calculo (7] =IF(AND(((([[Ejercicio1]]+[[Ejercicio2]])/2)==5);
([[ExamenPresencial]] > =4));SUM({([[test1]]+[[test2]])/2)"0.1;
(([[Ejercicio1]]+[[Ejercicio2]])/2)*0.2;[[ExamenPresencial]]*0.7);
[[ExamenPresencial]])

Guardar cambios Cancelar

Numeros ID

« I Curso Demo

f Total del curso
Ejercicio 1: [[Ejercicio1]]
Ejercicio 2: [[Ejercicio2]]

W Autoevaluacion Tema 1: [[test1]]

o
Q
=}
(=}
o | Autoevaluacién Tema 2: [[test2]]
Q

) Examen Presencial: [[FxamenPresencial]]

Anadir nameros 1D

Edicion del Total de la categoria

Es posible utilizar la funcién IF (combinada con AND y OR), para anadir condiciones a
la hora de obtener la puntuacion final. La sintaxis general es IF(condicion;valor si se
cumple;valor si no se cumple) o, por ejemplo, para reflejar que deben cumplirse dos
condiciones a la vez IF(AND(condicion1;condicion2);valor si se cumple;valor si no se

cumple).
A continuacion, se indica un ejemplo de como se formulan estas funciones:

=if(AND(((([[Ejercicio1]]+[[Ejercicio2]])/2)>=5);([[ExamenPresencial]]>=4));
sum((([[test1]]+[[test2]])/2)*0.1;(([[Ejercicio1]]+[[Ejercicio2]])/2)*0.2;[[Ex

amenPresencial]]*0.7);[[ExamenPresencial]])

Segun la formula del ejemplo, el Total del curso depende de que se cumplan dos
condiciones, que la media de los ejercicios entregados sea mayor o igual a 5 y que se
obtenga al menos un 4 en el examen. Si se cumple, devuelve la media de los test con
un peso de 0.1 mas la media de los ejercicios con un peso de 0.2 mas la nota del
examen presencial con un peso de 0.7. En caso de no cumplirse, devuelve

Unicamente la nota recibida en el examen presencial.
Escalas

Son conjuntos de indicadores usados para valorar de forma gradual el trabajo

desempenado por un alumno. Para puntuar a un estudiante en una Actividad
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concreta, primero se debe decidir la Escala con la que se califica desde la pagina de
edicion de la Actividad. Se pueden utilizar las Escalas numéricas, \as Escalas estdndar

ya predefinidas, o las Escalas personalizadas definidas previamente por el profesor.

Vista Configuracion Escalas etras

Escalas personalizadas

Escala

Usado Editar
Apto No oo
No Apto, Apto
Escalas estandar
Escala Usado Editar
Escala de competencia por defecto No oo
No competente aun, Competente
0.0 3 10.0 con un decimal (texto) No o m
0.3,04,05,06,07,08,09,1.0,1.1,1.2,1.3, 14,15, 16, 1.7, 1.8, 19,20, 21,22,2.3,24,25, 26,27, 28,
Yes/No (2 point) No & o

No, Yes

Agregar una nueva escala

Escalas de evaluacion

Las Escalas personalizadas se configuran al pulsar “Agregar una nueva escala” y:
e Seindica el “Nombre” con el que aparece en la lista de Escalas.
e Se escriben los distintos grados o niveles que forman la “Escala” de calificacion
ordenados de menor a mayor valor y separados por comas.

¢ Si se proporciona una “Descripcion”, aparece en la ventana de ayuda cuando se

pulse sobre el simbolo de interrogacion.

Escala
Nombre o

Ll Escala estandar @
Escala o0

Descripcion

1 A~ B I = E EE % % 2D M M S WM Hp

Agregar una nueva escala de calificacion
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Importar

Existe la posibilidad de Importar al Libro de calificaciones la informacion de una hoja
de calculo Excel guardada en formato CSV. Ver iError! No se encuentra el origen de

la referencia. “Subir Calificaciones”.
Exportar

Existe la opcion de obtener el Libro de calificaciones en alguno de los formatos

ofrecidos mediante “Exportar”.

Ajustes de la calificacion del curso

Determinan como aparece el Libro de calificaciones a todos los estudiantes del

curso. Las opciones para ajustar son las siguientes:

Accion Descripcion
§ Posicion del resultado del Indica la posicidn en que se muestran las
g calculo columnas de totales de las categorias.
3
bl Calculo al cambiar el minimo | Refleja el comportamiento de las calificaciones
g y/o el maximo de una de un elemento calificable cuando se modifican
3 calificacion los valores minimos o maximos.
<
S
w ipe  es Especifica como se ven las calificaciones, como
'-8=ll Modo de mostrar calificacion | ;
G O numero, como letra, como porcentaje, etc.
=0
v S
=
v = P , .
. Especifica el numero de decimales a mostrar
g S Puntos decimales globales P e o
% para cada calificacion.
2
Da la posibilidad de mostrar la posicion del
= Mostrar ranking estudiante con respecto al resto, para cada
E;) elemento de calificacion.
%
0 Da la posibilidad de mostrar a los estudiantes
£ . . . los totales que contienen items de calificacion
= Ocultar totales si contienen . .
K , 5 ocultos, o bien reemplazarlos con un guion (-).
= items ocultos: )
= Si se muestran, el total puede calcularse
excluyendo o incluyendo dichos items.
m . op . . . 7
-E Da la posibilidad de mostrar la posicion del
v Mostrar ranking estudiante con respecto al resto, para cada
2 elemento de calificacion.
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Descripcion

Mostrar porcentaje

Da la posibilidad de mostrar el porcentaje
correspondiente a la calificacion obtenida en el
item.

Mostrar calificaciones

Da la posibilidad de mostrar la calificacion de
cada item de calificacion.

Mostrar retroalimentacion

Da la posibilidad de mostrar la
retroalimentacion de cada item de calificacion.

Mostrar pesos

Peso que aporta cada item al total de la
categoria del curso.

Mostrar promedio

Da la posibilidad de mostrar el promedio de
cada item de calificacion.

Mostrar calificaciones con
letras

Da la posibilidad de mostrar la calificacion con
letras de cada item.

Mostrar aportacion total al
curso

Porcentaje que aporta la calificacion obtenida
a la nota Total del curso.

Mostrar rango

Da la posibilidad de mostrar el rango de
calificacion de cada item creado.

Rango de puntos decimales

Indica el nUmero de decimales que se muestra
en el rango.

Mostrar items ocultos

Permite elegir si se muestra a los estudiantes la
calificacion obtenida o solo el nombre del item
de calificacion.

JOcultar totales si contienen
items ocultos?

Da la posibilidad de mostrar a los estudiantes
los totales que contienen items de calificacion
ocultos, o bien reemplazarlos con un guion (-).
Si se muestran, el total puede calcularse
excluyendo o incluyendo dichos items.

Preferencias: Informe de Calificador

El profesor puede marcar qué se ve en la vista Informe del Calificador. Las opciones

para ajustar entre otras son las siguientes:
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Filas especiales

Accion

Mostrar calculos
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Descripcion

Da la posibilidad de mostrar iconos de calculo
junto a cada item y categoria de calificacion,
herramientas sobre los items calculados e
indicador visual de que una columna es
calculada.

Mostrar iconos
“Mostrar/Ocultar”

El libro de calificaciones ofrece la opcion de
dejar visible u oculta cualquier nota, actividad o
categoria.

Mostrar promedios de columna

Muestra la media de todas las calificaciones de
una actividad.

Mostrar bloqueos

Da la opcion de bloquear una nota, actividad o
categoria para que no pueda ser modificada.

Mostrar imagenes de perfil del
usuario

Da la posibilidad de mostrar imagenes de perfil
del usuario.

Mostrar iconos de actividad

Permite mostrar iconos de actividad junto a los
nombres de la actividad.

Mostrar rangos

Da la posibilidad de mostrar la escala de
calificacion definida para cada actividad.

Mostrar icono de analisis de
calificaciones

Habilita un icono que enlaza a una pagina que
explica detalladamente la calificacion.

Tipo de visualizacion del rango

Da al profesor la opcion de mostrar el rango en
formato de real, porcentaje o de letra.

Decimales en los rangos

Se escoge los decimales que se muestran en el
rango de valores de las actividades.

Modo de visualizacion en el
promedio de las columnas

Da al profesor la opcion de mostrar el promedio
en formato de porcentaje, real o de letra.

Numero de decimales en el
promedio de las columnas

Se escoge los decimales que se muestra en la
media dada por todas las notas de una actividad.

Calificaciones seleccionadas
para promedios de columna

Da la opcidn de elegir si se incluyen las notas
vacias dentro del promedio.

Mostrar ndmero de
calificaciones en los promedios

Muestra entre paréntesis, el nUmero de notas
con las que se ha hecho el promedio.
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Descripcion

Calificacion rapida

Hace que la nota aparezca recuadrada para ser
modificada desde el calificador.

Mostrar retroalimentacion
rapida

Incluye un campo de texto junto a cada celda de
calificacion para incluir comentarios.

Estudiantes por pagina

General

Indica el nUmero de estudiantes por pagina a
mostrar en el libro de calificaciones. (Se
recomienda no mostrar mas de 50).

Mostrar solamente
matriculaciones activas

Hace que se muestren Unicamente los usuarios
matriculados en el informe del libro de
calificaciones.

Posicion del resultado del
calculo

Determina si las columnas de totales de las
categorias y los cursos se muestran al principio o
al final en el informe del libro de calificaciones.

Gabinete de Tele-Educacion

83
Universidad Politécnica de Madrid




Resultados. Manual de Moodle 3.11

2.5 Resultados

¢Para qué sirven?

Los Resultados permiten calificar o evaluar competencias o habilidades trasversales
asociadas a una Actividad, por ejemplo, dominio del inglés o trabajo en equipo.

Cuando una Tarea tiene asociadas unas competencias, el profesor puede calificar al
alumno por la Tarea en si y calificar por separado cada una de las competencias que

se hayan asignado a la misma.

= e Moodle UPM UPM ~ Ayuda * Espaiol - Internacional fes) ~
7 Curso Demo Moodle C D
& Participantes
& Editar ajustes
rea personal / Mis cursos / Curso Demo Maodle
0 Insignias @ Finalizacion del curso
T Filtros
BB Calificaciones
Feicadons & Configuracion Calificaciones
Este | = Resultados
@ Area personal fisos Ene: 1B Copiade sequridad
segu  t Restaurar
#& Inicio del sitio ~
B cun ; i 4 importar
£ Calendario & Reiniciar
B Archivos de curso heredados
(3 Archivos privados Tema 1 & Descarger contenido del curso
& Banco de contenido B Mas
Fora del Tema 1
7 Mis cursos

Acceso a Resultados
¢{Como se crean?

La gestion de Resultados se realiza desde la esquina superior derecha de la pantalla,
en el desplegable que aparece al pulsar el icono de administracion #. También se

puede acceder desde Calificaciones.

En un curso se pueden utilizar dos tipos de Resultados:
e Estdndar. Son creados por el administrador del sistema y estan disponibles en
todos los cursos.
e Personalizados. Son creados por el profesor y solo estan disponibles dentro del
curso.
Los Resultados personalizados se crean desde el enlace “Editar resultados”. En esta
pantalla se muestran separados los resultados personalizados y los estandares. De

cada uno se muestra el nombre completo, el nombre corto, la Escala que se usa
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para calificarlo y el nUmero de Actividades a los que esta asociado. Ademas, los

personalizados pueden ser editados y borrados si no estan en uso.

esultados usados en el cu Editar resultados mportar resultad

Resultados personalizados
Nombre completo Nombre corto Escala items Editar

Dominio del Inglés Inglés Deficiente/Regular/Excelente 0 &8

Resultados estandar
Nombre completo Nombre corto Escala Cursos items Editar

control tema 1 ctl 0.0 a 10.0 con un decimal (texto) 50 10

Agregar nuevo resultado Exportar todos los resultados

Editar Resultados

Para crear Resultados hay que seguir estos pasos:

1. Pulsar “Agregar nuevo resultado”.

2. Definir un “Nombre completo” y un “Nombre corto”.

3. Seleccionar una “Escala” para calificar el Resultado. Desde aqui pueden
definirse nuevas Escalas de calificacion si no se han creado previamente desde
“Calificaciones”.

4. Describir el Resultado.

5. Pulsar “Guardar cambios”.

~ Resultados

Nombre completo [1]
Nombre corto 0
Resultado disponible @
Escala 0 e —Escalas personalizadas %  Agregarunanuevaescala
Descripcion
1 |Fv iv|B I 4% |T~ = E] % S| @ w3

Crear Resultados

85
Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Resultados. Manual de Moodle 3.11

¢{Cémo se usan?

Para definir qué Resultados estan disponibles en el curso hay que pulsar en el enlace
“Resultados usados en el curso”. Se presentan dos cuadros, en el de la izquierda
aparecen los que ya pueden asociarse a alguna Actividad dentro del curso, si se
quiere utilizar alguno mas de entre los que aparecen en el cuadro de la derecha, solo
hay que seleccionarlo y pulsar “Agregar”. Del mismo, si no quiere utilizarse alguno,
se puede seleccionar del cuadro de la izquierda y pulsar “Quitar”. Los

personalizados no se pueden quitar de la columna de la izquierda.

Vista Configuracion Escalas Resultados Letras Importar Exportar

Resultados usados en el curso Editar resultados Importar resultados

Resultados usados en el curso Resultados estandar disponibles

Uso personal (no quitar) control tema 1
Dominio del Inglés Entregable Suelos 1
Califica_final
Examen MO1
Resultados

Editar resultados
Resultados disponibles en un curso

Una vez estan definidos los Resultados disponibles en el curso, se pueden asociar a
una Actividad. Al crearla o actualizarla, entre sus opciones de configuracion, es
posible indicar los Resultados que tiene asociados al marcar las casillas

correspondientes.

Resultados

Dominio del Inglés

O Analisis y Sintesis
Asignar Resultados a una Actividad

En la Tarea, cuando el profesor califica el envio de un estudiante, tiene la
posibilidad de evaluarle en los Resultados que tiene asociados la Tarea. Para el resto
de Actividades debe realizarse directamente sobre el Libro de calificaciones del

curso.
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Curso; Cursa prueba V3.3 Alumno Prueba Curso
Tores:Prefistoria AlumnoPruebaCurso@xxox A combiorvsuaro v | B

° Fecha de vencimiento: 14 de septiembre de 2018, 00:00 3de3 ¥

RIE=cic] 8 elrmN0o0lwelslx s

I

Enviado para calificar

Sincalificar

106 dias 6 horas restante

El estudiante puede editar esta entrega

L Entrega Tarea 1.docx
Exportar al portafolios
Calificacion
@ Calificacién sobre 10
Andlisisy Sintesis:
Noresultado ¢

Dominio del Inglés:
Noresultado &

Calificacién actual en el libro de calificaciones

Comentarios de retroalimentacion =z

1 Rmv iv B I 47 |Tv = E
RRIC)

Calificacion de Resultados en una Tarea
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2.6 Banco de preguntas

¢Para qué sirve?

Desde el banco de preguntas se pueden crear y editar preguntas, organizarlas en
categorias, importarlas y exportarlas. Estas preguntas se pueden incluir en cualquier

cuestionario del curso.

- Administracién del curso
£ Editar ajustes
Administracién del curso Usuarios
Y Filtros
Editar ajustes

Desactivar edicion
Finalizacion del curso

Filtros

Configuracién de calificaciones
Resultados

# Configuracion de calificaciones
2 Resultados

[ Copia de seguridad

: Restaurar Copia de seguridad
Restaurar

Y Impartar Importar
Reiniciar

3 Copiar curso Repositorios
Papelera de reciclaje

€ Reiniciar

@ Papelera de reciclaje Informes Finalizacién del curso

N Registros
& Mas .. Registros activos

Actividad del curso
Participacién en el curso
Finalizacién de la actividad

Insignias Gestionar insignias
Afiadir una nueva insignia

Banco de preguntas Preguntas
Categorias
Importar
Exportar

Banco de preguntas
¢Como se crea?

1. En la pagina principal de la asignatura, en el icono de administracion ¥, en
“Mas...”, pulsar sobre la opcion “Categorias” dentro de “Banco de preguntas”.
2. En la parte inferior de la pantalla aparece “Anadir categoria” que permite
definir una nueva Categoria. Para ello, se deben rellenar los siguientes campos:
e Categoria padre. Define la Categoria “Superior” de la que depende la que se
crea.
e Nombre de la Categoria.
e Informacion de la Categoria.

3. Pulsar en “Anadir categoria”.
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~ Afnadir categoria
Categaria padre [7] Por defecto en Monagréfico de cuestionarios (10) s
Nombre (1] o]
- El nombre de |a categeria no pusde dejarse vacia.
informacion de I3 1 X/ Bv A B I #v =E % S @ e
categoria
£
1D number (7]
En este formulario hay campos obligatorios @ .

Afadiendo categorias

Las categorias permiten organizar las preguntas que se crean desde el banco de

preguntas o desde el cuestionario. Se puede “Seleccionar una categoria” de las

disponibles en el menu desplegable y pulsar en “Crear una nueva pregunta...”.

Elegir el tipo de pregunta, y pulsar “Agregar” para configurarla.

Preguntas Categorias Importar Exportar
Banco de preguntas
Seleccionar una categoria

Cuestionario de iniciacion (15)
[ Mostrar en la lista el texto de |a pregunta
Opciones de bisqueda «
Mostrar preguntas de las subcategorias
maostrar también preguntas antiopes

Crear una nueva pregunta...

T* Pregunta Acciones  Creado por
O Nembre de Ia pregunts / D number Nombre / Apellido(s) f Fecha

02 B GATE Coordinador
D% Edades 15 EAIEING 15 de juli d= 201, 1210

. . GATE Coordinador
D22 Edades 15 (copia) Editar = gGuabrl de 2020, 13.47

UPN&abinete de Tele-
D2 Caleulada multiple Editar ~  Educacide2
12 de mayo dg021, 1107
o GATE Coordin3dor

D Edades 14 Edtar = 14 ge julio de 2014, OGS
O Arrastrar y soltar sobre imagen  editar = gﬁl&gﬁ;:g::‘:gg&, 133
& Arrastrar y soltar marcadores  Editar = g’i&gﬁ:;s:::gggﬁ 1257
[+ Arrastrar y soltar sobre texto Editar = g’i&fﬁ:ﬁ::g%ﬂ qa07
U w Seleccion de palabras faltantes Editar ~ ;C;.AJEE” e ::E’%ﬂ 0720

Elija un tipo de pregunta a agregar X

PREGUNTAS

Seleccionar un tipo de pregunta
Opdién miltiple para ver su descripcion.
Verdadero/Falso
Respuesta cora
Numérica
Calculada
Ensayo
Emparsjar

Respuestas
anidadas (Joze)

Arrastrary soltar
marcadores

Arrzstrary soltar
sobre imagen

Arrastrar y soltar -

Creando preguntas

Gabinete de Tele-Educacion
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Los tipos de preguntas posibles son:

Opcién maltiple 3=

Pregunta tipo test de varias opciones (a, b, c...) con una o varias respuestas

correctas. Para crear una pregunta de opcion multiple hay que seguir los siguientes

pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Escribir el “Enunciado de la pregunta”.

. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto

para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

6. Seleccionar si la pregunta tiene una o varias respuestas validas.

10.

1.

. Seleccionar la casilla “;Barajar respuestas?” si se quiere permitir que las

opciones tengan un orden aleatorio. Es necesario que también esté habilitado en

el cuestionario.

. Decidir si se muestran las instrucciones estandar.

. A continuacion, se aiaden las posibles soluciones a la pregunta. Para cada

posible respuesta puede incorporarse una “Retroalimentacion” y un peso en
tanto por ciento, que determina si la respuesta es correcta. Si hay una sola
respuesta correcta se le asigna un peso del 100%, y si hay mas de una se reparte
el 100% entre ellas. Por ejemplo, si hay que seleccionar tres opciones para dar la
respuesta correcta, se le asigna a cada una un peso del 33°33%. Es posible dar un
peso negativo a las opciones erroneas, que es recomendable, si se va a permitir
marcar mas de una respuesta.

Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

Pulsar “Guardar cambios” .
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Pregunta 1 - P . o Py
4Cudles de los siguientes periodos se comprenden en la prehistoria?

Aunsin
responder R .
Seleccione una o mas de una:

Calificado sobre .
100 0  a.Edad Media

b. Edad de Bronce
c. Mesolitico

d. Edad Moderna

Oooodo

e. Paleolitico

Ejemplo de pregunta de opcion multiple con varias respuestas correctas

Pregunta 1 El periodo de tiempo comprendido desde la aparicion del hombre hasta la invencién de la escritura se

sin responder conoce como:
aln

Puntia como Seleccione una:

e (O a. Historia
@) b. Paleaolitico Superior
(O c Prehistoria
O d.Edad de Cobre
() e. Edad Media

Quitar mi seleccién

Ejemplo de pregunta de opcion multiple con una sola respuesta correcta

Al utilizar preguntas de opciéon multiple con una unica respuesta correcta,
existe la posibilidad de penalizar en el cuestionario si se asignan pesos
negativos a las opciones erréneas. Es el unico tipo de pregunta que permite
hacerlo.

Verdadero y falso **

Pregunta en la que se debe indicar si es verdadera o no la afirmacion propuesta. Para
crear una pregunta de verdadero y falso hay que seguir los siguientes pasos:
1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
2. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.
3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.
4. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el
estudiante una vez finalizado el cuestionario.
5. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto
para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.
6. Seleccionar cual es la “Respuesta correcta”.

7. Pulsar “Guardar cambios”.
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Para crear una pregunta de verdadero y falso que penalice la calificacion en el
cuestionario, se debe utilizar el tipo de pregunta de opcion multiple.

Respuesta corta =

Este tipo de preguntas requieren que el alumno conteste con una palabra o frase

corta a un enunciado propuesto. Tiene el inconveniente de que la solucion dada debe

ajustarse exactamente a la del profesor, el cual elabora una lista de respuestas

aceptadas.

Para crear una pregunta de respuesta corta hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al estudiante.

3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto para

cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

6. Seleccionar si se distingue entre mayusculas y mintsculas.

10.

. Indicar las soluciones validas en “Respuestas” y asignarlas un peso. Es posible

asignar pesos distintos, para obtener mayor o menor puntuacion en funcion de la

exactitud de la respuesta dada.

. Anadir la posible “Retroalimentacion” para cada respuesta.

. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que

conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

Pulsar “Guardar cambios” .

Pregunta 1 .
Nombre de los reyes catolicos

Adin sin

responder

Calificado sobre i

100

Ejemplo de pregunta de respuesta corta
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Numérica ==

Pregunta en la que los estudiantes responden con un valor numérico. El profesor

puede establecer un intervalo de tolerancia para la respuesta dada.

Para crear una pregunta numérica hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

10.

11.

. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto

para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

. Introducir la respuesta correcta.

. Introducir el “Error” aceptado, es decir, un rango de respuestas por encimay

por debajo de la respuesta correcta. Por ejemplo, si el error aceptado es de 1,

para una respuesta de valor 7 se aceptan los valores entre 6 y 8.

. Anadir una “Retroalimentacion” para la respuesta si se desea.

. Decidir si las unidades entran en la calificacion de la pregunta en el

“Tratamiento de las unidades” y si se penaliza en caso de que sean
incorrectas. Afadir las unidades en las que se da el resultado y el
“Multiplicador” de cada una. Se puede indicar si las unidades se muestran en un
campo abierto, desplegable u opcion multiple.

Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

Pulsar “Guardar cambios” .

Pregunta 1 . L .
Afo de la guerra civil espafiola.

Ain sin
responder

Calificado sabre HEEIES R

100

Ejemplo de pregunta numérica

Los decimales se deben poner con “.” (punto) y no con “,” (coma). ]
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Calculada =%

Es un problema en el que la solucion responde a una ecuacion matematica con

variables que toman valores aleatorios generados previamente. Si un profesor desea

generar un gran numero de problemas puede crear un enunciado, por ejemplo,

“Calcule el area de un rectangulo de lados {a} y {b}”.

Para crear una pregunta calculada hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

10

1.
12.

13.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

. Introducir el “Enunciado de la pregunta”, remplazando los valores por variables

entre llaves {a}, {b}, ...

. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto

para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

. Anadir la “Formula para la respuesta” correcta. Debe asegurarse de usar las

mismas variables que en el enunciado para que Moodle pueda realizar las

sustituciones. La formula del ejemplo es: {a}*{b}.

. Es posible permitir un margen de error dentro del cual todas las respuestas son

aceptadas como correctas con el campo “Tolerancia”.

. Si se desea, anadir una “Retroalimentacion” para la respuesta.

. Decidir si las unidades entran en la calificacion de la pregunta en el

“Tratamiento de las unidades” y si se penaliza en caso de que sean
incorrectas. Afadir las unidades en las que se da el resultado y el
“Multiplicador” de cada una. Se puede indicar si las unidades se muestran en un

campo abierto, desplegable u opcion multiple.

. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez

que conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el
modo “Interactivo con varios intentos”.

Pulsar “Guardar cambios” y pasar a la siguiente pantalla de configuracion.
Decidir si los valores que se otorgan a las variables se escogen de un conjunto
de datos nuevos o de uno ya creado en otra pregunta calculada. En este caso, si
se sincronizan con otras preguntas dentro del mismo cuestionario, una variable
que se usa en distintas preguntas toma el mismo valor.

Pulsar “Siguiente Pagina” y pasar a la Ultima pantalla de configuracion.
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14. Indicar el Rango de valores entre los que se encuentra cada variable y el
numero de Decimales que se toman de cada una.

15. Para poder guardar la pregunta es necesario afladir al menos un conjunto de
datos mediante “Agregar” anadir elemento. Cada conjunto de datos anadido
es un enunciado con diferentes datos para las variables.

16. Pulsar “Guardar cambios”.

Calculada simple ¥

Este tipo de pregunta es similar a la calculada. Su configuracion se realiza en una
Unica pantalla y la diferencia es que no se puede utilizar un conjunto de datos ya

creado ni sincronizarla con otras preguntas del mismo cuestionario.

Calculada de opcion multiple &
Es una mezcla entre la calculada y la de opcidon multiple. Se trata de una pregunta de
opcion multiple en el que las posibles respuestas se pueden generar mediante

formulas.

Ensayo []

Este tipo de preguntas no es auto-evaluable porque el alumno responde con un texto

abierto a una pregunta propuesta por el profesor. Se califica de forma manual.

Para crear una pregunta de tipo ensayo hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

4. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el
estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto
para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

6. Indicar el “Formato de la respuesta” selecciona el formato de texto en el que
se contesta la pregunta. Si se elige la opcion Sin texto en linea, solo se puede
contestar adjuntando uno o varios archivos.

7. Si en la opcion anterior se ha elegido cualquiera de las otras opciones puede
“Requerir texto” como opcion obligatoria u opcional en la respuesta del

estudiante.
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. Para indicar el “Tamarno de la caja de entrada”, seleccionar el niUmero de

lineas del cuadro de respuesta.

. En “Permitir archivos adjuntos” indicar el nimero que se puede enviar y en

“Archivos adjuntos requeridos” cuantos son obligatorios para que la respuesta
se considere evaluable. Se puede indicar el tipo de archivos que se admiten y el

tamano.

10. Se puede insertar una “Plantilla de respuesta” que se muestra en el cuadro

de respuesta y que sirve a modo de guia a los evaluadores.

11. Se puede escribir la “Informacién del evaluador” que sea necesaria.

12. Pulsar “Guardar cambios”.

Emparejamiento =%

Estas preguntas plantean un enunciado en el que el alumno relaciona una serie de

elementos Pregunta con multiples elementos Respuesta, de tal forma que queden

emparejadas. Para crearlas, hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

. Introducir un enunciado que indique al alumno los elementos que debe

emparejar en el “Enunciado de la pregunta”.

. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto

para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

. Seleccionar la casilla “Barajar” para mostrar las respuestas en orden aleatorio.

Es necesario que la opcion “Reordenar las preguntas al azar” en los ajustes

del cuestionario sea “Si”.

. Anadir cada elemento “Pregunta” con su elemento “Respuesta”. Deben

incluirse al menos dos preguntas y tres respuestas, se puede utilizar la misma
respuesta para distintas preguntas e incluso afadir respuestas dejando vacias las

preguntas.

. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que

conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo

“Interactivo con varios intentos”.

. Pulsar “Guardar cambios”.
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regunta 1 Enumera de més antiguos a més modernos los sigueintes periodos histGticos:
Adin sin
responder
-~ Edad Antigua Elegir.. &
Calificado sobre =

o Edad Media Elegir.. &
Edad Moderna
Edad Contemporanea

Protohistoria

Hom oMW b

Ejemplo pregunta de emparejar

Se muestran los elementos Pregunta en una columna y otra columna con menus

desplegables, que contienen todas las respuestas posibles.

Emparejamiento aleatorio

L. )
HH

Se genera una pregunta de este tipo a partir de las preguntas de tipo Respuesta corta

de la misma categoria. Es una forma de reutilizarlas.

Para crear este tipo de preguntas hay que seguir los siguientes pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

. Introducir el “Enunciado de la pregunta” para que indique al alumno los

elementos que debe emparejar.

. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto

para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

. Seleccionar el “Numero de preguntas a elegir” de respuesta corta que

intervienen. Si el nUmero es inferior al de preguntas de repuesta corta de la

categoria, éstas son seleccionadas al azar.

. Marcar la casilla “Incluir subcategorias” si quiere también escoger las

preguntas de entre las subcategorias.

. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que

conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo

“Interactivo con varios intentos”.

. Pulsar “Guardar cambios”.

97

Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Banco de preguntas. Manual de Moodle 3.11

Respuestas anidadas (Cloze) ==

Este tipo de pregunta permite incluir en el mismo enunciado varias subpreguntas de
diferente tipo.

Para crear una pregunta de respuestas anidadas hay que seguir los siguientes pasos:
1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.
3. Introducir el “Enunciado de la pregunta”, teniendo en cuenta la sintaxis que se

muestra a continuacion segun el tipo de subpregunta que se quiera incluir:

1 X v A B I S~ = E % % w3 & M

Esta pregunta consiste de un poco de texto con una respuesta incrustada justamente agul {T:MULTICHOICERespuesta equivocada#Retroalimentacion para esta respuesta
equivacada~Otra respuesta equivocada#Retroalimentacion para la ofra respuesta equivacada~=Respuesta correcta#Retroalimentacion para la respuesta
correcta~3650%Respuesta gue da medio puntaje#Retroalimentacion para respuesta con medio puntaje}

y justamente después de esto Usted tendra que vérselas con esta pregunta de respuesta corta {1: RTANSWER:Respuesta equivocada#Retroalimentacion para esta
respuesta equivacada~=Respuesta comecta#Retroalimentacién para respuesta correcta~3:50%Respuesta que da medio puntaje#Retroalimentacion para respuesta con

medio puntaje}

y finalmente tendremos una pregunta numérica de punto flotante {2:NUMERICAL:=23.8:0.1#Retroalimentacién para respuesta correcta
23.8~550%23.8:2#Retroalimentacion para respuesta que da medio puntaje en la region cercana a la respuesta correctal,

La pregunta multiopcién también puede mostrarse en vista vertical de Ia opcién multiple estandar de Moodle. {2ZMCV:1. Respuesta equivocada#Retroalimentacién para
esta respuesta equivocada~2. Otra respuesta equivocada#Retroalimentacion para la otra respuesta equivocada~=3. Respuesta correcta*Retroalimentacion para la
respuesta correcta~%50%4. Respuesta gue da medio puntaje#Retroalimentacién para respuesta con medio puntaje}

O se puede mostrar de forma horizontal gue aqui esta incluide en una tabl.
respuesta equivocada#Retroalimentacion para la otra respuesta equivocada
que da medio puntaje#Retroalimentacion para respuesta con medio puntaje}

H:a. Respuesta equivocada#Retroalimentacion para esta respuesta equivocada~b. Otra
espuesta correcta®Retroalimentacion para |a respuesta correcta~%50%d Respuesta

Una
15 NSWER_C:moodle#Retrozlimentacion para moedle en minds
odle#Retroalimentacion para cuando solamente |a primera let:

nta de respuesta corta en donde si tiene importancia el uso correc|

de MAYUSCULAS y mintsculas. Escriba moodle en letras maytisculas
=MOODLE#Retroalimentacion para MOODLE en maytsculas
s maylscula}

Tome nota de que las direcciones de Internet tales como www.moodle.org y las caritas sonrientes (smileys) tales como :-) funcionan en Moodle 1.9 come normalmente lo
hacen, pero no asi en Moodle 2.x ni 3.x:

a) ;Es bueno esto? (MULTICHOICE:=Si#Correcto~No#Tenemos diferencia de opiniones;

b) jQué calificacién le dania? {3:NUMERICAL:=3:2

Ejemplo de pregunta Cloze

Donde:

Estructura Descripcion

1 Valor que indica la puntuacion en esa subpregunta.

{3} Abrir y cerrar la subpregunta Cloze.

Tipo de Indica el tipo de pregunta que se va a incluir.
subpregunta Por ejemplo, MC 6 MCS 6 SA 6 MW 6 NM 6 MR 6 MRS

~ Se utiliza para separar las opciones.

= Indica la opcion correcta.
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Estructura Descripcion

o o Otorga un valor (que no es el total de la pregunta) a
%valor’ v -
una opcion que es correcta pero incompleta.
# Para anadir la retroalimentacién después de cada
opcion.

Subpregunta Descripcion

MULTICHOICE
MULTICHOICE_S Opcion multiple con menu desplegable.
(MC 6 MCS)

MULTICHOICE_V
MULTICHOICE_VS Opcion multiple como columna vertical.
(MCV 6 MCVS)

MULTICHOICE_H
MULTICHOICE_HS Opcion multiple como fila horizontal.
(MCH 6 MCHS)

SHORTANSWER Respuesta corta. No son importantes las
(SA 6 MW) minusculas/MAYUSCULAS
SHORTANSWER Respuesta corta. Debe coincidir
(C 6 SAC 6 MWC) minusculas/MAYUSCULAS
NUMERICAL (NM) Respuesta numérica

MULTIRESPONSE Respuesta de opcion multiple con una o varias
MULTIRESPONSE_S P P P

(MR 6 MRS) respuestas correctas en una columna vertical.

MULTIRESPONSE_H R ta d i6n maltiol nun i
MULTIRESPONSE_HS espuesta de opcion multiple con una o varias

(MRH 6 MRHS) respuestas correctas en una fila horizontal.

Al anadir la “S” al final de la opcion de pregunta, las respuestas se barajan.

Y el resultado final tal como lo ven los estudiantes es:
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Vista del ejemplo

4. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el
estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto
para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

6. Antes de continuar, pulsar “Decodificar y verificar el enunciado de la
pregunta”, para comprobar que la sintaxis es correcta.

7. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

8. Pulsar “Guardar cambios”.

El administrador puede habilitar un boton en el editor de la pregunta que facilita su

creacion. Para mas informacion, consultar el ANEXO VII.
Descripcién (no es una pregunta) [

Permite mostrar un texto, grafico, imagen, etc. sin necesidad de respuesta por parte
del estudiante. Puede ser util, por ejemplo, para dar informacion previa a un grupo

de preguntas.

Para crear una descripcion hay que seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el “Nombre de la pregunta” con un texto representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Introducir el “Enunciado de la pregunta”.

4. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el
estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto
para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

6. Pulsar “Guardar cambios”.
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Arrastrar y soltar sobre una imagen +

Pregunta en la que el usuario debe colocar textos o imagenes sobre otra imagen con

areas predefinidas.

Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre imagen hay que seguir los

siguientes pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.
Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo para

identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”.

. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto

para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

. Subir la imagen para el enunciado sobre la que deben arrastrarse los elementos.

. Para los “elementos arrastrables”, se indica el tipo que se necesita. A

continuacion, se selecciona el grupo al que pertenece cada elemento. Cada uno
de ellos sélo puede arrastrarse a las zonas correspondientes de su grupo. Cada
grupo puede tener el nUmero de elementos que se desee, ya sean correctas o
falsas. Se puede marcar la casilla “Barajar elementos entre arrastrables en
cada intento”.

Si se selecciona “llimitado” se puede colocar cada elemento en mas de una

zona a la vez.
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Elementos arrastrables

Elemento arrastrable 1

Texto

Zonas para soltar

Zona para soltar 1

Zona para soltar 2
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-] Francia |
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Castila 2 Bnales del igle XV RERIOS DE LA PENNSULA
IBERICA. SIGLOS XIV Y XV
Portugal

Barajar elementos arrastrables en cada intento.

Tipo || Texto arrastrable + Grupo A

Seleccione un archivo...

Tipos de archivo aceptados

Imagen (GIF) git
Imagen (JPEG) jpe jpeg .jpg
Imagen (PNG) png

Imagen (SVG+XML) .svg svgz

Portugal

lzquierda | 72

lzquierda = 411

llimitado

' | Respuesta Correcta

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirios

Arriba | 185 Elemento arrastrable. 1. Portugal

Arriba 10 Elemento arrastrable = 3. Francia

Pregunta de Arrastrar vy soltar sobre imagen

Texto

Texto

8. Seleccionar el elemento correcto que corresponde a cada zona en “Zonas para

soltar” y desplazarlo sobre la imagen o mediante las coordenadas “x” e “y”.

9. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que

conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo

“Interactivo con varios intentos”.

10. Pulsar “Guardar cambios”.

Arrastrar y soltar marcadores

=
i
-

Pregunta en la que los usuarios arrastran y sueltan las respuestas sobre una imagen.

Es igual que la pregunta anterior pero el usuario no puede ver las zonas predefinidas

en la imagen.

Gabinete de Tele-Educacion
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Pregunta 1

Sin responder
atn

Puntia como
1,00
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Indique los diferentes reinos de la peninsula

ASTURMS Pais 2
chuTasau PAS S

chticia NAvARRA /

2 CASTLLA v LEON 5 ’v‘ L0 )
1 | CATALURA _
o amaGow y

MADRID o
G s
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| xtresouny

mrcial
ANDALUCIA
.

g

‘REWNOS O LA PENINSULA
IBERICA. SIGLOS XIV Y XV

- - ~

< 3 5 )
[Casti\\a) (Granada) [Ayagon] [Navarra]

Vista del ejemplo

La configuracion es igual que la anterior, pero con variaciones:

1. En el apartado “Marcadores” se crean todas las opciones que se ofrecen a los

estudiantes, tantos como se desea y a continuacion, seleccionar el “Numero” de

veces que se puede usar cada marcador o seleccionar “Infinito” si no se quiere

limitar. Se puede seleccionar “Barajar items en cada intento”.

2. Seleccionar el elemento correcto que corresponde a cada zona e introducir en la

opcion “Zonas para soltar” las coordenadas correspondientes donde cada

cuadrito tiene una medida de 10x10. En primer lugar, se selecciona la “Forma”

donde alojar el marcador y seguidamente se introducen las coordenadas donde

se quiere que se sitUe en la imagen. Si no se seleccionan coordenadas las formas

aparecen en la esquina superior izquierda del cuadro de la imagen. Pueden ser

arrastradas y modificadas sobre la imagen. Por ultimo, se asocia el marcador

correcto.

Gabinete de Tele-Educacion
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% ASTURIAS

i L CANTABRIAC PAIS )=
: ChnTaBRiaC PRS0
" GALicIA il S &
P 2 CASTILLA Y LEON Bal~
df ArRAGON

CANARIAS (conquistadas por
Castila a finales del sigho XV

Captura de pantalla

Marcadores

Barajar items/en cada intento
Marcador 1 Castilla Ndmero | Infinite %
Marcador 2 Aragon Ndmero | Infinito  #

Zonas para soltar

Zona para soltar 1 ® | Forma Circulo *+  Marcador Castilla ¢  Coordenadas 253,170;100

Zona para soltar 2 Forma  Circulo + Marcador  Aragon + | Coordenadas 450,150;100

Pregunta de Arrastrar y soltar marcadores

Estas son las formas posibles:

Forma Descripcion

Las coordenadas deben ser expresadas como: X,y;r.
Circulo Donde “x,y” son las coordenadas del centro del circuloy “r”
es el radio.

Las coordenadas deben ser expresadas como:
X1,Y1;X2,¥2;X3,Y3;X4,Y4...

Poligono Donde “x1,y1” son las coordenadas del primer vértice “xz,y2
son los del segundo, etc. No se necesita repetir las
coordenadas del primer vértice para cerrar el poligono.

”

Las coordenadas deben ser expresadas como: x,y;w,h.
Rectangulo | Donde “x,y” son las coordenadas de la esquina superior
izquierda del rectangulo y “w,h” son la anchura y la altura.
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Arrastrar y soltar sobre texto S0

El estudiante debe arrastrar y soltar las palabras o textos sobre huecos definidos en

un parrafo.

Para crear una pregunta de arrastrar y soltar sobre texto hay que seguir los siguientes
pasos:

1. Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

2. Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

3. Indicar el “Enunciado de la pregunta”. Para crear huecos solo hay que escribir
[[111, [[211, [[311, ... en el que se desea que vaya la respuesta.

4. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el
estudiante una vez finalizado el cuestionario.

5. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto
para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

6. Escribir las “Opciones” que se necesiten, y a continuacion, se seleccionan los
grupos a los que pertenecen las opciones. Cada opcion solo puede arrastrarse a
la zona correspondiente de su grupo. Cada grupo puede tener el nimero de
opciones que desee, pudiendo ser correctas o falsas. La correcta siempre tiene
que estar escrita en la eleccion correspondiente al nUmero que aparece en el
enunciado. Se pueden “Barajar” las opciones.

Si se selecciona la casilla “llimitado” se puede colocar cada opcion en mas de

un “zona soltar” a la vez.

1 A B I = =2 E E % % © @ @ ¢ w P Hp

Los pueblos germanicos que invadieron la peninsula tras la caida del imperio reomano fueron los|[[1]]

Opciones

Barajar
Opcidn [[1]] Respuesta | Suevos, vandalos y alanaos Grupo A+ llimitado
Opcién [[2]] Respuesta = Mongoles Grupo A ¥ llimitado
Opcidn [[3]] Respuesta Visigodos Grupo A : llimitado

Pregunta de Arrastrar y soltar sobre texto
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Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero sélo en caso de configurar el cuestionario con el modo

“Interactivo con varios intentos”.

. Pulsar “Guardar cambios”.

Pregunta 1 - P ; . . . ) .
IR Los pueblos sermanicos gue invadieron |a peninsula tras la caida del imperio romano fueron

Afin sin responder

Suevos, vandalos v alanaos

Calificado sobre
1.00

Visigodos || Mongoles |

Vista del ejemplo

Elige la palabra perdida «

En este tipo de pregunta aparecen huecos con menus desplegables dentro de un

texto, donde se debe seleccionar la opcién correcta.

Para crear una pregunta del tipo palabras faltantes hay que seguir los siguientes

pasos:

1.
2.

Seleccionar la “Categoria” a la que pertenece la pregunta.

Rellenar el campo “Nombre de la pregunta” con un nombre representativo para
identificarla. Este nombre no se muestra al alumno.

Indicar el “Enunciado de la pregunta”, teniendo en cuenta que hay que escribir

[[111, [[211, [I311,..- en el que se desea que vaya la respuesta.

. Se puede poner un texto en “Retroalimentacion general” que puede leer el

estudiante una vez finalizado el cuestionario.

. Se puede asignar un “Numero de ID” a cada pregunta, este debe ser distinto

para cada una y puede servir para identificarlas en el listado.

. ibi i u iten, inuacion, i
Escribir las “Opciones” que se necesiten, y a continuacion, se seleccionan los

grupos a los que pertenece las opciones. Cada grupo puede tener el nUmero de
opciones que se desee, pudiendo ser correctas o falsas. La correcta siempre
tiene que estar escrita en la eleccion correspondiente al niUmero que aparece en
el enunciado. Se pueden “Barajar” las opciones.

Si se selecciona la casilla “llimitado” se coloca cada opcion en mas de un

desplegable a la vez.
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1 A B I =i

i
il
lil
&

S © &l 8 & W™ P WP

Los reyes de la dinastia trastamara fueron| [[17]

Opciones

Barajar
Opcion [[1]] Respuesta | Isabel y Juan de Castilla Grupo = A s
Opcion [[2]] Respuesta | Carlos V y Felipe Il Grupo = A v
Opcion [[3]] Respuesta = Felipe VI vy Leticia Grupo = A s

Pregunta de Seleccionar palabras faltantes

7. Se pueden incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma, pero solo en caso de configurar el cuestionario con el modo
“Interactivo con varios intentos”.

8. Pulsar “Guardar cambios”.

Pregunta 1 —
Abnsin Los reyes de la dinastfa trastamara fuer0n| Elegir... .

Calificado sobre Isabel y Juan de Castila
100

Carlos V y Felipe IT
Felipe VI y Leticia

Vista del ejemplo
Gestion del banco de preguntas

Junto a cada pregunta aparece la opcion “Editar” que permite realizar las siguientes

acciones sobre la pregunta:

Icono ‘ Descripcion ‘
a “Editar pregunta” para modificar tanto el enunciado como las
respuestas y calificaciones.
& “Duplicar” la pregunta para generar rapidamente nuevas

preguntas del mismo tipo y posteriormente editarlas.

Q “Vista previa” que permite la visualizacion de la pregunta.

i} “Borrar” la pregunta.

“Exportar como Moodle XML” que permite la exportacion en
formato XML de la pregunta.

L
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Aunque las preguntas se guardan inicialmente en una categoria determinada, se
pueden mover a otra categoria. Primero, se marca la pregunta o preguntas a mover,
y posteriormente se selecciona la categoria destino del desplegable. Por Ultimo, se

pulsa en “Mover a >>".
IMPORTAR
Es posible importar las preguntas entre dos cursos.

Los formatos para importar son:

e Formato GIFT es el formato disponible mas completo para importar preguntas de
cuestionario a partir de un archivo de texto. Soporta opcién multiple, verdadero-
falso, respuesta corta, emparejamiento y pregunta numérica, asi como la
insercion de espacios para el formato de rellenar huecos. Pueden mezclarse en
un mismo archivo varios tipos. Se presentan dos ejemplos:

Coldn descubrio América el 12 de {
~Agosto
~Septiembre
=QOctubre
} de 1492.
;De qué pais provienen originalmente los caracteres japoneses? {
~India
=China
~Egipto}

¢ Formato Aiken sirve para crear preguntas con respuesta de opciones multiples.
He aqui un ejemplo:

;Qué LMS tiene mas formatos de importacion de cuestionarios?
A) Moodle

B) ATutor

C) Claroline

D) Sakai

ANSWER: A

e Formato de palabra ausente es un formato que sélo soporta preguntas de
opcion multiple. Cada pregunta se separa con un simbolo (~), y la respuesta

correcta se precede con un signo de igual (=). Un ejemplo:
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Cuando comenzamos a explorar las partes de nuestro cuerpo nos convertimos en
estudiosos de: {=anatomia y fisiologia ~reflexologia ~la ciencia ~los
experimentos}, y en cierto sentido seguimos siendo estudiantes de por vida.
Blackboard puede importar preguntas desde la plataforma Blackboard.
Examview permite importar preguntas con formato 4 XML

Formato WebCT permite importar algunos tipos de preguntas en formato texto
de WebCT.

Formato Moodle XML es un formato especifico de Moodle para importar y
exportar preguntas.

Respuestas incrustadas (Cloze) se pueden importar preguntas de este tipo.

EXPORTAR

Es posible exportar las preguntas entre dos cursos.

Los formatos para exportar son:

Formato Aiken

Formato GIFT

Formato Moodle XML

Formato XHTML permite exportar en una pagina XHTML para utilizarlo en otra

aplicacion.

[ Se debe utilizar un archivo con codificacion UTF-8 ]
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2.7 Trabajar con grupos

Moodle permite trabajar en un mismo curso con varios grupos de estudiantes. Esto
consiste tanto en gestionar grupos de clase como en disenar las actividades para
trabajos en equipo. Ademas, las restricciones de acceso permiten que algunas

Actividades y Recursos sean exclusivamente para los grupos que se desee.

2.7.1 Grupos

¢Para qué sirve?

Permite organizar a los estudiantes en grupos dentro del curso o en determinadas
Actividades y permite consultar la participacion o entregas de cada grupo por

separado.

Existen tres modos de grupo disponibles:
o No hay grupos. Todos los estudiantes trabajan de forma individual.
e Grupos separados. Los estudiantes solo pueden interactuar con los miembros de
su grupo.
e Grupos visibles. Los estudiantes ven las intervenciones de otros grupos pero sélo

pueden interactuar con los miembros de su grupo.

El comportamiento del modo grupo varia en funcion de la actividad donde se
configura. Depende del funcionamiento de ésta y tiene mds efecto en
actividades colaborativas.

¢Como se configura?

El “Modo Grupo” puede ser definido a nivel de curso y a nivel de actividad.
Para configurarlo a nivel de curso, hay que pulsar en el icono de administracion del

curso % y seleccionar “Editar ajustes”.

£+ Editar ajustes
T Filtros

## Configuracion Calificaciones

Blogque Administracion
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En el formulario, en la seccion “Grupos”:
o “Modo de grupo”. Define el modo de grupo del curso. Todas las Actividades que
se creen tienen por defecto el modo de grupo que se defina aqui. Puede

cambiarse después dentro de la Actividad.

Grupos

Modo de grupo No hay grupos =
Forzar el modo de grupo No =

Agrupamiento por defecto Ninguno &

Configuracién del modo grupos

e “Forzar el modo de grupo”. En caso afirmativo, todas las Actividades se crean
con el modo de grupo anterior y no puede cambiarse.

e Agrupamiento por defecto. Todas las Actividades y Recursos que se creen son
asignados inicialmente al Agrupamiento seleccionado. Posteriormente puede

cambiarse en la Actividad.

1. Para crear los grupos hay que ir a “Participantes” y pulsar en el icono de
administracion # situado arriba a la derecha en la seccion central, y seleccionar
“Grupos”.

&

Participantes

&+ Usuarios matriculados
Métodos de matriculacién

Matriculacion manual

Coincdir | Cualquiera % | Seleccionar s Acceso de invitados
& Grupos

+ Agregar condicién Permisos

88 participantes encontrados & Comprobar los permisos
&+ Otros usuarios

Numbri‘;BiDEFQH\JKLMNNODQRSTut-':x.z

Apellido(s) QEFEHl 4 B C D E F G H | J KLMNHRNOPOQRSTUVWXYZ
Opcion Grupos dentro de Participantes

e Para generar el grupo pulsar en “Crear grupo”. Indicar un nombre para el
mismo Y, si se desea, una breve descripcion.

e Opcionalmente, se puede establecer una “Clave de matriculaciéon”. Cuando
se utiliza el método de auto-matricula, en el que los alumnos deben escribir
una contrasena para acceder a su asignatura por primera vez, al introducirla,
el estudiante queda matriculado en el curso directamente como miembro del
grupo correspondiente.

e Pulsar en “Guardar cambios”.
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General

Nombre del grupo o

Nimera de identficacion del grupo @

Descripcion del grupo 1% |rv Tv A B I U S & 9-|/=2E % % @ w @ B & oA 4
A
Clave de matriculacién @ | Haz click para insertar texto # | @
Mensajes de grupo ) No ¢
Ocultar imagen No ¢
;

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Guardar cambios | Cancelar

Creacion de un grupo

2. Para asignar estudiantes al grupo se marca el grupo en el cuadro izquierdo y se
pulsa en “Agregar/quitar usuarios”. Se seleccionan los alumnos a incluir en el
grupo y se pulsa en “Agregar”.

Agregar/quitar usuarios: Grupo A

Grupos  Agrupamientos  Vision general
i arap g Miembros del grupo Miembros g Afliacién del usuaric

Demo Grupos Ninguno B Coincidencias d" y Estudiante (1)
Grupos Miembros de: emogga

Grupo A (0)
Grupo B (0)
Grupe € ©)

Buscar Buscar d Limpiar

Opeiones de busqueda

Regresar a los grupas

Crear grupos automaticamente
Importar grupos.

Asignar estudiantes a un grupo

e Se pueden crear grupos de manera automatica al pulsar en “Crear grupos
automaticamente”. Para ello hay que seleccionar el rol que deben tener los
participantes a dividir en grupos, especificar el nimero de grupos que se deben
crear o el niUmero que debe haber por grupo vy si los grupos se deben crear de
manera aleatoria o si se agrupa por orden alfabético. Se pueden tomar de un

grupo o agrupamiento ya existente.
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Crear grupos automaticamente

~ General

Esquema de denominacién 0

Basado en creacion automatica

Numero de grupos o miembros por grupo

~ Miembros del grupo

Seleccionar los miembros con rol
Seleccionar miembros del agrupamiento
Seleccionar miembros del grupo

Asignar miembros

Nimerode grupos  #

Estudiante %

Ninguno

LL3

Ninguno #

al azar $

Evitar el Gltimo grupo pequeno
O lgnorar usuarios en grupos

Incluir Unicamente matriculas activas
» Agrupamiento

Vista previa Enviar Cancelar

Asignar estudiantes a un grupo

e “Importar grupos” permite importar grupos desde una hoja de calculo como
Excel y guardada con formato CSV y codificacion UTF-8. Esta accion crea los

grupos vacios.

La actividad “Eleccion de grupos” permite que los estudiantes se apunten por si
mismos a un grupo ya existente. Para mds informacion ver Anexo Il

2.7.2 Agrupamientos

¢Para qué sirve?

Los Agrupamientos permiten gestionar un conjunto de grupos como una unidad.
También dan la facilidad de especificar qué grupos o equipos intervienen en una
actividad configurada para grupos. Se utiliza principalmente en la tarea con entrega

por grupos cuando un participante pertenece a mas de un grupo.
¢{Cémo se configuran?

Los Agrupamientos estan compuestos por varios grupos. Se crean de la siguiente

manera.
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1. Una vez creados los Grupos, se crea el Agrupamiento que contiene a dichos
grupos. Para ello, desde la pagina principal en el menl Navegacion, pulsar en
“Participantes y seleccionar “Grupos” en el icono de administracion #. A

continuacion, pulsar en la pestana “Agrupamientos”.

Participantes @
&+ Usuarios matriculados
Métodos de matriculacion
Curso de prueba Matriculacién manual
Participantes Coincidir = Cualquiera & Seleccionar s Acceso de invitados
& Grupos
Insignias + Agregar condicion Permisos
Calificaciones & Comprobar los permisos

88 participantes encontrados
&+ Otros usuarios

Nombre A/BCDEFGHIJKLMNRENOPOQRSTUVWXVYZ
Apellido(s) WCEREM « 6 ¢ D E F G H | J K L M N R OPQRSTUVWXYZ
Grupos || Agrupamientos || Vision general

Demo Grupos

Grupos Miembros de

Grupo ¢ (0)

Crear grupos automaticamente.
Importar grupos

Acceso a Agrupamientos

2. Para crear el Agrupamiento se pulsa en “Crear agrupamiento” y se indica un

nombre.

Grupos Agrupamientos Visién general
Agrupamientos
Agrupamiento Grupos Actividades  Editar

Crear agrupamiento

Creacion de un Agrupamiento

3. Para asignar grupos ya existentes al Agrupamiento, pulsar en ©.
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Grupos Agrupamientos Visién general

Agrupamientos

Agrupamiento Grupos Actividades Editar
Agrupamiento 1 Ninguno 0 om0
Agrupamiento 2 Ninguna o 480
Crear agrupamiento

Asignar Grupos al Agrupamiento

4. Se marcan en el cuadro de la derecha los grupos y se pulsa en “Agregar”.

Agregar/quitar grupos: Agrupamiento 1

Miembros exstentes: 0 Miembros potenciales: 3

Grupo A
Grupo &

Regresar a agrupamientos

AfAadir Grupos al Agrupamiento

¢Como funciona?

Una vez creados los Agrupamientos se puede hacer uso de ellos en cualquier
Actividad. En Ajustes comunes del modulo, se selecciona el modo grupos, y a
continuacion, se selecciona el agrupamiento cuyos grupos se quieren asociar a la
actividad.

~ Ajustes comunes del médulo

Disponibilidad (7] Mostrar en la pagina del curso
Nimero ID (2]

Modo de grupo (7] Grupos separados #
Agrupamiento (7] Ninguno

Ninguno .
acceso por grupo/agrupamiento
Agrupamiento 1
L. Agrupamiento 2
* Restricciones de acceso

Configuracion del modo grupo y Agrupamientos en una Actividad

En la pagina principal del curso, aparece junto a las Actividades, que estan asignados
a algln Agrupamiento, un aviso solo visible por el profesor que indica entre

paréntesis el Agrupamiento.
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2.8 Filtros

¢Para qué sirven?

Los Filtros revisan todo el texto que se incluye en Moodle y, en funcion de dicho
texto, pueden realizar una transformacion, convertirlo en un enlace o lo que le
corresponda segln el filtro. Algunos ejemplos son, Conectores Multimedia, que
muestra un reproductor cuando se escribe un enlace a un video, o Notacion Tex, que

genera la imagen correspondiente a una notacion matematica al escribirla entre dos

signos de ddlar. Por ejemplo, si se escribe “S$ \frac{x}{y} $S” aparece E .

¢{Cémo funcionan?

Pueden gestionarse a nivel de curso y a nivel de Actividad o Recurso. Es decir, dentro
del curso se pueden activar o desactivar de forma general, y después para una

Actividad o Recurso concreto puede modificarse esa configuracion.

La gestion de los Filtros se realiza desde el icono de administracion ¥, si se quiere
configurar los que afectan a todo el curso, o en administracion # de la actividad o

recurso, si se quiere modificar la configuracion sélo para ese elemento.

Ajustes de filtro en Curso: Curso demoe
Filtro Activo?

Notacién TeX Por defecto (Conectado)

Conectores Multimedia Por defecto (Conectada) &

ﬁ - Mostrar H5P Por defecto (Conectado) +

n EditarajustP: | MathJax Por defecto (Conectado) #
T Filtros HTML limpio Por defecto (Conectado) #
£ Configuracion Salificaciones

M c )6 co i .
Mostrar emoticonos coma imagenes Por defecto (Conectada) #

Notacién algebréica

Por defecto (Conectado) #

Enlace automdtico a glosario

Guardar cambios

Por defecto (Desconectado) #

Ajustes de filtros en un curso

En la pantalla Ajustes de filtro, se muestran los disponibles en ese contexto y su
estado. Inicialmente aparece la configuracion por defecto, que puede modificarse al

seleccionar Conectado, para activar un filtro, o Desconectado, para desactivarlo.

Algunos Filtros que puede estar disponibles:
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e Complementos multimedia. Los enlaces a un archivo multimedia (audio o
video) son remplazados por el reproductor correspondiente.

e MathJax. Convierte una expresion Tex delimitada por doble dolar (“SS$”) en la
imagen correspondiente.

e Notacion Tex. Convierte una expresion Tex delimitada por doble délar (“$$”)
en la imagen correspondiente.

e HTML limpio. Revisa si el cddigo HTML es compatible con XHTML y si no lo es lo
arregla.

e Mostrar emoticonos como imdgenes. Convierte los caracteres en las imagenes
correspondientes.

e Mostrar H5P. Muestra el contenido H5P correspondiente al incluir un enlace
que comience con el texto https://h5p.org/h5p/embed/.

e Enlace automatico a glosario. Si una palabra introducida en un campo de
texto esta presente en un glosario del curso, esta enlaza a su entrada
correspondiente.

e Enlace automatico a base de datos. Si una palabra introducida en un campo
de texto esta presente en una base de datos del curso, esta enlaza a su entrada

correspondiente.

( Los filtros disponibles en un curso son definidos por el administrador. ]
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¢Para qué sirve?

La Copia de seguridad permite guardar el contenido y la actividad de los estudiantes

de un curso en un Unico archivo comprimido (mbz). Con la opcion Restaurar, todo o

parte del contenido de esta copia puede recuperarse sobre el mismo curso o sobre

otros cursos en los que el usuario tenga rol de profesor.

La opcion Importar facilita el traslado de Recursos y Actividades de un curso a otro

dentro del mismo Moodle.

Ejemplos de uso:

Copia de seguridad periddica para recuperar actividad y contenido borrado por
error, almacenamiento de la actividad de un curso académico completo, etc.

¢Como se crea una copia de seguridad?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, en el icono de administracion #, pulsar

en “Copia de seguridad”.

2. En Ajustes iniciales indicar si se desea:

Incluir usuarios matriculados.

Hacer an6nima la informacién de usuario.
Incluir asignaciones de rol de usuario.
Incluir actividades y recursos.

Incluir bloques.

Incluir archivos.

Incluir filtros.

Incluir comentarios.

Incluir insignias.

Incluir eventos del calendario.

Incluir detalles del grado de avance del usuario.

Incluir archivos “log” de cursos.
Incluir historial de calificaciones.
Incluir banco de preguntas.

Incluir grupos y agrupamientos.
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e Incluir campos personalizados.
¢ Incluir contenido del banco de contenido.
e Incluir archivos heredados de curso.

3. Pulsar en “Siguiente” si desea realizar una seleccion de los elementos que
aparecen en el espacio. Si desea realizar una copia completa del curso sin pasar
por los siguientes pasos, pulsar en “Saltar al dltimo paso” vy, al finalizar el
proceso, pulsar en “Continuar”.

4. En Ajustes del esquema se muestran todas las secciones, recursos y actividades
del curso. Se seleccionan los elementos a incluir en la copia. De cada elemento se
puede indicar si la copia almacena la actividad de los estudiantes (calificaciones,

archivos enviados, etc.).

1. Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquema P 3. Confirmacion y revision & 4. Fjecutar copia de seguridad & 5. Completar
Incluido:

Seleccionar Seleccionar
Todos / Ninguno {Mostrar tipo de opciones) Todos/ Ninguno
General Datos de usuario
b1 Avisos b~
Foro de presentacion -
17 de enero - 23 de enero Datos de usuario
Divisién del tiempo historico =
LasEdades. . M-
I Autoevaluacion Tema1l M-

Ajustes del esquema

5. Pulsar en “Siguiente”.

6. En Confirmacion y revision se presenta el contenido de la copia para su
comprobacion. Si es correcto, pulsar en “Ejecutar copia de seguridad”.

7. Pulsar en “Continuar”.

8. A continuacion, se muestra el archivo con la copia de seguridad realizada. El

archivo debe guardarse mediante “Descargar”.
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Zona de copia de seguridad de cursoe

Nombre de archivo Hora Tamafio  Descargar Restaurar

copia_de_seguridad-moodle2-course-20328-pruebas_gate-20220530-1634.mbz lunes, 30 de mayo de 2022, 16:34 2MB Descargar Restaurar

Gestionar archivos de copia de seguridad

Zona de copia de seguridad del curso

En el servidor de la Universidad Politécnica de Madrid las copias de seguridad
son borradas periodicamente. Es imprescindible que sean descargadas.

¢Como restaurar una copia de seguridad?

1. Desde la pagina principal de la asignatura, en el icono de administracion del
curso #, pulsar en “Restaurar”.
2. Localizar el archivo que contiene la copia de seguridad. Se puede obtener de tres
fuentes:
e Desde el Selector de archivos, pulsar en “Seleccione un archivo...” o
directamente arrastrar sobre el recuadro.
e Desde la Zona de copia de seguridad de curso, donde se guardan las copias de
seguridad del curso, a la que tienen acceso todos los profesores del curso.
e Desde la Zona de copia de seguridad privada de usuario, a la que solo tiene

acceso el usuario que realiza esa copia.

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos o Seleccione un archivo...

Puede arrastrar y saltar archivos aqui para afiadirlos
En este farmulario hay campos obligatorios @ .
Zona de copia de seguridad de cursoe
Nombre de archive Hera Tamafie  Descargar Restaurar

copia_de_seguridad-moodle2-course-20328-pruebas_gate-20220530-1634.mbz lunes, 30 de mayo de 2022, 16:34 2MB Descargar Restaurar|

Gestionar archivos de copia de seguridad

Seleccionar la copia de seguridad a restaurar

3. Pulsar en “Restaurar”, si se ha obtenido el archivo desde el Selector de archivos

o en el enlace “Restaurar” de la copia correspondiente.
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4. En el primer paso, Confirmar, se presentan los detalles de la copia de seguridad.
Si esta realizada con una version anterior, Moodle trata de convertirla. Pulsar en
“Continuar”.

5. En Destino, seleccionar el curso donde se quiere restaurar la informacion y pulsar
en el “Continuar” correspondiente. Puede ser sobre el curso en el que se esta o
sobre otro curso en el que el usuario también sea profesor. Ademas, debe
indicarse si el contenido de la copia se afade al curso de destino o si éste es
borrado antes de restaurar.

En Ajustes, indicar qué se quiere restaurar y pulsar “Siguiente”.
En Esquema se presentan todos los temas, Recursos y Actividades que almacena
la copia de seguridad. Se debe marcar todo aquello que se quiere recuperar, y se

puede “Sobrescribir la configuracion del curso”. Pulsar en “Siguiente”.

> > » 4. Esquema b e >
Ajustes del curso

Sobrescribir la No & Nombre del curse
configuracién del curso

Sobrescribir  Evaluacién Continua

Nombre corto del urso Sobrescribir  Curso Evaluacién Contini

Inicio del curso Sobrescribir . . s Mantener los rolesy No &
matriculaciones actuales

Mantener los grupas  las No &
agrupaciones actuales

Seleccionar Seleccionar
Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones) Todos / Ninguno

1 5eccion 0 ¥ Datos de usuario
B Avisos M-

ElForode presentacién =]

Esquema de la copia de seguridad

8. Desde Revisar, se comprueba que se va a restaurar el contenido deseado y pulsar
en “Ejecutar restauracion”.

9. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.

Cada elemento restaurado aparece al final de la misma seccion en el que
figuraba en el curso original si se elige fusionar la copia de seguridad.
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¢{Como importar contenidos de un curso a otro?

1. Desde la pagina principal de la asignatura en la que se quiere copiar la
informacion, curso destino, en el icono de administracion del curso %, pulsar en
“Importar”.

2. Seleccionar el curso origen, desde el que se van a traer contenidos, y pulsar

“Continuar”. Se muestran solo los cursos en los que el usuario es profesor.

Encontrar un curso desde el que importar datos:

Seleccione un curso Mas de 10 cursos encontrados, mostrando los primeros 10 resultados
Nombre corto del curso Nombre completo del curso
o UPM GATE Moodle GATE
o Mas pruebas Mas pruebas
@] Curso prueba V3.3 Curso prueba V3.3
o] RENDIMIENTO PRUEBAS DE RENDIMIENTO
o Curso Mayo Curso Mayo
o] Calculo | Célculo |
@] Trabajo colaborativo Trabajo colaborativo
O Curso Evaluacién Continua Evaluacion Continua
o Pruebas GeoGebra PruebasGeoGebra - Actividad y tipo de pregunta
o] Evaluacion Continua Evaluacion Continua

Continuar

Seleccion del curso origen

3. Marcar los elementos generales del curso que se quieren importar y pulsar
“Siguiente”. Si se desea importar todo el curso directamente sin pasar por los
siguientes pasos pulse en “Saltar al dltimo paso” y al finalizar el proceso pulsar
en “Continuar”.

4. En Configuracion del esquema, se muestran todos los elementos del curso
origen. Seleccionar todos los Recursos y Actividades que quieran importarse y
pulsar “Siguiente”.

5. En Confirmacion y revision, comprobar que se va a importar la informaciéon que
se desea y pulsar en “Realizar la importacion”.

6. Pulsar en “Continuar” para finalizar el proceso.
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1. Seleccién de cursos = 2. Configuracién inicial = 3. Configuracién del esquema = 4. Confirmacién y revisién » 5. Realizar la importacién » 6. Completo

Incluido:
Seleccionar
Todos / Ninguno (Mostrar tipo de opciones)
General
Avisos [

Guia de Aprendizaje

Tema 1
Foro del tema 1
Documentacion

Ejercicio 1,

Seleccion de los elementos a importar
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¢Para qué sirve?

Permite al profesor reiniciar un curso, dar de baja a usuarios, eliminar sus datos y

acciones, como sus mensajes en los foros o las tareas enviadas, sin borrar recursos y

actividades.

& Editar ajustes

Y Filtros

£ Configuracion Calificaciones
= Resultados

[0 Copia de seguridad

1 Restaurar

1 Importar

2] Copiar curso

€ Reiniciar

B Archivos de curso heredados
@ Papelera de reciclaje

& Mas ...

Acceso a Reiniciar

[ Esta herramienta puede estar deshabilitada por el administrador del sitio. ]

¢{Cémo funciona?

Al acceder a “Reiniciar” se muestran de forma general todos los elementos que

pueden reiniciarse. Si se desea realizar un reinicio estandar, con las opciones mas

habituales para dejar un curso preparado, puede pulsar en “Seleccionar por

defecto”, situado al final de la pagina, y a continuacion, pulsar “Reiniciar curso”.

~ Cuestionarios

Gabinete de Tele-Educacion

O Eliminar todos los intentos de resolver el cuestionario
O Eliminar todas las anulaciones de usuario

Ol Eliminar todas las anulaciones de grupo

Reiniciar curso Seleccionar por defecto No seleccienar ninguno Cancelar

Reinicio por defecto
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Seleccionar por defecto la opcion recomendada en la mayoria de los casos, elimina
Eventos, Registros, Calificaciones, mensajes de los Foros, intentos de resolver

Cuestionarios, envios de las Tareas y desmatricula a los estudiantes.

Si se quiere hacer un reinicio mas selectivo para conservar o eliminar algin tipo de
informacion del curso, pueden marcarse uno a uno los tipos de elementos que

quieren eliminarse.

General

Fecha de inicio del curso 91 &

= mayo 2018 # [ OHabilitar

«*

Fecha de finalizacion del curso 21 = mayo a 2018

4 OHabilitar

4
A

Eliminar eventos

Eliminar todas las notas

O Eliminar todos los comentarios

O Eliminar informacion de finalizacion
O Eliminar asociaciones de blog

O Eliminar la clasificacion de la competencia

Roles

Dar de baja ausuarios Mo hav roles a

Estudiante
Profesor sin permiso de edicion
Profesor

—~

v

Eliminar todas las asignaciones de rol locales

Ver mas...
Reiniciar curso

Estos estan agrupados por bloques:
e General. Permite elegir la nueva fecha de inicio del curso, asi como eliminar los
Eventos, Registros de seguimiento, Comentarios y datos de finalizacion de curso.
e Roles. Desde aqui el profesor desmatricula del curso a los usuarios en funcion de
su rol. Es el sitio para eliminar a los estudiantes del curso pasado. Ademas, se
pueden eliminar otros Roles que hayan sido asignados al curso o en Actividades

concretas.

Es importante no marcar “Profesores”, ya que impide el acceso de estos al
curso, incluido el autor del reinicio.
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e Libro de calificaciones. Permite borrar todas las calificaciones de los
estudiantes y las Categorias de calificacion.

e Grupos. Desde esta opcion se pueden eliminar los Grupos con sus
correspondientes miembros o solamente los miembros dejando los grupos
creados para los estudiantes del curso siguiente. De igual forma, se puede

proceder con los Agrupamientos.

Existe un bloque con distintas opciones por cada tipo de actividad que contenga el
curso. Por ejemplo:
e Foros. Permite eliminar todos los mensajes o solo los mensajes de los tipos de
Foros que se elijan, las suscripciones, las preferencias de rastreo y las
calificaciones (en el caso de que los Foros sean calificables).

e Cuestionarios. Si se marca se eliminan todos los intentos de los Cuestionarios.

Una vez marcadas las opciones deseadas, pulsar en “Reiniciar curso”.

Una vez pulsado en “Reiniciar curso”, el proceso puede tardar en finalizar. ]
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2.11 Bloques

Los Bloques aportan herramientas para el desarrollo y gestion del curso. Aparecen a

la derecha de la pantalla y permiten al docente personalizar el aspecto del entorno.

Existen Bloques con funcionalidades diversas, algunos trabajan de forma
independiente y otros estan conectados entre si. Al crear un curso aparecen unos

Bloques por defecto. Algunos son fijos y otros pueden ser borrados o desplazados.

~ Ayuda v Espafiol - Intemacional (es) Proie:o”.
m AVisos ecientes + o
Editar
Edi Afiadir un nuevc
& Participantes 4 BB Avisos # Editar:>. & (Sin novedades aiin)
© Insignias & Foro de la asignatura & Editas” &
i & Documentacién del curso # Eventos proximos &
8 Calificaciones
+ Angg€un. frecurso No hay eventos proximos
ir al calendario,
@ Keea personcl
+ Tema 1o Editar =
# Inicio del sitio & i Calendario L X e
£ Calendario + Bloq ues Editar ~ - febrero 2020 -
D + Edita @® Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
Archivos privados de Mood le Editar ~ G
+ Editar + © 3 4 s 6 7 0
= Mis cursos
¢ Anade una actividad o un recurso
7 Estadistica
= Dibujo + Tema 2 » Editar ~
 Céleulo + Anade una actgad o un recurso
+ AfiadWgeccion
Agrega un bloque
Actividades Lo - g

Vista general de los bloques de Moodle

Con el Modo edicién activado es posible mover, configurar, borrar, ocultar y asignar
permisos locales en un Blogue. En la parte inferior izquierda, debajo del men( de
Navegacion, aparece “Agrega un bloque” que permite anadir nuevos Blogues al

curso.

Calendario LK

- febrero 2020 -

kun  Mar Mi¢ Jue Vie Sdb Dom

3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 2 22 23

24 25 26 27 28 29
@ Ocultar eventos de sitio

& Ocultar eventos de categoria
= Ocultar eventos de curso

& Ocultar eventos de grupo

® 66866

& Ocultar eventos de usuario

Edicion de Bloques
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los Bloques mas relevantes de un curso.

Muestra los Gltimos movimientos dentro del curso. Entre otros datos, recoge las

participaciones en los Foros mas recientes o las Ultimas Actividades y Recursos

actualizados. Al pulsar en el enlace “Informe completo de la actividad reciente...” se
accede a informacion detallada agrupada por secciones.

Actividad reciente

Actividad desde sdbado, 15 de febrero de

202U, 13,05

Informe completo de la actividad reciente..

Actividades

Curso demo: Todos los participantes
Filtros

Participantes

Actividades Todas las acl

Grupos Todos los grupos &

Ordenar por Por orden de curso

Desde 158 febrero . 2020 = 38 09 # 8 F Habilitar

Mostrar actividad reciente

Foro Avisos
Foro Foro de la asignatura
Carpeta Documentacién del curso

Tema 1
Tarea Trabajo 1
» Cuestionario Test 1

Bloque Actividad reciente

Facilita al usuario un acceso rapido a los diferentes tipos de actividades incluidas en

un curso. Se presentan agrupadas por secciones y se muestra la informacion mas

importante para el usuario, como la descripcion de los Recursos o las fechas de

entrega en las Tareas.

Actividades

v

Cuestionarios

Tema Nombre

Tema 1 Test 1

Gabinete de Tele-Educacion

Cuestionarios
Foros
Recursos

Tareas

El cuestionario se cerrara el Intentos

miércoles, 17 de febrero de 2021, 13:14 ntentos:

Bloque Actividades

128
Universidad Politécnica de Madrid



Bloques. Manual de Moodle 3.11

Calendario

Refleja las fechas que pueden resultar de interés en el desarrollo de un curso, como
la apertura de una nueva unidad didactica o la fecha de entrega de una Actividad. El
profesor puede anadir eventos al pulsar en “Nuevo evento” o en el dia del evento.
Algunas Actividades, como las Tareas o los Cuestionarios, marcan automaticamente

sus fechas de entrega en el Calendario.

El calendario distingue cinco tipos de Eventos.

¢{Quién puede

¢{Quién puede verlo?

crearlo?
Sitio Administrador Todos
Categoria Administrador Todos con algurl rol en la
categoria
Curso Profesor Profgsor y todos los
estudiantes del curso
Grupo Profesor Profesor y los integrantes
de un grupo
Usuario Profesor, Estudiante Solo el que lo crea

Si se pulsa sobre el mes, se accede a una vista mas detallada y mediante arrastrar y
soltar se pueden desplazar los eventos de un dia a otro. Los menus de la parte
superior permiten intercambiar la vista entre Dia, Mes o Eventos proximos, y cambiar
el curso del que se muestra los eventos. Es posible exportar los eventos e importar
eventos de otros calendarios externos con los botones inferiores “Exportar

calendario” y “Gestionar suscripciones”.
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Calendario
2ro 2020 narzo 2020 =
- febrero 2020 e 920
- febrero 2020 - Lun Mar Mié Jue Vie séb Dom
1 2
Lun Mar Mi¢ Jue Vie Sah DBem
3 4 5 6 7 8 E]
3 4 5 6 T 8 ¢ & Revisar tema.
1 11 12 13 14
17 18 18 20 21 22 2% 10 1l 12 13 14 15 16
& Reunion gru.
24 | 25 26 27 28
@ @ Ocultar eventos de sitio 7 1 . 20 2 2 2
@ & Ocultar eventos de categoria
@ 7= Ocultar eventos de curso 24 25 26 27 28 29
Trabajo 1 pe. ¥ Test 1 dloses
@ & Ocultar eventos de grupo

Bloque Calendario
Eventos préoximos

Recuerda la proximidad de un evento del Calendario, ya sea general, de curso, de su
grupo o de usuario. En las “Preferencias de calendario”, dentro de las “Preferencias”
del perfil de usuario, se puede configurar el nUmero de eventos que se muestran o la

fecha a partir de la cual un evento puede ser considerado como préximo.

Eventos proximos

Trabajo 1 pendiente
martes, 25 febrero, 00:00

¥ Test1 closes
viernes, 28 febrero, 13:14

Ir al calendario...

Bloque Eventos proximos
Avisos recientes

Muestra un resumen de los Ultimos mensajes publicados en el Foro Avisos del curso.
Este listado de anuncios da la posibilidad a todos los participantes de acceder al
contenido completo del mensaje y al profesor de anadir alguno nuevo. El niUmero de

noticias que aparecen puede configurarse en los ajustes del curso.

Avisos recientes

Afiadir un nuevo tema...
19 de feb., 14:20
Profesor 1

Informacién de interés
19 de feb., 14:19
Profesor 1

Fechas de evaluacién
Temas antiguos ...

Bloque Avisos recientes
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Usuarios en linea

Muestra los usuarios conectados en ese momento en un curso y permite enviarles un

mensaje al pulsar en ®. Cada usuario puede decidir si aparece en este bloque al

pulsar en @,
Usuarios en linea
3 usuarios online (Gltimos 5 minutos)
Profesor 1 @&
Alumno 4 ®
Alumno 1 )
Bloque Usuarios en linea
HTML

Permite incluir contenido HTML, texto, imagenes, tablas, etc., dentro de un bloque,
mediante el editor de texto. Un curso puede tener mas de un bloque de este tipo. El

nombre de cada uno de estos bloques puede cambiarse o eliminarse.

Informacién

La bibliografia de la g’-‘:‘]*g
asignatura esta disponible %.\;;E@é?
en este enlace. POLITECNICA

Ejemplo de bloque HTML

Accesibilidad

Ofrece opciones para mejorar la accesibilidad de la pagina del curso mediante el
aumento del tamaio del texto, la configuracion del contraste y el despliegue de la
ATbar (Accesibility Toolbar).

Accesibilidad

A- A+ &

~ra B

Desplegar ATbar (barra AT) | [ (;siempre?)

Bloque Accesibilidad
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Estado de finalizacion

Muestra el grado de finalizacion del curso de forma grafica. Los cuadros representan
los recursos o actividades configurados para la finalizacion del curso. Al situar el

cursor sobre un cuadro se informa de su estado.

Estado de Finalizacion

F AHORA

L
v

Compl

do

Bloque Estado de finalizacion
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2.12 Insignias

¢Para qué sirven?

Las Insignias son reconocimientos que se otorgan a los estudiantes al cumplir una

serie de logros o condiciones relacionadas con su actividad en la asignatura.

Se pueden utilizar como elemento motivador hacia el estudiante para reconocer su
trabajo y su participacion. Su uso esta dentro de las metodologias del aprendizaje
conocidas como gamificacion, que buscan la implicacion del estudiante en su

aprendizaje con estrategias similares a las que se desarrollan en los juegos.
¢Como se crean?

La gestion de las Insignias se realiza desde la pagina principal de la asignatura, en el
menu de Navegacion, en “Insignias” o en icono de administracion del curso ¥, tras
pulsar en “Mas...”. El profesor puede crear una nueva insignia al pulsar en “Anadir

una nueva insignia”.

= 0 UPM UPM ~ Ayuda = Esp
7= Curso demo
Cu rso demo & Editar ajustes
& Participantes T Filtros
Area personal / Mis cursos / Curso de & Configuracion Calificaciones
0 Insignias == Resultados
| . .
B Calificaciones [ Copia de seguridad
|1 Restaurar
) | 2 importar
@ Area personal e @ Papelera de reciclaje
Foro de la asignatura 5 Mas ...
# Inicio del sitio
| Documentacién del curso
B Calendario

Creacion de insignias

En el formulario se indica:

1. Los detalles de la insignia, que incluye “Nombre”, “Version”, “Ildioma”,
“Descripcion” e “Imagen” que la representa.
2. Los datos relativos a la imagen, que comprenden el nombre, el email y la URL

del autor y la leyenda.
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3. La fecha en que expira o desaparece la insignia. Puede ser en una fecha

determinada, pasado un tiempo tras su expedicidon o no expirar nunca.

Detalles de la insignia

Nombre o

Versién [

Idioma e Espafiol; Castellano *

Descripcion °

Imagen o e Tamafio méximo para archivos nuevos: 256KB

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadilos

Tipos de archivo aceptados:

Imagen (GIF)
Imagen (JPEG) jpe jpe
Imagen (PNG) .png

Imagen (SVG+XML) svg svgz

Nombre del autor de laimagen @

Email del autor de la imagen [7]

Datos de una insignia

Una vez creada la insignia, en la pestana Criterio, se deben definir los criterios para

su expedicion.

Hay cuatro tipos de criterios que se pueden combinar, especificandose si deben darse
todos a la vez o si es suficiente con uno de ellos para otorgar la insignia:

e Concesion manual por rol. La insignia es asignada manualmente por el profesor,
u otro rol que este indique, en el momento que desee.

e Finalizacion del curso. El curso debe ser completado, segun las condiciones que
se definan para ello. Opcionalmente, puede definirse una calificacion final
minima o una fecha limite para finalizar.

¢ Insignias otorgadas. La insignia se otorga siempre y cuando se consigan otras
insignias que se definen en las condiciones.

e Finalizacion de la actividad. Las actividades seleccionadas deben ser
completadas por el estudiante, con el cumplimiento de los requisitos definidos
en sus condiciones de finalizacion.

Para el uso de los criterios de Finalizacidon de la actividad y de Finalizacion del curso
es necesario haber activado en la asignatura el “Rastreo de finalizacion”. Consulte
los puntos 1.7.4 Finalizacion de recursos y actividades y 2.2 Finalizacion del curso de

este manual para mas informacion.
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En la pestaia Mensajes se puede definir el texto que se envia al estudiante cuando

logra la insignia.

Para que la insignia esté disponible y pueda ser conseguida por un estudiante o

asignada manualmente, hay que pulsar en “Habilitar acceso”.

® Nivel medio en administracion de Moodle
Esta insignia no est4 en este momento disponible para los usuarios. Habilite el acceso si desea que los usuarios puedan ganar esta insignia. @
Vision global Editar detalles Criterio Mensajes Destinatarios (0) Confirmacién Insignias relacionadas (0) Alineaciones (0)

Detalles de la insignia

Nombre Nivel medio en administracién de Moodle

Versién

Idioma Espaiiol; Castellano

Descripcion Conocimento medio de las herramientas de administracién de Moodle,

Creado el lunes, 17 de febrero de 2020, 10:58

Imagen ’

Nombre del autor de la UPM

imagen

Email del autor de la imagen gate@upm.es

¢Como se usan?

Habilitar acceso de insignia

Los estudiantes pueden consultar las insignias disponibles en el curso y las

conseguidas desde “Insignias” en el menu de Navegacion. Asi mismo, pueden

acceder a todas las insignias conseguidas en todos los cursos a través de su perfil y

pueden gestionarlas desde sus “Preferencias”.

= Curso demo

& Participantes

BB Calificaciones

Numero de insignias disponibles: 1

Imagen

e,

Nombre * Descripcién
Nivel medio en Conocimento medio de las

di ion de i de administracién de
Moodle Moodle,

Emitida para
Criterio mi* .

Los estudiantes son galardonados con esta
insignia cuando han cumplido el siguiente
requisito:
® Esta insignia debe ser otorgada por un
usuario con el siguiente rol:
© Profesor

Gestion de insignias

Insignias de un curso

Dentro de Insignias, desde “Gestionar insignias” el profesor puede visualizar una

tabla con todas las insignias disponibles en la asignatura.

Gabinete de Tele-Educacion
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Curso demo: Gestionar insignias
Numero de insignias disponibles: 2

Nombre + Estado de lainsignia® + | Criterio Destinotasics | Acciones
Q) eperoenteman Disponible para los usuarios |  Finalizado:-Cuestionario - Test 1= 0 so@ B
Q Nivel medio en administracién de Moodle  Disponible para los usuarios ~  Otorgado por-Profesor 2 P X XN

Gestion de insignias

Se muestra el nombre, la imagen asociada, la disponibilidad, los criterios de
expedicion, el nimero de estudiantes que la han conseguido y permite realizar las
siguientes acciones:

Icono Descripcion

- Habilitarla o deshabilitarla.

Otorgarla a algin estudiante, si se ha definido el criterio de concesion
manual.

& Editar sus detalles, para lo que es necesario deshabilitarla antes.

vl Duplicarla.

i) Eliminarla.

Al pulsar sobre el nombre se accede a la informacion detallada de la insignia y a sus

opciones de configuracion.
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® Nivel medio en administracion de Moodle

Esta insignia esta en este momento disponible para los usuarios y sus criterios estan bloqueadosg@ BT Elo1E R lee s e]

Visién global Editar detalles Criterio Mensajes Destinatarios (2) Confirmacion

Detalles de la insignia

Insignias relacionadas (0)

Nombre
Versién
Idioma
Descripcion
Creado el

Imagen

Nombre del autor de la imagen
Email del autor de la imagen
URL del autor de la imagen

Leyenda de la imagen

Nivel medio en administracion de Moodle

Espafiol; Castellanc
Conocimento medio de las herramientas de administracion de Moaodle,

lunes, 17 de febrero de 2020, 10:58

UPM
gate@upm.es
http://www.upm.es/gate

Brijula
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Alineaciones (0)

Vision global de una insignia

En “Destinatarios” se puede observar qué estudiantes la tienen vy, si el criterio de

Concesion manual esta disponible, otorgar la insignia o revocar su asignacion.

Destinatarios de la insignia

Grupos separados | Todos los participantes &

ios de insigni i 2)
Alumno 1 (a1@pruebas.es)
Alumno 2 (a2@pruebas.es)

- Otorgar insignia

Potenciales destinatarios de la insignia (3)
Profesor 1 (p1@pruebas.es)
Alumno 3 (a3@pruebas.es)
Alumno 4 (a4@pruebas.es)

Buscar

Buscar

Opciones de bisqueda »

Gabinete de Tele-Educacion
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2.13 Papelera de reciclaje

Todos los Recursos y Actividades que son borrados, quedan almacenados en la
Papelera de reciclaje durante el tiempo configurado por el administrador, lo que

permite recuperarlos si es necesario.

£ Editar ajustes

T Filtros

£ Configuracion Calificaciones
== Resultados

[® Copia de seguridad

1 Restaurar

1 Importar

¢4 Copiar curso

€ Reiniciar

M archivos de curso heredados
@ Papelera de reciclaje

& Mas ..

Acceso a la Papelera de reciclaje

Dentro de la papelera, junto a la fecha de eliminacion de cada elemento, aparecen
las opciones para restaurarlo @ o borrarlo @ definitivamente. Una vez recuperado,

aparece al final de la seccion donde estaba antes de ser borrado.

Calculo I: Papelera de reciclaje

Los contenidos seran borrados de forma definitiva después de 84 dias.

Actividad Fecha de eliminaci6n Restaurar Borrar
Tarea3 martes, 3 de abril de 2018, 13:51 (1] o

+ Cuestionario 1 martes, 3 de abril de 2018, 13:51 Q o
Apuntes martes, 3 de abril de 2018, 13:51 (4] 1
Trabajo 2 martes, 3 de abril de 2018, 13:51 [+] o

Borrar todo
Regresar a Curso: Célculo |

Papelera de reciclaje

Si después de borrar un elemento, el enlace “Papelera de reciclaje” no aparece
en el menu de administracion, se debe recargar o actualizar la pdgina.
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2.14 Gestion de usuarios

La gestion de usuarios en una asignatura se realiza desde la pagina de Participantes,
en el Menu de navegacion, y permite a los docentes dar de alta, consultar, buscar,
descargar, filtrar, editar y eliminar a los participantes del curso, asi como la
configuracion de los métodos de matriculacion, que son las formas en las que se

puede dar acceso a los usuarios.

= Curso GATE - -
Participantes
Participantes
=="NNN
© Insignias
& Competencias Coincidir | Cualquiera * Seleccionar : [x]
£ General 4 participantes encontradas
5 Tema 1 Nombre ABlCDEFGHIJKLMNIEOPQRSTUVWEXYZ
O Tema 2 Apellida(s) A B CDEF G H JK LM N fjoPlQRSTUVWXYZ
@ Area personal Nombre / Apellido(s) * Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus
0o - - - - - -
# Inicio del sitio
O Profesor Gate 1 profesori@gate.upm.es Profesor & Mo hay grupos Hunca mNe o @
E% Calendario O Alumno Prueba 1 alumnol@gate.upm.es Estudiante #* No hay grupos Hunca mENo & o
[ Archivos privados O Alumno Prueba 2 alumno2@gate.upm.es Estudiante & No hay grupos Hunca [ oo K-
&f Banco de contenido O Alumno Prueba 3 alumno3@gate.upm.es Estudiante No hay grupos Nunca mEBeoe & @
= Mis cursos
Con los usuarios seleccionados...  Elegir :
7 Curso GATE
Matricular usuarios

Matricular usuarios
Matricular usuarios
Los usuarios se matriculan desde Matricular usuarios en la parte superior derecha.

Los pasos a seguir son:

1. Escribir el correo electronico o el nombre del usuario que se desea matricular
en la lista desplegable Buscar. Una vez encontrado, seleccionar el usuario al
pulsar sobre el nombre. Este proceso se puede repetir tantas veces como
usuarios se desee matricular. Los usuarios seleccionados se muestran en esta
misma ventana.

2. Seleccionar el rol que se le quiere otorgar.

3. Pulsar en "Matricular usuarios".
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Matricular usuarios

Opciones de matriculacién

Seleccionar usuarios No hay seleccién
Buscar v

Asignar rol Estudiante s

[ Es posible recuperar las calificaciones de usuario antiguas

Comienzo en Ahaora (12/12/2020 19:06) s

Periodo de vigenda de la Sin limite =

matricula

Matriculacidn finalizada 12 % didembre # 2020 % 19 #% 06 & B2
[ Habilitar

Ver menos...

Matricular usuarios Cancelar
@ e

Opciones de matriculacion

Existen opciones avanzadas que permiten:
e Recuperar las calificaciones si se trata de un estudiante matriculado
anteriormente en el curso.
e Definir la fecha de comienzo de la matricula, es decir, desde cuando puede
acceder el usuario.
e Definir la duracion de la matriculacion. Pasado este tiempo, el usuario pierde

el acceso al curso.
Filtrar y buscar usuarios

Se presenta la lista de usuarios con acceso al curso, se indica el rol que poseen, el
grupo o grupos a los que pertenecen, el Gltimo acceso al curso y el estatus. Los
campos de la parte superior de la pantalla permiten el filtrado por periodo de
actividad, método de matriculacion, grupo, rol y estado. Se pueden realizar
busquedas al combinar condiciones con Cualquiera 'y Todos, lo que permite limitar el

filtrado para mostrar exactamente los participantes que se buscan.
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Participantes
Coincidir | Cualquiera # Seleccionar s 0
+ Agregar condicién Ijmpl'arﬁltro Aplicar filtros
Seleccionar s
Seleccionar
Palabra clave
Cualquiera + Estatus

Cualquiera Métodos de matriculacion

Todos Grupos

Filtrar y buscar usuarios
Editar las matriculaciones de usuarios

Es posible seleccionar, editar o eliminar de forma masiva tanto a los usuarios auto-

matriculados, como a los usuarios inscritos manualmente.

Ultimo
acceso al
Seleccionar Nombre * / Apellido(s) Direccién de correo Roles Grupos curso Estatus
. No hay
alumno demo 3 al3@x00xxx Btz grupos Nunca m &
& & o
&
. No ha
alumno demo 2 al2@xexxx Estudiante grupoz Nunca
# o 4o
&
No hay
: Estudiant (]
Alumno Ejemplo 1 alumno@pruebas.es studiante grupos Nunca m
' 7 L |

Matriculacién manual
Editar las matriculas de usuaric seleccionadas
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
Auto-matriculacién

Editar las matriculas de usuaric seleccionadas

Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

Seleccionar, editar o eliminar usuarios con acceso por auto-matricula o manual
También se puede editar % o eliminar @ la matriculacion de un usuario a través de

los iconos de la columna Estatus.
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Roles

Para asignar un rol a un usuario inscrito:
1. Pulsar ¢ en la columna Roles.
2. Seleccionar el rol deseado desde la lista desplegable ¥ .

3. Pulsar & para confirmar el cambio.

Solo los roles que un usuario puede asignar estan disponibles para ser seleccionados.

Los usuarios deben tener solo un rol asignado en el curso para evitar conflictos
con los permisos.

Para eliminar una asignacion de rol:
1. Pulsar ¢ en la columna Roles.

2. Pulsar B junto al nombre del rol.

No es posible dar de baja a usuarios dados de alta por el método Base de datos
externa. Para ello, pongase en contacto con el administrador del sitio.

Grupos

Para agregar un usuario a un grupo:
1. Pulsar ¢ en la columna Grupos.
2. Seleccionar el grupo de la lista desplegable ¥ . Para agregar un usuario a un
grupo, se requiere la creacion de un grupo previamente.

3. Pulsar & para confirmar el cambio.

Para eliminar un usuario de un grupo:
1. Pulsar ¢ en la columna Grupos.
2. Pulsar B junto al nombre del grupo.

3. Pulsar & para confirmar el cambio.
Estatus

La columna de Estatus muestra el estado actual de las matriculaciones de un usuario,
Activo o Suspendido. Al pulsar € se muestran los diferentes tipos de matriculacion

que tiene un usuario.
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Participantes
No se aplicaron filtros
uscar palabra clave o seleccionar fitro ¥
Namero de participantes: 18
Restablecer preferencias de tabla
Nombre ABCDEFHRA G K M N R OPQRSTUVWXYZ
Apellido(s) A B CDTETFG J KILM N RN © E
Seleccionar MNombre * / Apellido(s) Direccion de correo Roles Grupos Estatus
-~ - -~ - - + -
alumno demao 2 al2@oc00c Estudiante & No hay grupos #* [ Activo i JE= 001
Alumno Ejemplo 1 alumno@pruebas.es Estudiante & No hay grupos & [ Activo i JE- 200
Alumno Pruebas 1 alumnol1@pruebas.es Estudiante #  Grupo 3 & [ Activo i JE< 2
alumno demo 4 al4@xxxxx Estudiante & No hay grupos & [ Activo Ki JE- 200 i}
alumno demo 3 al3@xcxxx Estudiante & No hay grupos & oo
Estatus

Para dar de baja a un usuario dentro de un tipo de matriculacion pulsar en @ y

confirmar la accion.

Se pueden modificar algunos parametros de un usuario dentro de un tipo de

matriculacion al pulsar en .
Enviar un mensaje

Se puede enviar un mensaje a todos aquellos usuarios que han sido seleccionados a

través del men( desplegable que se encuentra al final de la lista de participantes.

Elegir...

Enviar mensaje
Enviar un mensaje
Métodos de matriculacion

Se accede a ellos desde el menl que despliega el icono de administracion % en la
pagina de Participantes. Definen los procedimientos para dar de alta a usuarios en el
curso. Se muestran los métodos disponibles y el nimero de usuarios dados de alta

mediante cada uno.
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Métodos de matriculacion

Nombre Usuarios
Matriculacion manual 18

Auto-matriculacion (Estudiante) 0

Afadir método| Elegir... =

Auto-matriculacidn

Acceso de invitados

Hay tres que siempre se pueden usar:

Gestion de usuarios. Manual de Moodle 3.11

Arriba/Abajo Editar
+ &~
+ o @ &

Métodos de matriculacion

e Matriculacion manual. El profesor puede dar de alta a los usuarios y asignarles

un rol.

e Acceso de invitados. Si esta habilitado, usuarios que no sean participantes del

curso pueden acceder a él y visitarlo, pero no pueden participar en las

actividades. Se puede configurar una contrasefa que se solicitara para poder

acceder como invitado.

e Auto-matriculacion. Permite que los propios usuarios se den de alta en el

curso. Dispone de varias opciones entre las que destacan:

o “Clave de matriculacion”. Es la contrasena que tienen que introducir los

usuarios para darse de alta. Sélo lo haran la primera vez.

o “Rol asignado por defecto”. Es el rol que obtienen al auto-matricularse.

o “Duracion de la matricula”. Una vez pasado el tiempo aqui definido, los

usuarios perderan el acceso.

o “Fecha de inicio” y “Fecha limite”. Definen el periodo durante el que es

posible auto matricularse.

o “Dar de baja los inactivos después de”. Pasado el tiempo de inactividad

definido, los usuarios son dados de baja.

Gabinete de Tele-Educacion
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Auto-matriculacion

Auto-matriculacion

¢ OHabiliter

Yar de bala los Inacthos daspués de

Ndmero miximo de usuarios matriculadas

Configuracion de la auto-matriculacion

Pueden aparecer otros métodos configurados por el administrador del sitio, que el
profesor no puede modificar, pero si desactivar. Por ejemplo, Base de datos externa,
refleja los estudiantes cargados automaticamente desde la matricula de la

institucion.
Descargar lista de usuarios

Es posible descargar la lista de usuarios que acceden a un curso. Se pueden descargar
todos o filtrar segun el tipo de rol, por grupo o por otros criterios. Los datos que se

descargan son el nombre, apellidos y cuenta de correo electronico.

Para descargar la lista, hay que acceder a Participantes, seleccionar los usuarios que
se desean y en el campo desplegable “Con los usuarios seleccionados...”,

seleccionar el formato en el que se quiere representar los datos.

Los formatos de descarga son:
e Valores separados por comas (.csv)
e Microsoft Excel (.xlsx)
e Tabla HTML
e Javascript Object Notation (.json)
e OpenDocument (.ods)

e Portable Document Format (.pdf)
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Elegir...

Enviar mensaje

Agregar una nueva nota

Descargar datos de tabla como
Valores separados por comas (.csv)
Microsoft Excel (xlsx)

Tabla HTML
Javascript Object Notation (json)
OpenDocument (.ods)

Portable Document Format (.pdf)

Matriculacion manual
Editar las matriculas de usuario seleccionadas
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
Auto-matriculacién
Editar las matriculas de usuario seleccionadas

Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

Elegir... 3

Formato de descarga de la lista de participantes
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2.15 Permisos

¢Para qué sirven?

Modifican la lista de acciones que por defecto puede realizar un rol en un curso o en
una actividad. Se pueden anadir permisos para hacer mas cosas o quitarlos para

impedir que se hagan otras.

>

Ejemplos de uso:

Permitir que los estudiantes califiquen a otros estudiantes en una actividad,
por ejemplo en un foro, en un glosario o en una base de datos. Impedir que los
estudiantes escriban en un foro. Permitir que los Profesores sin edicion puedan
modificar los ajustes de una actividad.

J

¢{Como se gestionan?

Para modificar los permisos del curso o de todas las actividades del curso:
1. En la pagina del curso, en el mend de navegacion, pulsar en “Participantes”.

2. Pulsar en el icono de administracion & y seleccionar “Permisos”.

Area personal / Cursos / Ayuda para el uso de Moodle / Pruebas y demos / Demo / Participantes
¥ Insignias
&8 Calificaciones
3 Bloque General part[cipantes -
&+ Usuarios matriculados
0 Tema 1 é 6
Métodos de matriculacién
O Tema 2 Matriculacién manual
Coincidir  Cualquiera # Seleccionar : Acceso al Curso de Matematicas Jorge
0 Tema 3 & Grupos
+ Agregar condicién
0 Tema 4 e permisos
& Comprobar los permisos
. R 1 participantes encontrados P P
5 Tema 5 & Otros usuarios
0 Tema 6
Nombre,EcDEFGH\JKLMHHcP:\nstu-,-::-:v:
0 Tema 7

apelico(s) tados | 2 5 cJf e F e H kL mn Ao rlalR s T U VW Yz
0 Tema s

Acceso a Permisos del curso

Para modificar los permisos en una actividad en concreto:
1. Pulsar sobre la actividad.

2. Pulsar en el icono de administracion & y seleccionar “Permisos”.
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Prueba
Editar ajustes
. ip . Excepciones de grupo
Sumario de calificaciones
EK{EDC\OI’VES de usuario

Roles asionados localmente
No mostrado a los estudiantes No

Permisos
Participantes 1 Comprobar los permisos
Filtros
e g Registros
Copia de seguridad
Pendientes por calificar 0 P g

Restaurar

Acceso a los Permisos de una actividad

Se muestran todas las capacidades que puede tener un usuario en ese contexto, con
los roles que tienen permisos para ellas y los que las tienen prohibidas. Con el campo
Filtro se pueden buscar permisos por su nombre. Una vez localizado el permiso que
se quiere modificar, el # permite anadir un rol en la columna Roles con permiso,
para darle esa capacidad, o en la columna Prohibido para quitarsela. Con @ se puede

borrar un rol de la columna en donde se encuentre.

Permisos en Foro: Dudas de la asignatura

Anulacidnderolavanzada  Elegir... -
Capacidad Riesgos Roles con permiso Prohibido
Curso

Usuario identificado Estudiante {fj
Afiada las calificaciones a los elementos

N Profesor sinpermiso de edicién [y Profesor Gestor +
moodle/ratingrate
+
Ver la calificacién total recibid Usuario identificado Estudiante
eriaea I-CECIDH otalrecibids Profesor sinpermiso deediciéon  fff Profesor Gestor +
moodle/ratingview +

Ver todas las calificaciones emitidas por los P N N : " i
) P Usuario identificado Estudiante Profesor sin permiso de edicién
usuarios
B Profesor Gestor
moodle/ratingviewall

Ver el total de calificaciones que alguien recibio Usuario identificado Estudiante Profesor sin permiso de edicion
moodle/rating-viewany Profesor Gestor
Acceder atodos los grupos Profesor sinpermiso de edicién ffj Profesor Gestor +
moodle/site-accessallgroups +
Confiar en contenidos enviados
A Profesor Gestor
moodle/site:trustcontent
Ver siempre nombres completos de los usuarios Profesor sinpermiso de edicién  ffj Profesor Gestor +
moodle/siteviewfullnames +
Actividad: Foro
Afadir noticias Profesor sinpermiso de edicién ffj Profesor Gestor +
mod/forum:addnews +
Afiadir pregunta Profesor sin permiso de edicién  ffj Profesor Gestor +
mod/forum:addquestion +
Usuario identificado en |a pagina principal Estudiante

Permitir la suscripcion forzosa. . N L

- Profesor sin permiso de edicién  ffj Profesor +
mod/forum:allowforcesubscribe

+

Contestar a discusiones bloqueadas Profesor sin permiso de edicion i Profesor Gestor +
mod/forum:canoverridediscussionlock +

Edicion de permisos

En la parte superior, con el desplegable Anulacion de rol avanzada, se pueden ver los
roles modificados, y al seleccionar uno se pasa a la edicion avanzada de capacidades

para ese rol.
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Capacidad Permiso Riesgos
Curso

Afiada |as calificaciones a los elementos ® @] O @]

moodle/rating:rate Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir

Ver la calificacién total recibida ® O O O
moodlefrating:view Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir

Ver todas las calificaciones emitidas por los usuarios ® O O O
moodle/rating:viewall Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir

Ver el total de calificaciones que alguien recibié @® O O O
moadlefrating:viewany Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir
Acceder a todos los grupos ® @] o] o
moodle/site-accessallgroups Heredar (Prevenir) Permitir  Prevenir  Prohibir

Confiar en contenidos enviados ® O o} O A
moodle/site-trustcontent Heredar (Mo ajustado)  Permitir  Prevenir  Prohibir

Ver siempre nombres completos de los usuarios [C] @] @] @]
moodle/site:viewfullnames Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir

Actividad: Foro

Afiadir noticias O O O ® '
mod/forum:addnews Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir °
ARadir pregunta O] @] @] @] '
mod/forum:addquestion Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir :
Permitir la suscripcién forzosa. ® O O O
mod/forum:allowforcesubscribe Heredar (Permitir) Permitir  Prevenir  Prohibir

Edicion avanzada de permisos para un rol

Hay cuatro opciones para cada capacidad:

e Heredar. Es la configuracion por defecto que viene definida del contexto
superior, ya sea del sitio, si se esta en un curso, o del curso, si se esta en una
actividad. Entre paréntesis se indica cual es.

e Permitir. Se otorga esa capacidad al rol.

e Prevenir. Se quita la capacidad al rol en el curso, pero puede otorgarsele a nivel
de actividad.

e Prohibir. Se quita la capacidad al rol en el curso.

Si se realiza alguna modificacion, la capacidad aparece sombreada.
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2.16 Banco de contenido

¢Para qué sirve?

Es un repositorio donde guardar, editar y crear distintos tipos de contenido.
Actualmente el contenido que se puede gestionar es el H5P. Se accede desde el Menu

de Navegacion.

@ Area personal

# Inicio del sitio

B Calendario

% Archivos privados

& Banco de contenido

Acceso a Banco de contenido

Entre los contenidos que se pueden crear estan mapas sensibles, juegos de tarjetas,
videos con preguntas incrustadas, etc. Los tipos disponibles pudieran verse en el

siguiente enlace.

Banco de contenido

Area personal / Cursos / Curso GATE / Banco de contenido

Buscar Q m
[

Nombre del contenido

L3

Ultima modificacién 4  Tamafio a Tpo -

@ Descubrimiento america 14/12/2020 12:53 674.8KB Archivo [H5P)

Banco de contenido

¢Como funciona?

Para crear contenido interactivo H5P se tiene que pulsar en el “Banco de
Contenido” que se encuentra en el Menu de Navegacion. Una vez dentro, hay dos
formas de anadirlo:

1. Pulsar en “Agregar” para crear contenido H5P desde la plataforma. Se puede

seleccionar entre diferentes tipos de contenido interactivo.
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Buscar Q m

~
[ ] Contenido interactive H5P

@ appear.in for Chat and Talk

Nombre del contenido a Ultima modificacién Tipo -

- Audio

Course Presentation

= Dialog Cards

Agregar contenido interactivo H5P

2. “Subir” el contenido H5P que se ha creado en un sitio externo, por ejemplo, en la

pagina oficial de H5P, a partir de diversas plantillas y herramientas.

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
Tipos de archivo aceptados:

Archivo (H5P) .hsp

Subir contenido interactivo H5P

Se puede anadir de varias formas; como una nueva actividad, desde la barra de

herramientas del editor de texto, o en cualquier texto mediante una URL.
Renombrar o borrar contenido

Se tiene que acceder al contenido y pulsar en el # y seleccionar Renombrar o Borrar.

Descubrimiento america -

) A Renombrar
Area personal / Cursos / Curso GATE / Banco de contenido / Descubrimiento america
W Borrar

¢En qué afio se descubrié América?

0 1942 O 1842

Renombrar o borrar contenido interactivo H5P
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Incrustar H5P dentro de otras actividades

Se puede incrustar contenido H5P en otras actividades y recursos a través del editor
de texto al pulsar en HP,

1 A~ B I = £ % $ W@ EH & ™ & |pp

=
tp
&
»
%
[l
i
Iih
lil

= Bz B2 I e == &

H5P en el editor de texto

Se puede insertar el codigo HTML del contenido interactivo que se genera
externamente. Este contenido H5P se puede visualizar en un recurso o actividad.
Para incrustarlo mediante codigo HTML:

1. Acceder a la actividad o recurso.

2. Activar </> del editor de texto de la actividad o recurso donde se visualiza el
contenido, y pegar el cdédigo HTML.

3. Pulsar en “Guardar cambios”.

Para incrustar H5P desde el Banco de Contenidos:
1. Pulsar en ¥¥® del editor de texto y una vez dentro en “Mirar repositorios”.
2. Consultar el “Banco de contenido” y seleccionar el archivo H5P. Se puede

“hacer una copia del archivo” o “crear un alias/atajo del archivo”.
Pulsar en “Seleccionar este archivo”.

4. Pulsar en “Insertar H5P”.

Seleccionar Descubrimiento x

america
Insertar H5P X

® Hacer una copia del archivo
O Crear un alias/atajo al archivo
Puede insertar contenido H5P por cualquiera sea ingresar una URLo o
- - c . . Guardar como
incrustar codigo desde un sitio H5P externo epor medio de subir un

archivo H5P. true-false-question-4.h5p

URL de H5P o subida de archivo Autor
v Administrador GATE
irar repositorios...
Opciones H 5 P Seleccionar licencia @
[ Permitir descargar Otro ~

[ Incrustar botén

[ Botén de copyright Seleccionar este archivo
Ultima modificacién
Insertar H5P - 14 de diciembre de 2020, 12:42

I ‘ ? Creado 14 de diciembre de 2020, 12:42

Tamafio 674.8KB
Licencia

Insertar H5P desde el editor de texto
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3 RECURSOS Y CONTENIDOS

3.1 Editor de texto de Moodle

;Para qué sirve?

El Editor de texto de Moodle aparece cuando el usuario puede escribir un texto. Por
ejemplo, en la configuracion de una actividad, en el campo de respuesta de una

pregunta de cuestionario o al escribir un mensaje en el foro.

1 X - * A B I U § J~ Q9+ E|/E % % 0 W @& ¢ w @ Hr

Editor de texto de Moodle (reducido)

El Editor de texto puede mostrarse de dos formas, reducido o expandido. Por

defecto, aparece la primera opcion. Para utilizar mas comandos, pulsar * .

1% v A B I U § J~ 0~ = E % S 60 W @ &N & ™ & ke

1l
|I[|
i
Il
)|
&)
i
]

Editor de texto de Moodle (expandido)

El aspecto es el de un procesador de textos. Permite dar formato (tipo de letra,
alineado, color, etc.), incorporar imagenes, tablas, formulas matematicas, enlaces, o

incluso, grabar audio y video.
¢{Cémo funciona?

Su uso es similar al de otros editores de texto. A continuacion, se explica la utilidad

de cada uno de los iconos disponibles en el editor.
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ICONO DESCRIPCION
1 Mostrar/ocultar botones avanzados
% Cambia a modo pantalla completa
Fre | Tiv Familia de Fuente | Tamafo de fuente

A B 1 Estilo de pdrrafos | Negrita | Itdlica (cursiva)

Uu & Subrayar | Tachar
g U~ Mds colores de fuente | Color de fondo
== Lista desordenada | Lista ordenada
% 93 Enlace | Desenlazar
© W Selector de emojis | Importar archivo de Word
Gal =4 Insertar/editar imagen | Insertar Multimedia (video/audio)
& W Grabar audio | Grabar video
V.| Gestionar ficheros
H-P Insertar o enlazar a contenido H5P existente
X, X Subindice | Superindice

Alineacion del texto (izquierda, centrado, derecha)

Reducir | Ampliar sangria

Bz B3 I Editor de ecuaciones | Insertar un cardcter especial |
Insertar/editar una tabla | Limpieza de formato

S I & Deshacer | Rehacer
e = Comprobaciones de accesibilidad | Ayudante de lector de
pantalla
<> Insertar codigo HTML
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Para variar el tamano del editor arrastrar hacia arriba o abajo desde la esquina
inferior derecha.

-
%
4
4
>
4
=
—
=
(4 ,]
b
4
<}
4
1l

2
xN
n
i
lih
lil
Il
)
&)
i]
]

<M

N

Variar el tamano del editor de texto

¢{Cémo grabar audio o video y afadirlo como contenido?

Moodle permite grabar audio ¥ o video B de hasta 2 minutos como maximo. Para el
audio es necesario disponer de microfono y para el video, ademas, es necesaria una

camara web. El navegador pide permiso para su utilizacion al pulsar en “Iniciar
grabacion”.

~ Contenido
Contenido de la pagina o

3 |R- i~ B I |/ Tr|[EE[% S| @@ ¢ e

‘ Escuchad esto:

Grabar audio

Iniciar grabacién

Inicio de la grabacion de audio

Una vez detenida la grabacion, se puede reproducir, volver a grabar o adjuntar al
contenido, y aparece como un elemento multimedia.

~ Contenido

Contenido de la pagina 1]
P 1A i B I £+ v |2 E % S| @R & ma

Escuchad esto:

> e 0:00 ) —y

Grabacion de audio incluida en el editor

Esta funcionalidad esta disponible para los estudiantes, por lo que pueden

utilizarla para participar en los foros, contestar una tarea o responder una
pregunta de tipo ensayo.
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¢{Cémo incluir contenido matematico?

Al pulsar sobre & se accede al Editor de ecuaciones y a través de unos botones
organizados en pestanas, se anaden los operadores y expresiones necesarias. En el
cuadro aparece el codigo TeX, que se puede editar, y debajo la imagen que se va a

generar.

Editor de Ecuaciones x

Operadores Flechas Simbolos Griegos Avanzado

Editar ecuacion usando TeX

\iint_{z}*{b}{g (xy) dxdy}
A\

\lim_{n \to \infty}
\sum_{k=1}*n \frac{1}{k*2}
= \fracf\pi*2}{8}

Previsualizacion de ecuacidn

I} 9(z, y)dzdy
limy, o0 E:=1 é = %2 A

Una flecha indica la posicion en la que se insertaran los nuevos elementos de

la libreria de elementos.
Salvar ecuacién

Editor de ecuaciones

Una vez escrito pulsar en “Salvar ecuacion”. En el editor se muestra el codigo y al

guardar el formulario aparece la imagen con la expresion creada.
Las matrices pueden anadirse al pulsar en [&],

¢{Como insertar una imagen?

Para agregar una imagen, se pulsa sobre el icono &l y se abre una ventana con dos

opciones:

e Para subir una imagen, pulsar sobre para dar paso al selector de
archivos.
« Si la imagen aparece en una web, se puede copiar la direccion web asociada a la

imagen y pegarla en el campo “Introducir URL”.
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También es posible copiar la imagen y pegarla sobre el cuadro de texto del editor, o

arrastrar y soltarla.

Propiedades de la imagen

Introducir URL

Describe esta imagen para zlguien que no pudierz verla

0/ 125
O La imagen solo es decorativa

Tamafio

b [ Tamario automatico

Alineacion | Inferior  #

Insertar/editar imagen

En la parte inferior se debe anadir una descripcion de la imagen o marcar que es
decorativa, y editar el tamafo de la imagen y su alineacion. Para finalizar, pulsar

“Guardar imagen”.
¢Como subir un video o un audio?

Para agregar un video o un audio, pulsar (o9 y se abre una ventana con dos opciones:

e Para subir un video o audio, pulsar sobre para dar paso al selector
de archivos.
¢ Si el video o audio aparece en una web, se puede copiar la direccion web

asociada y pegarla en el campo “Introducir URL”.

Insertar multimedia X

Enlace Video Audio

URL del origen

Examinar repositorios...

Insertar nombre

Insertar multimedia

Insertar audio/video
Para finalizar, pulsar “Insertar multimedia”.

Es posible, dentro de las pestanas “Video” y “Audio”, editar determinadas opciones,
como, por ejemplo, la forma de reproduccion o anadir subtitulos, si se disponen de

ellos.
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¢{Como gestionar los archivos utilizados en el editor?

Todos archivos utilizados dentro de un editor se conocen como archivos incrustados y
se pueden gestionar en @1,

Gestionar ficheros

Gestor de ficheros
Tamafio maxime para archives nuevos: 32MB

™ archivos

thumb_43e3...

Administrador de archivos incrustados

Al anadir una imagen o elemento multimedia uno de los repositorios disponibles es el

de archivos incrustados, donde se encuentran todos los utilizados en el editor donde
se trabaja.

Selector de archivos

& Archivos incrustados [ € | =E0
#h Banco de contenido

n Archivos locales G 4

0 Archivos recientes
& Subir un archivo thumb_4383...
& URL de descarga

#n Archivos privados

) Wikimedia

Uso de los archivos incrustados

Los archivos incrustados solo se pueden reutilizar en el mismo Editor de texto, es
decir, cada editor tiene su propio administrador de archivos incrustados.
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3.2 Agregar y modificar recursos

El profesor tiene la posibilidad de mostrar al alumno cualquier contenido.

Con la edicion activada, existen dos opciones para anadir un recurso:
e En cualquiera de las secciones del curso pulsar “Anadir una actividad o un
recurso”.

e Para Archivos, URLs, Etiquetas y Pdginas, se puede arrastrar y soltar el

contenido sobre una seccion del curso.

= o UPM ESTUDIOS OFICIALES UPM ~ Ayuda ~ Espafiol - Internacional (es) ~ & ®  UPM Gabinete de1e|e»£dmoon).
 Curso Pruebas GATE
39 Curso Pruebas GATE 3.9 -

Encuesta de satisfaccién g +

Afadir una actividad o un recurso

Para configurar un recurso, pulsar en “Activar edicion”, desplegar las opciones de

edicion pulsando sobre “Editar” en el recurso y seleccionar “& Editar ajustes”.

Archivo
Se muestra en la pagina del curso cualquier tipo de archivo.

Para agregar un archivo hay que seguir los siguientes pasos:
1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion correspondiente, pulsar en “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Archivo”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre”.
e Agregar la “Descripcion”.
¢ Anadir el fichero con el Selector de archivos, al pulsar en (D) o subirlo con

arrastrar y soltar.
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Seleccionar archivos BE ) m

& Archivos

v

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Agregar archivos

Apariencia

e Elegir la manera en que se muestra el archivo seleccionado.

o Incrustar: Se abre dentro del entorno de Moodle si el havegador puede

reproducirlo.

o En el marco. Se muestra un enlace al archivo junto al nombre y la
descripcion. Si el navegador dispone del visualizador adecuado el contenido
se muestra en la misma ventana. Si no, es necesario descargarlo.

o Nueva ventana. El archivo se abre en una nueva pestana del navegador.

o Forzar descarga. Se obliga al alumno a descargar el archivo.

o Abrir. Se abre directamente el archivo.

o En ventana emergente. Se muestra el enlace al archivo en una ventana

nueva del navegador.

Para que las imagenes y mp3, aparezcan incrustados en los archivos, seleccionar
"todos los archivos” o en caso de querer solo incrustar los archivos HTML seleccionar

“solo archivos HTML", segun sus tipos de archivo.

Si se selecciona Incrustar o En el marco, se puede “Mostrar la descripcion del

recurso” en la pagina.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

Carpeta

Moodle permite presentar como recurso un acceso a un conjunto de archivos de
cualquier tipo de manera que el alumno pueda consultar y descargar todo el

contenido.
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J Diapositivas de teoria
! Archivos 2
! Archivos 3
Diapositivas de teorfa ~® TEMA Lparf

""" B EMA2pdf

Descargar carpeta

Descargar carpeta

Carpeta reducida y expandida

Para mostrar una carpeta en un curso se deben seguir los siguientes pasos:
1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion correspondiente, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Carpeta”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre”.

e Agregar la “Descripcion”.

Contenido
e Agregar “Archivos” al recurso desde el Selector de archivos o con arrastrar y
soltar.
¢ Decidir donde se muestra el contenido:
o Mostrar en una pagina diferente
o Mostar en la pagina del curso
e Si se desea mostrar los archivos de las subcarpetas, se debe marcar la opcion
“Mostrar subcarpetas expandidas”.
¢ Si se desea permitir a los alumnos descargar de una sola vez todos los archivos
incluidos en la carpeta, se debe marcar la opcion “Mostrar opcion de

descargar carpeta”.

e Se puede “Forzar descarga de archivos” para impedir la previsualizacion de

archivos de tipo HTML o imagen.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.
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Agregando un nuevo Carpetae

Agregando Carpeta

Etiqueta

Es un texto que puede ser incorporado en cualquier seccion del curso. Las etiquetas
son editadas mediante el Editor de texto de Moodle, por lo que pueden contener

enlaces a paginas web, imagenes, videos y saltos a otros elementos del curso.
Consultar el apartado en el 3.1 Editor de texto de Moodle

Pagina
Es contenido creado dentro de Moodle utilizando el Editor de texto.

Para ver la descripcion de las herramientas disponibles en el editor, consultar el

apartado en el 3.1 Editor de texto de Moodle.

Para anadir una Pdgina a un curso hay que seguir los siguientes pasos:
1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion correspondiente, pulsar en “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Pagina”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre”.

e Agregar la “Descripcion”.

Contenido
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e Crear el documento desde el campo “Contenido de la pagina” con el Editor

de texto de Moodle.

Apariencia

Se puede:

e “Mostrar el nombre de la pagina”.

e “Mostrar la descripcion de la pagina”.

e “Mostrar ultima fecha de modificacion”.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

URL
Se puede enlazar cualquier pagina web.

Para agregar una URL en un curso hay que seguir los siguientes pasos:
1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion correspondiente, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “URL”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre”.
e Rellenar el campo “URL externa” escribiendo la direccion web de la pagina a
la que se quiere enlazar.

e Agregar la “Descripcion”.

Apariencia
e Elegir la manera en que se muestra la pagina web enlazada.
o Automdtico. Se muestra el enlace junto al nombre y la descripcion.
o Incrustar. Se abre la pagina web dentro de la plataforma.
o Abrir. Se abre directamente la pagina web en la misma ventana del
navegador.
o En ventana emergente. Se muestra la pagina en una ventana nueva del

navegador.

165
Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Variables URL

Agregar y modificar recursos. Manual de Moodle 3.11

Se pueden afadir a la URL variables de Moodle, como el nombre del usuario o del

curso. Se escogen del desplegable y se escribe el nombre del parametro

correspondiente.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

Paquete de contenidos IMS "

Un Paquete de contenidos IMS permite mostrar dentro del curso contenidos creados

conforme a la especificacion IMS Content Packaging, un formato estandar que

permite la reutilizacion en diferentes sistemas.

Libro I&

Permite crear un conjunto de paginas con un orden y una jerarquia determinada con

capitulos y subcapitulos.

Para agregar un libro en un curso hay que seguir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.

2. En la seccion correspondiente, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Libro”.

& Agregando un nuevo Libroe

General

Nombre (]

Descripcion

Muestra la descripcion en la pagina del curso @

Apariencia
Ajustes comunes del modulo

Restricciones de acceso

En este formulario hay campos obligatorios @

Gabinete de Tele-Educacion

Agregando libro
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Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre”.

”

e Agregar la “Descripcion”.

Apariencia
e “Numeracion del capitulo”. Nada, numérica, vifietas o sangrado.
e “Diseno de navegacion”. Especificar el estilo de los botones para moverse
por el libro.
e “Titulos personalizados”. Permite que el titulo de cabecera de un capitulo

sea distinto del que se pone inicialmente.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.
4. Crear el primer capitulo con el titulo y el contenido, y “Guardar cambios”.

Una vez creado el libro y el primer capitulo, para su gestion se emplea el bloque
“Tabla de contenidos” que aparece en la parte superior derecha de la pantalla tras
haber entrado en él, pudiendo desplazar, modificar, eliminar, ocultar y anadir
capitulos. Aln con la edicion desactivada, los profesores pueden ver y acceder a los
capitulos ocultos del libro.

&5 - Tabla de contenidos

Mi Libro

1. Primer Capitulo

>
apitulo

1. Primer Capitulo
Primer Capitulo Encuesta de satisfaccion
Para editar el libro
Arrastrar y soltar

En el caso de querer agregar texto, la plataforma proporciona dos formas de
introducirlo, creando una Etiqueta con dicho texto en la pagina principal del curso o

creando un recurso tipo Pdgina.
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¢ Qué guiere hacer con el texto?

® Afadir como etiqueta en la pagina del curso

O Crear nuevo recurso de pagina

Nombre

Subir Cancelar

Opciones para arrastrar y soltar texto

Para anadir una URL, es necesario arrastrar y soltar el enlace que se desea mostrar y

asignar el nombre con el que aparece en la pagina principal del curso.

4, Como quiere llamar a este enlace?

e

Subir Cancelar

Opciones para arrastrar y soltar enlace

Para agregar un archivo a la pagina principal de la asignatura hay que arrastrarlo

hasta la pagina del curso dentro del navegador.

Editar ~

4 IS Novedades # Editar v &

4B Documentacionnicial Editar ~

"" GRUPOA-CLASE1 GRUPOB - CLASE 2 Editar ~

GRUPO C-CLASE 3 GRUPQD-CLASE 4

* B Diapositivas de teoria

» @ Archivos 2

Descargar carpeta

| por |
+ %! FICHACOMIENZO CURSO 4 / Editar v &
+ ‘h Grupos de laboratorio #* i ‘\:"‘7 : @ Editar ~
© Afada archivo(s) aqui
=+ Anadir una actividad o un recurso
Agregando Archivo

El archivo se desplaza sobre la pantalla hasta que cambie el recuadro de destino
dentro de la seccion. Al dejar de pulsar, el archivo queda situado en el lugar elegido
de la asignatura tras un tiempo de carga. Se puede editar el nombre del recurso

subido mediante #.

Moodle permite subir, mediante el método de arrastrar y soltar varios archivos de

una vez, pero, en ningun caso, la subida de carpetas de forma directa.
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A la hora de agregar archivos a un recurso o actividad, también se dispone de la
opcion de arrastre en la pantalla de configuracion de estos. Por ejemplo, en la

configuracion de “Agregar archivo” y “Agregar carpeta” se encuentra la siguiente
pantalla.

Contenido

Archivos Tamafio méximo para archivos nuevos: SMB
0o &

= Archivos

Mostrar contenido de la carpeta

Agregando Archivo o Carpeta

El procedimiento arrastrar y soltar funciona igual que en la pagina principal. Durante

la carga de archivos aparece en la pantalla una barra indicando el progreso.

Editar »
4 W2 Novedades o Editar+ &
4B Documentacioninicial # Editar ~

4 GRUPO A-CLASE 1 GRUPO B - CLASE 2 Editar v

GRUPOC-CLASE 3 GRUPO D-CLASE4
™ Diapositivas de teoria
B Archivos 2
Descargar carpeta
4 ] FICHACOMIENZOCURSO ¢ Editar ~ &

B Grupos de laboratorio ¢ Editar +

CALIFICACIONES PRIMER PARCIAL.pdf

Cargando archivo
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4 ACTIVIDADES

4.1 Foro

;Para qué sirve?

Es una actividad de comunicacion y trabajo. Profesores y estudiantes pueden escribir
nuevos mensajes o responder a otros anteriores, y de esta forma crear hilos de

conversacion.

Presentacion Alumno
de Alumno 1 - martes, 22 de marzo de 2022, 18:49

Buenos dias
Soy el Alumno 1y espero aprender mucho con el curso

Enlace permanente  Editar  Borrar  Responder  Exportar al portafolios

Re: Presentacion Alumno
de Profesor 1 - martes, 22 de marzo de 2022, 18:51

Buenos dias Alumno 1
Espero que el curso sea muy provechoso y aprendais mucho.

Enlace permanente Mostrar mensaje anterior Editar Dividir Borrar Responder Exportar al portafolios

Re: Presentacion Alumno
de Alumno 1 - martes, 22 de marzo de 2022, 18:51

Gracias

Exportar al portafolios

Enlace permanente  Mostrar mensaje anterior  Editar  Dividir Borrar  Respond

Ejemplo de foro en Moodle

No es necesario que los participantes de un Foro estén conectados al mismo tiempo
que sus compaiieros para llevar a cabo una discusion. Cada intervencion queda

registrada con el nombre del autor y la fecha de la publicacion.

Moodle permite crear distintos tipos de Foro, con la posibilidad de adjuntar archivos
y calificar las intervenciones. Es posible suscribirse y recibir un correo electronico

por cada nueva intervencion.

Ejemplos de uso:

Resolucion de dudas, debates, trabajo en grupo, exposicion de preguntas
frecuentes (FAQs), presentacion de ideas o trabajos, etc.

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
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2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “Foro”.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre del foro”.
e Enla “Descripcion”, explicar la tematica de los debates e intervenciones.

e Seleccionar el “Tipo de foro”:

Tipo de Foro Descripcion

Debate sencillo El profesor plantea un Unico tema de debate.

Cada participante puede plantear un Unico
tema de debate. Cada tema de debate puede
tener multiples intervenciones.

Cada persona plantea un
tema

Cada participante puede abrir debates y

Foro para uso general P
contestar mensajes sin limitaciones.

Foro estandar que Se diferencia del Foro para uso general en
aparece en un formato de | que aparece directamente el primer mensaje
blog completo de cada debate.

Cada participante debe contestar a una

ForoPyR pregunta planteada por el profesor. Los
(Foro pregunta y participantes no pueden ver el resto de
respuesta) respuestas de sus companeros hasta que no

hayan contestado a la pregunta planteada.

Disponibilidad
e Se espera que los estudiantes realicen las publicaciones antes de la “Fecha de
entrega”. Solo sirve a modo informativo.

e Definir la “Fecha limite” a partir de la cual no se aceptan mas publicaciones.

Adjuntos y recuento de palabras

e Definir el “Tamafio maximo del archivo adjunto”.

e Determinar el “Numero maximo de archivos adjuntos” por mensaje.

e Se puede “Mostrar el niumero de palabras” de cada mensaje. Se muestra una

vez enviado el mensaje.
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Suscripcién y seguimiento
e En “Modalidad de suscripcion” se puede definir que llegue por correo
electronico a los participantes una copia de las intervenciones del Foro.
o Suscripcién opcional: inicialmente nadie esta suscrito y el usuario
decide si lo quiere estar.
o Suscripcién forzosa: todos los usuarios estan suscritos y no tienen la
posibilidad de darse de baja.
o Suscripcion automadtica: todos los usuarios estan inicialmente
suscritos, pero pueden darse de baja.

o Suscripcion deshabilitada: no permite la suscripcion a ningln usuario.

Si un foro se mantiene oculto, no se envian los correos electrdnicos a los
estudiantes.

e “Rastreo de lectura” permite un seguimiento de los mensajes leidos y de las
discusiones. Existen dos posibilidades:
o Opcional: el usuario decide si quiere hacer un seguimiento del Foro.

o Desconectado: no se hace seguimiento.

Bloqueo de discusién
e En “Bloquear discusiones después de un tiempo de inactividad”, se
establece el tiempo que ha de transcurrir desde la Ultima intervencion, para

que la discusion quede bloqueada.

Umbral de mensajes para bloqueo
e En el “Periodo de tiempo para bloqueo”, se puede impedir que los
estudiantes puedan publicar mas aportaciones que las especificadas en un

periodo de tiempo.

Ajustes de la Extensién Turnitin Plagiarism

e Para configurar el médulo Turnitin consultar el Anexo VI.

Evaluacion del foro completo
e Se puede seleccionar el tipo de “Calificacion” a utilizar. Una "Escala” que se
elige de una lista desplegable. Dicha escala debe haber sido creada con

anterioridad, ver apartado 2.4jError! No se encuentra el origen de la
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referencia. Gestion de calificaciones. Si se prefiere "Puntuacion”, se puede
elegir la “Puntuacion mdxima” para esta actividad. Si en “tipo” se elige
“Ninguna” esta actividad no recibe calificacion.

e Seleccionar “Método de calificacion”:

o Calificacion simple directa. Calificacion con una escala textual o una
puntuacion numérica.

o Guia de evaluacion. Se compone de un conjunto de criterios,
evaluables sobre una puntuacion maxima.

o Rdbricas. Una ribrica se compone de un conjunto de criterios, cada uno
con varios niveles. La calificacion se calcula segun la puntuacion
asignada a los niveles seleccionados.

Para mas informacion sobre Guia de evaluacion y Rubricas, consultar el
apartado 4.7.

e En “Categoria de calificacion” se define la categoria en la que las
calificaciones se ubican en el Libro de calificaciones.

e “Calificacion para aprobar” determina la puntuacion minima para superar la
actividad.

e “Valor por defecto para Notificar a los estudiantes” establece el valor

inicial para la casilla “Notificar estudiantes” al calificar.

Calificaciones

e “Roles con permiso para calificar”. Esta opcion se cambia desde la
administracion de permisos del Foro.

e En “Tipo de consolidacion” se decide si se califican las intervenciones y

permite elegir el tipo a aplicar.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7. Pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.
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» Expandir todo
© @

+ ™o

HP
Tipo de foro

]
» Disponibilidad

OJ Muestra la descripcion en la pagina del curso @

Foro para uso general

v Adjuntos y recuento de palabras

» Suscripcion y seguimiento

Configuracion de un Foro de Moodle
°

“Grupos separados”.

miembros de sus grupos.

/En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

“No hay grupos”. Todos los estudiantes pueden debatir entre si.

Los estudiantes solo pueden interactuar con los
“Grupos visibles”. Los estudiantes ven las intervenciones de todos los grupos,
pero solo pueden interactuar con los miembros de sus grupos.
¢{Como funciona?

Anadir un nuevo tema de debate
Debate

¥4 Tema 1 Leccion 2

Al acceder al foro se puede visualizar la lista de debates existentes.

Comenzado por |
74| Tema 1 Leccién 1

Ultimo mensaje
Demo Profesar

1jun 2021

Réplicas Suscribir

Demo Alumno
1jun 2021 ! ©

Demo Profesor Demo Alumno

1 jun 2021 1 jun 2021

y rellenar:

Debates en el Foro

Para crear un nuevo debate, hay que pulsar en “Anadir un nuevo tema de debate”
“Asunto” del nuevo debate.

Gabinete de Tele-Educacion

“Mensaje”. Se utiliza el editor de texto para escribir el mensaje a publicar.
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Afiadir un nuevo tema de debate

Asunto 0

Mensaje o 1R - *~ A B I U & Jg~ 9~ = E % %

© W @ B8 P e

Enviar al foro | Cancelar JEENEUFELE]

En este formulario hay campos obligatorios @ .
Debate Comenzado por | Ultimo mensaje Réplicas  Suscribir

. Demo Profesor Demo Alumno

7 C h N

¥ Tema T Leccion 2 1 jun 2021 1jun 2021 ! ©
Demo Profesor Demo Alumno

1jun 2021 1jun 2021

v Tema 1 Leccion 1

Anadir un debate

Si se pulsa “Avanzada”, se habilitan los siguientes campos.

Su nuevo tema

e  “Suscripcion a la discusion”. El autor del debate puede elegir suscribirse al
Foro.

e  “Archivo adjunto”. Si en la configuracion del Foro se permiten adjuntar
archivos, el usuario puede utilizar el selector de archivos para anadirlos al
debate o directamente arrastrarlos sobre el recuadro.

e “Fijado”. Al marcar esta opcion, el debate queda siempre anclado al
comienzo, en la parte superior.

e  “Enviar notificaciones del tema sin tiempo de espera para edicion”. El
mensaje se envia al correo electrénico de los usuarios suscritos de forma

inmediata.

Mostrar periodo
e El profesor puede configurar un mensaje para que sélo sea visible en un

intervalo de tiempo.
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Su nuevo tema de debate

Asunto L
Mensaje © 3] a- Bl1 |=2E== % 3|0 @ maw
Y
Suseripeion a la discusion @
Archivo adjunto I’ Tamafio méximo de archivo: S0KB, nimera maxima de archivos; 9
(0]
™ Archivos
. 4

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
O Fijado @
) Enviar notificaciones del tema sin tiempo de espera para edicién

Mostrar periodo

Mostrar inicio o 22

marzo : 2022 + 19 * 20 ¢ CHabilitar
Mostrar final (-] 22 marzo s 2022 ¢ || 18 ¥ | 20 ¢ {4 OHabilitar
Enviar al foro | Cancelar

Anadir un debate modo “Avanzada”

Seguimiento de la actividad

El usuario puede ordenar la lista de debates en funcion del tema, de la fecha de
creacion, de la fecha del Gltimo mensaje escrito o del nimero de réplicas, al pulsar
sobre la cabecera de la columna en cuestion. Se puede suscribir a un tema desde la

columna Suscribir y puede dejarlo fijo en una posicion, bloguearlo o marcarlo como

favorito desde el icono de configuracion de los temas £ .

Suscripcion
‘ Cabecera de los
temas.
Debate Comenzado por | Ultimo mensaje Réplicas | \Suscribir
) terma 1 1 eccion D Prof Demo Alur
i’ f Tema 1 Leccion 2 'I}ELTI:OZO; esor '\j‘.'r\“GZOZLj]mWO 1 [ o]
2 N ema 1 Leccign 1 Demo Profesor Demo Alumno 1
. o 1 jun 2021 1jun 2021
Marcar como j
oo Gestionar el Foro Icono de
configuracion de los
temas

Desde % el profesor puede acceder al Informe resumido del foro donde se refleja,

por alumno, el nUmero de temas de discusion abiertos, el nUmero de respuestas a

179

Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Foro. Manual de Moodle 3.11

mensajes, el total de archivos adjuntos, las veces que accede, las palabras y

caracteres utilizados, la fecha de la primera publicacion y la de la mas reciente.

Foro del Tema 1

Editar ajustes
fiadi - - Roles asignados localmente
Anadir un nuevo tema de debate " 1gr mer
Permisos
Debate Comenzado por | Ultine Comprobar los permisos
Filtros
Demo Profesor
1jun 2021

77 Temal Leccion 2 Registros

Copia de seguridad
% Tema 1 Leccion 1 Demo Prafesor .
v7 Tema 1 Leccidn 1 jun 2021 Restaurar

Calificacién avanzada
nforme resumido del fore

= Guia de Aprendizaje Ira.. Modalidad de suscripcidn

v Suscripcién opcional
Acceder al Informe resumido del Foro

El profesor puede descargar la informacion sobre un estudiante al pulsar “Exportar”
en la fila correspondiente y si quiere la del Foro en general, tiene que seleccionar en
el desplegable el formato que prefiera y pulsar “Descargar”. Se puede mandar un

mensaje a los usuarios seleccionados.

Informe del Foro - Presentacion

Nimero de Nimero de Nimero de
Nombre / Nimero de respuestas a archivos veces Caracteres  Publicacién més  Publicacién mas  Export
u] i iscusi iscusi adjuntos visualizado Palabras antigua reciente posts
o Profesor 0 2 0 84 27 126 jueves, 27 de viernes, 28 de
Be febrero de 2020, febrero de 2020,
) 16:02 15:27
o Akimino] 1 0 12 24 122 viernes, 28 de viernes, 28 de
. febrero de 2020, febrero de 2020,
15:25 1526
o Alumno 1 0 0 15 18 85 jueves, 27 de jueves, 27 de
. febrero de 2020, febrero de 2020,
16:04 16:04
o Alumno 1 0 0 20 12 55 jueves, 27 de jueves, 27 de
— febrero de 2020, febrero de 2020,
16:01 1601
Con los usuarios seleccionados..  Eleg ® Porpagina 50 ¢

Descargar datos de tabla como Valores separados por comas (.csv) ¢ Descargar

Informe resumen

Se pueden mover los Temas desde un Foro a cualquiera de los otros creados en el
curso, solo hay que seleccionar en el desplegable del debate aquel Foro al que se

quiere llevar y pulsar en “Mover”.

Se puede segmentar un debate a partir de un mensaje y generar otro con los

mensajes posteriores. Para ello hay que entrar en el mensaje y pulsar “Dividir”.
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Se puede “Exportar al portafolios” el debate completo o un mensaje concreto.

Mover el tema
Mostrar respuestas anidadas ¢ | Mover este debate a.. # m a otro Foro

Tema 1 Leccion 2

de Dema Profesor - martes, 1 de junio de 2021, 10:54 Exportar mensaJe
R del tema al
ola a tedos |
portafolios.
Wamos a debatir y a hablar sobre lo que hemos visto en la leccion 2,
= nte  Editar  Borrar esmaggder | Exportar al portafolios
Dividir el debate y
fesJema l Lecdon’ - crear otro nuevo a Responder
partir aqui. un mensaje
Pues yo he visto....
Enlace permanente  Mastrar mensa e ettt Fditar | Dividir § Borrar | Responder|__Lssw 85l portafolios

Gestionar mensajes y debates

El usuario puede “Responder” los mensajes con un cuadro de texto sin formato que
permite realizar una contestacion sin perder de vista el hilo de conversacion del
debate. El profesor puede hacer que la respuesta la vea sélo ese usuario al marcar
Responder en privado.

Re: Tema 1 Leccion 2
de Dema Alumno - martes, 1 de junio de 2021, 10:56

Pues yo he visto.....

Enlace permanente  Mostrar mensaje anterior  Editar  Dividir  Borrar  Responder  Exportar al portafolios

Escriba su respuesta..
[ |

Enviar al foro | Cancelar |[BEELRLE LRI Avanzada

Respuesta rdpida a un mensaje del Foro
Si se quiere dar formato o adjuntar algin archivo, pulsar en “Avanzada”.
Calificar foro completo

Para calificar a un estudiante por todas sus intervenciones hay que pulsar “Calificar
usuarios”. En la parte derecha de la pantalla se seleccionan los estudiantes y en la
parte izquierda aparecen todos los mensajes escritos por cada uno, con la posibilidad
de ver al completo el debate al que pertenecen en “Ver debate”. Bajo el nombre se
les indica la nota, se marca si se les notifica a través del correo electronico y se

pulsa “Guardar”.
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~ B - N

o calificado

Debate iniciado por Alumno 1 22 de marze de 2022 — > b a
Tema 2 Leccién 1 Seleccionar estudiante
" Alumno 1 < >
Z:?Tum???:wlnes, 22 de marzo de 2022, 1911 \. J
{ # Calificacion (Foro del Tema 2) Y

Tengo una duda sobre....

Calificacion

Ver debate o
t“,-\.\u,mm.\ storgar al estudiante por su trabajo. y

Ver debate al que Notificaciones
pertenece el mensaje

© i, Wgviar notificacién al estudiante

@® No
Calificar
estudiante

Tema 2 Leccion 2
de Alumno 1 - martes, 22 de marzo de 2022, 19:11

Me gustaria preguntar......

Ver debate

Entorno de calificacién del Foro
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4.2 Foro Avisos

¢Para qué sirve?

Se utiliza como un “Tablon de anuncios”, ya que se trata de un tipo de Foro especial,
destinado a enviar notificaciones de la asignatura. Todos los mensajes que se
publican llegan automaticamente al correo electronico de todos los participantes de
la asignatura.

Curso Demo

Area personal / Mis cursos / Curso Demo Moodle

] Avisos

# . . .
B Guia de Aprendizaje

Tema 1

| Foro del Tema 1

p
B Documentacion

Ejercicio 1

Abiertos: jueves, 10 de febrero de 2022, 00:00
Pendiente: jueves, 30 de junio de 2022, 23;:59

Hacer un envio

&/ Autoevaluacion Tema 1

Abrié: martes, 15 de febrero de 2022, 00:00
Cerré: martes, 1 de marzo de 2022, 23:59

Recibir una calificacion

Acceso al Foro de Avisos

Su funcionamiento es igual al del resto de foros, pero tiene las siguientes
caracteristicas que lo diferencian:

¢ Se crea automaticamente en cada curso y se ubica al comienzo de la Pdgina del
curso.

e Todos los participantes estan suscritos y no pueden cambiar esta opcion.

e Los estudiantes sélo pueden leer.

e Esta conectado con el bloque lateral “Avisos recientes”, donde aparecen los

Ultimos mensajes publicados. Para variar el nimero de mensajes publicados en
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este bloque pulsar sobre el icono de administracion del curso %, seleccionar

“Editar ajustes”, “Apariencia” y escoger el “Numero de anuncios”.

Ejemplos de uso:

Aviso del inicio del periodo para apuntarse a prdcticas, modificacion de la fecha
de un examen, cambio de aula para un dia concreto, etc.
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4.3 Mensajes

¢Para qué sirve?

Permiten mantener una comunicacion escrita entre usuarios. Todos los mensajes se

guardan y pueden ser revisados posteriormente.

Ejemplos de uso:

Conversacion privada entre profesor y estudiante, mandar un mensaje
inmediato a otro usuario conectado o mandar un mismo mensaje a un grupo
de personas (solo disponible para profesores).

¢{Como funciona?

Cuando el usuario accede al entorno, Moodle muestra un aviso con el nUmero de
mensajes nuevos sin leer L8 que aparece en el menu superior y permite acceder a los

mensajes. También se puede acceder a través del menl de usuario.

Icono de mensajes

E 9 MOOdIe EStudiOS oﬁciales UPM ~ Ayuda ~ Espaiiol - Internacional (es) ~ A
@ Area personal
Curso Demo & per

& Participantes & Calificaciones

Area personal / Mis cursos / Curso Demo
® Mensajes
U Insignias Y

/& Preferencias

Acceso a mensajes en el menu superior . .
Menu de usuario

Se puede acceder a la lista de contactos, ver las conversaciones establecidas con los
usuarios o grupos de usuarios y aquellas que se han marcado como destacadas,

mantener nuevas conversaciones o realizar una busqueda de usuarios.

En el mend de usuario, al pulsar en “Mensajes”, aparece el bloque de mensajeria en

el centro de la pantalla y desaparece la informacion del curso.
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B O wmoodie upm

Busqueda Q o

Alumno 1 & Area personal

& Perfil

& Contactos 22 de marzo

B Calificaciones

Bienvenido al Curso /& Preferencias

@ Cerrar sesion

Alumno 1 20:‘;3

Tu: Bienvenide al Curso

Escribe un mensaje... [

Bloque de mensajes central

Desde el icono de configuracion ¥ se gestiona de quién se quiere recibir mensajes y

si se desea recibir notificaciones por correo electronico.

Blsqueda Q@ Configuracion

& Contactos  Privacidad

Puedes restringir quién puede enviarte mensajes

() Unicamente mis contactos

© Mis contactos y cualquier persona de mis cursos

Preferencias de notificacion

Alumno 1
Email
T: Bienvenido al Curso > | @ Ema

Alumno 1 2008  General
>

Td: Bienvenido al Curso @ Usar "intro" para enviar

Configuracion de la mensajeria

Al acceder a una conversacion se pueden eliminar los mensajes, primero se pulsan
aquellos que se quieren borrar para seleccionarlos y a continuacion se pulsa la

papelera. Una vez eliminados no se pueden recuperar.

Blsqueda Q £ Mensajes seleccionados: 1 x
& Contacts
2008 @
Bienvenido al Curso
20:08
Alumne 1 -
> Borrar mensaje

Tii: Bienvenido al Curso

Eliminar mensajes
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A nivel de conversacion, desde el icono ==, se puede ver la informacion del usuario o

del grupo de usuarios, afadirles a la lista de contactos o bloquearles, destacar las

conversaciones, silenciar para no recibir notificaciones aunque el usuario lo tenga

configurado para ello y eliminar la conversacion completa.

A la hora de enviar un mensaje se pueden incluir emoticonos.

Busqueda

» Destacados (1)
» Grupo (0)
= Privado (1)

Alumno 1

i Bienvenido al Curso

Q %

& Contactos

20:08

Alumno 1

Bienvenido al Curso

Escribe un mensaje

Configurar conversacion

Infarmacion del usuario

22 de marzo

Marcar conversacion
Bloquear usuario
Silenciar

Eliminar conversacién

Afadir a contactos

\ Emoticonos |

©

4

Cada usuario dispone de un espacio personal donde anadir anotaciones privadas o

borradores de mensajes para utilizarlos posteriormente. Para ello ha de

seleccionarse a si mismo como destinatario.

Al acceder desde el icono D, se habilita la interfaz del bloque de mensajeria en el

lateral derecho de la pantalla para visualizar el curso de forma simultanea. Para ver

el bloque de mensajeria en la parte central de la pantalla hay que pulsar en “Ver

todo”.

UPM ~

Ayuda * Espafiol - Internacional (es) =

H © Moodle UPM

Curso Demo

Area personal / Mis cursos / Curso Demao Moodle

Avisos

’- Guia de Aprendizaje
Tema 1
Foro del Tema 1

a
Busgueda Q =
& Contactos
» Destacados (1)
» Grupo (0)
- Privado (1)

Alumno 1

2008

Tu: Bienvenido al Cursa

Ver todo

Interfaz del bloque de mensajeria lateral

Gabinete de Tele-Educacion
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Para enviar un Mensaje desde Participantes, seleccionar los usuarios y en el menu
desplegable inferior pulsar “Enviar mensaje”. Los estudiantes so6lo pueden mandar

mensajes de uno en uno.

UPM ~ Ayuda ~ Espafiol - Internacional (es)

. L -
7 Curso Demo Moodle Participantes
U Insignias
Coincidir = Cualquiera ~ # Seleccionar $ [x)

BB Calificaciones

Elegir...
4+ Agregar condicién Limpiar filtros Aplicar filtros

Enviar un mensaje

@ Area personal 4 participantes encontrados Descargar datos de tabla como
. N Valores separados por comas (.csv) Restablecer preferencias de tabla
# Inicio del sitio Nombre A B C D E Microsoft Excel (xlsx) Uu Vv w x vy z
N Tabla HTML
£ Calendario Apellido(s) Rl » & ¢ o TUVWXYZ
Javascript Object Notation (json)
[3 Archivos privados Nombre / Apellido(s) * OpenDocument (.ods) Ultimo acceso al curso  Estatus
o= Portable Document Format (.pdf) - -

& Banco de contenido

(] Profesor 1 Matriculacién manual P 14 segundos =80 & 0
7 Mis cursos Editar las matriculas de usuario seleccionadas
Alumno 1 P 52 minutos 44 segundos ([(EXO & @
. i Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
7 Historia (Grupo M1) ,
Alumno 2 Auto-matriculacién P 12 dias 4 horas [ Activo [i -2
= Curso Demo Moodle o i
= o Alumno 3 Editar las matriculas de usuario seleccionadas P Nunca [ acivo LIRS
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas
Con los usuarios seleccionados... | Elegir. s

Matricular usuarios

Envio de mensajes desde Participantes

Se puede pulsar sobre el nombre de un estudiante para acceder a su perfil y
mandarle un Mensaje desde # e incluirle o eliminarle de la lista de contactos desde

I8, situados a la derecha del nombre.

Demo Alumno ® Menszje || BB Afadir 3 contactos

Detalles de usuario Misceldnea
Direccion de correo Perfil completo
alumnc2@gate.upm.es Mensajes en foras

Foros de discusion

Enviar mensaje o afadir contacto

Desde el menu de usuario, en “Preferencias”, “Preferencias de mensajes”, se
pueden configurar las opciones de mensajes y hacer que se notifiquen a través del

correo electronico.
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4.4 Chat

¢Para qué sirve?

Es una herramienta de comunicacion que permite a los usuarios mantener
conversaciones en tiempo real. Los participantes deben estar al mismo tiempo

conectados para participar en las salas de Chat.

Ejemplos de uso:

Atencion de tutorias, intercambio rdpido de ideas en un grupo, consultas,
trabajo en equipo, etc.

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Chat”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

e Indicar el “Nombre de la sala”.

e Adadir la “Descripcion”, un texto que especifique la tematica de la sala y las

normas de uso.

Sesiones

e Seleccionar la fecha de la siguiente cita dia, mes, afio y hora en el campo
“Préxima cita”.

e “Repetir/publicar tiempo de las sesiones”. Esta opcion permite incluir
automaticamente en el Calendario del curso eventos para informar a los
estudiantes de las citas en las que utiliza el chat. Estas citas no implican que la
sala solo funcione en esos momentos, es solo informativo. Se dispone de cuatro
opciones para este campo: “No publicar las horas del chat”, “Sin repeticiones,
publicar solo la hora especificada”, “A la misma hora todos los dias” y “A la

misma hora todas las semanas”.
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Actualizando Chate

General

Nombre de la sala L] Chat Curso Demao

Descripcion piafo

Ruts p

Muestra la descripcién en la pagina del curso @

Sesiones

Préxima cita 25 2 narzo s 2002 %
Repetir/publicar tiempo de las sesiones No publicar horas de chat
Guardar sesiones pasadas Nunca borrar mensajes &

Todos pueden ver las sesiones pasadas @  No ¢

Creacion de una sala de chat

e “Guardar sesiones pasadas”. Define el nUmero de dias que se conservan las
sesiones para consultarlas posteriormente, y que los usuarios que no estan en el
sistema a la hora fijada puedan visualizar las intervenciones en la sala.

e “Todos pueden ver las sesiones pasadas”. Determina si todos los usuarios

pueden acceder a las sesiones grabadas o solo los profesores.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

/En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera: \

e “No hay grupos”. Todos los estudiantes pueden dialogar entre si.

e “Grupos separados”. Los estudiantes solo pueden interactuar con miembros
de grupo.

e “Grupos visibles”. Los estudiantes solo pueden intervenir en el chat del grupo
al que estdn asociados, pero pueden ver todas las intervenciones de otros

\ grupos. j

¢{Como funciona?

Para utilizarlo es necesario crear una sala. El profesor puede crear una Unica sala
para todo el curso y repetir sesiones en él para multiples reuniones. También puede
crear varias salas para distintos usos. Si se configuran en Modo grupo, pueden

trabajar a la vez en una misma sala varios grupos de forma independiente.
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Dentro de la sala, cada persona puede escribir lo que quiera decir en la linea de la

parte inferior de la pantalla y después pulsar “Enviar”. El texto aparece con su

nombre, la hora y minuto de la intervencion. En la parte derecha se muestran los

usuarios que estan presentes en ese momento.

18:51 Profesor 1 Profesor 1 entro a la sala

Profesor 1
Hola a Todos

18:52 Alumno 1 Alumno 1 entro a la sala

Alumno 1
Hola

Profesor 1
Bienvenidos al Chat para tratar...

En esta linea se escribe el texto del

[VETE © Temas »

Profesor 1

Alumno 1
Charla Beep

Sala de Chat en funcionamento

Hay que tener en cuenta que, si una sala esta visible, puede ser usada por cualquier

usuario sin necesidad de ninguna activacion o presencia del profesor. El dialogo que

se produce en una sala puede quedar guardado y ser consultado, o exportado como

pagina web por todos los estudiantes, si asi se configura.

No es recomendable realizar sesiones con un numero elevado de usuarios debido
a que el didlogo puede ser dificil de moderar y la aparicion de los mensajes en

pantalla puede ralentizarse.
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4.5 Consulta

¢Para qué sirve?

Permite realizar una pregunta con una lista de opciones de las cuales los estudiantes

pueden escoger una o mas de una.

Ejemplos de uso:

Encuesta rdpida, eleccion del turno de laboratorio, apuntarse a una revision,
elaboracidn de concursos y votaciones, etc.

¢{Coémo se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Consulta”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Introducir el “Titulo de la consulta” y en el campo “Descripcion” el
enunciado de la pregunta.
e En el desplegable “Modo de visualizacion de las opciones” puede decidirse si

las respuestas se presentan de modo horizontal o vertical.

Opciones

“Permitir la actualizacion de la consulta” proporciona al alumno la

posibilidad de cambiar de opcidn tras haber respondido.

e “Permitir seleccionar mds de una opcion” ofrece al alumno la posibilidad de
escoger mas de una opcion.

e En caso de querer limitar el nimero de estudiantes que pueden seleccionar
cada opcidn, en el menu desplegable escoger “Si”. A continuacion, se habilita
“Mostrar espacios disponibles” que informa a los participantes del limite de
cada opcidn y el nUmero de respuestas escogidas hasta ese momento.

¢ Introducir cada respuesta en un campo “Opcion”, y en el campo “Limite”, si

esta habilitada la opcion Limitar del punto anterior, el nUmero de alumnos
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maximo que pueden escoger esa respuesta. En caso de necesitar mas de cinco

opciones, pulsar “Anadir 3 campos al formulario”.

Disponibilidad

e “Permitir respuestas a partir de” especifica la fecha a partir de la cual
puede ser respondida la Consulta.

e “Permite respuestas hasta” indica la fecha limite para poder contestar.

e “Mostrar previsualizaciéon” muestra las opciones disponibles aunque aun no

se pueda responder.

Resultados

e Elegir si los estudiantes pueden ver los resultados de la Consulta, asi como si se
desea mostrar el nombre de los alumnos junto con su respuesta escogida y el
momento en el que se pueden ver.

e Sise desea, se puede mostrar una “Columna de no respondidas” con aquellos
alumnos que adn no han respondido.

e Se pueden “Incluir respuestas de usuarios inactivos/suspendidos”.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

N

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

e “No hay grupos”. El limite de alumnos por respuesta se aplica la totalidad
de estos.

e “Grupos separados”. El limite de alumnos por respuesta se aplica solo a
miembros de cada grupo. Tras responder, puede ver solo las respuestas de
su grupo.*

e “Grupos visibles”. Igual que “Grupos separados” pero ademds permite ver al
alumno tras responder, las respuestas de cada grupo.*

*En caso de que el profesor permita ver los resultados al crear la consulta.

J

Si se selecciona grupos separados o grupos visibles en esta actividad, el limite
de respuestas aceptadas en cada opcion de la consulta se aplica a cada uno de
los grupos existentes. Por lo que, si el limite establecido en una opcion es de
diez respuestas y se tienen dos grupos, un total de veinte alumnos pueden
seleccionar dicha opcion.
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¢Como funciona?

Los estudiantes pueden acceder durante el periodo de tiempo indicado, si asi esta

configurado, para escoger la o las opciones que consideren a la pregunta formulada.

Eleccion de dia para presentar el trabajo de clase

Elige el dia que quieres presentar el trabajo.

Podra ver los resultados de forma anénima una vez responda. *®
O Lunes El estudiante puede ver que hay

Martes (Lleno) opciones que ya no estan

Jueves (Lleno) disponibles tras llegar al nimero
© Viemes de respuestas maximas.

Guardar mi eleccion

Vista del alumno al responder la consulta

Segun la configuracion, el alumno puede ver el nimero de participantes que han
escogido cada opcion, e incluso sus identidades. El estudiante es informado de esta

configuracion antes de responder.

I Respuestss

3
0 l

Lunes Martes Mércoles Jueves iemes

Vista del alumno de los resultados de modo anénimo
Seguimiento de la actividad

Para ver las elecciones de los alumnos y el resultado de la Consulta hay que acceder
a ésta. Una vez dentro, se puede ver, en la parte superior derecha, un enlace con el

texto “Ver N respuestas”.

Desde esta misma pagina, el menu desplegable “Elija una accién...” permite borrar
las respuestas de los alumnos seleccionados al marcar sus respectivas casillas, asi

como contestar por ellos, en caso de que fuese necesario.
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Las respuestas pueden descargarse en un fichero Excel, Open Office o de texto.

Eleccion de dia para la presentacion del trabajo

Respuestas
Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes
Opciones de la Consulta O O O d O
Niimero de respuestas 0 2 0 1 0
Usuarios que eligieron esta opcién ] 2 Alumno Demo ] 3 Alumno Dema
] 1 Alumno Demo

B [SowlyC Il sts el Con seleccionados  Elija una accién .. #
Descargar en formato ODS Descargar en formato Excel Descargar en formato de texto

A B | € | D | E | F
Apellido(s) Mombre  Direccidn « Grupo Opcidgn
Demo Profesor  profesor@gate upm.e Sin contestar adn
Alumno De alumno2@gate. upm.e Martes
Alumno Dt alumnol@gate.upm.& Martes

Alumno De alumno3@gate upm.eJueves

o™ ™ poY

Vista de los resultados de la consulta y fichero Excel
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4.6 Encuesta

¢Para qué sirve?

Permite realizar una serie de preguntas a los alumnos y analizar las respuestas. Se

puede configurar para que éstas sean anénimas.

Ejemplos de uso:

Encuesta sobre la asignatura, los profesores, la interaccion en grupo, los
contenidos, las prdcticas, la comunicacion, la realizacion de concursos, o la
recopilacion de informacion.

¢{Coémo se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Afnadir una actividad o un recurso”

seleccionar “Encuesta’.

Los aspectos configurables se clasifican por apartados:
General
e Se introduce el “Nombre” de la Encuesta y en el campo “Descripcion” la

informacion para los alumnos.

Disponibilidad
¢ Se puede habilitar la Encuesta durante un periodo de tiempo. Para ello, hay
que marcar las casillas de “Permitir respuestas de” y “Permitir respuestas

hasta” y seleccionar las fechas.

Ajustes de pregunta y envio

e Especificar en “Registrar nombres de usuario” si las respuestas van a ser
anonimas o no.

e “Permitir maltiples envios” para que los usuarios puedan contestar un nUmero
ilimitado de veces.

e Seleccionar si se desea “Activar notificaciones de las entregas”.

e Con “Auto numerar preguntas” se puede indicar si las preguntas se numeran
de modo automatico.
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Ajustes de pregunta y envio

Registrar nombres de usuario Anénima +
Permitir multiples envios (7] No #
Activar notificaciones de las entregas (2] No #

Auto numerar preguntas (2] No *

Ajuste de pregunta y envio

Después del envio

e Sise activa “Mostrar pagina de analisis”, tras el envio se pueden mostrar los
resultados al usuario.

e En “Mensaje de finalizacion” se puede escribir un texto para proporcionar
informacion al participante después de responder.

e Se puede definir un “Enlace a la siguiente actividad” para que se muestre

tras finalizar. Si no, se vuelve a la pagina del curso.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

Para crear las preguntas hay que pulsar sobre la pestana “Editar preguntas” y a
continuacion, sobre el menu desplegable, escoger el tipo de pregunta a crear. Una
vez creadas se pueden reordenar. Los tipos de preguntas son:

¢ Anadir salto de pagina. No es una pregunta, simplemente permite separar las
preguntas en paginas distintas.

e Captcha. Campo que requiere que el alumno escriba las letras y nUmeros que ve
en una imagen distorsionada. Sirve para comprobar que la encuesta no ha sido
realizada de modo automatico.

e Eleccion multiple. Pregunta con varias opciones posibles y el alumno debe
escoger una o varias opciones como respuesta.

e Eleccion multiple (clasificadas). Similar a la anterior, pero con la posibilidad de
asociar valores a cada opcion para calcular medias.

e Etiqueta. No es una pregunta, permite introducir un texto con formato,
imagenes, etc. en mitad de la encuesta.

¢ Informacién. No es una pregunta, introduce automaticamente la hora de
respuesta del alumno o el nombre de la asignatura. Puede ser de utilidad si se

descargan los resultados.
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e Respuesta de texto corta. Pregunta donde se pide una respuesta breve. No mas
de una frase.

¢ Respuesta de texto larga. Pregunta donde el estudiante puede escribir un texto
extenso.

e Respuesta numérica. Pregunta donde la respuesta es un niUmero. Se puede

especificar un rango de respuesta.

Encuesta de valoracion

Opciones de la encuesta después de envio

Opciones de configuracion de las preguntas:

e Existe la posibilidad de indicar las preguntas que es “Obligatorio” responder.

e Se puede poner una “Etiqueta” a la pregunta para localizarla posteriormente.

¢ La visibilidad de una pregunta puede condicionarse a la respuesta dada en una
anterior, de esta forma se crean ramas de preguntas. Con la opcién “Elemento
del que depende”, se puede escoger la “Etiqueta” de una pregunta ya creada e
indicar la respuesta que se espera recibir, en “Valor del que depende”, para
que se muestre la pregunta que se edita. Es necesario que las preguntas que

dependen de otras estén en paginas distintas.

Una vez creadas, en la pagina Editar preguntas, se pueden editar, hacer
obligatorias y borrar las preguntas creadas. Para reordenarlas, se puede pulsar *# a
la derecha de la pregunta y arrastrarla a la posicion deseada o seleccionar la

“Posicion” en la que se quiere situar desde Editar pregunta.
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Anadir pregunta  Elegir... *

(a) Indica tu nombre y apellidos

(b) Indica el grado de facilidad de la asignatura
Editar ~

® No seleccionada
O Muy facil

O Facil

O Diffeil

O Muy dificil

(c) ¢Cuantas horas a la semana has dedicado a la asignatura?

Encuesta. Manual de Moodle 3.11

Editar 5

£ Editar pregunta

@ Establecer como obligatorio +

@ Borrar pregunta

Editar “F

Editar preguntas de la encuesta

/E

en caso de que el profesor lo permita.

n esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:
e “No hay grupos”. El alumno puede ver los resultados generales de la encuesta

e “Grupos separados” o “Grupos visibles”. El alumno sélo puede ver los
resultados de la encuesta de su grupo en caso de que el profesor lo permita.

N

¢Cémo funciona?

Los estudiantes pueden acceder durante el periodo de tiempo indicado, si asi esta

configurado, para responder a la Encuesta.

Encuesta

Modo: Anénima

:Que dia prefieres O No seleccionada
O Lunes
® Martes

O Miércoles

los laboratorios?

O Jueves

O Viernes

O No seleccionada
@ Si
ONo

:Consideras que
serfa mejor trabajar
en grupe en los
mismos?@

Gabinete de Tele-Educacion

. ) i
:De qué forma () No seleccionada

) o) 2
deberfan formarse ' Aleatoria

los grupos de @ Eleccién por parte de los estudiantes

. O i6
trabajo?@ O Eleccion por parte de los profesores

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Enviar sus respuestas | Cancelar

Vista del alumno al responder la encuesta
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Tras responder, si lo permite el profesor, el alumno puede ver su eleccion y los

resultados parciales.
Seguimiento de la actividad

Para ver las respuestas de los alumnos hay que acceder a la Encuesta. La pestafna
“Analisis” muestra los resultados de la misma forma que los ve el estudiante tras

responder. La informacion se puede “Exportar a Excel”.

Es posible ver los datos de cada encuesta de modo individual y descargar estos datos
en la pestana “Mostrar respuestas” mediante el desplegable Descargar datos de

tabla como.

Encuesta

Vista genera Editar preguntas Plantillas Andlisis Mostrar respuestas

Entradas anénimas (3)

Descargar datos de tabla como | Microsoft Excel (.xlsx) +

Respuesta nimero :Que dia prefieres (Grupos S/N)#Lonsideras que seria
N

los ... mejor... ;De qué forma deberian ...
Respuesta niimero: Miércoles Si Aleatonia o
1
Respuesta niimero: Lunes Si Eleccion por parteNde los Ju}
2 estudiantes
Respuesta nimgyG: Martes No i}
3
| A B C D E F G
1 |Respuesta nt¢Que dia pre' (Grupos 5/N) ¢De qué forma deberian formarse los grupos de trabajo?
r
2 1 Miércoles  Si Aleatoria
F . .
32 Lunes Si Eleccion por parte de los estudiantes
r
4 13 Martes No

Vista de las respuestas de la encuesta y fichero Excel

En la pestana “Mostrar respuestas” se puede ver el listado de alumnos que han
respondido en caso de no ser anonima. Al pulsar sobre la fecha en la que responde un
estudiante, se pueden ver sus respuestas y en caso de ser anénima la encuesta se

muestra al pulsar sobre “Respuesta nimero N”.

En la pestana “Mostrar sin respuesta” aparece el listado de los alumnos que aun no
han respondido y da la posibilidad de enviar un mensaje a todos o solo a algunos.

Esta pestana solo esta disponible en caso de que la encuesta no sea anonima.

La pestana “Plantillas” permite:

e Seleccionar una plantilla ya creada y no tener que crear de nuevo las mismas

preguntas.
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¢ Guardar todas las preguntas creadas en esta Encuesta en una plantilla, para
utilizarlas en otras encuestas.

e Borrar todas las plantillas creadas en el curso

o Importar/exportar la plantilla mediante un fichero.
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4.7 Tarea

¢Para qué sirve?

Permite recoger los trabajos de los estudiantes de un curso. El profesor plantea un
enunciado y la solucion se entrega a través de Moodle. Los estudiantes suben
documentos en cualquier formato electrénico y quedan almacenados para su
posterior evaluacion, a la que puede ahadirse una retroalimentacion o un comentario

que ve de forma independiente a cada alumno.

La solucion de una Tarea no tiene que consistir necesariamente en subir unos
archivos a la plataforma, existen tareas en las que el alumno puede escribir

directamente la solucion en Moodle.

Ejemplos de uso:

Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, exdmenes, etc.

¢{Coémo se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar Tarea.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre de la tarea”.
e En la “Descripcion” se plantea el enunciado.
e Se pueden agregar “Archivos adicionales” con el selector de archivos o
mediante arrastrar y soltar. Dichos archivos quedan disponibles en la parte

inferior del enunciado.

Disponibilidad

e Configurar las fechas que definen la tarea.
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Fechas Descripcion

“Permitir entregas | Determina la fecha en la que los estudiantes pueden
desde” comenzar a entregar sus trabajos.

“Fecha de entrega”

Establece la fecha limite que ven los alumnos para realizar
la entrega. Esta fecha sdlo sirve a modo informativo.

Determina la fecha hasta la que pueden realizarse envios.
Si esta opcion esta deshabilitada, los alumnos pueden
realizar sus entregas en cualquier momento. Los trabajos
entregados después de la fecha de entrega, son
considerados como atrasados y aparecen en rojo para los
profesores.

“Fecha limite”

Es la fecha en la que aparece a los profesores en su area
personal un aviso como recordatorio para evaluar los
trabajos que son entregados.

“Recordarme
calificar en”

Al seleccionar “Mostrar siempre la descripcion” el enunciado de la tarea
queda visible de modo permanente siempre que la actividad esta visible para
los estudiantes. En caso de no marcarlo, se mantiene oculto el enunciado hasta
la fecha definida en “Permitir entregas desde” aunque la tarea sea visible

para los estudiantes.

Tipos de entrega

¢ Si esta habilitado el “Texto en linea”, los estudiantes pueden escribir su
respuesta directamente en el campo del editor. Se puede incluir un “Limite de
palabras” que los alumnos no pueden exceder.

Al habilitar “Archivos enviados”, los estudiantes pueden realizar la entrega
con uno o tantos archivos como se defina en “Numero maximo de archivos
subidos”.

Mediante “Tamano maximo de la entrega” se controla el peso de los archivos
que se entregan en la tarea.

Se pueden fijar los “Tipos de archivo aceptados”. Se escriben sus extensiones

con punto incluido, .jpg, .doc, .pdf, etc, o se seleccionan de la lista.
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Tipos de entrega
Tipos de entrega O Texto en linea®@ ™ Archivos enviados @

Limite de palabras (7} Habilitar

Ndmero maximo de archivos @
subidos

Tamafio maximo de la entrega @ Actividad limite de subida (1MB) #

Tipos de archivo aceptados (] m No hay seleccion

Tipos de entrega

Tipos de retroalimentacion

“Anotar PDF” permite al docente realizar anotaciones directamente sobre la
entrega del estudiante. Se genera un archivo nuevo con las correcciones que
queda disponible para su consulta.

Los “Comentarios de retroalimentacion” permiten escribir comentarios
personalizados a las entregas de sus alumnos.

Si los “Archivos de retroalimentacion” se encuentran activos permiten al
profesor subir un archivo como correccion cuando realiza la evaluacion de la
tarea entregada por el estudiante.

Mediante la activacion de “Hoja de calificaciones externa” el profesor tiene

la posibilidad de descargar o subir notas mediante un fichero.

Tipos de retroalimentacion

Tipos de retroalimentacion Anotar PDF@ B Comentarios de retroalimentacion® B Archivos de retroalimentacion @

O Hoja de calificaciones externa @
Tipos de retroalimentacion

Si se activa “Comentario en linea”, durante la calificacion, el contenido de la
entrega, si es texto en linea, aparece en el campo de comentarios de
retroalimentacion y permite la correccion con un color diferente sobre el texto

original.

Configuracién de entrega

Si se “Requiere que los alumnos pulsen el boton de envio”, tienen que
confirmar su envio como definitivo. Pueden subir los archivos como borrador y
efectuar sobre ellos todo tipo de cambios hasta que decidan entregar de modo
definitivo.

En caso de activar “Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones

de entrega”, los alumnos tienen que aceptar que la entrega que realizan es
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totalmente suya, a excepcion de aquella bibliografia a la que hagan referencia
dentro de la misma.
e Segun la opcion que se escoja en “Intentos adicionales” los estudiantes:
o El estudiante no puede reenviar “Nunca”. Solo realiza una entrega.
o El profesor posibilita de forma “Manual’” un nuevo intento del
estudiante.
o Elreenvio se abre de forma “Automadtica hasta aprobar”. La
calificacion se define en los ajustes.
e Con la opcion “Numero maximo de intentos”, se decide cuantas veces puede

reenviar la tarea el alumno.

Configuracién de entrega

Requiere que los alumnos pulsen el botén de envio e Sio#

Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones @ No #

de entrega

Intentos adicionales @ Manual s
Numero méximo de intentos e llimitado =

Configuracion de la entrega

Configuracion de entrega por grupo

o “Entrega por grupos” permite a los estudiantes la entrega conjunta de una
tarea. Dicha tarea es compartida, visible y editable por todos los miembros de
dicho grupo.

e “Se requiere formar parte de un grupo para realizar la entrega” impide
que los estudiantes que no pertenecen a ningln grupo puedan entregar su
trabajo.

e “Se requiere que todos los miembros del grupo entreguen” determina la
necesidad de que cada miembro del grupo confirme la entrega. No es necesario
que todos suban el fichero.

e En caso de elegir un “Agrupamiento para los grupos”, éste es el que la tarea
utiliza para formar los equipos de estudiantes. Si no se establece, se utiliza la
configuracién por defecto de grupos. Es imprescindible si un estudiante

pertenece a mas de un grupo.
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Configuracién de entrega por grupo

Entrega por grupos (7] Sos
Se requiere formar parte de @ No =
un grupo para realizar la

entrega

Serequiers que todos los @ s
miembros del grupo
entreguen

Agrupamiento para los (7] Ninguno :

grupos

Configuracion de envio de grupo

Avisos

e “Enviar aviso de entregas a los que califican” permite al profesor recibir un
aviso cada vez que una tarea es enviada.

e “Notificar a los evaluadores las entregas fuera de plazo” permite al
profesor recibir un aviso cada vez que una tarea es enviada fuera del plazo
establecido.

e “Valor por defecto para "Notificar a los estudiantes”” habilita la opcion que

permite al profesor mandar un aviso al estudiante cuando sus tareas son

calificadas.
Avisos
Enviar aviso de entregas a los que califican No =
Nofificar a los evaluadores las entregas No =
fuera de plazo
Valor por defecto para "Notificar a los si =

estudiantes”

Avisos

Ajustes de la Extension Turnitin Plagiarism

e Para configurar los ajustes de Turnitin, consultar en el Anexo VI.

Calificacion

¢ Se puede seleccionar el tipo de “Calificacion” a utilizar para esta actividad. Si
se elige "Escala” se puede elegir de una lista desplegable. Dicha escala se crea
con anterioridad, ver apartado 2.4 Gestion de calificaciones. Si se prefiere
"Puntuacion”, se puede elegir la “Calificacion mdxima” para esta actividad. Si
en “tipo” se elige “Ninguna” esta actividad no recibe calificacion.

e “Método de calificacion”: Seleccionar el método de calificacion.
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o Calificacion simple directa. Se otorga una sola calificacion para la
entrega.

o Guia de evaluacion. Se compone de un conjunto de criterios evaluables
sobre una puntuacion maxima.

o Rdbricas. Una rubrica se compone de un conjunto de criterios, cada uno
con varios niveles. La calificacion se calcula segun la puntuacion
asignada a los niveles seleccionados.

e En “Categoria de calificacion” se define la categoria en la que las
calificaciones se ubican en el Libro de calificaciones.

e En “Calificacion para aprobar” se puede determinar la puntuacion a partir de
la cual la actividad se considera superada.

e El profesor puede ocultar la identidad de los estudiantes a los evaluadores
mediante “Envios anénimos”. Una vez configurado e iniciada la calificacion,
esta opcion se bloquea y no puede ser cambiada.

e Se puede “Ocultar la identidad del evaluador a los estudiantes”. La
calificacion, archivos y comentarios de retroalimentacion, asi como las
anotaciones sobre el PDF pasan a ser anénimas. En cambio, el campo

Comentarios dentro de la pagina de calificacion de la tarea es nominal.

Curso: Curso 3.9 1) 1 Alumno Demo
area: Ejercicio del Tema 1 & alumnol@gate.upm.es

Ver todos los envios - .
Fecha de vencimiento: 5 de junio de 201... de8 T

Pagina2de4 Entrega

momento en el que la entrega se hace efectiva para que se proceda a realizar .| EnEseleiEy
No calificada

La tarea fue enviada 8 afios 19 dias después
El estudiante puede editar esta entrega

el informe de originalidad.
* Con "¢Permitir la entrega de ficheros de cualquier tipo?” se da la opci6n

de entregar cualquier tipo de archive, aunque no sea posible analizarlo.

W Anexo turnitin.docx 4
23 de junio de 2021, 10:11
Exportar al portafolios

* En "Almacenar Trabajos de Estudiantes® se determina si |os trabajos de los
estudiantes pasan a formar parte de |a base de datos de Tumitin. La utilidad de
entregar trabajos en el depésito es que los trabajos entregados en |a actividad
quedan disponibles para ser comparados con entregas futuras, Las opclones
que pueden escogerse son “Sin repositorios” |os trabajos de los estudiantes
son analizadoes, pero no quedan almacenados en la base de datos de Turnitin y

“Almacen estandar®, en |a que los trabajos de los estudiantes pasan a formar

parte de la base de datos de Turnitin

Calificacién

Calificacion sobre 100 [7]

Estado del workflow (flujo de trabajo) de @
calificaciones

No calificada *

Evaluador asignade (]
Comentario no anénimo

e El profesor puede controlar el estado de cada envio y la notificacion de la

calificacion activando “Usar workflow (flujo de trabajo) de calificaciones”.
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Esto permite calificar en fases sucesivas y que las calificaciones se entreguen a
los estudiantes de forma simultanea.
e Si esta activo el flujo de trabajo, se puede elegir un evaluador concreto para

cada entrega de la tarea habilitando “Usar asignacion de evaluadores”.

Calificacion
Calificacian 9
Tipo Puntuacién s
Calificacién maxima
100
Método de calificacion (2] Calificacion simple directa =
Categerfa de calificaciones 2] Sin categorizar  *
Calificacion para aprobar Q
Envios anénimos 2] Si *
Ocultar la identidad del evaluador a los 2] Si *
estudiantes
Usar workflow (flujo de trabajo) de calificaciones @ Si *
Usar asignacion de evaluadores 2] No ¥

Configuracion de la calificacion

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.
Calificacion mediante rubricas

Si se selecciona la calificacion mediante rubricas aparece una nueva pantalla, que da
la posibilidad de cambiar el método de calificacion o definir y editar la rubrica de la
tarea. Para realizar modificaciones se puede acceder desde “Calificaciones

avanzadas” del menu( de administracion de la tarea £*.

Calificacion avanzada: Ejercicio del Tema 1 (Entregas)

O &

Nuevo
formulario desde formulario a
cero partir de una
pantila

Cambiar método de calificacion activo a@ | Rdbrica

Tenga en cuenta que el formulario de calificacién avanzada no esté listo en este momento. Se utilizard el método simple de calificacién hasta que el x
formulario sea vélida.

Calificacion mediante rubricas
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Si no hay ninguna rubrica definida, aparecen dos opciones:
e Nuevo formulario desde cero. Se crea una rubrica o formulario de calificacion
en blanco.
e Nuevo formulario a partir de una plantilla. Permite reutilizar una

rubrica previamente definida. Se puede copiar cualquiera de las rubricas

definidas en otras tareas.

Se crea una nueva copia de la rubrica para cada tarea que la utiliza. De esta
forma, un cambio en la definicién de la rubrica en una tarea no afecta
a otras tareas donde se utiliza la misma rubrica.

Al crear una rdbrica desde cero, aparece una pantalla en la que se debe poner el

nombre de la ribrica, una breve descripcion y anadir los diferentes parametros a
calificar y cuanto vale cada uno.

MNombre o
Descripeion 1 % sv Tiv Av B I U S Jv 9v | = E % S
@ | W Eal W & WM pp
s
Ribrica
X + Anadir nivel
0 puntos ® 1 puntos ¥ 2 puntos x

Opciones de ribrica
Criterio de ordenacién por niveles: | Ascendente por nimero de puntos

Calcular 2 puntuacion basada en |a ribrica con una puntuacién minima de 0@
Permitir a los usuarios una vista previa de la ribrica utilizada en el modulo (en caso contrario, |2 ribrica solo serd visible después de
|a clasificacion)

Mostrar |a descripcion de |a ribrica durante al evaluacion

a

Mostrar |a descripcion de |a ribrica a aquellos que seran calificados

a

Mostrar los puntos para cada nivel durante |a evaluacion

a

Mostrar los puntos para cada nivel a los evaluados

a

Permitir a quien califica afadir observaciones para cada criterio

a

Mostrar comentarios a los evaluados

Guardar ribrica y dejarla preparada Guardar como borrador

Crear una nueva rubrica
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e “Anadir criterio” de calificacion. Por ejemplo, estructura del trabajo, calidad
del contenido, comprension del tema tratado, presentacion, tematica, etc.

e “Anadir nivel”. Cada criterio viene con tres niveles de calificacion. Reflejan en
qué proporcion se ha cumplido y la puntuacion que se le otorga a ese criterio. Se

pueden anadir mas niveles y especificar la puntuacion de cada uno.

Para editar un criterio o un nivel hay que pulsar dentro del cuadro correspondiente.

Rubrica

Presentacion Mala Buena | Afadir nivel
0 puntos 1 puntos

Contenido Muy pobre Se queda Adecuado Completo Muy Afiadir nivel
0 puntos escas0 2 puntos 3 puntos trabajace

1 puntos 4 puntos

Innovacién Lo de siempre Original Revolucienario Afiadir nivel

0 puntos 2 puntos 4 puntos

+ Afadir criterio
Edicion de criterios y niveles de una rubrica

En la Rubrica se configuran opciones como:

e El orden de listado de los niveles;

¢ si se deben mostrar los puntos de cada nivel durante la evaluacion, o los puntos
de cada nivel al alumno;

e si se permite anadir comentarios para cada criterio durante la evaluacion, o si se

muestran estos comentarios a los alumnos.

Por Gltimo, se guarda. Existen dos opciones:
e “Guardar como borrador”. La ribrica queda guardada, pero al ser un borrador
no puede ser utilizada para evaluar.
e “Guardar rubrica y dejarla preparada”. La ribrica queda guardada y lista

para ser utilizada en la evaluacion.
Calificacion mediante guia de evaluacion

Si se selecciona la calificacion mediante guia de evaluacion aparece una nueva
pantalla, que da la posibilidad de cambiar el método de calificacion o definir y editar
la guia de evaluacion de la tarea. Para realizar modificaciones se puede acceder

desde “Calificaciones avanzadas” del menu de administracion de la tarea #.
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Calificacion avanzada: Ejercicio del Tema 1 (Entregas)

Cambiar método de calificacion activo a@ | Guia de evaluacién s

O &

Nugvo Nugvo
formulario desde formulario a
cero partir de una
plantilla

Tenga en cuenta que el formulario de calificacion avanzada no esta listo en este momento. Se utilizara el método simple de b4
calificacién hasta que el formulario sea valido.

Calificacion mediante guia de evaluacion

Si no hay ninguna guia de evaluacion definida, aparecen dos opciones:
e Defina un nuevo formulario desde cero. Se crea una guia de evaluacion o
formulario de calificaciéon en blanco.
e Cree un nuevo formulario a partir de una plantilla. Permite volver a utilizar
una guia de evaluacion previamente definida. Se puede copiar cualquiera de

las guias definidas en otras tareas.

Se crea una nueva copia de la guia de evaluacion para cada tarea que la utiliza.
De esta manera, un cambio en la definicion de la misma en una tarea no afecta
a las otras tareas que utilizan la misma guia de evaluacion.

Si se crea una guia de evaluacion desde cero, aparece una nueva pantalla en la que
se debe poner el nombre, una breve descripcion y anadir los diferentes criterios a

calificar y la puntuacion maxima de cada uno.
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Nombre 0 [0}
- Obligatario

Descripcian 10X e Tie A B I U & 4+ 9= = =% %
@ W M H Y M F e

Guia de evaluacion

Pulsar para editar criterio
Descripcion para los estudiantes

Descripcion para los evaluadores

Puntuacion maxima

+ Afiadir criterio

Comentarios predefinidos

| + Afiadir comentario predefinido

Opciones de la guia de evaluacién

Wostrar las definiciones de |a guia a los estudiantes

Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes

Guardar la guia de evaluacion para suuso | Guardar como borrador Cancelar

Crear una nueva guia de evaluacion

e “Anadir criterio” de calificacion, por ejemplo: estructura del trabajo, calidad

del contenido, comprension del tema tratado, presentacion, tematica, etc.

Guia de evaluacion

X Contenido
, Destripcion para los estudiantes

Descripcion para los evaluadores

Puntuacién maxima
7

4 Innovacion
3¢ Descripcion para los estudiantes

Descripcidn para los evaluadores

Puntuacién maxima

3

+ Afadir criterio

Edicion de criterios de una guia de evaluacion
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e “Anadir comentario predefinido”. Mediante la edicion se puede incorporar un

comentario frecuente que puede ser utilizado por los evaluadores.

Comentarios predefinidos

Afiadir comentario predefinido

Opciones de la guia de evaluacion
Mostrar las definiciones de la guia a los estudiantes

Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes

Edicion de comentarios predefinidos

Para editar un criterio o un comentario hay que pulsar dentro del cuadro

correspondiente.

Se pueden Mostrar las definiciones de la guia a los estudiantes durante la evaluacion

0 Mostrar las puntuaciones por criterio a los estudiantes.

Por Gltimo, se guarda la nueva guia de evaluacion. Existen dos opciones:
e “Guardar como borrador”. Queda guardada, pero al ser un borrador no puede
ser utilizada para evaluar.
e “Guardar la guia de evaluacion para su uso”. La guia queda guardada y lista

para ser utilizada en la evaluacion.

Ejemplos de uso:

Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, incluir la calificacion de
presentaciones orales, etc.

¢{Cémo funciona?

Una vez configurada la Tarea, los estudiantes envian los trabajos. Dependiendo de la
configuracion, la entrega es un texto en linea o mediante la subida de uno o varios

archivos.

Ejercicio del Tema 1

Archivos enviados Tamafio méximo de archivo: 1M8, nimero maximo de archivos: 1

™ Archivos
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
Guardar cambios | Cancelar

Vista del alumno de la entrega

213
Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Tarea. Manual de Moodle 3.11

Al configurar la tarea, se puede requerir que los alumnos pulsen el boton de envio

una vez se ha subido el archivo. Mientras que no se confirme el envio de la tarea, el

archivo del estudiante permanece en borrador.

Archivos
enviados

-1 redes.png ¥

Exportar al portafolios

4 de julio de 2022, 10:29

Aun puede realizar cambios en su envio.

Enviar tarea

Una vez que esta tarea se haya enviado usted no podré hacer mas cambios.

Confirmar envio

;Esta sequro que quiere enviar su trabajo para que sea evaluado? Una vez enviado ya no podré realizar modificaciones.

Continuar || Cancelar

Se requiere que los alumnos pulsen el botdn de envio para finalizar la entrega de la tarea.

Seguimiento de la actividad

Desde la pagina principal del curso, al pulsar sobre la Tarea, en “Ver todos los

envios”, el profesor accede a los trabajos enviados por los estudiantes para

descargar, revisar y evaluar.

Nembre /
Seleccionar Apellido(s)
C + - +
C alumne
demo 1
O alumne
demo 3
C alumno
demo 4
C alumno
demo 5

Estado

Enviado
para
calificar

Enviado
para
calificar

Enviado
para
calificar

Enviado
para
calificar

Oltima
modificacion
(entrega)
Calificacion Editar -
- = - +
Editar ~  viernes, 25 de
enero de
l:l 2019, 13:33
/100,00
enero de
I:I 2018, 10:00
/100,00
Editar ~  Martes, 29 de
enero de
\:\ 2018, 10:07
/ 100.00
enero de
\:\ 2018,10:10

/100,00

Archivos enviados

= Julio-Cesar-245x300,jpg +
25 de enerc de 2019, 13:33
Exportar al portafolios

I datos-interesantes-lecnardo-da-vinci-
2-655x368.pdf +
29 de enerc de 2019, 10:00
Exportar al portafalios

W Lainesperada y misteriosa muerte de
Mozart.docx 4
29 de enerc de 2019, 10:07
Exportar al portafolios

W Lainesperada y misteriosa muerte de
Mozart8.docx +
29 de enerc de 2019, 10:10
Exportar al portafolios

Gabinete de Tele-Educacion
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En la parte superior de la pantalla se presenta un desplegable con las siguientes
opciones, Ver libro de calificaciones, para acceder a las calificaciones del curso y
Descargar todas las entregas para obtener todos los archivos entregados en un
fichero ZIP. En caso de haberlo configurado previamente en la tarea, aparecen tres
opciones mas. Subir la hoja de calificaciones, que permite subir calificaciones
mediante un fichero, Descargar la hoja de calificaciones, que proporciona una hoja
Excel con las calificaciones obtenidas por cada alumno y Subir multiples archivos de
retroalimentacion, que permite la subida de archivos distintos para cada uno de los

alumnos de una sola vez.

(Cuanto sabés de...?

bre las calificacione:

Nombre /
Seleccionar Apellido(s) Estado  Calificacién Editar  * Archivos enviados
+ - + - - - - + -

ALl Caiificacion = viemes, 25 de 4 +
para enero de je enero de 2019, 1333

calificar 019, 1

Enviado far > martes, 29.de ™ ,
para enero de +

calificar 2019, 10:00 29 de enero de 2019, 1

Acciones sobre las calificaciones

Retroalimentacion multiple mediante fichero

Para subir un archivo de retroalimentacion para cada uno de los estudiantes es
necesario haber realizado la descarga de los trabajos previamente mediante la
opcion. “Descargar todas las entregas”. Una vez descargado el archivo ZIP se
puede acceder a cada uno de los trabajos y realizar las modificaciones,
correcciones y anotaciones que se desee y guardar exactamente con el mismo
nombre que tiene. Cuando se terminan de corregir todos los trabajos, se
modifica el nombre del archivo y se sube la retroalimentacion para todos los
estudiantes mediante un unico fichero ZIP con la opcion del desplegable Subir
multiples archivos de retroalimentacién en un ZIP.

(& J

En el cuerpo principal de la pantalla, junto a la columna de Calificacion, se
encuentra la columna Editar que permite:

e “Calificar” o “Actualizar la calificaciéon” asignada a un estudiante.
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“Permitir cambios en la entrega” o “Evitar cambios en la entrega”,

intercambiando entre borrador y envio definitivo.

e En “Ampliar plazo”, se concede una prorroga a un estudiante concreto.

e En “Editar entrega” se permite editar la entrega del estudiante.

e Con “Enviado para calificar” o “Revertir la entrega a borrador” se
determina el estado en el que se encuentra el envio del alumno.

e “Borrar entrega” dejando vacia la misma.

e Se puede “Permitir otro intento” reabriendo la tarea para el estudiante.

Ultima

modificacién

Nombre / (entrega)
Seleccionar Apellido(s) Estado Calificacién Editar - Archivos
O + - + - - - - + -
O alumno Enviado Editar ~  viernes, 25 de <
demo 1 p enero de
¢ Actualizar calificacion 2019, 12:32 Exportar &
Borrar entrega
Ampliar plazo
O alumno E| Revertir la entrega a borrador martes, 29 de ﬂ dat
demo 3 E Permitir otro intento enero de 2-655x
[s 2019, 10:00
Exportar &
/100.00
] alumno Enviado Editar ~ martes, 29 de w- Lai
demo 4 para enero de Mozart
calificar 2019, 10:07
D Exportar &

/100.00
Editar calificacion

También se encuentran las columnas “Estado” y “Evaluador” donde el profesor, si lo
configura previamente en la tarea, puede controlar el estado de la evaluacion y
decidir cuando notificar al estudiante la calificacion de la tarea o asignar un

evaluador a la entrega.

Nombre /
Seleccionar Apellido(s) Estado Evaluador Calificacion
o + - + - - B
O alumno Enviado para calificar Seleccione... E
demo 1 No calificada
No calificada
En proceso de calificacién /100.00
Calificacion terminada
- En revision
- aumne Lista para publicar Seleccione.. ¢
demo 3 Publicada

Opciones de Estado y Evaluador
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Bajo la tabla de entregas figura un desplegable, con el que tras haber marcado las

entregas sobre las que se desea actuar, se pueden:

Bloquear las entregas, con lo que los estudiantes no pueden editar sus envios.
Desbloquear las entregas, para permitir la edicion de la entrega por parte de
los alumnos.

Descargar los envios seleccionados.

Revertir la entrega al estado de borrador, con lo que los estudiantes pueden
editar de nuevo su entrega.

Borrar entrega, eliminando la actividad del estudiante en la tarea.

Ampliar plazo, que permite cambiar la fecha de entrega para los usuarios
seleccionados.

Con Permitir otro intento, los estudiantes pueden completar la actividad de
nuevo.

Mandar archivos de retroalimentacion, que permite subir uno o mas archivos.
Establecer el estado del workflow (flujo de trabajo) de calificaciones,
permite indicar la etapa en la que se encuentra la calificacion de las entregas
seleccionadas.

En Establecer evaluador asignado, se puede designar un profesor como

evaluador para las entregas seleccionadas.

Con las seleccionadas... Bloquear entregas * n

Bloquear entregas

Desbloguear entregas

Descargar los envios seleccionados
Revertir la entrega al estatus de borrador.
Borrar entrega

Ampliar plazo

Permitir otro intento

Opciones
Tareas por pagina
Filtro Mandar archivos de retroalimentacién

Establecer el estado del waorkflow (flujo de trabajo) de calificacionss
Establecer evaluador asignado

Filtro por evaluador

Con las seleccionadas...

En la parte inferior de la misma pantalla se presentan varias opciones, “Tareas por

pagina”, para definir el nUmero de alumnos que aparecen en la pagina, los filtros

que dan la opcion de seleccionar las tareas en funcion de su estado, de su evaluador

o de si esta calificada, “Calificacion rapida”, que permite la calificacion directa de

las tareas en esta pagina, “Mostrar solamente matriculaciones activas” y

“Descargar envios en carpetas”.

217

Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



~ Opciones

Tareas por pagina
Filtro
Filtra por evaluador

Filtro de workflow

Tarea. Manual de Moodle 3.11

Todos %
Enviada i

Sin filtro

s

Sin filtro ¢
Calificacion rapida @
O Mostrar sclamente matriculaciones activas @

Descargar envios en carpetas @

Editar la vista de tareas

Para calificar las Tareas existen dos opciones. Utilizar las casillas de la columna

Calificacion, si se habilita la calificacion rapida, este método no esta disponible en el

caso de haber seleccionado calificacion mediante rubricas o guia de evaluacion, o

pulsar “Calificar”, que da acceso a la pantalla de calificacion individual.

demo 3

al3@xx.a0x
Ferha de vencimientn 20 de actithra de 2012 11-42

Entrega

Enviado para calificar

No calificada

La tarea fue enviada 3 afios 257 dias después
El estudiante no puede editar esta entrega

M redespng ¥ 4 de julio de 2022, 10:29

Exportar al portafolios

Grade
Grade:
Introduccién Mal Regular  Bien
0 puntos 1 puntos 2 puntos
y
Contenido Mal Regular  Bien
0 puntos 1 puntos 2 puntos
y
Conclusion Mal Regular  Bien
0 puntos 1 puntos 2 puntos

Notificar a los estudiantes @ @ Guardar y mostrar siguiente

Calificar la tarea sin activar “Anotar PDF”
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Anotador PDF

Al entregar un archivo de texto o imagenes, y estar activado el Anotador PDF como
método de retroalimentacion, el documento se muestra en la parte izquierda de la
pantalla para hacer anotaciones, marcar, subrayar, etc. sobre él, creando otro
descargable por el estudiante.

Curso: E’C: ?I'AREAS rfnara PRACTICAR (Mayo ... alumno demo 4 S — ) v e
L:T;;;:T::iiji? de.? & Al @3 ambiar usuario
Fecha de vencimiento: 1 de febrero... 3ded ¥
“ pPiginaldel B @ & g L | B2 ¥ |||\ OO |¥ & | |X

La inesperada y misteriosa muerte de Mozart

La sensacionalista hipdtesis que se extendid inmediatamente tras la muerte
de Mozart fue |a del envenenamiento, la cual estd totalmente descartada en
la actualidad.

En sus dltimos dias, el compositor confesé a Constanze que estaba seguro
de que lo habfan envenenado (con acqua toffana). Ademds, tras la muerte
del genio, se sospeché que Mozart podfa haber sido asesinado por Salieri
(gquien acabd sus dias enun hospital psiguidtrico, acusandose de la muerte
de Mozart), cuya enemistad era conocida, También se pensd que pudo ser
envenenado por alguno de sus companeros de la logia masdnica ala que
Mozart pertenecia.

iFue el prolifico genio musical Wolfgang Amadeus Mozart victima de una
comin enfermedad, o fue de hecho asesinado por su celoso colega, Antonio
Salier?

Por medio del anélisis de comunicaciones y relatos personales de
rmuchisimas fuentes pareceria que Mozart v Salieri eran, en realidad,
bastante amigables el uno con el otro. Sin embargo, la historia de
enemistad y del envenenamliento sigue presente.

A diferencia de estos
mite del asesinato de
Antonio Salieri,
morird jamas.

magnificos mdsicos, el
Mozart por su colega
simplemente, no

-

L3
totificara los estudiantec @ & Guardary mostrar siguiente m _

Editor PDF

La siguiente tabla describe los iconos a utilizar en el editor PDF.
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Icono | Descripcion

Rotar a izquierda y derecha el documento

Filtrar la busqueda de comentarios.

Abrir el documento en una nueva ventana.

Realizar cualquier comentario en el documento.

Seleccionar el color en el que va a ir el comentario.

Arrastrar el documento por la pantalla para visualizar
diferentes zonas.

Seleccionar cualquier accion realizada en el editor PDF
para eliminarla.

Escribir sobre el documento como si se tuviese un lapiz.

Insertar una linea en el documento.

Insertar un recuadro.

Rodear cualquier parte del documento.

Subrayar y destacar cualquier parte del documento.

Seleccionar el color en el que se va a subrayar y
destacar.

Incluir una marca en el documento

Escoger la marca que se quiere incluir de entre las
siguientes: *

Se puede cambiar la vista de la pantalla al pulsar en cada una de las tres opciones:

Notificar a los estudiantes @ @ Guardar y mostrar siguiente m

Cambio de vista
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Icono | Descripcion

m La columna derecha se muestra a pantalla completa.

Se muestran las dos columnas en la misma pantalla.

m La columna izquierda se muestra a pantalla completa.

Calificar

En la parte derecha aparece el panel de revisidon con la respuesta del alumno, que
puede verse o descargarse y segun el método de calificacion configurado se muestran

diferentes opciones para calificar.

Se puede seleccionar el estado y el evaluador de la entrega, se dispone de un editor
de texto para poner un comentario al estudiante, permite subir archivos de

retroalimentacion y notificar al estudiante evaluado.

En caso de haber configurado la entrega en linea, en este cuadro se presenta el texto
escrito por el estudiante sobre el que el profesor puede realizar modificaciones,
anotaciones y correcciones, y si lo desea, grabar y adjuntar un audio o video como

retroalimentacion al trabajo.

Con Calificacion simple directa se debe dar una calificacion numérica o de escala.

R Mayc alumno demo 4

Calificacion

i
il
r

Notifcar s osestudiantes 8 © e —— (8 o @]

Calificacion de una Tarea mediante Calificacion simple
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Con Rubrica aparece la plantilla de calificacion con los diferentes criterios de
evaluacion y sus niveles. Se pulsa sobre los niveles para elegir la calificacion en cada

criterio destacandose en verde.

Calificacion
Calificacié %

Presentacion

TR T A B I J EE % NS W @Rt D e

Calificacion de una tarea mediante Rubricas

Con Guia de evaluacién se muestran los diferentes criterios de calificacion y sus
puntuaciones. Se puntian los aspectos de la tarea en sus respectivas casillas sobre el

valor maximo otorgado a los mismos.

Comantarta dal criterio Prevemtacion

Comentarie del criteris Contenide

Inngvacion
Comentana del coutens Innovacion

e

Calificacion de una tarea mediante Guia de evaluacion

En los casos de las rubricas y las guias de evaluacion es posible poner un comentario

en la evaluacion de cada criterio y un comentario general sobre la evaluacion total.

Para finalizar, pulsar “Guardar cambios”. Se puede navegar entre los trabajos de
los estudiantes con el desplegable Cambiar usuario. Para volver a la tarea se debe

pulsar sobre su nombre en la barra de navegacion.
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Curso: Historia (Grupo 1) 5 alumno demo
Tarea: Las Edades. A enTe | cambiarusuario v >
o Fecha de vencimiento: 12 de noviembre de 2018, 1... 3de7 YV

4  rpiginaide1 B B B =] ¥ x| (N OO0 ¢ |86 | L x Entrega

Cambio de usuario
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4.8 Cuestionario

¢Para qué sirve?

Es un conjunto de preguntas cuya calificacion se calcula automaticamente. Pueden
crearse diferentes tipos de preguntas, generar Cuestionarios aleatorios a partir de
baterias de preguntas, permitir a los usuarios realizar multiples intentos y consultar

los resultados almacenados.

Ejemplos de uso:

Para pruebas de autoevaluacion, examenes, evaluacion continua, aprendizaje
adaptativo etc

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar “Activar edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Cuestionario”.

General
e Escribir el “Nombre”.

e Agregar la “Descripcion” con las instrucciones previas.

Temporalizacion

e Los estudiantes solo pueden contestar al cuestionario después de la fecha de
comienzo y hasta la fecha de cierre.

e “Limite de tiempo”. Determina el tiempo maximo que tienen los estudiantes
para resolver el cuestionario una vez comiencen.

e “Cuando el tiempo ha terminado”. Determina si el intento del estudiante se
envia automaticamente cuando finaliza el tiempo, si se ofrece un tiempo de
margen para enviarlo sin que pueda responder a las preguntas o si no se
contabiliza en caso de que no lo envie antes de que finalice el tiempo.

e “Periodo de gracia para el envio”. Tiempo de margen otorgado al estudiante

para realizar el envio del intento en caso de escoger esta opcion.
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En el desplegable “Cuando el tiempo ha terminado” se recomienda dejar la
opcion por defecto “El envio se realiza automdticamente”.

Calificacion

e “Intentos permitidos”. Nimero de veces que el alumno puede resolver el
Cuestionario.

e “Método de calificacion”. Para Cuestionarios con multiples intentos se puede
elegir que la nota almacenada sea la del Primer intento, la del Ultimo intento,

la Calificaciéon mds alta o el Promedio de calificaciones.

Esquema

e “Pagina nueva”. Nimero de preguntas que se muestran por pagina.

e “Método de navegacion”. Determina si el alumno puede moverse con libertad
por las paginas del cuestionario o debe realizarlo de modo secuencial sin

posibilidad de volver sobre paginas ya pasadas.

Comportamiento de las preguntas

e “Ordenar al azar las respuestas”. Permite mostrar las opciones de forma
aleatoria en las preguntas que tienen multiples opciones.

e “Comportamiento de las preguntas”.

o Interactiva con varios intentos. Los estudiantes responden una
pregunta, obtienen retroalimentacion inmediata, y si la respuesta no
es correcta, tienen otra oportunidad con menor puntuacién. Debajo de
cada pregunta el estudiante ve un botén "Comprobar”. Se pueden
incluir Pistas en la pregunta, que le aparecen al alumno cada vez que
conteste a la misma.

o Modo adaptativo. Permite al estudiante dar varias respuestas a una
pregunta en el mismo intento. Por ejemplo, si la respuesta es
incorrecta, el estudiante puede dar otra respuesta inmediatamente,
aplicandose una penalizacién que se resta de la puntuacion total por
cada intento equivocado.

o Modo adaptativo (sin penalizacion). Igual que el anterior pero no se

penaliza.
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o Retroalimentacion diferida. Los estudiantes tienen que enviar el
Cuestionario antes de que se genere la calificacion o de que se
muestre la retroalimentacion.

o Retroalimentacion diferida con CBM. Igual que la anterior, pero a
cada pregunta se le afade automaticamente una pregunta extra del
estilo: ;jEstas seguro? y se le ofrecen tres posibles opciones: no mucho,
bastante o mucho. En funcién de lo que marque el alumno recibe o no
una penalizacion.

o Retroalimentacion inmediata. Los estudiantes responden una
pregunta y obtienen retroalimentacion inmediata, pero no pueden
modificar su respuesta. Los estudiantes pueden “Comprobar” cada
pregunta.

o Retroalimentacion inmediata con CBM. Igual que la anterior, pero a
cada pregunta se le anade automaticamente una pregunta extra del
estilo: ;jEstas seguro? y se le ofrecen tres posibles opciones: no mucho,
bastante o mucho. En funcién de lo que marque el alumno recibe o no
una penalizacion.

e “Habilitar la opcion de rehacer en un intento”. El estudiante puede
contestar varias veces la misma pregunta durante el intento actual del
Cuestionario. Requiere que se seleccione Interactiva con varios intentos o
Retroalimentacion inmediata en el Comportamiento de las preguntas.

e “Cada intento se basa en el anterior”. Permite contestar un Cuestionario a

partir de las respuestas del intento anterior.

Opciones de revision
Estas opciones controlan la informacion que pueden ver los alumnos cuando realizan
un intento. Puede proporcionarse:

e Durante el intento. Disponible para todas las modalidades de Comportamiento
de las preguntas excepto las de Retroalimentacion diferida.

e Inmediatamente después de cada intento. La revision puede hacerse en los
dos minutos siguientes al final de un intento.

e Mads tarde, mientras el cuestionario esta aun abierto. La revision puede
hacerse en cualquier momento después de contestar al cuestionario y antes de
la fecha de cierre.

e Después de cerrar el cuestionario. La revision puede realizarse pasada la fecha

de cierre del Cuestionario.
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Opciones de revision g

Durante el intento Inmediatamente después de cada intento Mas tarde, mientras el cuestionario esta ain  Después de cerrar el cuestionario

El intento @ El intento abierto El intento

Si fue correcta @ Si fue correcta Elintento Si fue correcta

Puntos @ Puntos Si fue correcta Puntos

Retroalimentacion especifica @ Retroalimentacion especifica Puntos Retroalimentacion especifica

Retroalimentacién general @ Retroalimentacién general Retroalimentacién especifica Retroalimentacién general

Respuesta correcta @ Respuesta correcta Retroalimentacién general Respuesta correcta
Retroalimentacién global @ Retroalimentacién global Respuesta correcta Retroalimentacién global

Retroalimentacién global

Matriz de opciones a revisar

Los elementos que se pueden mostrar a los estudiantes son:
o Elintento, las respuestas del alumno.
o Silas respuestas del alumno son correctas.
o La puntuacion obtenida.
o Retroalimentacion especifica a la respuesta elegida.
o Retroalimentacion general de la pregunta.
o Las respuestas correctas o soluciones.

o La retroalimentacion global del cuestionario.

Apariencia:

e “Mostrar la imagen del usuario”. El nombre del estudiante y su imagen en el
tamano seleccionado son mostradas en la pantalla durante el intento y la
revision.

e “Decimales en las calificaciones”. Establece el nUmero de decimales en la
calificacién del intento.

e “Decimales en las calificaciones de las preguntas”. Fija el nUmero de
decimales en la calificacion de las preguntas.

e “Mostrar bloques durante los intentos”. Determina si se muestran los

bloques normalmente durante la realizacion del cuestionario.

Para consultar la informacion relativa a Safe Exam Browser ver el ANEXO V.

Restricciones extra sobre los intentos:

e “Se requiere contrasefna”. Establece una contrasefa de acceso.

e “Se requiere direccion de red”. Restringe el acceso al Cuestionario a un rango
de direcciones IP.

e “Forzar demora entre los intentos primero y segundo”. Determina el tiempo

que tiene que pasar entre el primer intento y el segundo.
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e “Forzar demora entre intentos posteriores”. Limita el tiempo entre el
segundo intento y posteriores.

e “Seguridad del navegador”. Se bloquean algunas opciones del navegador
como copiar, pegar y volver atras. Es imprescindible tener JavaScript activado.

e “Permitir realizar el cuestionario fuera de linea utilizando la aplicacion
movil” Permite que los estudiantes se descarguen el cuestionario y lo
contesten sin estar conectados a internet a través de la aplicacion de Moodle.
No es aplicable a aquellos cuestionarios configurados con tiempo limite para
hacerlo, que tengan una direccion de red asignada o que tengan cualquier tipo
de retroalimentacion distinta a Retroalimentacion posterior al intento o

Retroalimentacion diferida con calificacion basada en la certeza.

Retroalimentacion global del cuestionario:
e “Comentario”. Texto que se muestra al estudiante en funcion de la puntuacion

obtenida.

3. Para el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el apartado
iError! No se encuentra el origen de la referencia. Pulsar “Guardar cambios y

mostrar”.

Cuestionario manual 3.11

Abrié:
Cierra:

Limite de tiempo: 30 minutos

Editar cuestionario
Configurar un cuestionario

En “Editar cuestionario” se presenta la opcion de agregar nuevas preguntas. Al
pulsar sobre “Agregar” se despliegan las tres opciones que ofrece el cuestionario

para introducir preguntas.
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Editando cuestionario: Cuestionario manual 3.11e

Preguntas:0 | Cuestionario abierto (se cerrar el 5/06/2022 10:01) Calificacién maxima 10,00

Seleccionar varios elementos Total de calificaciones: 0,00

[ Reordenar las preguntas al azar g
Agregar ¥
+ una nueva pregunta

<+ del banco de preguntas

+ una pregunta aleatoria

Agregar preguntas a un cuestionario

“Una nueva pregunta”. Permite crear las preguntas del cuestionario en el
momento. Ver apartado 2. 16 Banco de contenido.

“Del banco de preguntas”. Agrega preguntas previamente creadas, ver el
apartado 2. 16 Banco de contenido, permite afadirlas en el cuestionario al

seleccionarlas del listado de preguntas existentes.

Afadir del banco de preguntas al final

Seleccionar una categoria:  Divisién del tiempo histérico (15)

(13

Opciones de bisqueda »

[OMostrar preguntas de las subcategorias

Omostrar también preguntas antiguas

OT “Pregunta

O
O
o
0%

o

e R T R S SR
m]
5

=% Edades 9 ;Quién descubrié América?{#1}

« [Edades4 LaEdad Contemporanea se inicia en el S XVIIl y continua hasta nuestros dias.

Edades 12 Un cuerpo de masa{m} se deja caer desde una altura {h} ;Cuél es su energia mecénica?

Edades 13 Se dispone de {a} lapiceros y se deben repartir entre {b} alumnos ;Cuantos lapiceros tendra cada alumno?

Edades 15 ;De cuantos hombres dispone el general Marco Aurelio si tiene bajo su mando {a} legiones y {b} centurias?

Edades 14 Calcula el area de un rectangulo de {I} de longitud y {w} de ancho.

Edades 11 Si paco tiene {a} vacas y cada dia obtiene {b} litros de leche ;Cuantos litros de leche produce cada vaca de media al dia?
Edades 8 Desarrolle el tema la Edad Media.

Edades 7 Enumera de mas antiguos a mas modernos los sigueintes periodos histéticos:

Edades 1 El periodo de tiempo comprendido desde la aparicién del hombre hasta la invencién de la escritura se conoce como:
Edades 2 ;Que edad es la mas préxima a la historia?

Edades 6 ;Cuéles de los siguientes periodos se comprenden en la prehistoria?

Edades 10 Ao de |a guerra civil espafiola.

Edades 5 El periodo de tiempo comprendido entre el Paleolitico y el Neolitico se denomina

Edades 3 Elfinde la Edad Media da paso a la Edad Contemporanea.

DO PPPLPLPLPLLPLLHLHLLP

Anadir preguntas seleccionadas para el cuestionario

Agregar preguntas a un cuestionario del Banco de preguntas
“Una pregunta aleatoria”. Permite incluir en el cuestionario preguntas al

azar del Banco de preguntas previamente creadas. Ver el apartado 2. 16 Banco

de contenido.
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Categoria existente Nueva categoria

Categoria Preguntas cuestionario manual (10)
O Incluir también preguntas de subcategorias
Marcas ©  Cualquier etigueta
Buscar v
Numero de preguntas 1 s
aleatorias

Preguntas que cumplen este filtro: 10

< 2 >
« Edades 3

Edades 6

? Edades 15

Edades 14 (MC Cal)

+ Arrastrar y soltar sobre texto

Seleccion de palabras faltantes

Cuestionario. Manual de Moodle 3.11

a
s

Agregar preguntas aleatorias a un cuestionario

Las preguntas seleccionadas se presentan en el centro de la pantalla, pudiendo

quitarlas del Cuestionario . Se puede decidir el orden de aparicion de las

preguntas, el peso o calificacion que tiene cada una y la calificacion maxima del

cuestionario.

Editando cuestionario: Cuestionario 1 - .
et D e L0 Calificacion
EEr————

%

cuestionario.

maxima sobre la

gue se evaliael

e |as preguntas al arar

A A B Ml

Cambiar el ordende la preguntaen el cuestionario.

a

a

O A e i

& D D Aol e Ml

a

Previsualizar la pregunta. | a

i w0 0 +0|+}i

L.l Afadir unsalto de pagina.

N —

B° 0 i 7 e

Eliminar la preguntadel cuestionario.

a

ams

B 0 G

iR P —
3 O Nlmlien L wie e

e

Pesorelativo de cada pregunta. |

a s

Editar cuestionario
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No se pueden anadir ni quitar preguntas de un cuestionario si algun estudiante lo
contesta, sélo modificarlas.

¢Cémo funciona?

Al pulsar “Intente resolver el cuestionario ahora” se inicia el intento y el
temporizador si esta configurado. El intento no finaliza hasta que el estudiante pulsa
“Enviar todo y terminar” o se envia automaticamente tras finalizar el plazo o

concluir el tiempo segun la configuracion.

Si se abre una segunda sesion una vez comenzado el intento, se produce un error
y no se guarda ninguna respuesta.

Historia

Preguia 1
Adn s rezpancer

Seleccione una:
3 a Prehistoria

e © b-PaleaoitiooSuperior
cuniton O cHistoria

© @Edade Catre

© e Edad Media

Quién descubrig Américal [~

Terminar intento...

Cuestionario manual 3.11

Resumen del intento
Pregunta Estatus
1 Respuesta guardada
2 Respuesta guardada
3 Respuesta guardada
4 Respuesta guardada
5 Respuesta guardada
6 Respuesta guardada
7 Respuesta guardada
8 Respuesta guardada
9 Respuesta guardada
10 Respuesta guardada

Este intento debe ser presentado el miércoles, 1 de junio de 2022, 12:16.

Resolucién de un cuestionario
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Durante la resolucién es muy recomendable que el alumno guarde las respuestas
que lleva escritas cada poco tiempo pulsando en “Siguiente pdgina”, de lo
contrario pueden perder la informacion introducida por caducar la sesion del
navegador.

Seguimiento de la actividad

Una vez que los estudiantes realizan un Cuestionario, se dispone de una gran
cantidad de informacion. Al pulsar sobre el enlace al Cuestionario desde la pagina
principal del curso y posteriormente en “Intentos: N”, se puede observar el niUmero
de ellos resueltos por los alumnos, y entre otros datos, la calificacion obtenida en
cada pregunta y en el total del mismo, la fecha de realizacion y la cantidad de

tiempo invertido.

Se pueden “Descargar todos los datos de la tabla como” una hoja de calculo o un
archivo y disponer de las estadisticas. Al pulsar sobre “Revision del intento”, en
cada entrada de la tabla el profesor puede visualizar cada Cuestionario tal y como lo

contesta el alumno, pudiendo sobrescribir la calificacion de las preguntas.

Si se modifica alguna de las preguntas habiendo contestado ya algun estudiante, se
tienen que volver a calificar los intentos en “Recalificar todo”. Al marcar las
casillas situadas a la izquierda de cualquier intento, se pueden “Eliminar los
intentos seleccionados” y “Volver a calificar los intentos seleccionados” en lugar

de recalificar a todos los estudiantes.

Qué incluir en el informe
Intemics e saios matriidados que he El profesor decide gué
[ B curso Bavasades Brnaicede @H  iNTENTOS quiere que se

que han sida recaliScadas f sstinmaradd  MNUESTIrEN en la tabla.

Mostrar opciones Decidir cuantos intentos se quieren ver
Tomaha de pagina por paginay si de éstos, se quiere verk
Punios parn cada : informacion de cada pregunta.

Mostrar inlpeme

Vista de resultados (1)
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Restablecer preferencias de tabla

Nombre/ Direccién Comenzado Tiempo P1 P2 P3 P4 P5 P.6 P7 P.8 P.9
Apellidols) decorreo Estado el Finlizado requerido Callficacién/1000 /141 /111 /141 /41 /414 /11 /A1 /A1 /A1
::. a 26desbril  26deabril 6minutos
O R lm: all@wxxxx Finalizado de 2018 de 2018 21 585 067 « 111 « 111 % -037 % 000 + 111 « 111 « 111 x 000
cvision 08:16 08:22 segundos
del intento
::. 2 26desbril  26deabril 2minutos
O R lm: al2@oxooc Finalizado de 2018 de 2018 7 4381 v 111 +» 111 x 037 x 037 x 000 + 111 + 111 « 111 x 000
cvisien 08:39 08:41 segundos
delintento
::. 3 26desbril  26deabril 1minutos
m] R lm: al3@cxxoc Finalizado de 2018 de 2018 51 452 044 « 111 « 111 x -037 x 000 x 000 + 111 « 111 x 000
cvisien 08:44 08:46 segundos
del intento
::. 4 26deabril  26deabril 1minutos
O . "% ala@ouces Finalizado de2018  de2018 51 144 v i1l v 111 v 111 x 037 @037 x 000 v 111 x 000 x 000
evision 08:53 08:55 szzaEe
del intento
‘ ‘ Promedio ‘ ‘ 4.91(4) 083(4) |111(4) [074(4) |-037(4) |0.09(4) |056(4) |111(4) |0.83(4) |0.00(4)
general
EEELEIR el {g &Ll  Volver a calificar los intentos seleccionados Eliminar los intentos seleccionados
Grafico de barras del nimero de estudiantes que alcanzan los rangos de calificacion
B Faricipanies
2
£ 4
£
0
o N o o N N N N s Y o iy > N N o N N N
7 ~ Ny ¥ a? e i o }‘? o ;f‘ o ;J‘-’ '«?'" J «? of o o
o N 5 & > N 5 & N N N N o o o PR
K & K K oF o3 o o5 G o $ o & & AF K o o5 oF &

Vista de resultados (2)

Se dispone del apartado de “Resultados” en el desplegable # dentro del

Cuestionario que ofrece informacion detallada de la actividad:

e “Respuestas”. Ver y descargar la contestacion a cada pregunta.

e “Estadisticas”. Proporcionar informacion sobre el cuestionario, sobre su

estructura y el analisis estadistico de las respuestas a cada pregunta.

Gabinete de Tele-Educacion
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Ot izado hace 1 mi han
Descargar rorcomastes |~ ()
Nombre del cuestionario Autoevaluacién Tema 1
Nombre del curso Historia (Grupo 1)
NGimero de primeros intentos 4
Ndmero total de intentos completados 4
Promedio de los primeros intentos 49.07%
Promedio de todes los intentos 4907%
Calificaci6n media de los Gltimos intentos 49.07%
Calificacién media de los mejores intentos 4907%
46.67%
6.50%
16622
« 26786
Ce -264.49%
190.92%
Error estandar 12.40%
Vista de estadisticas (1)
Analisis de |a estructura del cuestionario
Descargar datos detablacomo  Valores separados por comas .csv)
Q# Nombre de la pregunta Intentos Ir C: Iindice de Discriminacién Eficiendia discriminativa
1 @ &  Edades? 4 75.00% 3000% 2000% 1111% -6172% 75.00%
2 Q& Edades 9 4 100.00% 0.00% 33.33% 1111% 0.00%
3 = Qo Edades 1 4 66.67% 66.67% -6.67% 1111% 17.98% -7241% -122.22%
4 = a & Edades2 4 -33.33% 0.00% 0.00% 1111% 0.00%
5 = @ &  Edudesé 4 8.33% 1667% 1111% -65.37% 7143%
6 = Q& Edades5 4 50.00% 57.74% 0.00% 1111% 47.22% -33.26% -46.67%
7 Q& Edades3 4 100.00% 0.00% 50.00% 1111% 0.00%
8 . Q & Edades4 4 75.00% 50.00% 50.00% 1111% 34.81% -39.65% -55.56%
9 el Q% Edades 15 4 0.00% 0.00% 0.00% 1111% 0.00%
1 @ &  Verlante 1deEdades 15 2 000% 0.00% 000% 1111%
99 - Q& Variante 9 de Edades 15 1 0.00% 0.00% 1111%
9.10 k3 Q o Variante 10 de Edades 15 1 0.00% 0.00% 1111%

Vista de estadisticas (2)

Estadisticas de las pregunta

| ] indice de facilidad I Eficiencia discriminativa

100

90

80

70

60

2 50
40

30

20

=

Posicion

Mostrar datos del gréfico

1 2 3 4 5

6 7 8

Vista de estadisticas (3)

234
Gabinete de Tele-Educacion

Universidad Politécnica de Madrid




Cuestionario. Manual de Moodle 3.11

e “Calificacion manual”. Calificar las preguntas de tipo ensayo y también
cambiar la calificacién recibida automaticamente en el resto de las preguntas

en el cuestionario.

Preguntas que necesitan calificacion

| s alificad.

Q# T Nombre de la pregunta Para calificar Ya calificado Calificado autométicamente Total
1 (=] Edades 7 0 0 4 Actuaiizar calificacions 4cal
2 i Edades 9 0 0 4 Actualizar calificacione 4 Calificar tod
3 E Edades 1 0 0 4 Actualizar calificacione 4 Calficar tados
4 B Edades 2 0 0 4 Actualizar calificacione 4 Calificar todos

E Edades 6 0 0 4 Actualizar calificacione 4 Calificar tados
6 = Edades 5 0 0 4 Actualizar calificaciane 4 Callficar tados
7 .- Edades 3 0 0 4 Actualizar calificacions 4 Calificar todos
8 .- Edades 4 0 0 4 Actualizar calificaciones 4 Calificar todk
9 Edades 15 0 0 4 Actuaiizar calificacione 4 Calificar todos

Calificacion manual

En el desplegable # del cuestionario, mediante las “Excepciones de grupo” y
“Excepciones de usuario”, se pueden configurar condiciones distintas tales como

fechas, tiempo o intentos, a las fijadas inicialmente.

Autoevaluacion Tema 1

~ Excepcion

Reemplazar grupo (1] Grupo A &

S€ requiere contrasena Haz cl S @

Abrir cuestionario 2018 ¢ 10 ¢ 07 ¢ B OHabilitar
Cerrar cuestionario 2 & abri s 2013%| 0% o07&| B OHabilitar

Limite de tiempo 20 minutos % @ Habilitar

Intentos permitidos Sinlimite

Volver al cuestionario por defecto

Guardar Guardar e introducir otra excepeidn Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Excepciones de grupo

Autoevaluacion Tema 1

~ Excepcién
Pasar por alto usuario [1]
v
Se requiere contrasena Haz click para insertar texto § @
Abrir ¢ 2% & abri s 2018 & 10 & 09 ¢ # OHabilitar
= at e 018 ¢ 10 & ) £ OHabilitar
Limite de tiempo 20 minutes & @Habilitar
Intentos permitidos Sin limite $

Excepciones de usuario

235
Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Leccion. Manual de Moodle 3.11

4.9 Leccion

¢Para qué sirve?

Permite crear una secuencia de paginas con contenido. Al final de cada pagina se
puede incluir una pregunta, y en funcion de la respuesta del estudiante, reenviarle a
una u otra pagina. De esta forma se puede crear un itinerario condicional con varias

ramas y un contenido interactivo.

Puede ser utilizada como Recurso de estudio o como Actividad. El uso mas destacado
de la Leccion es como recurso de estudio autoguiado, calificable o no, con uno o
varios itinerarios posibles, lo cual requiere para su creacion, organizar y planificar

previamente el contenido.

Si se reduce el texto de cada pagina a tan sélo la pregunta y se asocian las respuestas
a saltos al azar a otras paginas (preguntas), lo que se obtiene es una serie de
preguntas enlazadas: un banco de preguntas. Cada vez que el estudiante recorra la
Leccidn se le presenta una serie de preguntas al azar y obtiene una calificacion,
como en un examen. Moodle denomina a este modo de empleo de una Leccion como
modo de tarjetas (Flash card). Este uso del mddulo Leccion lo aproxima a un

Cuestionario.

Ejemplos de uso:

Contenido de aprendizaje guiado con itinerario adaptativo, ejercicio de repaso,
juego de preguntas aleatorias, juego de busqueda del tesoro, actividad con
preguntas y contenidos, etc

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Leccion”.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
e Escribir el “Nombre”.

e Enla “Descripcion” escribir el enunciado de la actividad.
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Apariencia

o Definir si se muestra una “Barra de progreso” en la parte inferior de la
pantalla. La barra de progreso tiene mas precision cuando las lecciones son
lineales.

e Decidir si se quiere “Mostrar mend” con la lista de paginas, tabla de ramas, de
la Leccion.

e “Medios enlazados”. Esta opcion abre una ventana emergente al comienzo de
la Leccion con un archivo multimedia. En cada pagina aparece un enlace que
abre de nuevo la ventana emergente.

e “Mostrar puntuacion acumulada”. Cada pagina muestra los puntos que el
estudiante ha obtenido del total de puntos posibles. Por ejemplo, si contesta
cuatro preguntas de 5 puntos y ha fallado una pregunta, la puntuacion
provisional es de 15/20 puntos.

e Se puede definir una “Calificaciéon minima para mostrar el menu” a partir de
la cual el estudiante puede ver el menu de la leccion y asi navegar libremente
por ella.

e “Pase de diapositivas”. Permite visualizar la Leccion como una secuencia de
diapositivas en lugar de como una tabla de ramas.

e “Numero maximo de respuestas”. En una Pdgina de pregunta es el nUmero
maximo por defecto de posibles respuestas y en una Pdgina de contenido es el
numero maximo de botones o ramificaciones para saltar o ir a otras paginas.

e “Mostrar retroalimentacion por defecto”. Al seleccionar Si en esta opcion,
cuando no se encuentre una retroalimentacion a una pregunta en particular, se
muestra por defecto el comentario "Esa es la respuesta correcta” y "Esa es la
respuesta incorrecta”. Si la opcion se ajusta a No, cuando no se haya indicado
retroalimentacion para la pregunta no se muestra nada.

e Sial acabar la Leccion se quiere enviar al estudiante a una Actividad
determinada del curso, se selecciona en el menu “Enlace a la siguiente

actividad”.

237
Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Leccion. Manual de Moodle 3.11

Apariencia
Ver menos.
Archivo en ventana emergente ) Tamafio maximo de archivo: Sin limite, nimero maximo de archivos: 1
™ Archivos
L 4
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Mostrar puntuacion acumulada (%] No #
Calificacién minima para mostrar el @ 0% %
men
Pase de diapositivas @ No #
Numero maximo de respuestas [(>] 4 %
Usar retroalimentacion por defecto @ No #
Enlace a la siguiente actividad (] Ninguno +
Barra de progreso 2] No %
Mostrar menu e No #

Opciones de apariencia

Disponibilidad

“Disponible desde” y “Fecha final” para indicar el periodo en el que la
Leccion esta abierta.

“Limite de tiempo” del que disponen los estudiantes para completar la
actividad una vez iniciada.

Se puede proteger la actividad con una “Contrasena” de acceso.

Al habilitar “Permitir realizar la leccion fuera de linea utilizando la
aplicacion mévil” el estudiante puede descargarse la leccion para realizarla

posteriormente sin conexion a Internet.

Control de Flujo

“Permitir revision al estudiante”. Con esta opcion el estudiante puede volver
atras para cambiar sus respuestas.

“Proporcionar una opcion para tratar de nuevo la pregunta”. En caso de
dar una respuesta incorrecta se puede responder de nuevo sin puntuar.

El “Numero maximo de intentos” de los que un estudiante dispone para
responder correctamente a una pregunta antes de que se muestre la siguiente
pagina.

“Accion posterior a la respuesta correcta” determina lo que ocurre después
de una respuesta correcta. Lo habitual es Normal - seguir el flujo de la leccidn,

para que se siga el itinerario definido en funcion de las respuestas. Si se usa la
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Leccion como un conjunto de preguntas al azar, se ofrecen dos opciones,
Mostrar una pdgina no vista o Mostrar una pdgina no respondida.

“Numero de paginas a mostrar”. Este valor se usa solamente en las lecciones
de tipo Tarjeta. Su valor por defecto es cero y significa que todas las paginas
son mostradas en la Leccion. Cuando el valor es distinto de cero se muestra ese
numero de paginas. Después de mostrar ese niUmero de paginas la actividad

llega a su fin y se muestra la calificacion obtenida por el estudiante.

Control de Flujo

Permitir revisién al estudiante No

Proporcionar una opcién para tratar de nuevo la No
pregunta

Numero maximo de intentos 1 s
Accibn posterior a la respuesta correcta

Normal - seguir el flujo de laleccién #

Numero de paginas a mostrar 1 a

Opciones de control de flujo

Calificacion

La “Calificacion” maxima que se puede obtener o la escala que se usa para
evaluar.

“Leccion de practica”. Si se activa, la calificacion obtenida no figura en el
libro de calificaciones.

“Puntuacion personalizada”. Permite dar a cada respuesta una valoracion
numérica que puede tomar valores positivos o negativos. Por defecto el valor
de una respuesta correcta es uno, y cero si la respuesta es erronea.

“Se permite volver a tomar la leccion”. Determina si los estudiantes pueden
acceder a la leccion mas de una vez. En caso afirmativo, en “Calificacién con
varios intentos” se indica si la calificacion obtenida es la media o la maxima
obtenida de los intentos.

El “Numero minimo de preguntas” vistas para que se calcule la calificacion.

3. Para el resto de los ajustes comunes a todas las actividades consultar el apartado

1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

Para continuar con el proceso de creacion de una Leccidn se editan las paginas o
preguntas que la componen y, en su caso, los saltos entre ellas que definen el
itinerario, o itinerarios, para recorrerla. En el caso de que se vaya a utilizar la

Leccion como un recurso de aprendizaje guiado y condicionado con varias ramas, es

239

Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Leccion. Manual de Moodle 3.11

recomendable hacer primero sobre papel el disefio y el flujo de la Leccion antes de

empezar a trabajar en Moodle. La edicion inicial y posterior se realiza desde la

pestana “Edicion”.

Se ofrecen inicialmente cuatro opciones:

“Importar preguntas”. Permite incorporar de forma rapida varias preguntas a
partir de un fichero de texto.

“Anadir un cluster”. Un clUster es un conjunto de preguntas que se ofrecen al
estudiante de manera aleatoria dentro de una Leccion. De esta forma las mismas
preguntas se muestran a cada uno en distinto orden. Una vez abierto un clUster se
incorporan paginas de preguntas dentro de él y se cierra con el elemento Agregar
final de cluster.

“Anadir una pagina de contenido”. Ahade una pagina con contenido en la que al
final se ofrecen uno o mas botones. A cada boton se le puede asignar un salto
determinado.

“Anadir una pagina de pregunta”. Ahade una pagina con contenido que acaba
con una pregunta de cualquier tipo de los existentes. En funcion de si se responde

correctamente o no, se puede saltar a una pagina u a otra.

Leccion de pruebaeo

Previsualizar Edicion nformes Calificar ensayos

Colapsado Expandido

:Qué desea hacer primero?

mportar preguntas
Afadir una pagina de contenido
Afadir un cldster

Afadir una pagina de pregunta

Opciones iniciales de la edicion de las pdginas

Posteriormente aparecen otras opciones:

“Agregar un final de cluster”. Marca donde acaba un clUster abierto
anteriormente.
“Agregar un final de ramificacion”. Marca el final de una rama de la Leccion 'y

permite saltar a otra pagina.

El paso de una pagina a otra se realiza mediante Saltos que se definen en cada

pagina.
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Pueden ser:
e Relativos. Las posibilidades son: esta pdgina, pdgina anterior, pdgina siguiente,
fin de ramificacion, fin de leccion, pregunta no vista dentro de una pdgina de
contenido o pregunta aleatoria dentro de una pdgina de contenido.

e Absolutos. El salto se realiza a una pagina concreta de las existentes.
Edicion de las paginas de la Leccion para crear una actividad o contenido guiado

Una Leccion de este tipo puede comenzar con una Pdgina de contenido que actua
como indice. A continuacion, se pueden incluir paginas de contenido o paginas de
pregunta, con el menu desplegable “Afadir una nueva pagina...”, para confeccionar
el itinerario de estudio.

Para crear una pdgina de contenido se debe:

1. Escribir el “Titulo de la pagina”.

2. Crear la pagina dentro de “Contenido de la pagina”.

3. Indicar si se quiere “Disponer horizontalmente los botones de contenido” vy si
se desea “Mostrar en menu” la pagina.

4. Rellenar uno o varios cuadros de “Contenido”. Cada uno afade un botén al final
de la pagina con un salto asociado a una pagina. Para crear uno se indica:
e “Descripcion”. Es el texto del boton.

e “Saltar”. Se puede seleccionar un salto relativo o a una pagina concreta.

Leccién de pruebae

Afadir una pagina de contenido

Thulo de la pagina [}

Contenido de |3 pagina

-
>
«
=
—
i
il
lil
il
&
@
@
¥
=

SREURE RS ENTSS

;Disponer horizontzimente los botones de contenido?

Mastrar en &l mend?

Contenido 1

Descripcién o

Saltar Esta pagina

Crear una pagina de contenido
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Para crear una pdgina de pregunta se debe seleccionar el tipo de pregunta que va al

final de la pagina (Emparejamiento, Ensayo, Numérica, Opcion multiple, Respuesta
corta o Verdadero/Falso) y pulsar en “Afadir una pagina de pregunta”.

Leccion Tema 1
Seleccione un tipo de pregunta

Opci6n miltiple

Afiadir una pagina de pregunta

Seleccionar tipo de pregunta de la pdgina

Se muestra un formulario en el que se indica el “Titulo de la pagina” y el

“Contenido de la pagina”. Los campos siguientes varian en funcion del tipo de
curso. Cada opcidn o respuesta tiene dos campos adicionales:

pregunta y son similares a los de creacion de preguntas en el Banco de preguntas del

“Saltar”. Indica la pagina que se muestra al marcar una opcion, puede ser un
salto relativo o uno absoluto a cualquier pagina de la leccion.

“Puntuacion”. Es el nUmero de puntos que suma esa opcion o pregunta para la
calificacion final de la Leccion.

Crear una pagina de pregunta de opcién multiple
Titulo de la pagina

(1)

Contenido de la pagina

1]

A B I =22 E =2 % % © MEH & w35 up
P
Opciones Respuesta multiple @
Respuesta 1
Respuesta © 3/Aa- B I =EEE %% 0 EHR ¢ w3 ke
P
Crear una pagina de pregunta (Opcion multiple en el ejemplo)

Las paginas se muestran en el cuadro de la pestana “Edicion”. El orden que aparece
es el de navegacion por defecto, es decir, si no se incluye ningln salto, las

respuestas correctas muestran la pagina siguiente y las respuestas incorrectas
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muestran la misma pagina otra vez. Es posible cambiar el orden de navegacion o

asociar un salto a cualquier respuesta para crear un itinerario mas complicado.

Leccion Tema 1

Previsualizar Edicién Informes Calificar ensayos

Colapsado Expandido

Thtulo de la pagina Tipode psgina Saltos Acciones

La metamorfosis Contenido Profundizando en Iz metamorfosis | % 0@ @ Anadiruna nueva pagina_ ®
El autor -
Estoy preparado

Profundizando en la metamorfosis Contenido La metamorfosis | 0@ @ Anadirunanueva pagina._. s
Estoy preparado

El autor Contenido La metamarfosis I % 0@ @ Anediruna nueva pigina_. ®
Estoy preparado

Estoy preparado Opcién maltiple Fin de la leccion I # D@ B Anadiruna nueva pigina.. *

La metamorfosis
La metamorfosis
Lametamorfosis

Edicion de pdginas de una Leccion
Edicion de las paginas de la Leccion para crear una actividad de preguntas al azar

Si la Leccion va a consistir en un conjunto de preguntas (Flash cards) que aparecen

de forma aleatoria, es posible “Importar preguntas” desde un archivo de texto.

Importar preguntas

Formatodearchivo ) Formato GIFT

Puede arrastrary soltar archivos aquf para afadirlos

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Importar preguntas a la Leccion

Los formatos admitidos son los mismos que los utilizados en el Banco de preguntas
del curso, por lo que es sencillo utilizar esas preguntas exportandolas desde el banco
de preguntas e importandolas a la Leccidn. Si hay que crear las preguntas desde cero,

se utiliza el enlace “Anadir una pagina de pregunta”.
¢{Cémo funciona?

El estudiante accede a la primera pagina y desde ella empieza a recorrer la Leccion
segln el itinerario disefado por el profesor, en funcion de sus respuestas a las

paginas con pregunta y las opciones que tome al final de cada pagina de contenido.
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Segun el recorrido y las respuestas, se obtiene una calificacion que queda reflejada

en libro de calificaciones.

Seguimiento de la actividad

Desde la pestana “Informes” se accede a las calificaciones obtenidas por los
estudiantes en cada intento realizado. En la parte inferior se muestran las
estadisticas generales de la Leccidon. Al pulsar sobre un intento se muestra la
informacion detallada de su recorrido y sus respuestas. Ademas, el enlace
“Estadisticas detalladas” presenta un informe de cada pregunta que compone la

Leccion.

Leccién Manuale
Leccién sobre actividades de Moodle
Previsualizar Edicién Informes Calificar ensayos

Revisién Estadisticas detalladas

Ver todas las calificaciones del curso

Puntuacién
Nombre Direccién de correo [ Select all attempts alta
1Alumno Demo  alumnol@gate.upm.es [ Not completed (jueves, 15 de abril de 2021, 10:54) 0%
3 Alumno Demo  alumno3@gate.upm.es [ Not completed (jueves, 15 de abril de 2021, 10:57) 0%
Demo Alumno alumno2@gate.upm.es () 100% jueves, 15 de abril de 2021, 11:00 (40 segundos)  100%

Seguimiento de una Leccidon

Si alguna de las paginas de pregunta es de tipo Ensayo, éstas se evallan de forma

manual en la pestana “Calificar ensayos”.
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4.10 Taller

¢Para qué sirve?

Permite proponer un trabajo para ser evaluado por otros estudiantes. La evaluacion

entre pares debe realizarse mediante un conjunto de aspectos y rubricas.

El participante recibe dos calificaciones separadas:
e Por su trabajo, procedente de las evaluaciones que recibe.
e Por sus evaluaciones. Las evaluaciones que realiza el estudiante son calificadas
de forma automatica en funcion del grado de coincidencia con las calificaciones

del resto de estudiantes a los mismos trabajos.

El Taller se desarrolla en cinco fases, cada una con unas tareas determinadas para
docentes y estudiantes. El paso de una a otra puede ser programado mediante fechas
o controlado directamente por el profesorado. Estas fases son: Configuracion, Envio,

Evaluacion, Calificacion de evaluaciones, Cerrado.

Ejemplos de uso:

Evaluacion de un proyecto entre companeros, concurso sobre el mejor trabajo a
través de la valoracion de los propios estudiantes, evaluacion de un trabajo
mediante una plantilla con varios elementos a considerar, evaluacion entre los
miembros de un equipo, etc

J

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar sobre “Anadir una actividad o un recurso” y
seleccionar Taller.

Los aspectos para configurar se clasifican por apartados:

General
e Escribir el “Nombre del Taller”.

e En la “Descripcion” indicar en qué consiste la actividad.

Ajustes de calificacion

e “Estrategia de calificacion”. Ver tabla.
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Tipo de Calif.  Calif. Calif. Comentario Descripcién

estrategia Numérica Si/No Niveles

Se pueden comentar y
Si No No Si calificar los aspectos
especificados en la rdbrica.

Calificacion
acumulativa

Se comentan los aspectos
Comentarios No No No Si especificos, pero no se
califican.

Se pueden realizar

Numero de . . comentarios y calificar con
No Si No Si ,

errores si 0 no sobre las

afirmaciones definidas.

Se otorga un nivel a cada
Rubrica No No Si No uno de los criterios
indicados.

e “Calificacion por el envio”. Es la puntuacion maxima que puede obtener el
estudiante por su trabajo.

e “Calificacion para aprobar la entrega”. Es la puntuacion para considerar la
entrega como superada.

e “Calificacion de la evaluacién”. Es la puntuacion maxima que puede obtener
el estudiante por las evaluaciones que realiza de los trabajos de otros
estudiantes.

e “Calificacion para aprobar la evaluacion”. Es la puntuacion para considerar
la evaluacion como superada.

e “Decimales en las calificaciones”. Indica el nUmero de decimales que se

usan.

Parametros de los envios

e “Instrucciones para el envio”. Introducir las instrucciones necesarias para
realizar la entrega. Es recomendable que se indique aqui el tamafo y el
formato de los archivos que envian los alumnos.

e “Tipos de envio”. Definir si se permite entregar texto o archivos adjuntos vy si
es obligatorio para cada caso.

e “Numero maximo de archivos adjuntos por envio”. Indicar el nUmero de

archivos adjuntos que puede enviar el estudiante.
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e “Formatos de ficheros que se permiten entregar”. Se pueden restringir las
extensiones de los archivos a entregar a través de una lista separada por
comas, .doc, .pdf, etc.

e “Tamano maximo del archivo de entrega”. Es el tamaiio maximo por archivo.

e “Envios de ultima hora”. Determina si el estudiante puede enviar su trabajo

fuera de plazo. Dichos trabajos no se pueden editar.

Configuracion de la evaluacion

e “Instrucciones para la evaluacion”. Introducir las indicaciones y
recomendaciones necesarias para evaluar los trabajos de los otros estudiantes.

e “Usar auto-evaluacion”. Indica si los estudiantes pueden evaluar su propio

trabajo.

Comentario

e “Modo de realimentacion global”. Ahade un campo de texto en la parte
inferior del formulario de evaluacion. La realimentacion puede ser: Opcional u
Obligatoria.

e “Numero maximo de adjuntos”. Indica el nimero de archivos adjuntos con los
que puede responder al estudiante.

e “Formatos de archivo permitidos para la retroalimentacion”. Se pueden
restringir los formatos de los archivos de retroalimentacion si se selecciona a
través de la lista de extensiones permitidas.

e “Tamano maximo del archivo de retroalimentacion”. Es el tamano maximo

por archivo.

“Conclusion”. Es un texto que se muestra a los participantes al final de la

actividad.

Envios de ejemplo

e “Usar ejemplos”. Define si el profesor realiza algiin envio como respuesta que
sirve de ejemplo para que los estudiantes practiquen la evaluacion sobre él.

e “Modo de evaluacion de ejemplos”. En caso de “Usar ejemplos”, se puede
indicar si su evaluacion es voluntaria, si debe hacerse antes de realizar el
envio, o si puede evaluarse después del propio envio pero antes de evaluar a

otros companeros.

Disponibilidad
e “Abierto para envios desde” y “Fecha limite de los envios” definen el
periodo durante el que se pueden realizar los envios de respuesta.
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“Cambiar a la siguiente fase después de la fecha limite para envios” hace
que el taller pase de la fase de envio a la de evaluacion automaticamente al
llegar la fecha de fin de envios.

“Disponible para evaluacion desde” y “Fecha limite para las evaluaciones”
marcan el periodo durante el que los estudiantes tienen acceso a revisar los

trabajos enviados por sus compafneros que tienen que evaluar.

3. Para el resto de los ajustes comunes a todas las actividades consultar el apartado

1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y mostrar”.

(&

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

~

“No hay grupos”. El envio de un estudiante puede ser evaluado por cualquier
otro estudiante.

“Grupos separados”. El envio de un estudiante solo puede ser evaluado por
companeros de su grupo. Para el profesor equivale a tener varios talleres
independientes para cada grupo.

“Grupos visibles”. Al configurar la asignacion de evaluadores se puede
indicar que el envio de un estudiante no pueda ser evaluado por companeros
de su grupo.

J

¢Como funciona?

La primera actividad del estudiante es el envio del trabajo propuesto por el profesor

segln las “Instrucciones para el envio”. El envio esta compuesto por un titulo, un

texto y los archivos adjuntos que permita la configuracion. El estudiante puede

modificar su trabajo siempre que el Taller se encuentre dentro de la Fase de envio y

dentro de las fechas definidas.
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Ejemplo de Tallere
Fase de envio

Fase de envie
e
----- e
Instrucciones para el envio
Su envio
~ Envio
Thul o
o del HE] A B I #- = E % W e w
1
- Tamafio maximo de archia: M8, némera maxima de archos: 1
(0o =0
" archiv

~

Puede amastrar y sohar archives aqui para afadirios

Envio de la respuesta a un Taller

Cuando el Taller entra en la Fase de evaluacion, al estudiante se le presentan los
trabajos que tiene asignados para evaluar. Salvo que se cambien los permisos, la

evaluacion es totalmente ciega, no se muestra el autor del envio.

Fase 3. Evaluacion de trabajos asignadose
Fase de evaluacion

Fase de evaluacién
Fase actual

Su envio »
Instrucciones para la evaluacién -

Senale &l nivel que considera més adecuado en cada uno de los criterios propusstos en la riibrica. Después justifique su evaluacién proponienda ideas para la mejora

Envios asignados para evaluar ~
2 berenjena

Adin no hay calificacién

0 hay calificacion

Evaluacidn de envios por parte del estudiante (dos en este ejemplo)
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Tras pulsar “Evaluar”, se presenta la plantilla de evaluacion definida por el profesor
para evaluar los trabajos. La plantilla varia en funcion de la Estrategia de

calificacion configurada.

Las almendras

(30 a0 midseoles, T1 e junis e 2014, 1252

Tienen muchos dcidos grasos y como todos los frutos secos, son muy saludables.

Instrucciones para la evaluacién

Sefiale el nivel que considere mas adecuado en cada uno de los criterios propuestos en la ribrica. Después justifique su evaluacién proponiendo ideas para la mejora

Su evaluacién
por Alumno 1
Adn no evaluado

Formato de evaluacién

Plantilla de evaluacion

En la Fase de evaluacion y dentro de las fechas definidas, el estudiante puede

modificar las evaluaciones realizadas.

Envios asignados para evaluar ~
La renjena
anvi 1 io de 2074 1236

je5, 11 de junio de
Aun no hay calificacién

Evaluar
as al

Re-evaluar

Evaluacion de envios por parte del estudiante

Cuando finaliza esta fase, se calculan las dos calificaciones finales, por su trabajo y
por sus evaluaciones, y una vez que el taller se encuentra en la fase Cerrado pueden

ser consultadas en Calificaciones.

Seguimiento de la actividad
El profesor debe realizar unas tareas distintas en funcion de la fase de desarrollo en

la que se encuentre el Taller. La tabla informa sobre la fase actual y las acciones a
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completar, ademas proporciona avisos sobre el desarrollo. Al pulsar sobre una de las

acciones, se accede al lugar donde se realiza.

Fase 2. Evaluacidn del ejemplo, envios y posterior asignacién de evaluadores &
Fase de envio

Combior alo e de conbigueacisn ()

o) - 0 O Corartaiter ()

Cambiar ala siguiente fase

Tabla de gestion del Taller

El paso de una fase a otra puede programarse en funcion de unas fechas en los

ajustes o realizarse manualmente al pulsar en el icono o de cada fase.

Fase 1. Configuracion

En esta fase se termina de configurar el Taller antes de ponerlo en marcha. Las
tareas que comprende son:

e Defina la descripcion del taller.

e Proporcione instrucciones para el envio.

e Editar formato de evaluacion. El formulario depende de la Estrategia de
calificacion elegida, por ejemplo, en la calificacién acumulativa, esta formado
por uno o0 mas aspectos, cada uno con una descripcion, una escala para
calificarlo y un peso en la calificacion total.

Ejemplo de taller
Calificacion acumulativa

Aspecto 1

Descripeian
" 1 A~ |B T EE % S @@ & ™A ue

Mejor calificacién posible / Escala a utilizar

Ponderacion

Aspecto 2

Configuracion de los aspectos en la calificacion acumulativa
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e Preparar envios de ejemplo. Si al configurar el Taller se ha marcado la opcion
“Usar ejemplos”, es el momento de realizar uno o mas envios. Este envio se
realiza de la misma manera en la que lo hace un estudiante. Después se deben

evaluar.

Fase 2. Envio
Es la Fase de envio de respuestas por parte de los estudiantes. El profesor debe:

e Asignar los envios para ser evaluados. La asignacion se hace al final de la fase y
puede ser aleatoria o manual. Para la asignacion aleatoria el criterio puede ser
el nUmero de trabajos que debe evaluar un revisor o el nimero revisores que

deben evaluar cada trabajo.

Ademas, se puede:

o Si esta configurado el Modo grupos, “Impedir revisiones por pares del
mismo grupo”. Si en el Modo de grupos se elige Sin grupos esta opcion no
aparece.

o “Eliminar asignaciones actuales”, para borrar todas las asignaciones de
evaluacién que haya en el momento.

o Indicar si “Los participantes pueden evaluar sin haber enviado nada”.

o “Agregar autoevaluaciones”, para que los alumnos revisen o autoevallen su
propio trabajo.

Fase 1. El taller configurado
Asignacién manual Asignacién aleatoria Asignacién programada
Ajustes de asignacion
Modo de grupo No hay grupos
Nimero de evaluaciones 3 = porenvio 4
[ Eliminar asignaciones actuales
[ Los participantes pueden evaluar sin haber enviado nada

O Agregar autoevaluaciones

Ajustes de asignacion aleatoria

La asignacion aleatoria puede programarse desde la pestaina Asignacion
programada para realizarse automaticamente al acabar la Fase de envio.

Después de activarla, se deben rellenar las opciones ya vistas.
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En la asignacion manual el profesor decide los trabajos a evaluar por cada
estudiante. De cada participante se ven los estudiantes que revisan su trabajo y

a los que revisa.

Asignacién manual Asignacién aleatoria Asignacién programada
El participante es evaluado por Partidpante El participante evaliaa
Afiadir revisor - Seleccionar un usuario... : demo 1alumno Afiadir revisor  Seleccionar un usuario.. *
demo 1 alumnogy demo 1 alumnoy

Laberenjens

demo 2 alumno i
Adin no hay calificacién

demo 3 alumno iy

Afiadir revisor|  Seleccionar un usuario... + demo 2 alumno Anadir revisor  Seleccionar un usuario.. #

demo 3alumno demo 1alumnofy

demo 4alumno iy LESE‘MEM“S. . demo 3alumno iy
Aun no hay calificacion

Afiadir revisor - Seleccionar un usuario... + demo 3alumno Afiadir revisor  Seleccionar unusuario... #

demo 4alumno demo 1 alumnofy
demo 2 alumno @ El,c“w‘_‘"e e demo 2 alumno

Asignacion manual de revisiones

Es posible realizar una asignacion aleatoria y posteriormente modificarla desde

la asignacion manual.

e Proporcionar instrucciones para la evaluacion en caso de no haberlo hecho

anteriormente.

Fase 3. Evaluacion

El profesor puede calificar los envios de los estudiantes, pulsando sobre el titulo del
envio, pero no es obligatorio. Tras evaluar un trabajo, define el peso que tiene su
calificacion a la hora de establecer la calificacion de referencia que sirve para
calificar las evaluaciones de los estudiantes a ese trabajo. En esta fase se muestra

una tabla con las calificaciones que recibe cada trabajo.

Fase de evaluacién

Fase de evaluacién
Cambisr e Cambiar fo) Facactini @ Cerrar tatler ()
Q Cambiar alla fase de calificacin
O

Cambiar ala siguiente

fase
Su envio
Usted atin no ha enviado su trabajo
Informe de calificaciones del Taller
Nombre + o /Apellidofs) o Emio ~ /Ol i - o ¢ 0 ibi Calificaciones otorgadas

Laberenjena 417()<  demoSalumno 033()>  demo1alumno

demo 1l .
eme L alumne modificado en miércoles, 11 de juni de 2014, 253 () () demo 131
2:36 S8 SO ML) 667 ()>  demo2alumno
6.67(-)< demo 2 alumno
667()>  demo3alumno
7.50(-)<  demo3alumno

947 ()< demo4alumno 230> {3 demo4alumno

Tabla de presentacion de evaluaciones recibidas y otorgadas

253
Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Taller. Manual de Moodle 3.11

Al pulsar sobre una calificacion se accede al detalle de esta, es decir, a la

calificacion que se ha otorgado a cada aspecto.

Fase 4. Evaluacion de calificaciones

En esta fase, se calcula de forma automatica la Calificacion de los envios y la
Calificacion de las evaluaciones. Para ello, dentro de Ajustes de la evaluacion de las
calificaciones el docente debe seleccionar un valor en “Comparacion de
evaluaciones” (muy laxa, laxa, justa, estricta o muy estricta) y pulsar “Recalcular

las calificaciones”.

Fase de calificacion de evaluaciones

Fase de calificacion de
Cambiara la i Cambiar (@] Cambiara la N o] . Cerrartaller Q)
fo) evaluaciones

Fase actual ()

Calcular calificaciones de
envios

esperadas: 10

calculadas:4

Calcular calificaciones de
evaluacidn

X Proporcionar una
conclusién de la actividad
Cambiar a3 siguiente
fase

Meétodo de evaluacion de calificaciones Comparacion con la mejor evaluacién %

Ajustes de la evaluacion de las calificaciones

Comparacién de justa P
evaluaciones

Recalcular las calificaciones

Cdlculo de calificaciones

Las dos calificaciones se calculan de la siguiente forma:

e Calificacion de un envio. Es la media de las calificaciones recibidas por el envio,
incluida la calificacion realizada por el profesor con la ponderacion que defina.
Si el profesor no evalla los envios, la calificacion se calcula solo con la
calificacion de los estudiantes.

¢ C(alificacion de la evaluacion. Es la media de las calificaciones recibidas por las
evaluaciones realizadas a otros estudiantes. Cada calificacion se calcula en
funcion de cuanto se diferencia la evaluacion hecha por el estudiante, de la
Calificacion total obtenida por el envio evaluado. Si el parametro “Comparacion
de evaluaciones” es Muy estricto, la evaluacion del estudiante debe parecerse
mucho a la Calificacion del envio para recibir una puntuacion alta por su
evaluacion. Si es Muy laxo, una evaluacion que se diferencia mucho de la
Calificacion del envio apenas es penalizada. La comparacion se basa en la

puntuacion media final, y en las puntuaciones asignadas a cada criterio.
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Una vez hechos los calculos, el profesor, si no esta de acuerdo con alguna calificacion

automatica, puede modificar la calificacion de una evaluacion al acceder a ella.

Informe de calificaciones del Taller

Calificacion por el ificaci
Nombre & _ 7 Envio * _ /Oltimo . . cacion por e . o ‘hl'ﬁm_cdn dela
5 y Calificaciones recibidas envio (de 10.00) c (de 10.00)
Apellidols) 4 modificado & . -
- -
AT Laberenjena 417 (7.80)< demo 5 alumno 5 67 0.83 (6.32)> demo 1 alumno 8 42
modificado en miércoles, 6a2< )4 0 K X
11 de junio de 2014, 0.83(6.32)< lemo 1 alumno 6.67(1000)>  demo2alumno

6.67(10.00)<  demo2alumno

6.67(867)>  demo3alumno
750(9.47)«  demo3alumno
917 (9.47)< | demo 4 alumno 250(8.68)>  demo4alumno
Las almendras 6.67(10.00)<  demo 5 alumno 6.50 6.67(1000)>  demo 1 alumno 10.00

modificado en miércoles,
11 de junio de 2014,

demo 2 alumno
6.67(10.00)< demo 1 alumno 5.67 (10.00)> dema 2 zlumno
6.67(10.00)<  demo 2 alumno
583(7.69)<  demo3alumno FERLRIL P oy
667(1000)<  demo4 alumno 1.67(10.00)>  demo4 alumno
El chocolste 667(867)<  demo 1alumno 7.50(9.47)>  demo 1alumno

4.58 8.49

demo 3 alumno " N
meodificado en migrcoles,

11de junio de 2014, 333(1000)<  demo 2 alumno 583(7.69)>  demo2alumno
4.17 (8.67)«  demo3alumno 4.17(8.67)>  demo3zlumne
417(1000)<  demod alumno 5.00(812)>  demo4alumno

Ejemplo de tabla completa de calificaciones

En concreto, para un estudiante se muestra lo siguiente:

Calificacion total por el Calificacion total por las
Nombre del estudiante envio del estudiante evaluaciones realizadas
Nombre i Envio 7 0ltimo Calificaci6n por el Calificac6n e la
Apellido(s) [~ mudiﬁmdu: Calificaciones recibidas envio(de1000) “*  cCalificaciones otorgadas evaluaci6n ( le 10.00)
demo lalumno llrﬂaolfﬂ?;e:;ﬁeﬂnzﬂ m'\érco\es‘ = 7305‘( demosalumnc 5.67 — (6‘32)5 demo lalumno 8_42
'llrdEJJHID de 2014, 0.836.32)« demo 1alumna 6.67/(10.00)+ demo 2 alumna

6.67(10.00)< demo 2 alumno
6.67|(8.67)> demo 3 alumng

7.50(9.47)< demo 3 alumno

917 9.47)< demo 4 alumno 2.50|(8.68)> demo 4 alumng

Titulo del envio | | calificaciones otorgadas | Calificaciones por las evaluaciones
al envio del estudiante realizadas

Calificaciones de un estudiante

En el ejemplo el envio del alumno es evaluado por 5 compaieros y la nota media de
esas calificaciones es 5,67. Por otro lado, el alumno evalla 4 envios de otros

companeros y la nota media que reciben sus evaluaciones es 8,42.

En una evaluacion:
Calificacion que se otorga al envio

6.67/(10.00)« Calificacion automatica que recibe esa evaluacion
7.50|(9:47 /9.00); Calificacion establecida por el profesor para una evaluacion

Calificacion automatica desechada por el profesor

Ademas, debajo de la tabla de calificaciones, dentro de Caja de herramientas del

Taller, el profesor dispone de dos botones:
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e “Borrar todas las calificaciones agrupadas”, para borrar las calificaciones de
las evaluaciones.

e “Borrar evaluaciones”, para borrar las calificaciones por los envios.

Fase 5. Cerrado

En esta fase los estudiantes consultan sus calificaciones. Ambas pasan separadas a la

tabla de calificaciones del curso y finaliza la actividad.

Este cuadro resume la actividad de profesor y estudiante:

Fase Actividad del profesor Actividad del estudiante

Definir la introduccion del Taller.
Definir las instrucciones para el
envio.

Editar el formulario de evaluacion.
Realizar envios de ejemplo
(opcional).

Configuracion

Proporcionar instrucciones para la
evaluacion.

Envio Asignar los envios para ser
evaluados (manual o
aleatoriamente).

Enviar su respuesta al
enunciado propuesto.

Evaluar los envios de los Evaluar los trabajos que le han

Evaluacion | oo\ diantes (opcional). sido asignados.

Evaluaciéon de | Lanzar el calculo de calificaciones
calificaciones | de las evaluaciones.

El estudiante puede consultar
Redactar las conclusiones de la sus calificaciones finales,
actividad (opcional). evaluaciones recibidas y la
conclusion de la actividad.

Cerrado

256
Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid




SCORM. Manual de Moodle 3.11

4.11 SCORM

¢Para qué sirve?

Permite cargar un paquete de contenido SCORM (Sharable Content Object Reference
Model) y convertirlo en parte del curso. Pueden ser una o varias paginas con texto,
imagenes, ejercicios o cualquier otro elemento interactivo que funcione en un
navegador web. Moodle no genera el contenido, lo reproduce y guarda los datos y

puntuaciones generados por la interaccion de los estudiantes con él.

¢{Coémo se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Paquete SCORM”.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
e Escribir el “Nombre”.

e Enla “Descripcion”, indicar en qué consiste la Actividad.

Paquete

¢ Anadir un “Paquete” SCORM desde “Agregar...” o arrastrar al recuadro
correspondiente. El paquete es un archivo con extension .zip que contiene
otros archivos que siguen las especificaciones SCORM o AICC.

e En “Actualizar frecuencia automdticamente” dejar el valor “Nunca”.

Apariencia

e “Mostrar paquete” en una nueva ventana, o dentro en la ventana actual del
curso.

e Sise abre en una nueva ventana, definir sus dimensiones y los componentes
que se muestran de la misma.

e Sise marca “Pasar por alto al estudiante la pagina de estructura de
contenidos” hace que al estudiante no se le muestre este elemento.

e “Ocultar boton de previsualizacion”. Impide que el estudiante realice una
vista previa el SCORM.
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o “Mostrar la estructura del curso en el reproductor”, indica donde se
muestra la estructura del contenido durante su visualizacién o si queda oculta.
e “Mostrar navegacion” al presentar el contenido del SCORM.
o “No”. No mostrar los botones de navegacion.
o “Bajo el contenido”. Mostrar los botones de navegacion debajo del
contenido del paquete.
o “Flotante”. Permite especificar manualmente la posicion de los
botones de navegacion desde la izquierda y desde arriba con respecto
a la ventana.
o Marcar si se quiere “Mostrar nombre de la actividad” sobre el
reproductor de SCORM.
e “Mostrar estructura del curso en la pagina de entrada”, si se activa, la
tabla de contenidos se muestra en la pagina de resumen del SCORM.
e “Mostrar estado de intentos”. Define si se muestra en la pagina de inicio, en

el area personal o en ambos, la puntuacion obtenida.

Disponibilidad

e Restringe la realizacion a unas fechas determinadas.

Calificacion
e Establecer el “Método de calificacion” para cada intento. Puede ser:

o “Objetos de aprendizaje”. Este modo muestra el nimero de SCOes
aprobados o completados para la actividad. El valor mas alto posible
es el numero total de SCOes.

o “Calificaciéon mads alta”. Se muestra la puntuacion mas alta obtenida
por el alumno de entre todos los SCOes aprobados.

o “Calificacion promedio”. Puntuacion media obtenida entre todos los
SCOes.

o “Calificaciones sumadas”. Con este modo se suman todas las

puntuaciones.

e Indicar la “Calificacion maxima” que se puede obtener.
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Apariencia
Mostrar paguete Abrir Objetos de Aprendizaje en una ventana nueva ¢
Mostrar mas.
Maostrar nombre de la actividad @
Wostrar estructura del curso en la pagina de entrada (7] No ¢
Wostrar estado de intentos (7] Area personal y pagina de inicio #
Disponibilidad
Disponible desde ¢ e e ® ¢+ B OHabilitar
Disponible hasta : : : : : [ OHabilitar
Calificacion
Método de calificacion 7] Calificacién més alta B
Calificacion maxima 100 =

Ajustes de un SCORM

Gestion de intentos

e El “Numero de intentos”. Define el nimero de intentos permitidos a los
estudiantes.

e “Calificacion de intentos”. Si se permiten varios intentos, esta opcion
especifica si el intento mas alto, el promedio, el primer intento o el Ultimo es
el que se registra en el Libro de Calificaciones.

e “Forzar nuevo intento”. Si se activa, cada vez que un paquete SCORM se
visite, se cuenta como un nuevo intento.

e “Bloquear después ultimo intento”. Al estudiante se le impide realizar mas

intentos después de realizar todos los intentos asignados por el profesor.

Configuracion de compatibilidad
e “Forzar finalizacion”. Si se activa, todos los intentos que se inician se
guardan como "Completados”. Es util si el paquete SCORM no hace esto por si
mismo o no funciona correctamente.
e “Continuacién automdtica”.
o “No”. Los usuarios deben pulsar “Continuar” para seguir.
o “Si”. El siguiente SCO disponible se abre automaticamente.

e “Auto-guardado”. Si se activa, la informacidn se guarda automaticamente.

3. Para rellenar el resto de ajustes comunes a todas las actividades consultar el

apartado 1.7. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

259
Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



SCORM. Manual de Moodle 3.11

¢{Cémo funciona?

Cada SCORM tiene una estructura y contenido diferente. El alumno accede a la
pagina resumen y desde ella comienza a recorrer el contenido segun el itinerario
disefado. Al acabar, puede obtener una calificacidn, segun el recorrido y las

respuestas dadas, que pasa al libro de calificaciones.

Ejemplo de SCORM

Ejemplo de SCORM

NUmero de intentos permitidos: Sin limite
Namero de intentos realizados: 1
Calificacion del intento 1: 0%

Método de calificacion: Intento mas alto
Calificacion informada: 0%

Moda: O Vista previa @ Normal

Inicio de un SCORM visto por los estudiantes
Seguimiento de la actividad

Desde la pestana “Informes” se accede a las calificaciones que obtienen los
estudiantes en cada intento realizado. Si se habilita que los estudiantes realicen
multiples intentos, se ven todos los intentos realizados por cada uno. Al pulsar sobre

un intento se muestra la informacion detallada de su recorrido y respuestas.

Info Informes
Informe basico Informe grafico Informe de interacciones Informe de objetivos
2 intentos de 4 usuarios, de un total de 4 resultados
Nombre | Direccién de
Apellido(s) correo Intento  Comenzado en Ultimo acceso en Puntuacién

Profesor Pruebas  profprof@gate.es

O Alumno Pruebas 1 alumnoi@pruebas.es 1 Jueves. 21 de mayo de 2015 jueves, 21 de mayo de 0
1724 2015, 17:25
O alumno demo 2 al2@uoom 1 jueves, 21 de mayo de 2015, jueves, 21 de mayo de ]
17:26 2015, 17:27
alumno demo 3 al3@oon

Seleccionar todo / Deseleccionar todo | Eliminar los intentos seleccionados

Descargar en formato ODS Descargar en formato Excel Descargar en formato de texio

Pestafa Informes del paquete SCORM

Debajo de todos los intentos de los estudiantes aparecen varias opciones que
permiten eliminar los intentos seleccionados, exportar los resultados en varios

formatos (texto, ODS, Excel) o modificar las opciones de visualizacion de la pagina.
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Desde la parte superior de la pantalla, debajo de las pestanas Info e Informes, se
puede obtener un Informe bdsico, en la que solo se muestre la nota final o un
Informe de interacciones, con todos los detalles de las interacciones con el SCORM.
De esta manera se exportan los informes con la nota total o con todas las preguntas
al detalle. El Informe grdfico presenta la distribucion de calificaciones por cada
elemento del SCORM.

Informes
informe basis informe graficc forme de interacciones |  Informe de objetivo:

2 intentos de 4 usuarios, de un total de 4 resultados

Nembre / Direccion de LAS PRIMERAS EL ORIGEN DEL
Apellido(s) correo Intento  Comenzado en Ultimo acceso en  Puntuacion  INTRODUCCION  TEORIAS CIENTIFICAS UNIVERSO
Profesor profprofidgate es - - - o (=} a
Pruebas No s& ha No se ha intentado No s& ha intentado
intentado
] Alumno alumnoi@pruebases 1 ueves, 21 de mayo jueves, 21 demayo 0 ~ 3 =3
Pruebas 1 de 2015, 17:24 de 2015, 1725 Finaliza Finaliza Finalizadc
m] alumno demo  al2@oc 1 ueves, 21 de mayo ueves, 21 demayo 0 & I 4
2 de 2015, 17:26 de 2015, 17:27 Finalizado Finalizado Finalizado
alumno demo  al3@wuuc - a a O
3 No se ha No se ha intentado No se ha intentado
intentado
eccionar todo  Eliminar los intentos seleccionados

Descargar en formaio ODS | Descargar en formato Excel Descargar en formato de texio

Informe de interacciones
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4.12 Base de datos

¢Para qué sirve?

Es una Actividad en la que los estudiantes deben incorporar datos mediante un
formulario disenado por el profesor. Las entradas pueden contener texto, imagenes,

ficheros y otros formatos de informacion y mostrarse a todos los participantes.

Ejemplos de uso:

Recoger un trabajo y hacer una galeria para posteriormente exponerlo y
puntuarlo. Recopilacion de enlaces, libros o revistas sobre algun tema. Banco de
datos de definiciones sobre distintos temas (similar a un Glosario). Banco de
imdgenes relacionadas con el curso. Espacio para compartir archivos. Presentar
contenidos creados por los estudiantes para comentarlos o revisarlos por los
otros participantes. Proyectos de tipo portafolio electronico. Elaboracion o
entrega de fichas de datos.

J

¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Base de datos”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
e Escribir el “Nombre”.

e En el “Descripcion” agregar instrucciones de la actividad.

Entradas
e Indicar si las entradas requieren aprobacion, antes de que sean visibles para el
resto de los estudiantes. En caso afirmativo, en “Permitir editar las entradas

aprobadas”, definir si el autor puede editarlas después de que sean
aprobadas.

e Se puede “Permitir comentar las entradas” por parte de otros estudiantes.

e En “Entradas requeridas antes de verse” definir el nimero de éstas que debe
introducir el alumno antes de poder ver las de los demas.

e Seleccionar el “Numero maximo de entradas” que un estudiante puede

enviar.
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Disponibilidad

e Con las opciones “Disponible desde” y “Disponible hasta” se define cuando
se pueden afadir entradas.

e El profesor decide el periodo en el que se pueden ver las entradas con las

opciones “Solo lectura desde” y “Solo lectura hasta”.

Calificaciones

e Se muestran los “Roles con permiso para calificar”. Se modifican desde los
Permisos de la actividad.

e “Tipo de consolidacion”. Si hay calificacion, se puede elegir que la
puntuacion almacenada sea el Promedio de calificaciones, el Numero de
calificaciones, \a Calificacion mdxima, |a Calificacion minima, o la suma de las
calificaciones.

e En “Escala”, seleccionar el Tipo de escala de calificacion mediante la cual se
evalla cada entrada. Si es Puntuacién, se indica el valor maximo, y si es una
escala textual, debe seleccionarse una de las disponibles.

¢ Se puede limitar la calificacion de las entradas a un intervalo de fechas.

Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera:

e “No hay grupos”. Cada estudiante trabaja individualmente y puede ver las
entradas de sus companeros.

e “Grupos separados”. Cada estudiante puede ver las entradas de su propio
grupo. Las de los demds son invisibles.

e “Grupos visibles”. Cada estudiante trabaja dentro de su grupo, pero también
puede ver las entradas de los otros grupos.

J

Una vez configurada, el profesor debe definir los campos que forman cada entrada
de la Base de datos. Los tipos de campo disponibles son: Archivo, Boton de opcion,
Campo de texto, Casilla de seleccion, Fecha, imagen, Latitud/longitud, Menu, Menu

multiple, Nimero, URL y Area de texto.

Los campos anadidos, se muestran en el formulario de entrada de datos. No hay
limite en el nUmero de campos, es posible repetir los tipos y pueden definirse como

obligatorios, es decir, que no se puedan dejar en blanco.
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También se puede indicar el “Campo de ordenacion por defecto” en el listado de

entradas, o que se ordenen segun la fecha de creacion.

Ver lista Ver individual Buscar Afadir entrada Exportar Plantillas Campos Ajustes previos
Nombre de campo Tipo de campo Obligatorio Descripcion de campo Accion
Mombre I Campo detexto si &4 o
Imagen &) Campo de imagen No & 1o
Breve contexto histdrico A Campo de drea de texto Mo - |
Desarrollo del trabajo B Campo de archivo si # o
Crear un nuevo campo|| Elegir... : @

Campo de ordenacion Elegir.. Ho : Ascendente +
Archivo

Boton de opcidn
- test Campo de Texto Iran. . Apuntes tema 2 =
Casilla de seleccidn
Fecha
Imagen
Latlong
Ment
Menu multiple
Nimero
URL

Area de texto

Creacion de campos en la Base de datos

A través de la pestana Plantillas, el profesor decide como mostrar la informacion, ya
sea en la lista general o en la vista detallada, como recogerla en el formulario de
entrada, o como realizar busquedas. Para definir las plantillas se cuenta con dos
recursos principales, el editor de HTML y las marcas. Estas Ultimas son referencias a
informacion de la entrada o herramientas para gestionarlas. Solo se pueden usar las

marcas que estan en la lista de Marcas disponibles.
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Ver lista Ver individual Buscar Afadir entrada Exportar Plantillas Campos Ajustes previos
Plantilla de lista Plantilla Individual Plantilla de busqueda avanzada [ Plantilla para afadir entrada ] Plantilla RSS
Define la interfaz para afiadir o editar entradas
Marcas disponibles @ Plantilla para afiadir entrada

Campos ~

Nombre - [[Nombre]] 1 A B I =EEEE %% ©

Imagen - [[Imagen]] -

Breve contexto historico - [[B Nombre:[[Nombre]] o

Desarrollo del trabajo - [[Des
Ids. de campo

Nombre id - [[Nombre#id]]

Breve contexto histérico id -

Desarrollo del trabajo id - [[C

v
Vi
Resetear plantilla
Vista de los campos en la plantilla
Ver lista Ver individual Buscar entrada Exportar Plantillas Campos Ajustes previos
Nueva entrada
Nombr::o
Imagin: = = " s s
. Tamafio maamo de archive: 32MB. numerc maximo de archivos: 1
= 20
B Archivos

Texto altermnative

Breve contexto historico:
A

| Formate HTML

Desarrollo del trabajcco

& Archivos

BibBografia: [Bliografial]

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqul para afiadirlos

B I

il

EEE % % 0 @R & o 3 w

W

Tarnafio micimo de archive: 32ZMB. nimerd mddmo de archives: 1

-

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Vista de los campos en el formulario de entrada

Gabinete de Tele-Educacion
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El contenido de cada campo que compone la base de datos y algunas marcas
especiales se pueden insertar en la plantilla. Para utilizar las marcas que aparecen a
la izquierda hay que utilizar el Editor de texto de Moodle, situar el cursor en el lugar
donde debe aparecer la marca y pulsar sobre ella en el cuadro de la izquierda. Otra
manera es escribir directamente la marca entre los simbolos pertinentes:

e Lainformacion del campo se define: [[Nombre del campo]].

o Los botones se definen: ##Nombre del boton##.

Las marcas especiales son:

Marca Icono Descripcion
sttediti o Crea un enlace que permite la edicion de la entrada
actual.
##deletet# i Creq un enlace que.permlte borrar la entrada actual (si
se dispone de permisos para hacerlo).
##approve## oy Crea un enlace que permite que los profesores
##disapprove## @ aprueben o desaprueben la entrada actual.
##texport## =+ Crea un enlace para exportar al portafolio.
##moret# a Crea un enlgcg ala v1s§a} de entrada unica, que puede
contener mas informacion.
##Moreur|## Muestra un enlace individual a la entrada.
##delcheck## 0 Anade una casilla de marcado para hacer un borrado
masivo.
##timeadded## Muestra cuando se anade la entrada.
##timemodified## Indica cuando se modifica por ultima vez.
#Huser## Aparece el nombre del autor con un enlace a su perfil.
##userpicture## Muestra la imagen del autor de la entrada.
##appro;alstatus# Muestra el estado de aprobacion.
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Descripcion

Crea un enlace a la pagina de ver o anadir
##Comments## comentarios. Solo es valido si esta activada la opcion
de permitir comentarios.

Con el boton “Resetear plantilla” se puede crear una plantilla por defecto cuando
se crea una base de datos por primera vez. Si posteriormente se afiaden mas campos,
al pulsar “Resetear plantilla”, se anaden a la plantilla de manera similar. En este
caso, hay que tener en cuenta que si se han editado las plantillas, los cambios que se
hayan realizado se pierden. Por ello, es recomendable completar la edicion de los
campos que forman la base de datos y definir el orden adecuado antes de realizar

cambios en la plantilla.

Los tipos de plantilla son:

e Plantilla de lista. Define los campos que se utilizan y su disposicién cuando se
visualizan multiples entradas a la vez. Una posibilidad es que esta visualizacion
muestre un resumen menos detallado.

e Plantilla simple. Se utiliza para visualizar una entrada cada vez, de manera que
hay mas espacio disponible en la pantalla para ofrecer, por ejemplo, versiones
mayores de imagenes o bien proporcionar mas informacion que la que aparece
en la visualizacion en forma de lista.

e Plantilla de busqueda avanzada. Crea menus desplegables con los campos y las
marcas que se usan cuando se realizan busquedas en la Base de datos.

e Plantilla para anadir entrada. Define la posicion de los campos y las marcas
que se usan al anadir o editar entradas en la Base de datos.

e Plantilla RSS. Permite controlar el contenido de las fuentes RSS de las entradas
de la Base de datos.

e Plantilla CSS. Si alguna plantilla que contenga HTML requiere estilos CSS, éstos
se pueden definir aqui.

e Plantilla Javascript. Si alguna plantilla requiere codigo Javascript, éste se

puede escribir aqui.

¢{Cémo funciona?

Para agregar una nueva entrada a la Base de datos, pulsar sobre la pestana “Anadir

entrada”, completar los datos solicitados y pulsar en “Guardar y ver”.
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Base de datos de prueba

Abrié: miércoles, 16 de marzo de 2022, 10:30
Cierra: domingo, 17 de abril de 2022, 10:30

Ver lista Ver individual Buscar Afadir entrada

Nueva entrada
‘-Jomtre:o

Imagen: Tamario maximo de archivo: 32MB, nimera maximo de archivos: 1

& Archivos

v

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Texto alternativo

Breve contexto histérico:

-
L]
=
~
L}
]
liil
lil
&
o
@
3]
L2

RN RG]

Anadir una entrada

Para consultar las entradas ya existentes en la Base de datos, se pueden utilizar las
pestanas “Ver lista” para visualizarlas en forma de listado, o “Ver uno por uno”

para ver los registros uno a uno.

En la pestana buscar, se puede realizar una busqueda de las entradas por un campo

determinado o por autor, se indica el niUmero de entradas por pagina y se pulsa
“Guarda ajustes”.

Seguimiento de la actividad

Una vez que los estudiantes realizan sus entregas, el profesor puede verlas y
aprobarlas =, si lo ha configurado previamente, para que posteriormente puedan
consultarla el resto de los estudiantes. También se tiene la opcion de eliminar 1 una
entrada, calificarla o exportarla al portafolio +.
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Ver lista Ver individual Buscar Afadir entrada Exportar Plantillas

Nombre: Cristébal Colén

Imagen:

Breve contexto histérico: Descubrimiento de America.

Desarrollo del trabajo: Trabajo Colon

o o 0 +

Vista simple de una entrada como profesor

El profesor desde “Ajustes previos” puede dejar disponible la configuracion de la
Base de datos, para posteriormente usarla en otra asignatura, y “Exportar” las
entregas realizadas por los estudiantes a un archivo, mediante la seleccion de
aquellos campos que mas interesen. La exportacion no incluye ni imagenes ni

archivos adjuntos.
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4.13 Glosario

¢Para qué sirve?

Permite al profesor y a los estudiantes crear un diccionario de términos asociados a
la asignatura. Estos términos o entradas pueden ser evaluados por todos los

participantes, y ser enlazados en cada una de sus apariciones en la asignatura.

Ejemplos de uso:

Glosario de términos, vocabulario de un idioma, acrénimos, preguntas

frecuentes (F.A.Q.), glosario de estdndares, listado de formulas matemadticas,
etc.

¢Como se crea?
1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Glosario”.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

e Escribir el “Nombre”.

e En la “Descripcion” indicar el enunciado de la actividad.
e Escoger el “Tipo de glosario” a crear:

o Principal. Esta orientado a alimentarse de aquellas definiciones mas
importantes del resto de glosarios secundarios de la asignatura. Solo
puede haber un Glosario principal en cada curso.

o Secundario. Cuando se quiere un Unico glosario o varios glosarios

especificos, por ejemplo, un glosario por cada tema.

Entradas

e “Estado de aprobacion por defecto”. En caso de escoger “No”, las entradas
de los estudiantes deben ser aprobadas por el profesor antes de que el resto
pueda verlas.

e “Permitir editar siempre”. Define si los alumnos pueden editar siempre sus

entradas.
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e “Permitir entradas duplicadas” da la posibilidad de afadir una nueva entrada
para un término que ya existe en el glosario.

e “Permitir comentar las entradas” da la opcion a los estudiantes de agregar
comentarios a las entradas.

e “Enlace automatico a las entradas del glosario” permite vincularlas
automaticamente cuando el término aparece en el resto del curso. Para ello,

debe estar activo el filtro correspondiente.

Apariencia
e “Formato de visualizacion de entradas” y “Formato de visualizacion
durante la aprobacion” definen la manera en la que se muestra cada entrada
dentro del glosario, en la pantalla inicial y en la pantalla de aprobacion para el
profesor, respectivamente. Las opciones son:
{3 ” 3 4
o “Completo con autor”. Similar a los foros, pero se muestra la
informacion del autor de la entrada.

“Completo sin autor”. Similar a los foros, sin informacion del autor.

o

o “Continuo sin autor”. Las entradas aparecen una detras de otra.
o “Enciclopedia”. Similar a Completo con autor pero muestra las imagenes
adjuntas en la misma definicion.
o “FAQ”. En este formato, el concepto se muestra como una pregunta y la
definicion como su respuesta.
o “Lista de entradas”. Se muestran Unicamente los titulos de las entradas
separadas.
o “Simple, estilo diccionario”. Se muestran las entradas separadas, sin
indicar el autor y los archivos adjuntos aparecen como enlaces.
¢ Indicar el nimero de definiciones o “entradas por pdgina” que se muestran.
e “Mostrar alfabeto”. Permite buscar términos por las letras del abecedario.
e “Mostrar enlace ‘TODAS’”. Habilita un enlace para mostrar todo el diccionario
a la vez.
e “Mostrar enlace ‘Especial’”. En caso de estar activado se puede buscar en el
glosario por caracteres especiales (ej. @, €, #, etc.).
e “Permitir vista de impresion” muestra a los estudiantes una apariencia

adecuada para la impresion.
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Calificaciones

e “Tipo de consolidacion”. Se puede elegir que no haya calificacion, que la
calificacion almacenada sea el Promedio de calificaciones, el Numero de
calificaciones, \a Calificacion mdxima, la Calificacion minima, o la Suma de las
calificaciones.

e En “Escala”, seleccionar el Tipo de escala de calificacion mediante la cual se
evalua la entrada. Si es Puntuacion, se indica el valor maximo, y si es una
escala textual, debe seleccionarse una de entre las disponibles.

¢ Se puede limitar la calificacion de las entradas a un intervalo de fechas.

1. Para el resto de los ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.
¢Como funciona?

Los estudiantes pueden ver las entradas escritas por el profesor u otros participantes.

Diccionario historico

Accesoa la version para imprimir

mﬁ_l&-:':'e' concephos y defmiciones?
Jue por el g 3 Lial
[+]
Didrico
(itima ediciinc mares, 14 de abril de 2015, 10:36)
El prden daelco &3 &l mas primdvo y smphe D

¢ bos it clisicos. Es ¢ orden gnego por excelenoa. Cwanto mds antiges

mis sencillo, dando sensacin de robust onado ex; logrando

clizica. 5e empled e

Vista del alumno al acceder al Glosario
Para anadir una nueva definicion, hay que pulsar sobre “Anadir entrada” e indicar:

1. El “Concepto”, junto con su “Definicion”.

2. Seleccionar a qué “Categorias” corresponde el término en caso de haber creado
previamente alguna.

3. Las “Palabra(s) clave” son palabras o frases alternativas por las que se puede

buscar la definicion. Introducir cada palabra clave en una linea distinta.
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4. La entrada se puede acompaiar con un fichero en la opcion “Adjunto”. Para ello,
se puede arrastrar y soltar en al area destinada a tal efecto o pulsar el icono para
agregar [,

5. Si se activa la opcidon “Esta entrada sera enlazada automaticamente”, donde
aparezca el Concepto dentro del curso se enlaza a su definicion en el Glosario. Es
necesario que el profesor lo haya configurado previamente. Al habilitar esta
opcion, se enlazan también las palabras clave definidas anteriormente y ademas si
se activan las siguientes opciones:

e Esta entrada es en Mayusculas y minusculas. Solo aparece el enlace en caso
de que coincidan las mayusculas y minUsculas.

e Solo enlazar palabras completas. Solo aparece el enlace en la palabra
completa. Por ejemplo, si la entrada es “casa” no aparece enlace al encontrar

la palabra “casamiento”.
Seguimiento de la actividad

Aparte de consultar las entradas existentes y agregar nuevas, el profesor puede

validar las entradas de los estudiantes pendientes de aprobacion.

Diccionario historico

Esperando aprobacion |
Diccionario historico

o hiecha dé CrbbCibn

AFCOS romanos . o
Pulsar sobhre el icono del pulgar
UMams pdacidnc juivis, 17 di miisd

n arco de triwdo e mossmento | hACIA arriba se  aprueba la
. publicacion de esta entrada.

Aprobacion de la consulta

Cada entrada se puede editar, modificar el texto o la imagen aportada por el
estudiante, calificar, borrar, exportar al Glosario principal de la asignatura 'y

comentar.
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Arcos romanos

(Oltima edicion: jueves, 17 de marzo de 2022, 14:13)
Un arco de triunfo es un monumento construido para conmemorar una vil  Exportar esta entrada al glosario
festejar a un gobernante. Los primeros arcos de triunfo fueron levantados s a -

estaba dedicado a un general victorioso. El arco de triunfo dasico es una principal de la asignatura.
puertas o murallas de la ciudad.

En su forma mas simple, un arco de tnunfo consiste en dos pilastras macizas undas pPor un arco, r
superestructura plana o atico en la que puede contener una estatua o ludr INSCrPaONES conmemorativas.
debia estar decorada con tallas, destacadamente con figuras aladas femeninas de la victoria (muy pareo
un par de los cuales tipicamente ocupan los tridngulos curvados al lado de la parte superior de la curva d
de trunfo mas elaborados Benen otros arcos secundanos flanqueandolo, tipicamente un par,

El motivo ritmico ABA —de un vano central en forma de arco flanqueado por otros mas pequefios— fue
==~0, para articular los muros de I35 estructuras. Los vanos

Método escogido de calificacion, ~ fon une mamposteria continua detrés de
junto al ment desplegable para
otorgarle una puntuacion a esta % @
» Corl  entrada.

arquﬂ - B i S le = b ) P

Promedio de valoraciones: - Calficar.. © l

Calificar la entrada
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4.14 Wiki

¢Para qué sirve?

Es una herramienta que se utiliza para crear paginas web de forma colaborativa. Los

participantes pueden trabajar en una Unica Wiki, o cada estudiante puede tener una

Wiki individual. No es evaluable.

Ejemplos de uso:

Trabajos en grupo, puesta en comun de apuntes, recopilacion de informacion,
informe en comun, etc.

¢Como se crea?

Para crear una Wiki en Moodle es necesario seguir los siguientes pasos:

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.

2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Wiki”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

Escribir el “Nombre de la wiki”.

En la “Descripcion” indicar un texto que especifique su tematica y finalidad.
“Modo Wiki”. Determina si cualquier usuario puede editar la wiki, Wiki
colaborativa, o si cada usuario tiene su propia Wiki, que solo esa persona puede
editar, Wiki individual.

“Nombre de la primera pagina”.

Formato

“Formato por defecto”. Este ajuste determina el formato usado inicialmente
cuando se editan paginas Wiki:
o “HTML”. El propio editor HTML de Moodle.
o “Creole”. Lenguaje comun de marcas wiki que tiene disponible una
pequeia barra de herramientas de edicion.

o “Nwiki”.
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Si se marca la casilla “Forzar formato” no hay opcion para elegir el

formato cuando se edite la pagina Wiki.

~ General

Nombre de la wiki (1)

Descripcion

O muestra la descripeién en la pagina del curso

Modo Wiki Wiki colaborativa #

Nombre de la primera pagina_@)

v Formato

Formato por defecto HTML =

Creacion de una Wiki

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

3.1

/En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera en el
modo wiki colaborativa:

e “No hay grupos”. Todos los estudiantes colaboran entre si en una sola wiki.

>

e “Grupos separados”. Cada grupo tiene una wiki propia y no puede ver las de

otros grupos.

e “Grupos visibles”. Cada grupo tiene una wiki propia y puede ver las wikis de

\ los otros grupos, aunque sin poder editarlas.

J

@n esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera en el
modo wiki individual:

e “No hay grupos”. Cada estudiante tiene una wiki independiente y no puede
acceder a las de otros estudiantes.

ver la de otros compaferos de grupo, aunque sin editarla.

las del resto de estudiantes, de su grupo o de otros, aunque sin poder

k editarlas.

\

e “Grupos separados”. Cada estudiante tiene una wiki independiente y puede

e “Grupos visibles”. Cada estudiante tiene una wiki independiente y puede ver

J
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Una Wiki comienza con una Pdgina principal. Cada participante puede editarla y
que:

anadir otras paginas en forma de enlace desde la pagina Wiki principal.

Una vez creada, se muestra la pantalla de edicion de la primera pagina, donde hay
pagina desde las demas.

1. Poner el “Titulo a la pagina”. Este nombre es el que se utiliza para enlazar esta
2. Elegir el “Formato” con el que editarla.
3. Pulsar “Crear pagina”.

Ejemplo de wiki

Pagina nueva

Titulo nuevo de la pagina

Formato

Wiki para el trabajo 1

® Formato HTML @
O Formato Creale @
2 Formato NWiki @

Creacion de la pdgina inicial

nueva pagina. “Vista previa” permite comprobar como queda la pagina.
Ver Editar Historia

Mapa

Wiki para el trabajo 1

Ficheros

Al crear la nueva pagina aparece el formulario de edicion de la pagina. En el centro
de la pantalla se dispone de un editor de texto con el que anadir contenido a la

Administracién

Formato HTML

Editando esta pagina 'Wiki para el trabajo 1'

2]

1 A B |1 |E=|E

© M & & w A

P

Edicion de la pdgina
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En una wiki cada pdgina debe tener un nombre distinto y deben evitarse

nombres geneéricos.

Para anadir nuevas paginas enlazadas desde la actual se escribe el nombre de la

nueva pagina entre dos pares de corchetes, es decir, [[palabra]]. Al guardar la pagina

editada se muestra el resultado y los enlaces a nuevas paginas aparecen en color

rojo. Para crear y editar la nueva pagina se pulsa sobre el enlace de color rojo, que

muestra la pantalla de creacion de una nueva pagina. Los enlaces a paginas ya

creadas aparecen en color azul.

Ver Editar Historia Mapa Ficheros Administracion

Wiki para el trabajo 1
~ Editando esta pagina 'Wiki para el trabajo 1'

Formato HTML @ 1A~ B |1

iii
il
lil
Til
4
g

© M @ ¢ W E P
Prueba de texto sin enlace

[[Prueba de enlace a otra paginall

Ver Editar Historia Mapa Ficheros Administrag
Wiki para el trabajo 1
Prueba de texto sin enlace
Prueba de enlace a otra pdgina
~ Base de datos de .
Ir a... $

prueba

AAadir y enlazar nuevas pdginas

Historia

-

En esta actividad, debeis generar los apuntes de clase de modo colaborativo, aportando, revisando y reescribiendo.

Ver Editar Comentarios

Historia

Historia:

Introduccién
Prehistoria

Edad Antigua

Edad Media

Edad Maoderna

Edad Contemporanea

J¥ ahora qué?

Historia

Mapa Ficheros Administracion

& Versién imprimible

Menu de navegacion y vista de la wiki

En la parte superior de la wiki figuran pestanas:

e Ver. Muestra toda la pagina en modo de vista.

Gabinete de Tele-Educacion
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e Editar. Permite editar la pagina. Cada pagina solo puede ser editada por una

persona a la vez.
e Comentarios. Permite ver y afadir comentarios a la pagina.

e Historia. Muestra el registro de modificaciones de la wiki. Permite comparar

diferentes versiones y restaurar versiones antiguas.

Ver Editar Comentarios Historia Mapa Ficheros Administracion
Historiae
Creado en: viernes, 10 de octubre de 2014, 16:04 por GATE Coordinador
Diferencias @ Versién  Usuario Modificado
® 4 ] 12:08 16 de abril de 2021

R GATE Coordinador
e

() 3 . - 43 :
: UPM Gabinete de Tele-Educacién 4 17:43 3 de noviembre de 2020
2 X GATE Coordinador 17:01 10 de octubre de 2014
)
1 B GATE Coordinador 16:06 10 de octubre de 2014
s
Comparar Seleccionados
Ver Editar Comentarios Historia Mapa Ficheros Administracion
Historia
Comparando la versién 3 con la version 4
Version 3 ver UPM Gabinete de Tele-Educacién 4 B GATE Coordinad Version 4 ver
Rectaurar \ Gabinete de Tele-Educacion e GATE Coordinador 15 de vt de 2091 1208

3 de noviembre de 2020, 17:43
Historia:
Historia:
[[Introduccién]]
[[Introduccién]]

[[Eventos]]
[[Prehistaria]]

[[Persanajes]]
[[Edad Antigua]]

[[Prehistoria]]

[[Edad Media]]

[[Edad Antigua]]
[[Edad Moderna]]

[[Edad Media]]

[[Edad Contemporanea]]
[[Edad Moderna]]

[[Edad Conternporanea]]

Versidn: (Anterior) 1 2 3
Historia y comparacion entre dos versiones

e Mapa. Ofrece la siguiente informacion sobre la Wiki:
o Contribuciones. Paginas en las que ha colaborado el usuario.
o Enlaces. Las paginas que llevan a la actual y las paginas a las que se
puede llegar desde la actual.
o Paginas huérfanas. Paginas que no son enlazadas desde ninguna otra.
o Indice de la pagina. Arbol de paginas que cuelgan de la actual.
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o Lista de paginas. Todas las paginas de la wiki ordenadas alfabéticamente.

o Paginas actualizadas. Paginas editadas recientemente.

Ver Editar Historia Mapa Ficheros Administracion
Edad Antigua
Mend Mapa:| Enlaces *
Contribuciones
Esta pé_ Esta pagina lleva hacia
Pdginas huérfanas
Historia | . . Cultura
Indice de I pdgina
. L
Lista de pdginas Economia
Pdginas actualzadas
Arte

Inventos

Vista del Mapa

e Ficheros. Permite acceder a todos los archivos utilizados en la Wiki.
e Administracion. Esta opcion esta disponible solo para los profesores. Permite
borrar una version de una pagina o la totalidad de la pagina seleccionada. La

pagina principal no se puede borrar.
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4.15 H5P

H5P es una abreviatura para los paquetes HTML5. Es un tipo de contenido interactivo

que se crea dentro o fuera de Moodle, por ejemplo, en http://h5p.org, a partir de

diversas plantillas y herramientas. Entre otros tipos de contenido se pueden crear
mapas sensibles, juegos de tarjetas, videos con preguntas insertadas

(https://h5p.org/content-types-and-applications), etc. Se puede anadir de varias

formas; como una nueva actividad, desde la barra de herramientas del editor de

texto, o en cualquier texto mediante una URL.
¢Para qué sirve?

Permite crear e incluir contenido, como por ejemplo presentaciones, examenes y

videos interactivos.
¢Como se crea?

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “H5P”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Nombre”.
e En la “Descripcion” agregar un texto que especifique su tematica y finalidad.
e Se puede anadir un “Paquete de archivos” que contenga contenido interactivo
H5P o también se puede usar el contenido generado en el “banco de

contenido”.

Para utilizar el contenido ya generado, hay que pulsar en IE, y en el selector

de archivos, en “Banco de contenido” seleccionar el contenido a insertar.
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Tamafio maximo de archivo: Sin limite, ndmero maximo de archivos: 1

B Archivos

Paguete de archivos 0 e

-

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Tipos de archivo aceptados:

Archivo (H5P) .hsp

Usar el banco de contenido (abre en una nueva ventana) para gestionar sus archivos H5P @

Selector de archivos

Th Archivos locales Buscar En

*h Archivos recientes . . .
B Sistema ™ Misceldnea ™ Curso GATE

B, Subir un archivo

n Archivos privados ,

HP
9 Wikimedia

Banco de contenido ‘ Descubrimie...

Subir contenido H5P con el selector de archivos. Banco de contenido

Opciones H5P

e Anade un botdn para “Permitir descargar” el contenido interactivo H5P.

e Con “Incrustar botén” se ainade la posibilidad de copiar el codigo HTML del
contenido interactivo H5P para anadirlo en otro sitio.

e Anade un “Boton copyright”.

¢ En qué afo se descubrié América?

Lescargar O 1042 O 1842
contenido HSP

Copiar codigo HTML

del contenido H5P

Descargar y copiar codigo HTML del contenido interactivo H5P

Opciones de intento
e Se puede “Habilitar el seguimiento de intentos”. Funciona solo en algunos

tipos de contenido.
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e Seleccionar el “Método de calificacion”. Se puede elegir que la nota
almacenada sea la Calificacion mds alta, el Promedio de calificaciones, la del
Ultimo intento, la del Primer intento o no calcule una calificacion.

e Con “Revisar intentos” se define si los participantes pueden ver la

informacion de sus intentos realizados.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

¢Cémo funciona?

El contenido H5P se puede crear en el “Banco de Contenido”, o desde webs

externas. Se puede anadir al curso, como una actividad H5P o incrustarlo en

cualquier actividad o recurso.

Informe de intentos

Nombre A B CDEFGHIJKLMNNOPAQRSTUVWXYZ
Apellido(s) ABCDEFGHIJKLMNIENOPQRSTITUVWXYZ
Apellido(s) / Nombre Fecha Puntuacion Intentos

Demo Alumno

Invitado temporal GATE 2122-109

Informe de los intentos

También soporta la conexion con el rastreo de finalizacion y el grado de finalizacion

de la actividad.

Para mas informacion sobre el “Banco de contenido”, consultar el apartado 2.16.

Gabinete de Tele-Educacion

283

Universidad Politécnica de Madrid






ANEXOS







Anexo |. Importar calificaciones desde Excel. Manual de Moodle 3.11

Anexo |. Importar calificaciones desde Excel

Se pueden importar calificaciones, y para ello, se deben realizar una serie de pasos,
que se dividen en dos partes. Una primera, editar el fichero que contiene las

calificaciones y otra posterior, en Moodle.
Parte I: Fichero.

1. Abrir MS Excel, (u otro programa de hoja de calculo) y crear las siguientes
columnas (el nombre de la columna es necesario):
¢ Una columna para identificar a los alumnos con el correo electronico. En caso
de no conocerlos, el profesor los puede obtener desde la asignatura, en
Calificaciones = Exportar = Hoja de cdlculo Excel. No importa qué nombre se
da a la columna.
e Una columna por cada calificacion que se desea importar. El nombre que se da

a la columna es indiferente.

A B C D E
1 |Alumno Nota 1 Nota 2 Nota 3 MNOTA FINAL
2 alumnol@alumnos.upm.es 8.5 6.8 9.8 8.36
3 alumno2@alumnos.upm.es 3.5 4 2.8 3.43
4 |alumno3@alumnos.upm.es 5.3 6.8 7.5 6.53
5 alumnod@alumnos.upm.es 2.8 1.3 4.5 2.86
6 |alumnoS@alumnos.upm.es 9.3 4.7 6.8 6.93
Fichero con calificaciones
( Los decimales se deben poner con “.” (punto) y no con “,” (coma). ]

2. Una vez creadas las columnas con sus datos correspondientes, guardar el
documento en formato CSV (delimitado por comas) (*.CSV), para ello hay que ir
al menl Archivo, Guardar como, se le asigna un nombre y, a continuacion, se

escoge CSV (delimitado por comas) del menU desplegable Tipo.

MNombre de archivo: | Calificaciones 2018.csv -

Tipo: | C5V [delimitado por comas) (*.csv) ~

Guardar como CSV
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Parte Il. Moodle.

Se puede importar calificaciones a través de dos modos:
e Archivo CSV.

e Pegar desde hoja de calculo.
Modo 1: “Archivo CSV”

1. En la asignatura donde se van a cargar las calificaciones, pulsar sobre el icono de
administracion # y seleccionar “Configuracion de calificaciones”.

2. Desde “Importar” pulsar en la pestana “Archivo CSV”.

Archive CSV =
Importar CSVe

Vista Configuracién Escalas Resultados Letras Importar Exportar
Archiva CSV Pegar desde hoja de calculo Archivo XML

Grupos visibles | Todos los participantes §

Importar archivo

Archivo o Seleccione un archivo...
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Tipos de archiva aceptados:

Archivo de texto .bat
Archiva de valores separadas por coma .csv

Codificacion (2] WINDOWS-1252 #

Separador o O Tabulador O Coma O Dos puntes | ® Punto y coma
Escalas de texto (2] R

Previsualizar filas @ 10

[ Forzar importar @

Subir calificaciones

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Importar CSV

3. En “Archivo” subir el fichero con las calificaciones creado previamente en la

Parte I.

Se debe comprobar que las opciones de “Codificacion” y “Separador” estén
configuradas como Windows-1252, si no se usa MS Excel hay que comprobar la
codificacion de caracteres, y Punto y coma, respectivamente. Por ultimo, pulsar

“Subir calificaciones”.
4. En la pantalla de vista previa de la importacion, se deben emparejar los campos

(columnas) del fichero con los existentes en la asighatura.
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Vista previa de la importacion

Alumno Notal Nota2
a.pruebal @alumnos.upm.es 8.2 9.6
a.prueba3@alumnos.upm.es 6.5 6.2
a.prueba5@alumnos.upm.es 7.6 53

Colapsar todo
Identificar al usuario por

Mapa desde 2] Alumno #

Mapa a e Direccion de correo #

Mapeos de items de calificacién e

Alumno Ignorar
Nota1 Cuestionario:Cuestionario Tema 1

Nota2 Cuestionario:Cuestionario Tema 2

Subir calificaciones

Vista previa de la importacion
Identificar al usuario por

e En “Mapa desde” poner el nombre dado a la columna que identifica al usuario
(en este ejemplo, Alumno).
e En “Mapa a” poner el identificador utilizado. En este caso “Direccion de

correo”.
Mapeos de items de calificacion

¢ Se debe relacionar cada una de las columnas del fichero que contienen
calificaciones, con la actividad o item de calificacion de la asignatura en
Moodle. Para subir las notas en un nuevo item de calificacion, seleccionar
Nuevo item de calificacion. De esta forma también se puede cargar la
retroalimentacion de cada item.

e El campo del identificador y otros que no se vayan a utilizar deben dejarse con
la opcion Ignorar.

5. Pulsar en “Subir calificaciones”.
Modo 2: “Pegar desde hoja de calculo”

1. En la asignatura de Moodle donde se van a cargar las notas, pulsar sobre el icono

de administracion £ y seleccionar “Configuracion de calificaciones”.

2. En “Importar” pulsar en la pestana “Pegar desde hoja de calculo”.
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Pegar desde hoja de célculo
Pegar desde hoja de calculoe

Vista  Configuracion  scalas  Resultados  Leuas Exportar

Archivo CSV I Pegar desde hoja de cdlculo | Archive XML

~ Pegar desde hoja de célculo

Data [}
A
Cedificacién -] UTF-8 *
Escalas de texto -] Sio#
Previsualizar filas -] 10

En este formulario hay campos obligatorios @ .

Importar “Pegar desde hoja de calculo”

3. Copiar la tabla de calificaciones creada en Excel, donde consten las cuentas de

correo de los estudiantes y pegarla dentro de “Data”.

a A B
1 Jusername Tarea:Ejercicio del Tema 1 |Real)
2 lalumnol@gate upm.es 5
3 Jalumnod@gate upm. i
4 lumui@ﬁal.e.upm.es Cupiar datos 2
* Pegar desde hoja alculo
Data L1] usemame TareacEjercicio
del Tema 1 (Real)
alumn 1 Bgateupmes 5
sumnod@gateupmes 10
alumnol Bgateupmes X
Pegar datos |
| i
Codificacidn 7] UTF-8 ®
Ezcalas de texto [¥] =
Previsualizar filaz 7] 10 =
O Feazar importar &

Copiar y pegar datos desde Excel
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4. En la pantalla de vista previa de la importacion, se deben emparejar los campos

(columnas) del fichero con los existentes en la asighatura.

Vista previa de la importacion

username Tarea:Ejercicio del Tema 1 (Real)
alumno1@gate.upm.es 5

alumno3@gate.upm.es 10

alumno2@gate.upm.es 2

Colapsar todo

Identificar al usuario por

Mapa desde (2] username +

@

Mapa a (2] ID de usuario

Mapeos de items de calificacion @

username \gncral -

Tarea:Ejercicio del Tema 1 (Real) Ignorar s

Subir calificaciones

Vista previa de la importacion

Identificar al usuario por

e En “Mapa desde” poner el nombre dado a la columna que identifica al usuario
(en este ejemplo, Alumno).
e En “Mapa a” poner el identificador utilizado. En este caso “Direccion de

correo”.
Mapeos de items de calificacion

e Se debe relacionar cada una de las columnas del fichero que contienen
calificaciones, con la actividad o item de calificacion de la asignatura en
Moodle. Para subir las notas en un nuevo item de calificacion, seleccionar
Nuevo item de calificacion. De esta forma también se puede cargar la
realimentacion de cada item.

e El campo del identificador y otros que no vayan a utilizarse deben dejarse con
la opcidn Ignorar.

5. Pulsar en “Subir calificaciones”.
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Anexo Il.  Eleccion de grupo

;Para qué sirve?

Permite que los estudiantes se apunten por si mismos a un grupo de los existentes

dentro de la asignatura.

Ejemplos de uso:

Creacion de grupos de laboratorio, de clase, de trabajo o de prdcticas.

¢Como se crea?

Antes de agregar la actividad, es necesario crear los grupos en los que se inscriben los
estudiantes. Esto se hace en Participantes, desde administracion ¥, Grupos. Consulte

el apartado 2.7 Trabajar con grupos de este manual.

Participantes
& Usuarios matriculados
Métodos de matriculacion
Matriculacion manual
Coincidir  Cualquiera # Seleccionar s & Grupos
Permisos
+ Agregar condicion

& Comprobar los permisos

4 participantes encontrados & Otros usuarios

Nombre A B CDEFGHIJKLMMNHEOPQRSTUVYVWXY?Z
Apelido(s) REREEMl A B ¢ D E F G H | J K L M N N 0P QR ST UV WXYZ

Apellido(s) * /Nombre Direccién de correo Roles Grupos Ultimo acceso al curso Estatus
O - - - - - -
O PRUEBA1 PRUEBA1 ALUMNO a.pruebal @alumnos.upm.es Estudiante ¢ Grupo 1 & Nunca Zhe ¢ o
] PRUEBA3 PRUEBA3 ALUMNO a.prueba3@alumnos.upm.es Estudiante & Grupo 2 & Nunca [ Activo LiJE- 2]
O PRUEBAS PRUEBAS5 ALUMNO a.prueba5@alumnos.upm.es Estudiante #* Grupo 2 & Nunca [Activo Li B2 |

Vista desde Participantes

1. En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
2. En la seccion que se desee, pulsar en “Anadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Eleccion de grupo”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Escribir el “Titulo de la actividad”.
e Enla “Descripcion”, agregar la informacion necesaria para la seleccion del

grupo.
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Ajustes varios

e “Permitir la inclusidon en multiples grupos”, otorga al estudiante la
posibilidad de seleccionar mas de un grupo.

e En “Publicar resultados”, elegir si los alumnos pueden ver la eleccion de otros
estudiantes, y si la informacion la tienen disponible siempre, después de
responder, o cuando el periodo de eleccion concluye.

e “Privacidad de los resultados”, define si los resultados que se publican son
anénimos o nominales.

e “Permitir modificar la eleccion”, da al alumno la posibilidad de cambiar de
opcion.

e Se puede “Mostrar una columna con los alumnos que no han respondido”.

e Para limitar el nimero de alumnos que pueden escoger cada grupo, habilitar la
opcion “Limitar el numero de respuestas permitidas”. Si va a ser el mismo
numero para todos los grupos indicarlo en “Limitacion general” y pulsar en

“Aplicar para todos los grupos”.

Grupos
Seleccionar los grupos en los que pueden inscribirse los estudiantes, y pulsar

“Anadir grupos”.

Grupos
Grupos
Grupos disponibles Grupos seleccionados
Grupo 1 ” Afadir grupo Grupo 11) ~
Grupo 3 Quitar grupo
h v
Expandir todos los agrupamientos Limite para Grupo 2:

Hacer doble click en un agrupamiento para expandir o colapsar
individualmente.
Hacer doble click en un grupo para afiadirlo.

Ordenar grupos por Valor por Defecto del sistema (actualmente fecha de creacién del Grupa)
Eleccion de grupos seleccionables
Los grupos pueden ordenarse por fecha de creaciéon o por nombre.

Para modificar el limite de un grupo en concreto, hay que seleccionarlo y editar el

valor en el campo que aparece junto al cuadro.
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~ Grupos
Grupos(?)

Grupos disponibles Grupos seleccionados

Grupo 1 Grupo 1 (4)
Grupo 2 Grupo 2 (4)

Aniadir
grupos Limite paraGrupo 1:

Quitar 4
grupo

Expandir todos los agrupamientos
Colapsar todas las agrupaciones

Hacer doble click en un agrupamiento para
expandir o colapsar individualmente.

Hacer doble click en un grupo para afiadirlo.

Indicar el limite para un grupo

Restringir las respuestas en este periodo de tiempo
Habilitar esta opcion para que la seleccién solo pueda hacerse entre las fechas

definidas en los campos “Abierto” y “Hasta”.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

/En esta actividad el Modo grupo se comporta de la siguiente manera: \

e “No hay grupos”. El limite de alumnos por grupo se aplica a la totalidad de
estos.
e “Grupos separados”. El limite de grupo se aplica solo a miembros de cada
grupo. El estudiante puede ver sélo las respuestas de su grupo.
e “Grupos visibles”. Igual que “Grupos separados” pero ademds el estudiante
\ puede ver las respuestas todos los grupos. j

Si se selecciona grupos separados o grupos visibles en esta actividad, el limite
definido para un grupo de los seleccionables se aplica a cada uno de los grupos
que existen. Por lo que, si el limite establecido para un grupo seleccionable es
de diez miembros y se tienen dos grupos ya establecidos con estudiantes, un
total de veinte estudiantes pueden seleccionar dicho grupo.

J

¢Cémo funciona?

Los estudiantes entran y escogen algun grupo en el que queden plazas disponibles.
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Seleccién de grupo de laboratorio -

Ver O respuestas

Elige un grupo de laboratorio.

" Reservado . 3
Eleccién IUU-DN  Mostrar descripciones ) Miembros del grupo VLR ETRNIEELEE ENET LS
/ Capacidad
Grupo 1 0/15
Grupo 2 0/15
Grupo 3 0/15

Vista del estudiante al seleccionar grupo

Si se configura la publicacion de resultados nominales, al pulsar “Mostrar Miembros

del grupo”, aparecen los nombres de los estudiantes incluidos en cada grupo.
Seguimiento de la actividad

Para ver las elecciones de los estudiantes pulsar “Ver N respuestas” en la parte

superior derecha.

Desde esta misma pagina, mediante el menu desplegable “Elija una accion...” se
pueden borrar las respuestas de los alumnos seleccionados. Las respuestas pueden
descargarse en un fichero Excel, Open Office o de texto, con apellidos, nombre, DNI,

direccion de correo y grupo seleccionado.

Respuestas
Grupo 1 Grupo 2
(2) (1)
O PRUEBA1 PRUEBA1 ALUMNO O PRUEBA3 PRUEBA3 ALUMNO

[m] PRUEBAS PRUEBAS ALUMNO

Seleccionar todos / No seleccionar ninguno

Con seleccionados  Elija una accion... ¢

Descargar en formato ODS
Descargar en formato Excel
Descargar en formato de texto

Vista y descarga de los resultados

Para visualizar los grupos creados, ir a “Participantes” y desde el icono de

administracion %, pulsar “Grupos”.
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Seleccionar

C2

Métodos de matriculacién

Permisos

&+ Usuarios matriculados

& Comprobar los permisos

&+ Otros usuarios

Vista desde la administracion del curso de los alumnos incluidos en los grupos (1)

Grupos Agrupamientos Vision general

Curso demo 1 Grupos
Grupos
Grupa 1 (2)

Grupo 2 (0)
Grupo 3 (0)

Miembros de: Grupo 1 (2)

Profesor

Profesor Demo (profesor@dema.es)
Estudiante

Estudiante Demo (estudiante@demo.es)

Vista desde la administracion del curso de los alumnos incluidos en los grupos (2)

Gabinete de Tele-Educacion
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;Para qué sirve?

Anexo lll. Asistencia. Manual de Moodle 3.11

Permite realizar el seguimiento de asistencia de los estudiantes.
Ejemplos de uso:

Registrar la asistencia a una clase, a un evento, a unas prdcticas, etc.
¢Como se crea?

estados de asistencia.

Para agregar la actividad:
1.

Se requieren tres pasos, agregar la actividad, crear las sesiones y configurar los

En la pagina del curso, pulsar en “Activar edicion”.
seleccionar “Asistencia”.

Nombre

» Agregando un nuevo Asistenciae
~ General

o
Descripcién

Asistencia

2. En la seccion que se desee, pulsar en “Afadir una actividad o un recurso” y

3

A~ B 1

» Expandir todo

© @ ® & WA

HP

» Calificacion

) Muestra la descripcion en la pagina del curso @
» Ajustes comunes del moédulo

> Restricciones de acceso

> Finalizacion de actividad

» Restricciones extra

Guardar cambios y regresar al curso

General

Guardar cambios y mostrar

Agregar una actividad Asistencia
[ ]

Los aspectos para configurar se clasifican por apartados:
Escribir el “Nombre”.

e En la “Descripcion” agregar la informacion que se considere necesaria.
Gabinete de Tele-Educacion
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Calificacion

e En “Calificacion” seleccionar el tipo que se va a utilizar (Puntuacion o Escala),

o Ninguna, si no se va a calificar la asistencia. En funcion del tipo escogido,

indicar la escala a aplicar o el nUmero maximo de

puntos. En el caso de escoger

Puntuacion, el estudiante obtiene el maximo si asiste a todas las sesiones y 0 si

no asiste a ninguna. Esta calificacion aparece como una mas en el libro de

calificaciones.

Restricciones extra

e En “Direccion de red predeterminada” es posible introducir un rango de

direcciones IP desde el que deben conectarse los alumnos para proceder a

marcar su asistencia.

3. Para el resto de ajustes comunes consultar el apartado 1.7 y pulsar “Guardar

cambios y mostrar”.

A continuacion, se deben crear las sesiones sobre las que se quiere controlar la

asistencia. En la actividad, pulsar “Afadir sesion”.

Afiadir sesidn nforme

Expandir todo

Exportar Status set Usuarios temporales

Anadir sesion
Tipo de sesidn 2] Grupa
Grupaos Grupo M1

Grupo M2
F i fntn
echa de Ia Sesién 23 ¢ noviembre # 2020 2 | =
Tiempo desde: 00 ¢ | 00% a 00¢ || 00%
Descripcion PR I P

1 A B I | EEE2E = % %

Crear un evento de calendario por sesién @

Anadir varias sesiones

Grabacion del estudiante

Creacion de sesiones
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Para crear una sola sesion, indicar:

“Tipo de sesion”. En funcion de la existencia de grupos en el curso y de lo
indicado en el “Modo de grupo” en los ajustes comunes de esta actividad, se

puede elegir entre dos tipos de sesiones: comunes o grupales.

o No hay grupos. Todas las sesiones son comunes.
o Grupos visibles. Las sesiones pueden ser comunes o grupales.

o Grupos separados. Las sesiones solo pueden ser grupales.

Si se crea una sesion grupal, se debe indicar a qué grupo va dirigida y sélo se controla
la asistencia de los miembros de ese grupo.
“Fecha de la sesion” y el “Tiempo” de la misma.

“Descripcion” de la sesion.

e Sise quiere “Crear un evento de calendario por sesion”.

Para crear varias sesiones similares de una vez, ademas:

Marcar la casilla “Repetir la sesion como se indica a continuacion”.

Marcar los dias de la semana en los que se celebran las sesiones, en “Repetir

”

los™.
En “Repetir cada”, indicar la frecuencia de las sesiones.

Indicar la fecha de la ultima sesion, en “Repetir hasta ". Una vez rellenos los

campos, pulsar en “Anadir”.

Sesiones Afiadir sesion Informe Exportar Conjunto de estados Usuarios temporales

Sesiones  Todas : Todas |Hasta hoy || Mensual || Semanal || Hoy
# Fecha Tiempo Tipo Descripcion Acciones
1 7.06.21 (lun)  1PM - 2PM  Grupo: D1 Sesion de Clase Mormal | -0 |
2 140621 (un) 1PM - 2PM  Grupo: D1 Sesion de Clase Normal [ -]
3 21.06.21 (un) 1PM - 2PM  Grupo: D1 Sesion de Clase Mormal [ -0 ]

o Elegir... 3 ﬂ

Ejemplo de sesiones

Existe la opcion de que sean los propios estudiantes quienes marquen su asistencia a

clase, desde Grabacion del estudiante. Primero se habilita la casilla “Permitir que

los estudiantes registren su propia asistencia”. Posteriormente, para que el

marcado sea automatico en funcion del momento de acceso al curso del estudiante

se selecciona Si en la opcion “Marcado automatico”.

299

Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Anexo lll. Asistencia. Manual de Moodle 3.11

Grabacion del estudiante

Permitir a los estudiantes registrar su propia asistencia @
Marcado automatico (7] Desactivado

Contrasefia del estudiante 7]
Incluir codigo QR
Rotar codigo QR
Selecciona automaticamente el estado mas alto disponible @

Ver menos...

Los estudiantes s6lo pueden registrar la [7] Busar configuracion por defecto

asistencia propia desde estos ordenadores,

Evitar que los estudiantes compartan la 7] No
direccién IP

Opciones para el registro de asistencia por parte del estudiante

Se puede crear una “Contrasefia del estudiante”, necesaria al indicar su asistencia.
Ademas, es posible generar un codigo QR para la sesion que lleve al estudiante a la
pagina para registrar su asistencia. Se puede “Rotar el codigo QR” para que cambie.
Si se marca “Selecciona automdticamente el estado mas alto disponible” el
registro es guardado con solo leer el codigo QR asignandose el valor mas alto,

normalmente Presente.

Es posible indicar las IPs desde donde deben estar conectados para marcar su
asistencia. También se puede utilizar la elegida o elegidas por defecto en los ajustes
de la actividad al pulsar en la casilla de “Usar por defecto”. Con “Evitar que los
estudiantes compartan la direccién IP” se impide que desde el mismo dispositivo
se guarde la asistencia de dos estudiantes distintos, y puede indicarse cuanto tiempo

tarda en liberarse una IP utilizada para marcar una asistencia.

Desde la pestana Conjunto de estados, se definen las posibles variables que se puede

aplicar, por ejemplo, Presente, Retraso, Falta, etc.

Cada una consta de Acrénimo, Descripcion, Puntuacion que obtiene el estudiante vy si
esta Disponible para alumnos (minutos) en autorregistro. Puede borrarse alguna con
el icono Wl o afadir alguna mas con “Afadir”. El icono @ define que esta disponible

0 no para su aplicacion.
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w
il

siones Afiadir sesién nforme Exportar Conjunto de estados Usuarios temporales

Los cambios en los conjuntos de estado afectardn las sesiones de asistencia existentes y pueden afectar la calificacion.

Estado establecido 1 (PRFIFl) #

Available for students Automatically set when
#  Acrénimo Descripcién Puntuacién (minutes) g not marked g Accion
! P Presente 2.00 Q @ O
2 R Retraso 1.00 o] ® o
S Fl Falta justificada 1.00 o) @
4 F Falta injustificada 0.00 © @ o

Definicién de estados

¢Como funciona?

Los estudiantes, al acceder a la actividad, pueden consultar el estado definido para
su asistencia a cada una de las sesiones realizadas, asi como la puntuacion y

porcentaje hasta el momento.

Este curso Todos los cursos

Todas | Hasta hoy || Mensual || Semanal | | Hoy

Fecha Descripcion Estado Puntuacién Observaciones
25.11.20 (mi.) Sesion de Clase Mormal Presente 2/2

10AM - 11AM

25,11.20 (mi) Sesion de Clase Mormal Enviar asistencia

4PN - BPM

2.12.20 (mi.) Sesidn de Clase Mormal ? /2

10AM - 11AM

9.12.20 (mi.) Sesion de Clase Normal ? /2

10AM - 11AM

Sesiones completadas:1
Puntos sobre las sesiones completadas:2 / 2
Porcentaje sobre las sesiones completadas: 100,0%
Mimero total de sesiones:d
Puntos sobre todas las sesiones:2 / 8
Porcentaje sobre todas las sesiones:25,0%
Puntos maximos posibles:8 /8
Porcentaje maximo posible: 100,0%

Vista del estudiante de la asistencia a las sesiones

Si una sesion en curso permite el registro al estudiante, puede pulsar en el texto

Enviar asistencia e indicar el valor que corresponda.
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Cuando se utiliza el automarcado con cédigo QR, el estudiante debe disponer de un
dispositivo con una aplicacion para leer codigos QR. El profesor proyecta el QR en

clase. Los dispositivos lo leen y abren la pagina de Moodle de registro de asistencia.

v 25 de noviembre de 2020 4PM

Alumno 1: 0 Ovpresente  ORetraso O Falta justificada O Falta injustificada

Guardar cambios Cancelar

Registro de la asistencia por parte del estudiante
Seguimiento de la actividad

Desde la pestana Sesiones, se puede controlar la asistencia a todas las citas
definidas. En la tabla se indica el tipo, la fecha, el horario y la descripcion de cada

una. En la parte superior derecha, unas etiquetas indican qué sesiones se muestran:

e Todas.
e Hasta hoy. Todas las celebradas hasta el dia presente.
e Mensual. Se muestran todas las del mes seleccionado.

e Semanal. Se muestran todas las de la semana seleccionada.

e Hoy.
Sesiones Afadir sesion nforme Exportar Conjunto de estados Usuarios temporales
Todas | Hasta hoy | | Mensual || Semanal || Hoy
# Fecha Tiempo Tipo Descripcion Acciones [
1 2511.20(mi) 10AM - 11AM  Comdn Sesién de Clase Mormal @ oo O
2 251120 (mi)  4PM - 8PM Comin Sesion de Clase Mormal | 0O
il
3 212.20 (mi)  10AM - 11AM  Comin Sesion de Clase Mormal - - O
i

7] Elegir.. # m

Vista de las sesiones

El profesor debe pulsar sobre ® para rellenar el registro de una sesion, o en # para
continuar con una que ya tenga registros. Se muestra la lista de estudiantes de la
asignatura o grupo seleccionado y puede indicar su asistencia segun los estados
predefinidos. En la fila superior, es posible asignar un estado a todos al mismo
tiempo. Un botdn en la esquina superior izquierda permite cargar la asistencia de los

estudiantes mediante un fichero CSV.
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Afadir sesidn nforme Exportar Conjunto de estados

Upload attendance by C5V

# MNombre / Apellidol(s)

25 de noviembre de 2020 10AM - 11AM

Sesion de Clase Normal

Direccidén de
correo P

Actualizar estado para todos los usuarios| unselected #

Alumno 1 al@prusbases @
Alumno 2 aZ@prucbases ®
Alumno 3 ai@pruebases @®
Alumno 4 a4@pruebas.es

Usuarios temporales

Page 1 of 1
Visualizacidn

Lista alfabética +

Fl Observaciones

Rellenar la asistencia a una sesion

Desde la pantalla de Sesiones, con los iconos # y i, se pueden modificar algunos

datos de una sesion como fecha, duracion y descripcion, o borrarla. Si el estudiante

utiliza autoguardado mediante cddigo QR, el icono ar lo abre en una ventana nueva.

La pestana Informe muestra en detalle la asistencia de todos los alumnos a cada

sesion, asi como su calificacion hasta el momento.

Sesiones

Page1of1

Usuarios—

O Nombre / Apellido(s)

O Alumno 1
O Alumno 2
O Alumno 3
O Alumno 4

Resumen

Enviar mensaje

Afiadir sesidn

nforme Exportar Conjunto de estados Usuarios temporales

Todas | Hasta hoy

Sesiones— >

25.11 25.11 2.12
10AM 4PM 10AM
Direccién de correo Comiin Comin Comiin
al@pruebas.es P (2/2) ? ?
aZ@pruebas.es P (2/2) ? ?
a3@pruebas.es P (2/2) 7 ?
ad@pruebas.es 7 7 7
Presente: 3 Presente: 0 Presente; 0
Retraso: 0 Retraso: 0 Retraso: 0
Falta justificada: O Falta justificada: 0 Falta justificada: 0
Falta injustificada: 0 Falta injustificada: 0 Falta injustificada: 0
Usuarios: 4

Informe de las sesiones
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Estado establecido 1

Mensual || Semanal || Hoy || Inferior 100% | | Resumen

Over taken sessions g

Fl FI  Sesiones Puntuacién Porcentaje
0 0 1 2/2 100,0%

0 0 1 2/2 100,0%

0 0 1 2/2 100,0%

0 0 Q 0/0 0,0%
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Estos son los estados disponibles inicialmente:

Estado Descripcion

P Presente

R Retraso

J Falta justificada

I Falta injustificada

Debajo de la tabla aparece un resumen de la asistencia acumulada hasta cada sesion.
Mediante las casillas situadas a la derecha y el boton inferior “Enviar mensaje”, se

puede escribir a los estudiantes seleccionados.

La pestana Exportar permite obtener un fichero en distintos formatos con la

informacion de las sesiones.
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Anexo IV. Formato de curso “Temas colapsados”

;Para qué sirve?

Permite que las secciones del curso se colapsen y facilita el desplazamiento por la
pagina. Esto contribuye a establecer un orden en los cursos que tienen una gran

cantidad de secciones o mucho contenido en cada seccion.

Luracion: QCTIUDrE - ENero y Marza - Junia

Créditos: 3ECTS

“\L{ 4 2 Un CCTS equivale a 27 boras de rabajo académico.
M Requiere de Trabajoen Grupos?  NO
Marias del Profesor

P Abrirtodo W Cerrar todo

GUIA DEESTUDIO

UD.1 Concepto de empresa y empresario

UD.2 La direccién de empresas, la planificacion y la estructura.

UD.3 Estrategia competitiva.

® ® @ 0o

Temas Colapsados

Para mostrar u ocultar el contenido de una seccion hay que pulsar sobre su nombre,

que actlla como un conmutador.

¢Como se crea?

1. Pulsar sobre el icono de administracion #, “Editar ajustes” y en “Formato de

curso” seleccionar “Temas colapsados”.

Ajustes del formato

e “Secciones ocultas”. Determina si las secciones ocultas se muestran a los
estudiantes.

e “Mostrar instrucciones”. Establece si se muestran las instrucciones de ayuda

al usuario.
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¥ Formato de curso

Formato

-

Temas colapsados %

Formato de actividad tinica
Formato Social
Temas colapsados
Formato de temas
Formato semanal

Secciones ocultas ente invisibles ]

Mostrar instrucciones

Elementos

Administracién del sitio

Sin adicionales %
Estructura Tema s
Columnas Uno =
Orientacion de las columnas Horizontal =
Alineaci6n del texto del Izquierda &

Conmutador

Formato de curso

e “Elementos”. Establece la informacion que se muestra en el encabezado de

cada seccion.

L1

Palabra conmutar y 'Tema x' / 'Semana x' / 'Dia x'

Palabra conmutada, ‘Tema x' / ‘Semana x' / 'Dia x' y nimero de seccion

Palabra conmutar y ‘Tema x' / 'Semana x' / 'Dia x'
Palabra conmutar y nimero de seccion

‘Tema x' / 'Semana x' / 'Dia x' y numero de seccion
Palabra conmutar

‘Tema x' / 'Semana x' / 'Dia x'

Numero de seccion

Sin adicionales

Elementos

e “Estructura”

(0]

“Tema”. Cada seccion se presenta como un tema en el orden de nimeros
de las secciones.

“Semana”. Cada seccion se presenta como una semana, en orden
ascendente de semanas, desde la fecha de inicio del curso.

“Primero la semana actual”. Es lo mismo que Semana, pero la semana
actual se muestra en la parte superior. A continuacion, se muestran las
semanas anteriores en orden descendente, excepto en el modo de
edicion, donde la estructura es la misma que en Semanas.

“Primero el tema actual”. Es lo mismo que el de Tema, excepto que el
tema actual se muestra en la parte superior.

“Dia”. Cada seccion se presenta como un dia en orden de fecha

ascendente desde la fecha de inicio del curso.
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Tema s

Semana

Primero la semana en curso
Primero el tema actual

Dia

Estructura

e “Columnas”. En funcion de la estructura del curso se pueden mostrar las
secciones hasta en cuatro columnas.
e “Orientacion de las columnas”.
o “Vertical”. Las secciones se ordenan de arriba hacia abajo.
o “Horizontal”. Las secciones se ordenan de izquierda a derecha.
e “Alternar todo habilitado”.
e “Ver seccion unica habilitada”.
e “Alineacion del texto del Conmutador”. El titulo de la seccion se puede
mostrar centrado, a la izquierda o a la derecha.
e “Posicion del icono”. Establece la posicion del icono, izquierda o derecha, en
relacion con el titulo.
e “Conjunto de iconos”. Define el tipo de icono que aparece para colapsar o
desplegar la seccion.
e “Una seccion”. Establece si solo se puede tener abierta una seccion a la vez o
mas de una.
e “Icono flotante para conmutar todo”. Define si el icono cambia de posicion
cuando se situa el raton encima.
e Colores del texto en el conmutador.
o “Primer Plano”. Es el color del texto.
o “Alternar la opacidad del primer plano”. Define la opacidad del texto.
o “Flotante Primer Plano”. Es el color del texto, cuando el raton se
mueve sobre él.
o “Alternar la opacidad de desplazamiento del primer plano”. Define la
opacidad del fondo.
e Colores del conmutador.
o “Fondo del conmutador”. Es el color del fondo.
o “Alternar opacidad de fondo”. Define la opacidad del fondo.
o “Flotante Fondo”. Es el color cuando el raton se mueve sobre él.
o “Alternar la opacidad de desplazamiento del fondo”. Define la

opacidad del fondo.
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e “Mostrar el resumen de la seccion al estar colapsado”. Define si el resumen

de la seccion se muestra independientemente del estado del conmutador.

Resetear opciones de Temas Colapsados

Restablece las opciones a los valores predeterminados a nivel de sistema.

2. Pulsa en “Guardar los cambios y mostrar”.

308
Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Anexo V. Safe Exam Browser. Manual de Moodle 3.11

Anexo V. Safe Exam Browser

Safe Exam Browser (SEB) es un navegador web personalizado que debe descargarse e

instalarse en el dispositivo desde el que se contesta el Cuestionario. Permite afadir

estas restricciones:

Los estudiantes solo pueden realizar el Cuestionario desde SEB.

La ventana del navegador tiene desactivada la opcion de avanzar hacia delante
y retroceder hacia atras ademas de no tener el campo de blUsqueda ni de URL.
No se puede cerrar hasta que se envie el Cuestionario.

Se puede permitir el acceso a webs, paginas o recursos especificos para que
sean accesibles durante el Cuestionario mediante un filtro de URL.

Se desactivan las combinaciones de teclas de acceso directo (Win + Tab, Alt +
Tab, Ctrl + Alt + Supr, Alt + F4, Imprimir pantalla, Cmd + Tab,...) y la de
captura de pantalla.

Comprueba que el Cuestionario es accesible Unicamente desde el navegador
con el que se abre. No se permite navegar a otras secciones de la plataforma o
sitios externos.

Permite detectar la ubicacion y el navegador de forma que el cuestionario solo

pueda hacerse desde determinados puestos.

El usuario puede instalar el navegador desde el propio Cuestionario. Esto lo hace solo

la primera vez y se queda instalado. Los pasos a seguir son:

1.

Acceder desde la pagina del curso al Cuestionario.

2. Pulsar el boton Descargar Safe Exam Browser.

Cuestionario SEB Tema 1

Cuestionario SEB Tema 1

Intentos permitidos: 1

Este cuestionario ha sido configurado para que los estudiantes solo puedan realizarlo utilizando Safe Exam Browser.

La clave de configuracion o las claves del navegador seguro no han podido ser validadas. Por favor aseguirese de que esta utilizando el fichero de configuracion correcto de Safe Exam Browser

Descargar Safe Exam Browser Iniciar Safe Exam Browser Descargar configuracion

Boton de descarga del navegador Safe Exam Browser

3. Descargar la Gltima version del navegador desde la pagina oficial.
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' Safe Exam Browser MNews  About~  Aliance~  Download~  Windows~ macOS~  iOS-  Support~

Download — Latest Rel Windows

Download - Old Releases

Documentation Windows @ Safe Exam Browser 3.2.0 for Windows

Documentation macOS Safe Exam Browser 3.2.0 for Windows 8.1 and 10

SHAl: 8eb3%8b818bal0275c65404ac1a%1bTfcd2386efd

Documentation i0OS
Download from GitHub project site.

Support This feature update introduces live proctoring with Jitsi Meet, enables WebRTC for the integrated browser engine and fixes issues

reported by the community. Below a list of the most prominent new features and changes:

= Added live proctoring support with Jitsi Meet and live proctoring extensions for SEB Server integration. This feature is still
experimental.

» Enabled WebRTC for integrated browser engine.

« Fixed issue with input language switch of Windows being rendered in kiosk mode Create New Deskiop.

- Added basic display monitoring verifying count and type of connected displays

= Ensured prohibited i are always added to the active configuration.

= Added kiosk mode monitoring for Create New Desktop.

« Updated browser engine to version 90.6.5 (Chromium version 90.0.4430.93).

See release notes for all changes and read the manual for more information.

Pdgina oficial del navegador Safe Exam Browser

. . . SafeExamBi { Il
4. Una vez finalizada la descarga, ejecutar Q stebemBrowserinstaler aceptar los

términos y finalizar.

#5 SafeExamBrowser - InstallShield Wizard

Welcome to the InstallShield Wizard for

feExal

tall SafeExamBrowser on

Y  copyright law and

Instalishield

<Back | Next> || cancel |

ﬁ SafeExamBrowser - InstallShield Wizard X

Licenses ~
Safe Exam Browser for Windows 2.4.1

(© 2010-2020 Daniel R. Schneider, Damian Buchel, Dirk Bauer, ETH Zurich,
Ed i | Develop and Technology (LET), Pascal Wyss, Viktor
Tomas, Stefan Schneider, Oliver Rahs, based on the original idea of Safe
Exam Browser by Stefan Schneider, University of Giessen.

Project concept: Dr. Thomas Piendl, Daniel R. Schneider, Damian Bichel, Dr.
i o i Pstnn

..... V2 Tobime Ualblnee Ctbafmm Ccbmaidar 1 meabmm Do

[@I accept the terms in the license agraemem:]

()1 do not accept the terms in the license agreement

InstallShield

| <Back | MNext> || cancel |

Instalacion del navegador Safe Exam Browser
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Para utilizar SEB, el profesor tiene que ir al apartado correspondiente en los ajustes

del cuestionario y habilitar “Requerir el uso de Safe Exam Browser”. Para una

configuracion estandar, seleccionar Si - Utilizar la configuracion del cliente SEB.

Ademas se puede cargar una configuracion ya definida o elegir la configuracion

manual.

B O vemesTupiOs OFICIALES UPM + Ayuda = Espafiol - Internacional (e = oemo rotesor [}

& Curso Demo Mood|e

W participantes

ignia + Actualizando Cuestionarioe

acione:
m coer
Tema 1

Encuesta de satisfaccion + o -

Temporalizacion
UPM g -
Calificacion '
d 1 puede cansultar
prestaciones de la UPM para su
Esquema 1oto
@ Area personal Comportamiento de las preguntas
Atencion al usuario L
# Inicio del sitio (_)pmones de revisior m
Si necesitas ayuda, contacta con
si - Configurar manualmente & nosotros

f Calendario Apariencia

Archivos privados Safe Exam Browser Jtilizar la configuracion del cliente SEB

enido Requerir el uso de Safe @ Si - Configurar manualmente

Exam Browser

Configuracion de Safe Exam Browser en los ajustes del Cuestionario

Para configurar manualmente el navegador SEB, el profesor tiene las siguientes

opciones:

e Habilitar “Mostrar el boton de descarga de Safe Exam Browser”.

e “Mostrar el botén Salir de Safe Exam Browser, configurado con este
enlace de salida” sin necesidad de configurar una contrasefa.

e “Pedir al usuario que confirme la salida” del navegador.

e “Habilitar salir de SEB” al estudiante pulsando el botén de salida e
introduciendo una contrasena. En caso contrario, el estudiante no tiene
manera de salir teniendo que apagar el dispositivo.

e Si se permite salir del navegador, introducir una “Contrasena del
cuestionario”. Si se deja en blanco, el alumno so6lo necesita pulsar el boton
de salida.

e “Permitir recargar el examen”, para que el alumno pueda recargar la
pagina durante el intento en caso de que se quede sin conexion a Internet.

e “Mostrar la barra de tareas de SEB” durante el intento.

e A parte de permitir recargar la pagina al estudiante, el profesor puede
“Mostrar el boton de recarga” en la barra de tareas del navegador.

e “Mostrar la hora” en la barra de tareas del navegador.
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e Mostrar un elemento en la barra de tareas del navegador que permite al
estudiante “Mostrar distribucion del teclado”.

o “Mostrar el control de WIFI” en la barra de tareas del navegador.

e “Habilitar controles de audio” en la barra de tareas del navegador.

e En caso de habilitarse el control de audio, se puede “Silenciar al inicio”.

e “Habilitar la revision ortogradfica” en el navegador.

Mostrar el botén de descarga de Safe Exam @ I
Browser

Mostrar el botdn Salir de Safe Exam Browser, @
configurado con este enlace de salida

Pedir al usuario que confirme |a salida 7] Sio®
Habilitar salir de SEB (2] STo%
Contrasefia del cuestionario (2] Haz click para insertar texto & @&
Permitir recargar el examen 7] 5=
Mostrar |a barra de tareas de SEB (2] S ®
Mostrar el botén de recarga 7] ST %
Mostrar la hora 2] ST
Mostrar distribucion del teclado (2] I
Mostrar el control de Wi-Fi o No #
Habilitar controles de audio (2] ST
Silenciar al inicio (2] No =
Habilitar la revisién ortografica 2] Mo =

Configuracion de Safe Exam Browser

e “Habilitar el filtrado de URL” que permite la carga de paginas web durante el
intento. En caso de habilitarse, a continuacion, aparecen las opciones donde se
define el filtrado.

e Establecer si también se va a “Filtrar también contenido incrustado” en el
navegador.

e Incluir filtrado para “Expresiones permitidas” a las que se tienen acceso
durante el examen.

e Incluir filtrado para “Expresiones regulares permitidas” a las que se tienen
acceso durante el examen.

e Incluir filtrado para “Expresiones bloqueadas” durante el examen.

e Incluir filtrado para “Expresiones regulares bloqueadas” durante el examen.
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Habilitar el filtrado de @ Sros
URL

Filtrar también (2] No =
contenido incrustado

Expresiones permitidas @

Y
Regex permitidas 2]

Y
Expresiones bloqueadas @

Y
Regex blogueadas (2]

Y

Configuracion de Safe Exam Browser

Una vez el estudiante tiene instalado el navegador SEB, para la realizacion del
Cuestionario tiene que acceder al mismo y pulsar en Iniciar Safe Exam Browser. A
continuacion, se le abre el navegador, le pide que se valide de nuevo en la
plataforma con sus datos de acceso y se le da paso al intento al pulsar en Intente

resolver el cuestionario ahora.

Cuestionario SEB Tema 1

Cuestionario SEB Tema 1

Intentos permitidos: 1

Este cuestionario ha sido configurado para que los estudiantes solo puedan realizarlo utilizando Safe Exam Browser.

La clave de configuracion o las claves del navegador seguro no han podido ser validadas. Por favor asegurese de que estd utilizando el fichero de configuracion correcto de Safe Exam Browser.

Descargar Safe Exam Browser Iniciar Safe Exam Browser Descargar configuracion

Inicio del navegador Safe Exam Browser

Cuestionario SEB Tema 1

Cuestionario SEB Tema 1

Intentos permitidos: 1

Este cuestionario ha sido configurado para que los estudiantes solo puedan realizarlo utilizando Safe Exam Browser.

Intente resolver el cuestionario ahora

Vista del alumno en el navegador Safe Exam Browser
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Anexo VI. Ajustes de la extension Turnitin

;Para qué sirve?

Es la herramienta de revision de originalidad disponible en Moodle. Se puede utilizar
en tres actividades: Tarea, Foro, Taller y en las preguntas de tipo Ensayo del

Cuestionario.

Al activar Turnitin en dichas actividades, se generan informes de originalidad de los
trabajos y documentos enviados por los estudiantes. De cada documento se indica un
porcentaje de similitud y se aporta un informe completo de coincidencias

encontradas.
¢Como se crea?

Para activarlo, seleccionar Si en la opcion “Activar Turnitin” en Ajustes de la

extension Turnitin Plagiarism.

Ajustes de la Extension Turnitin Plagiarism

.

Activar Turnitin SIo#

Mostrar los Informes de @ No &
originalidad a los
estudiantes

;Cuando se enviara el -
fichero a Turnitin?

;Permitir la entrega de @ No &

ficheros de cualquier

tipo?

Almacenar Trabajos de @ Sin Repositorios  #

Estudiantes

Nota: Debe seleccionar "Si" en al menos una de las opciones "Comparar con.." para que se genere un informe de
originalidad.

Activacion de Turnitin

Los aspectos a configurar son:
e “Mostrar los informes de originalidad a los estudiantes” que les permite
ver el informe que genera Turnitin sobre su entrega.

e Laopcion “;Cudndo se enviara el fichero a Turnitin?” determina el
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momento en el que la entrega se hace efectiva.

o Entregar el archivo en cuanto esté cargado, deja preparado el archivo
inmediatamente para su analisis en el momento especificado en el
apartado “Velocidad de generacion del informe”.

o Entregar el archivo cuando el estudiante lo envia para su correccion,
permite al alumno realizar modificaciones en la entrega hasta que
especifique que es su envio definitivo. El analisis se realiza en el
momento indicado en “Velocidad de generacion del informe”. Para
que esta opcion esté disponible es necesario seleccionar Si en la
opcion “Requiere que los alumnos pulsen el boton de envio” de la
seccion Configuracion de entrega.

e Con “;Permitir la entrega de ficheros de cualquier tipo?” se da la opcién
de entregar cualquier tipo de archivo, aunque no sea posible analizarlo.

e En “Almacenar Trabajos de Estudiantes” se determina si los trabajos de los
estudiantes pasan a formar parte de la base de datos de Turnitin. La utilidad
de entregar trabajos en el deposito es que los trabajos entregados en la
actividad quedan disponibles para ser comparados con entregas futuras. Las
opciones que pueden escogerse son:

o Sin repositorios. Los trabajos de los estudiantes son analizados, pero no
quedan almacenados en la base de datos de Turnitin.
o Almacén estdndar. Los trabajos de los estudiantes pasan a formar parte de

la base de datos de Turnitin.

Nota: Debe seleccionar "Si* en al menos una de las opciones "Comparar con...” para que se genere un informe de
originalidad.

L3

Comparar con (7] Si
documentos
almacenados en la base

de datos
Comparar con Internet @ Sio®
Comparar con Diarios, @ Sio®

Revistas y Otras
Publicaciones

*

Velocidad de generacion @ Generar informes inmediatamente (no se permiten segundas entregas)

del informe
Fuentes con las que comparar y velocidad de generacion del informe

e A continuacion, indicar las fuentes con las que se quiere comparar el

315
Gabinete de Tele-Educacion Universidad Politécnica de Madrid



Anexo VI. Ajustes de la extension Turnitin. Manual de Moodle 3.11

documento. Estas pueden ser:

o “Comparar con documentos almacenados en la base de datos”.

o “Comparar con Internet”.

o “Comparar con Diarios, Revistas y Otras Publicaciones”.

e “Velocidad de generacion del informe”. La actividad ofrece tres opciones
que determinan el momento en el que se realiza el informe de originalidad:

o Generar informes inmediatamente (no se permiten segundas
entregas). Con esta opcion, los estudiantes no podran volver a realizar
entregas.

o Generar informes inmediatamente (se permiten segundas entregas
hasta la fecha de entrega). Esta opcion permite a los estudiantes
volver a realizar entregas hasta la fecha de entrega y generar un
nuevo informe tras cada entrega.

o Generar informes en la fecha de entrega (se permitiran segundas
entregas hasta la fecha de entrega). Los informes se generan
simultaneamente y todos los trabajos son comparados entre si, si se
configura Almacenamiento estdndar, por lo que el orden de entrega no

influye en los informes de originalidad.

Excluir Bibliografia 7] No #
Excluir Material Citado @ No #

Excluir equivalencias (2] Porcentaje +
menores

Valor de exclusién 2

Nota: La opcién de evaluacién anénima ha sido eliminada. Turnitin usara la configuracién de evaluacién ciega de
Moodle.

Coincidencias traducidas No #
Excluir coincidencias del informe

e Se pueden omitir automaticamente similitudes con:
o La bibliografia, excluye todo el texto que sigue al encabezado
bibliografia.
o Material citado, texto entrecomillado o con formato de cita.
o Equivalencias menores, al indicar un porcentaje o un nimero maximo

de palabras consecutivas iguales.

e “Coincidencias traducidas” permite la comparacion de la traduccion al

inglés del texto entregado, y genera un informe adicional.
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Una vez configurada la actividad vy realizada la primera entrega, cualquier
cambio en la configuracion del modulo no tendrd efecto.

¢Cémo funciona?

Una vez generados los informes, junto a cada archivo entregado aparece su

correspondiente porcentaje de coincidencia que da acceso al informe completo.

Ultima
modificacion

Nombre / (entrega)
Apellido(s) Estado Calificacién Editar - Archivos enviados
- o - - - - -
alumno Enviado Tl Editar = Jjueves, 16 de ~W La Edad Media.docx
demo 1 para Julio de 2020, & Turnitin 1D: 1244948836
calificar \:I 0708 100% [P
/ 100.00 +
13 de marzo de
Exportar al portafolios
alumno Enviado Galificacion Editar = Jueves, 16 de ~Wl Mavas de Tolosa.docx
demo 2 para Jjulio de 2020, &/ Turnitin ID: 1244948875
calificar \:I ar.09 - s
+

/ 100.00
19 de febrero de

Exportar al portafolios
Acceder a los informes de originalidad Tarea

Para mas informacion sobre la interpretacion de los informes de originalidad

consultar esta guia.
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Anexo VII. Editor Cloze

Al crear preguntas de tipo Cloze, aparece en el editor de texto el boton “Editor

Cloze” = que facilita la configuracion al no requerir la sintaxis propia de este tipo
de preguntas.

1 X B~ A B I U & #~ G~ E/E % % @ w @R & ™ @ up

x; | x°

=E= H ME B3 I 9

<> ==

;Quién descubrié América? {1:MULTICHOICE:~%-33.333%Magallanes#Colon~%100%Coln#Bien~%-33.333%Moreno#Caldn~%-
33.333%\Vidal#Coldn}

El afio del descubrimiento fue {1:NUMERICAL:~%100%1432:0}

;Con que navios se realizd el viaje? {1:MULTIRESPOMNSE HS:~%-50%5an
Antonio~%33.33333%MNifia~%33.33333%Pinta~%33.33333%Santa Maria~%-30%Trinidad}

JA que isla llegd? {1:SHORTANSWER:~%100%San Salvador}

Boton Editor Cloze

Se enuncia la pregunta y a continuacion se pulsa sobre “Editor Cloze” para
desplegar los tipos de opciones de respuesta que se pueden anadir. Se selecciona la
que se desee y se configuran las respuestas.

Editor Cloze

_Eliia un tipo de. Rrequnta a agregar

MULTICHOICE Opcion multiple
Permite 1a seleccion de una o vanas
respuestas a partir de una lista
predefinida.

MULTICHOICE_H

MULTICHOICE_V

MULTICHOICE S
3 « Fila horizomal de botones
SMULTICHOWCE_HS

MULTICHOWCE_VS

o Ordenar al azar s respuestas

Tipo de pregunta
MULTIRESPONSE

MULTIRESPONSE _H
MULTIRESPONSE S

MULTIRESPONSE_Hs |

NUMERICAL
SHORTANSWER

SHORTANSWER C |

Agregar Cancelar

Gabinete de Tele-Educacion

* So6lo una respuesta

|

Descripcién de la pregunta escogida

Editor Cloze
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Al pulsar sobre cada uno de los tipos disponibles de pregunta se muestra su

descripcion en el cuadro.

Tipo de pregunta Descripcion.

Opcién multiple, una respuesta. Menu desplegable en

MULTICHOICE ,
linea en el texto.

MULTICHOICE_H Opcién multiple, una respuesta. Fila de botones.

MULTICHOICE_V Opcién multiple, una respuesta. Columna de botones.

Opcién multiple, una respuesta. Menu desplegable en

MULTICHOICE S linea en el texto. Se ordenan al azar las respuestas.

Opcién multiple, una respuesta. Fila de botones. Se

MULTICHOICE_HS
ordenan al azar las respuestas.

Opcién multiple, una respuesta. Columna de botones. Se

MULTICHOICE_VS
ordenan al azar las respuestas.

MULTIRESPONSE Opcién multiple, varias respuestas. Columna de casillas.

MULTIRESPONSE_H | Opcion mdltiple, varias respuestas. Fila de casillas.

Opcién multiple, varias respuestas. Columna de casillas.

MULTIRESPONSE_S
Se ordenan al azar las respuestas.

Opcién multiple, varias respuestas. Fila de casillas. Se

MULTIRESPONSE_HS
ordenan al azar las respuestas.

NUMERICAL Respuesta numérica.

SHORTANSWER Respuesta corta. MayUsculas y mindsculas indiferente.

SHORTANSWER_C Respuesta corta. MayUsculas y mindsculas deben coincidir.

Al escoger la opcion deseada, se abre una ventana para configurar la respuesta del

tipo de pregunta seleccionada.

Ejemplo: Para tener una pregunta de opcion multiple con una sola respuesta
correcta, cuyas opciones se muestren en vertical y se ordenen aleatoriamente, se
selecciona “MULTICHOICE_VS” y se pulsa “Agregar”.
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Editor Cloze X

Elija un tipo de pregunta a agregar

MULTICHOICE Opcion miltiple
MULTICHOICE H Permite la seleccion de una o varias
respuestas a partir de una lista
MULTICHOICE_V _
predefinida.

MULTICHOICE_S
MULTICHOICE HS
@MULTICHOICE_VS

+ Columna vertical de botones de opcion
» Ordenar al azar las respuestas

« S6lo una respuesta

MULTIRESPOMNSE

MULTIRESPOMSE_H
MULTIRESPOMNSE_S
MULTIRESPOMSE_HS
NUMERICAL
SHORTAMSWER
SHORTAMSWER_C

Agregar, Duplicar | Cancelar

Agregar pregunta

En la pantalla de configuracion aparecen, la calificacion por defecto para la pregunta
y un solo espacio de respuesta. Se pueden anadir nuevas opciones de respuesta al

pulsar en == o eliminar en

Editor Cloze X

MULTICHOICE_VSCalificacion por defecto| 1

1. Respuesta
Calificacion| 100% v

Realimentacion

Insertar | Cancelar

AfAadir y eliminar opciones de respuesta

En Respuesta se escriben las opciones que aparecen en la pregunta, en
Retroalimentacion, los comentarios especificos que se proporcionan a cada una de
las respuestas y en “Calificacion” se indica la puntuacion de la contestacion en la
pregunta. En este caso, al tratarse de una pregunta de opcion multiple con una sola
respuesta correcta, las puntuaciones negativas repercuten sobre el total del

cuestionario. Por Gltimo, se pulsa “Insertar”.
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Editor Cloze

MULTICHOICE_VSCalificacion por defectol! 1
1. Respuesta +X¥

Agudo
Realimentacion| Turégano

2. Respuesta +X
El Toboso
Realimentacion| Turégano

3. Respuesta +X4
Turégano
Realimentacion| Bien

Insertar | Cancelar

Calificacién| -33.333% v

Calificacion|-33.333% v

Respuestas para insertar

E W & WM P HP

1 X kv Tiv A B T U & 4~ 9~ E E % S ©
x2

Xz = EE B M B I '.)C‘a"'<_:'>

Toboso#]urégano~%100%] urégano#Bien}

L;Qué pueblo tiene un castillo con espadafia? {T:MULTICHOICE V5:~%-33.333%Aqudo#Turégano~%-33.333%El

Respuestas insertadas a continuacion de la pregunta
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